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1. INFORMACOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do Processo

O objetivo deste processo € apresentar 0 macroprocesso ‘realizar o fechamento

financeiro diario da conta Unica do Estado”.

1.2Informagdes Complementares

No contexto deste processo, considera-se conta Unica a conta bancaria que centraliza

as disponibilidades de caixa do Estado e “Estado” refere-se ao Estado de Santa Catarina.

Os processos relacionados ao macroprocesso sao executados pela Secretaria de Estado

da Fazenda (SEF), mais especificamente pela Geréncia do Tesouro Estadual (GETES).

Abaixo encontram-se especificados 0 macroprocesso e 0s processos a ele associados

que serdo mapeados:

1. Macroprocesso - Realizar o fechamento financeiro diario da conta unica do Estado;

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.

Realizar o fechamento da arrecadacéo do Estado;

Realizar a distribuigéo da arrecadacgéo do Estado;

Gerenciar o saldo das contas centralizadoras da arrecadacéo do Estado ;

Realizar a conciliagéo financeira da conta Unica do Estado;

Gerenciar o saldo da conta Unica do Estado;

Realizar o fechamento diario do caixa do Estado.
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Como informagdo complementar, os processos 1.1, 1.2 e 1.3 integram a etapa
internamente denominada ‘fechamento da arrecadagao’. Ja os processos 1.4, 1.5 e 1.6

compdem uma segunda etapa, intitulada ‘fechamento do caixa’.

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

O Processo Gerencial O Processo Finalistico Processo Suporte

1.3.2 Tipo de Tramitacéo:

O Setorial O Intersetorial O Intragovernamental XInterinstitucional

1.4 Responséavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Gerente GETES/SEF (48) 3665-2528 getes@sef.sc.gov.br

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

e Sociedade Catarinense;

e Governo do Estado de Santa Catarina;

e Secretaria de Estado da Fazenda (SEF);
e Municipios Catarinenses;

e Demais Secretarias e 6rgaos do Estado de Santa Catarina.

1.6 Atores Envolvidos

e Geréncia do Tesouro Estadual (GETES).

1.7 Recursos tecnoldgicos (sistemas e integracdes)
Os sistemas e recursos tecnoldgicos especificos utilizados na execugdo dos
processos serdo devidamente referenciados nas respectivas Instrucées de Trabalho,

guando mapeados.
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1.8 Parametros SGPE

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)

Observacao: os parametros SGPE, quando aplicaveis, serdo detalhados nas instrugbes de trabalho dos respectivos

processos, quando mapeados.

1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

As legislacdes especificas dos processos serdo devidamente referenciadas nas

respectivas Instru¢des de Trabalho, quando mapeados.

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

Observacao: os indicadores, quando aplicaveis, serdo detalhados nas instrucdes de trabalho dos respectivos processos,
quando mapeados.

1.11 Definicbes

e ESTADO - Estado de Santa Catarina,

e SEF - Secretaria de Estado da Fazenda;

e GETES - Geréncia do Tesouro Estadual;

e Conta Unica - € o principal instrumento de centralizacao financeira do Estado, reine
as disponibilidades de caixa do Estado, autarquias e fundacgdes. Ela operacionaliza

o principio da unidade de tesouraria, otimizando a gestao de recursos publicos.

2. DIAGRAMA DO PROCESSO
O Diagrama do macroprocesso pode ser visualizado no link:

Macroprocesso - Realizar o fechamento financeiro diario da conta Unica do Estado
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3. RELACAO DAS ATIVIDADES

Este documento tem por finalidade apresentar o macroprocesso “realizar o
fechamento financeiro diario da conta unica do Estado”, ndo sendo aplicavel, neste escopo,

a relacdo detalhada das atividades.

Os processos correspondentes, quando mapeados, terdo suas atividades descritas

nas respectivas instrucdes de trabalho.

4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?

O Sim Nao

4.2 Existem excecdes de aplicacdo da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selecéo
a) Segurancga Publica O
b) Defesa Nacional O
¢) Seguranca do Estado O
d) Atividades de Investigacdo e Represséo de Infragdes Penais O

Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?

1 Sim 1 Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relacéo Selecéo

Origem racial ou étnica.
Conviccao religiosa.
Opinido politica.
Filiagdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso.
Filoséfico ou politico
Saude ou a vida sexual
Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD.

O\o|oooioid
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4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizacdo dos dados?

Base Legal LGPD Selecao
Consentimento U
Cumprimento de obrigacéo legal ou regulatéria O
Execucdo de politicas publicas O
Realizacéo de estudos por 6rgao de pesquisa O
Execucdo ou cria¢éo de contrato O
Exercicio regular de direitos O
Protec&o da vida O
Tutela da saude U
Legitimo interesse O
Protecdo do crédito O

Fonte: LGPD.

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais

Dados Sensiveis

Fonte: Elaborado pelos Especialistas.

4.7 Dados sao anonimizados no processo?

O Sim O Nao

5. RELACAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?

0 Produzido no Setor [0 Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagdo dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental | Coédigo Plano de
no SGPE Classificacao

Nome do Documento

Descricdo do Documento

1)

Fonte: Elaborado pelos Especialistas.

Observacao: os documentos produzidos serdo detalhados nas instrugdes de trabalho dos respectivos processos, quando

mapeados.
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5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padroniza¢ao)?

O Sim O Nao

6. ANALISE DA CLASSIFICACAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificacdo e tabela de temporalidade para os documentos no

orgéo?

[1 Sim O Nao

6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificacdo e na tabela

de temporalidade?

[ Sim O Nao

6.3 Relacdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinacéo:

Temporalidade
) - Destinacéo
Tipo documental Cédigo Plano de = -
no SGPE Classificacao Nome do Documento Corrente Intermediario (elln;[?:r%? ou
permanente)
Fonte: Elaborado pelos Especialistas.
7. HISTORICO DE REVISOES
Versao n° Responsa~vel pela Data Sintese da Reviséao
elaboracédo da IT
Dha E\Ir?:?\;a(rjigrﬁo'lt.ristao Mapeamento do Macroprocesso - Realizar o
ay y o fechamento financeiro diario da conta Unica
01/2026 Gisela Fernanda Tristdo 20/05/2026 do Estado
Revisado por:
Geovane Maria Cazella
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