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1. INFORMAGOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do Processo

Realizar o fluxo de solicitagdo e efetivacdo de pagamentos das Comunidades
Terapéuticas contratualizadas, garantindo a correta conferéncia documental, validagao
dos servicos prestados e regularidade fiscal, conforme normativas da Secretaria de

Estado da Saude e legislac&o vigente.
1.2 Informagoes Complementares

Importante salientar que antes do processo chegar até a GEMAS, a Comunidade
Terapéutica (CT) realiza o envio do Formulario de Acolhimento para a GERSA (Geréncia
Regional de Saude) que atua o PSES, inserindo as pecgas (Formulario de Acolhimento;
Documento de identificacdo do acolhido e Chave do SISREG da CT) e encaminha para a
GEMAS.

1.3 Caracteristicas do Processo
1.3.1 Tipo de Processo

A Processo Gerencial [1 Processo Finalistico [ 1 Processo Suporte

1.3.2 Tipo de Tramitagao

[1 Setorial 4 Intersetorial [ Intragovernamental L1 Interinstitucional

1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail
Gerente de GEMAS - Geréncia de
Monitoramento e Monitoramento e gemas@saude.sc.gov.br
Avaliagcdo em Saude Avaliagdo em Saude 48 3664.9942
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1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

Cidadaos, Comunidades Terapéuticas, Secretaria de Estado da Saude

1.6 Atores Envolvidos

Nucleo de Monitoramento e Avaliagdo GEMAS/DAES/SAS, Regionais de Saude,
Nucleo de Pagamento GEMAS/DAES/SAS, Comunidade Terapéutica.

1.7 Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragoes)
1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?

[1SGPe  x Hibrido (SGPE + outros) [] Somente em outro sistema

1.7.2 Relagao de sistemas na execugao do processo

Sistema principal
(fluxo do processo)
SGPe

Sistemas auxiliares
Site SES
SISREG
Site SES

Workspace
SIGEF

SPDC

1.8 Parametros SGPe - Descrito no item “3. Relagao de Atividades”

1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

Leis, Normativas e Referéncias Disponivel em:
Deliberagdo N.143/CIB/2021 - Comunidades Terapéuticas Deliberacéo

N.143/C1B/2021

Nota Técnica 001/2024 - SES 113929/2024 Nota Técnica 001/2024

Lei Complementar n°® 187/2021 - Estabelece os critérios para a Certificagdo de Lei Complementar n°®

Entidades Beneficentes de Assisténcia Social (CEBAS) 187/2021
Legislacdo complementar CEBAS Complemento CEBAS
Decreto n® 11.791/2023 - Regulamenta a Lei Complementar n°® 187/2021 Decreto n® 11.791/2023

Lei n° 14.133/2021 - Rege as licitagdes no ambito do Sistema Unico de Saude Lein°® 14.133/2021
(SUS)Lei de Licitagao do SUS

Lei n® 5.254/1976 - Criagdo do Fundo Estadual de Saude de Santa Catarina Lei n°®5.254/1976
(FES)
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https://www.cosemssc.org.br/wp-content/uploads/2022/03/DELIBERACAO-CIB-143-2021-RETIFICADA-EM-17-02-2022.pdf
https://www.cosemssc.org.br/wp-content/uploads/2022/03/DELIBERACAO-CIB-143-2021-RETIFICADA-EM-17-02-2022.pdf
https://antigo.saude.sc.gov.br/index.php/documentos/informacoes-gerais/comunidades-terapeuticas-1/24004-nota-tecnica-n-001-2024-comunidades-terapeuticas-retificada/file
https://www.sinibref-inter.org.br/cebas-lei-complentar-187-de-16-de-dezembro-de-2021/#:~:text=CEBAS%20%E2%80%93%20LEI%20COMPLENTAR%20187%2C%20DE,DEZEMBRO%20DE%202021%20%7C%20SINIBREF%20INTER
https://www.sinibref-inter.org.br/cebas-lei-complentar-187-de-16-de-dezembro-de-2021/#:~:text=CEBAS%20%E2%80%93%20LEI%20COMPLENTAR%20187%2C%20DE,DEZEMBRO%20DE%202021%20%7C%20SINIBREF%20INTER
https://www.gov.br/saude/pt-br/composicao/saes/dcebas/legislacao
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Decreto/D11791.htm
https://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/gm/2017/prt3011_13_11_2017.html
https://leisestaduais.com.br/sc/lei-ordinaria-n-5254-1976-santa-catarina-cria-o-fundo-estadual-de-saude-do-estado-de-santa-catarina?q=AUTORIZA%20O%20MUNIC

1.10 Indicadores de performance - N/A
1.11 Definigoes

CEBAS - Certificacdo de Entidades Beneficentes de Assisténcia Social na area da
Saude, um reconhecimento oficial do Ministério da Saude para organizagdes sem fins
lucrativos que prestam servicos de saude. Para obté-la, as entidades precisam cumprir
requisitos como atender a metas de servigos gratuitos ao SUS e regularidade fiscal. Os
principais beneficios incluem a isencdo de contribuicbes sociais (imunidade tributaria),
como INSS patronal, PIS, COFINS e CSLL, além da prioridade em convénios com o

poder publico.
DAES - Diretoria de Atencéo Especializada
DAPS - Diretoria de Atencéo Primaria em Saude.
GEROR - Geréncia de Execugao Orcamentaria.
GERSA - Geréncia Regional de Saude.
IRPJ - Imposto de Renda Pessoa Juridica.
PSES - Processo SGPe autuado pela SES.
SAS - Superintendéncia de Atencao a saude

SGPe - Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos. E a ferramenta oficial do
Governo do Estado para criagcdo, tramitacdo e armazenamento de processos e
documentos digitais, visando eliminar o papel, agilizar fluxos administrativos e garantir

seguranga na gestao documental.

SIGEF - O Sistema Integrado de Planejamento e Gestédo Fiscal - SIGEF/SC € o
sistema oficial para gestao do planejamento, orgcamento, finangas e contabilidade publica

do Estado de Santa Catarina.

SISREG - Sistema on-line, criado para o gerenciamento de todo complexo
regulatorio indo da rede basica a internagdo hospitalar, visando a humanizagdo dos

servigcos, maior controle do fluxo e otimizacéo na utilizacdo dos recursos.

SPDC - Sistema de Publicagcdo de Demonstrativos Contratualizados (sistema

usado exclusivamente pela SES).
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link.
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3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

O processo se inicia com o recebimento do Formulario de Acolhimento e demais
documentos pela Comunidade Terapéutica

£ O recebimento dos formularios das Comunidades Terapéuticas ocorre a partir
do 1° dia util até o dia 10 de cada més.

Nucleo de Monitoramento e Avaliagao GEMAS

1. Acessar PSES do formulario;

2. Conferir documentagao do processo;

£2 Importante observar preenchimento correto dos campos: Municipio,
Comunidade Terapéutica (CT), Competéncia, Assinaturas, Limite de 10 acolhidos por CT,
Tempo maximo de acolhimento: 6 meses por paciente, com a possibilidade de uma
prorrogacdo por 3 meses dependendo de critérios técnicos, Acolhimento especiais
(idosos, gestantes, lactantes) somente em comunidades especificas contratadas para tal
(maximo de 3 acolhidos especiais). Para as comunidades que nao tenham previsao para

acolhimentos especiais, o pagamento sera feito conforme contratado.

Se a documentacdo estiver correta e completa, 0 processo segue. Caso contrario, o
processo é recusado a GERSA para comunicacdo a Comunidade Terapéutica e correcéo.

Se a documentagao estiver correta:
3. Preencher planilha - Comunidade Terapéutica Calculo de Valores, com a
quantidade de diarias apuradas conforme contrato;
4. Informar o Nucleo de Pagamentos da chegada de todos os formularios;
GEMAS - Nucleo de pagamento
5. Publicar o valor das diarias de acolhimento no SPDC (Sistema de Publicacédo de
Demonstrativo de Contratualizados);
6. Solicitar NF para a Comunidade Terapéutica, via email;
£2 O prazo de recebimento da NF é de 24h.

7. Apos o recebimento, a NF é conferida:

Se a NF estiver correta, segue para o fluxo de pagamento;

Se a NF estiver incorreta, € solicitada corre¢ao e reenvio pela CT, via email;

8. Com a NF correta, é aberto o processo no SGPe, onde sdo anexados os

comprovantes e relatérios necessarios a tramitagdo do pagamento.
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Campos SGPE Informacgéao

Assunto 1272 - Ressarcimento e/ou Pagamento de Despesas

Classe 40 - Nota Fiscal

Setor de Competéncia GEMAS

Interessado A Comunidade que esta sendo paga

Detalhamento do Assunto COMUNIDADE TERAPEUTICA - NOTA FISCAL - CONTRATO -

Nome da Comunidade COMPETENCIA M/A

Controle de Acesso no Processo Sem Restricao

9. Realizar vinculagao do PSES de empenho ao de pagamento;
10. Adicionar pecgas nos PSES de pagamento;

Oficio de solicitagdo do pagamento;

Planilha de pagamento da competéncia;

CEBAS/Alvara da CT (se tiver) se ndo ha cobranga de IRPJ;
NF;

Despesa certificada;

£2 Oficios e planilhas devem ser agrupados;

11. Solicitar assinatura do gerente e técnico da GEMAS, no Oficio, via SGPe;
12.Solicitar assinatura do gestor do contrato, na NF, via SGPe;

13.Ap0Os assinaturas, realizar a certificacdo no SIGEF;

14. Tramitar PSES de pagamento para GEROR;

15.Encaminhar o PSES do formulario para a DAPS;

[74Resultado do processo: Solicitacdo de pagamento realizada.
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4. PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?
X Sim 0] Nao

4.2 Existem excegdes de aplicagao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selecao

a) Seguranca Publica

b) Defesa Nacional

c) Seguranca do Estado

d) Atividades de Investigacdo e Repressdo de Infragbes

Penais

e) Nao se aplica X
Fonte: LGPD

(] ]

4.3 Dados Pessoais sdo sensiveis?
X Sim 1 Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relacao Selecao
Origem racial ou étnica.

Convicgao religiosa.

Opinido politica.

Filiacdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso.
Filoséfico ou politico

Saude ou a vida sexual

Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

() e ] (] R ]

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD Selecao
Consentimento []

Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatoria
Execucédo de politicas publicas
Realizacdo de estudos por 6érgdo de pesquisa
Execugéao ou criagdo de contrato
Exercicio regular de direitos
Protecéo da vida
Tutela da saude
Legitimo interesse
Protecao do crédito
Fonte: LGPD

CICCfx [Ty 1Of < [ >

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis

Nome Sexo

Filiacdo Evolucéo psicoldgica

CPF

Endereco

Fonte: Elaborado pelo Especialista
4.7 Dados sao anonimizados no processo?
] Sim x Nao
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5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados
no setor?

x Produzido no Setor (planilha, oficio, despesa certificada)
x Existe documento enviado (nota fiscal, alvara, cebas)

5.2 Relagao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental | Cédigo Plano de Nome do Documento | Descricio do Documento

no SGPe Classificacao

72 04.01.05.03.02.009 Planilha Planilha com dados de produgao,
pagamento, dados bancarios e
competéncia

13 01.01.01.01.04.006 Oficio Oficio de solicitacdo de pagamento

91 N/A Despesa Certificada Despesa certificada no SIGEF

67 02.01.03.02.01.040 Nota Fiscal Nota fiscal da CT

48 N/A Declaracdo CEBAS da CT

28 06.25.06.01.03.069 Alvara Alvara da CT

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos no sistemal/processo administrativo seguindo a

ordem dos eventos (ordem de inser¢ao por meio de um fluxo estabelecido)?

x Sim 1 Nao

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagcdo e tabela de temporalidade para os documentos no
oérgao?

x Sim [] Nao

6.2 Todos os documentos no processo estao no plano de classificagao e na tabela
de temporalidade?
(] Sim x Nao

6.3 Os documentos no processo estido no plano de classificagcao e na tabela de
temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?

X Atividade-meio
X Atividade-fim (Alvara Sanitario concedido a unidade de Saude)
X Nao estao previstos

6.4 Relagao de documento e a temporalidade corrente,intermediario, destinagao:

SGPE PLANO DE CLASSIFICAGAO DE TEMPORALIDADE DOS
DOCUMENTOS DOCUMENTOS
Codigo | Tipo de Codigo PCD Descritor Corrente | Intermediario | Destinagao
Documento (eliminagao
ou guarda
permanente)
72 Planilha 04.01.05.03.02.009 Planilha de Controle 5 anos - Eliminagao
de Pagamentos
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13 Oficio 01.01.01.01.04.006 Oficio de solicitagao 5 anos 5 anos Guarda
de recursos Permanente

91 Despesa N/A Despesa certificada - - -

Certificada no SIGEF
67 Nota Fiscal | 02.01.03.02.01.040 Nota fiscal da CT 5 anos 10 anos Guarda
Permanente

48 Declaracdo | N/A CEBAS da CT - - -

28 Alvara 06.25.06.01.03.069 Alvara Sanitario | Enquanto 5 anos A Vigéncia
concedido a unidade vigora Esgota com a
de Saude Emissao do

Alvara
Total 6 Temporalidade total do processo: Permanente

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
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7. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° | Responsavel pela elaboragédo Sintese da Revisdo
dalT Data
01/2026 Marilda Xavier do Nascimento 20/02/2026 Primeira versdo do mapeamento do

Valdenise Sousa Cordeiro
Luana Rios Weber
Fabiana Vieira Oliveira Ramos
Norivaldo de Freitas Sobrinho
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cébdigo para verificacdo: 2T2ZU06T

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

NARDELE MARIA JUNCKS (CPF: 691.XXX.689-XX) em 20/02/2026 as 16:14:56
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 14:50:17 e vélido até 13/07/2118 - 14:50:17.
(Assinatura do sistema)

LUANA RIOS WEBER (CPF: 035.XXX.459-XX) em 24/02/2026 as 11:54:42
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 14:33:39 e valido até 13/07/2118 - 14:33:39.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOVTXzcwNTIIMDAWNDA4MDZfNDEXMDRfMjAyNI8yVDJaVTA2VA== ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 00040806/2026 € 0 cOdigo 2T2ZU06T
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




