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1. INFORMAGCOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo
. Estabelecer normas e procedimentos para Solicitar Baixa de Gravame e Emitir Intencao e
Comunicacao de Venda no ambito do Departamento Estadual de Transito de Santa Catarina
(Detran/SC), garantindo padronizac¢ao, segurancga das informacdes e eficiéncia no fluxo de trabalho.
1.3 Caracteristicas do Processo
1.3.1 Tipo de Processo:
x Processo Gerencial Processo Finalistico 0 Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:
1 Setorial  x Intersetorial [0 Intragovernamental (1 Interinstitucional
1.4 Responsavel
Cargo Setor Telefone E-mail
Presidente da comisséo de Leildao 33641956 leilaobaixa@detran.sc.gov.br
Leildo
Elaboracéo: Renata Regina dos Santos e Karoliny de Abreu Souza
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1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

Detran

Comisséo de leilao

Comissédo do Sistema Nacional de Gravames - SNG

1.6 Atores Envolvidos

Comissédo Estadual de Leildes CEL — Nucleo Gravame

Comissédo do Sistema Nacional de Gravames — SNG

1.7 Recursos tecnolégicos (sistemas e integragoes)

Sistema DetranNet

1.8 Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
2630 Leilao de Relatério da base de | Usuarios em setores de
veiculo dados do sistema de |tramitagdo do processo,

remocao e de leildo de
veiculo

interessado, e setor de
competéncia

1.9 Legislacdo, normativas e outras referéncias

1.10 Indicadores de performance

Indicador

Métrica

Periodicidade de Analise
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

https://modeler.camunda.io/share/56275f2c-767a-4cdb-b669-4ebb7076d2ab
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3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

Comissao Estadual de Leildes — CEL — Nucleo Gravame

o

o

Apés a realizagcao dos pagamentos referentes ao leildo

1.

No o ke N

Fazer o download da listagem fornecida pelo sistema (DetranNet) - Aba Remocéao >
Leilao > Relatérios Leilao > Gravames > Consultar o leildao em questdo / O sistema
fornece uma lista dos veiculos arrematados e que possuem gravame / Para conseguir
copiar e colar os dados necessarios - lote, placa, chassi e agente financeiro

Abrir a listagem baixada — Lista de veiculos com gravame

Abrir a pasta do leilao em questdao no (Google Drive)

Criar a pasta Gravame (Google Drive)

Salvar o edital do leilao na pasta de Gravame (Google Drive)

Buscar as notas fiscais dos veiculos arrematados (Google Drive)

Salvar as notas fiscais na pasta Gravame (Google Drive) - NFs dos veiculos

arrematados

8. Abrir o modelo de oficio salvo (Google Drive)

10.
11.

12.

13.

Preencher as informagdes necessarias no oficio- Lote, placa, chassi e agente
financeiro

Salvar o oficio na pasta Gravame (Google Drive)

Criar novo processo de Gravame no (SGPe) -Assunto 2630 Leildo de veiculo, (Classe
8 Relatorio da base de dados do sistema de remocgao e de leildo de veiculo

Incluir o edital NFs e oficio (SGPe) - NFs dos veiculos arrematados, Oficio Preenchido,
Edital do Leiléo

Encaminhar o oficio para assinatura do presidente da CEL (SGPe)

Oficio assinado pela CEL

14.

Encaminhar o oficio assinado para administracido de Gravame- Site do Sistema

Nacional de Gravames (SNG)

Comissao do Sistema Nacional de Gravame- SNG

15.
16.

Realizar a baixa de Gravame

Enviar e-mail para CEL informando que o Gravame foi baixada

Gravame baixado e informado a CEL

Comissao Estadual de Leiloes — CEL — Nucleo Gravame
Baixa concluida — A baixa s6 sera concluida apds o recebimento da confirmacéao
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4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?

0 Sim (1 Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagdao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com:

Selegao

a) Seguranca Publica

O

b) Defesa Nacional

c) Seguranca do Estado

d) Atividades de Investigacdo e Repressao de Infragcdes Penais

U
U
U

Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sdao sensiveis?

X Sim Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagao

Selegao

Origem racial ou étnica.

0

Convicgao religiosa.

Opiniao politica.

Filiagdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.

Filosofico ou politico

Saude ou a vida sexual

Genéticos ou biométricos

x s I s I I s I o |

Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD Selecao

Consentimento 0

Cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria

Execucéao de politicas publicas

Realizagéo de estudos por 6rgéo de pesquisa

Execucéao ou criagao de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecdo da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

ool a | =

Protecao do crédito

Fonte: LGPD
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4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis
CPF
DATA DE NASCIMENTO

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo?

1 Sim 0 Né&o

5. RELAGCAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?

x Produzido no Setor 1 Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental | Cédigo Plano de | Nome do Documento Descricdao do Documento
no SGPe Classificagao
2621 2 CRV'S Registro de veiculo
2621 6 Oficio de baixa de
alienacao
2621 6 Oficio comunicagcdo de
vendas
2621 6 Oficio Intengdes de venda

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagao)?

0 Sim (1 Nao

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagcao e tabela de temporalidade para os documentos no

6érgao?
Sim x Nao

6.2 Todos os documentos no processo estao no plano de classificacao e na tabela

de temporalidade?
Sim x Nao

6.3 Relagao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:
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Tipo
documental
no SGPe

Caodigo Plano
de
Classificagao

Nome do Documento

Temporalidade

7. HISTORICO DE REVISOES

Verséao n° Responsavel pela Sintese da Revisdo
elaboracédo da IT Data
01/2026 Renata Regina dos Santos 28/04/2026 | 1° VERSAO de Instrugdo de Trabalho DO

PROCESSO: Solicitar Baixa de Gravame-

Leilao
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cdbdigo para verificacdo: L5SBH7D41

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

GILVANILDO FERREIRA DE ARRUDA FILHO (CPF: 550.XXX.259-XX) em 29/04/2026 as 13:39:44
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/06/2018 - 09:39:25 e valido até 15/06/2118 - 09:39:25.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/REVUUKFOXzMyOTFMDAWNTE2N)IfNTE2NzBfMjAYNIOMNUJINOQOMQ== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo DETRAN 00051669/2026 € 0 c6digo
L5BH7D41 ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




