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PORTARIA N° 41, de 12 de setembro de 2025.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE METROLOGIA DE SANTA CATARINA, no uso de suas atribuicées legais contidas
no Ato n° 1046, de 23 de margo de 2023, publicado no Diario Oficial do Estado de Santa Catarina, n® 21.983-A, de 20 de
marcgo de 2023.

Considerando a necessidade de aprimorar a eficiéncia, a transparéncia e a padronizacao dos procedimentos administrativos
no ambito do IMETRO-SC;

Considerando as diretrizes de desburocratizacdo e modernizagcao dos processos, buscando a adocao de fluxos digitais e
sustentaveis;

Considerando o disposto no Decreto n? 2.172, de 6 de maio de 2014, que dispde sobre os termos e valores das diarias
aplicavel no ambito do Instituto de Metrologia de Santa Catarina (IMETRO/SC), no exercicio das atividades delegadas pelo
Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (INMETRO);

Considerando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia aplicaveis a administracédo
publica;

RESOLVE:

Art. 12 Fica aprovada a Instrucao de Trabalho “Realizar Prestacao de Contas de Diarias”, Versdo 01/2025, que estabelece os
procedimentos para a prestacao de contas de diarias no ambito do IMETRO-SC.

Art. 2° A presente Instrucdo de Trabalho tem como objetivo principal orientar os servidores e as areas envolvidas na
simplificacao e na digitalizacdo do processo de prestacao de contas, promovendo a adocdo de um fluxo mais &gil e eficiente.
Art. 32 A Prestacdo de Contas de Diarias (PCD) devera ser realizada eletronicamente por meio do Sistema de Gestao de
Processos Eletronicos (SGPe), em conformidade com o detalhado na Instrucao de Trabalho.

Art. 4° O formulério padrdo “Relatdorio de Prestacdo de Contas” devera ser preenchido de forma clara e completa, sendo
parte integrante da documentacdo obrigatéria a ser inserida no processo digital, juntamente com o documento de
Comprovacao do PCD no SGI.

Art. 5° Fica estabelecido que a comprovacao da viagem e das atividades realizadas sera feita da seguinte forma:

I - O servidor fiscal deverd elaborar o Relatdrio Diario (RD) diretamente no sistema, que podera ser rastreado e auditado
quando necessario;

II - Para todos os servidores que nao possuirem o Relatério Diario, a comprovacao devera ser feita por meio de um ou mais
dos seguintes documentos: convites, programacdes de eventos, lista de presenca, atas de reunido, certificados, fotos e
folders. E importante ressaltar que as fotos servem como evidéncia visual complementar e ndao devem ser a Unica prova da
realizacao da atividade;

III - Para viagens de avido ou 6nibus, o servidor devera apresentar o bilhete de passagem e o comprovante de check-in; e

IV - Os documentos fiscais (cupom ou nota fiscal), desde que legiveis e com a identificacdo do CPF do servidor, também
fazem parte do rol de documentos comprobatdérios aceitos.

Art. 62 Nos casos em que o servidor nao tenha realizado a viagem ou a tenha realizado parcialmente, devera providenciar a
restituicdo imediata do valor recebido, integral ou parcial, e incluir o comprovante da devolugao no processo SGPe de
prestacao de contas.

Art. 7° A nao observancia dos procedimentos estabelecidos na Instrucdao de Trabalho poderd acarretar a ndao aprovagdo da
prestacao de contas e na necessidade de devolugdo dos valores recebidos, sem prejuizo de outras sancgées administrativas
cabiveis.

Art. 82 - Fica estabelecido o prazo de 30 (trinta) dias a contar da publicacdo desta portaria, a fim de viabilizar foram
expedidas anteriormente a publicacao dessa portaria.

Art. 92 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Alexandre Soratto
Presidente do IMETRO/SC
(assinado digitalmente)
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