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1. INFORMAGCOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do Processo

Estabelecer o fluxo padronizado para desenvolvimento, acompanhamento, validacdo e
conclusdo de Pesquisa Cientifica Interinstitucional (PCIl), assegurando conformidade técnica,

registro formal no SGPe e supervisdo pelo NESPE, com vistas a producdo de conhecimento na area

da educacdo especial.

1.2 Informag¢des Complementares

O processo aplica-se as pesquisas desenvolvidas em parceria entre a FCEE e instituicdes
externas, mediante supervisdo do NESPE. Os relatdrios parciais e final deverdo ser apresentados
conforme cronograma previamente estabelecido e submetidos a analise técnica. A formalizacao

dos atos ocorre prioritariamente pelo SGPe. Caso o proponente ndo tenha acesso ao sistema, a

tramitacdo pode ser feita por e-mail, com posterior inser¢ao no sistema pelo NESPE.

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

O Processo Gerencial

1.3.2 Tipo de Tramitagdo:

[J Setorial [J Intersetorial

Elaboracdo: Sabrina Regina dos Santos
Suporte Eproc/SC: Cristiane Gaidzinski Volpato

Processo Finalistico O Processo Suporte
[J Intragovernamental Interinstitucional
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1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail
Supervisor de atividades NESPE (48) 3664-4977 / nespe@fcee.sc.gov.br
educacionais nucleares. 3664-4929

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

Proponente, participantes da pesquisa, colaboradores, gestores e profissionais que
trabalham com a educacdo especial e inclusiva, publico da educacdo especial e sociedade
catarinense.

1.6 Atores Envolvidos

Proponente e NESPE.

1.7 Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragoes)

Computador, email e SGPe.

1.8 Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
1407 Projetos Especiais 21 Processo sobre Projetos nao
especiais

1.9 Legislagdao, normativas e outras referéncias

e Resolucdo n?2/2023/FCEE de 13/09/2023.

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise
Percentual de pesquisas concluidas N2 de pesquisas concluidas / N2 de | Semestral
pesquisas iniciadas x 100

1.11 DefinigOes

e Nducleo de Estudos e Pesquisas - NESPE;
e Pesquisa Cientifica Interinstitucional - PCII;
e Supervisdo de Atividades Educacionais Nucleares - SAEN;
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e Sistema de Gestao de Processos Eletronicos - SGPe.

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link

3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

nome do processo

Ne ATIVIDADE SETOR/RESP. DESCRICAO
1 Verificar as orientagdes Proponente O proponente deverd consultar as diretrizes institucionais
(E-mail ou SGPe) encaminhadas por e-mail.
2 Desenvolver a pesquisa Proponente | Executar a pesquisa conforme projeto aprovado,
observando metodologia, cronograma e normas éticas.
3 Elaborar relatérios parciais Proponente | Produzir relatdrio técnico parcial conforme cronograma
periodicamente ao NESPE pactuado.
4 Encaminhar conforme Proponente Caso possua acesso, inserir diretamente no SGPe; caso
acesso ao SGPe contrario, enviar por e-mail ao NESPE.
e Com acesso ao SGPe, seguir para Atividade 5; e
® Sem acesso ao SGPE, seguir para Atividade 25.
5 Anexar o relatdrio parcial Proponente Inserir e assinar pecas no processo eletrénico.
no SGPe
6 Analisar o relatdrio parcial NESPE Realizar analise técnica quanto a conformidade
metodoldgica e institucional.
7 Verificar a necessidade de NESPE Caso identificado inconformidade, solicitar ajustes formais
ajustes ao proponente.
® Sem a necessidade de ajustes, seguir para
Atividade 8; e
e Com a necessidade de ajustes, seguir para
Atividade 39.
8 Continuar o Proponente Prosseguir execugdo conforme orientagdes.
desenvolvimento da
pesquisa
9 Finalizar a pesquisa Proponente Encerrar a execugdo conforme cronograma.
10 Elaborar relatério final Proponente Produzir documento conforme modelo.
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11 Encaminhar relatdrio final Proponente Encaminhar relatdrio conforme acesso ao SGPe.
conforme acesso ao SGPe e Com acesso ao SGPe, seguir para Atividade 12; e
® Sem acesso ao SGPE, seguir para Atividade 29.
12 Anexar relatério final no Proponente Inserir e assinar as pegas no processo eletrénico.
SGPe
13 | Analisar relatério final NESPE Realizar andlise técnica quanto a conformidade
metodoldgica e institucional.
14 | Verificar a necessidade de NESPE Caso identificado inconformidade, solicitar ajustes formais
ajustes ao proponente.
® Sem a necessidade de ajustes, siga para
Atividade 15; e
e Com a necessidade de ajustes, siga para
Atividade 41.
15 | Tramitar para o NESPE Tramitar autorizando a submissao para apresentacdo ou
proponente publicacdo
16 | Submeter o trabalho para Proponente Encaminhar para evento cientifico ou periddico.
apresentacdo/ publica¢do
17 Realizar a download do Proponente | Apds o aceite da publicagdo, realizar download do
documento documento comprobatdrio.
comprobatério
18 Encaminhar conforme Proponente Encaminhar conforme acesso ao SGPe.
acesso ao SGPe e Com acesso ao SGPe, seguir para Atividade 19; e
® Sem acesso ao SGPE, seguir para Atividade 33.
19 Anexar o documento no Proponente Inserir e assinar pega no processo eletrénico.
SGPe
20 Elaborar declaragdo de NESPE Elaborar declaracdo de conclusdo do projeto.
conclusao de projeto
21 | Solicitar assinatura SAEN NESPE Solicitar assinatura da Supervisdo de Atividade Nuclear.
22 Encaminhar conforme NESPE Apds o documento assinado, encaminhar conforme acesso
acesso ao SGPe ao SGPe.
e Com acesso ao SGPe, seguir para Atividade 23; e
® Sem acesso ao SGPE, seguir para Atividade 35.
23 Tramitar SGPe ao NESPE Tramitar processo digital ao proponente.
proponente
24 Arquivar o processo Proponente Arquivar o processo digital.
25 Enviar relatério parcial por Proponente Enviar email para Nespe - GEPCA com o relatdrio parcial
email anexo.
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26 | Analisar o relatério parcial NESPE Realizar analise técnica quanto a conformidade
metodoldgica e institucional.
27 | Verificar a necessidade de NESPE Caso identificado inconformidade, solicitar ajustes formais
ajustes ao proponente.
® Sem a necessidade de ajustes, seguir para
Atividade 28; e
e Com a necessidade de ajustes, seguir para
Atividade 38.
28 Incluir relatério parcial no NESPE Retornar para Atividade 8.
SGPe e encaminhar
29 | Enviar relatério final por Proponente | Enviar email para Nespe - GEPCA com o relatério final
email anexo.
30 | Analisar o relatério final NESPE Realizar analise técnica quanto a conformidade
metodoldgica e institucional.
31 Verificar a necessidade de NESPE Caso identificado inconformidade, solicitar ajustes formais
ajustes ao proponente.
® Sem a necessidade de ajustes, seguir para
Atividade 32; e
e Com a necessidade de ajustes, seguir para
Atividade 40.
32 Incluir relatdrio final no NESPE Inserir e assinar pega no processo eletronico.
SGPe ® Seguir para Atividade 16.
33 Enviar o documento Proponente Enviar email para Nespe - GEPCA .
comprobatdrio por email
34 Incluir documento NESPE Anexar o documento comprobatério.
comprobatdrio no SGPe e Retornar para Atividade 20
35 Materializar a declaragao NESPE Materializar peca da Declaragdo de Conclusdo de Projeto.
de conclusdo de projeto
36 Enviar por email ao NESPE Enviar a Declaragdo de Conclusdo de Projeto por E-mail ao
proponente proponente.
37 Arquivar o processo NESPE Arquivar o processo no SGPe.
38 Realizar ajustes Proponente Realizar os ajustes solicitados e:
e Retornar para Atividade 28
39 Realizar ajustes Proponente Realizar os ajustes solicitados, encaminhar para o NESPE e:
e Retornar para Atividade 8
40 Realizar ajustes Proponente Realizar os ajustes solicitados, encaminhar para o NESPE e:
® Retornar para Atividade 32
41 Realizar ajustes Proponente Realizar os ajustes solicitados, encaminhar para o NESPE e:
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Retornar para Atividade 15

4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?

Sim [J N3o

4.2 Existem excegOes de aplicagdao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com:

Selecdo

a) Seguranca Publica

b) Defesa Nacional

c) Seguranca do Estado

d) Atividades de Investigacdo e Repressao de Infragcdes Penais

.

Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?

Sim (J N3o

4.4 Os dados Sensiveis estdo relacionados:

Tipo de Relagdao Selegao
Origem racial ou étnica.
Convicgdo religiosa. O
Opinido politica. |
Filiagdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso. O
Filoséfico ou politico [l
Saude ou a vida sexual
Genéticos ou biométricos

Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagdao dos dados?

Base Legal LGPD Seleg¢do
Consentimento O
Cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria
Execucdo de politicas publicas
Realizagdo de estudos por 6rgao de pesquisa
Execugdo ou criagdo de contrato |
Exercicio regular de direitos O
Protecdo da vida O
Tutela da satde O
Legitimo interesse O
Prote¢do do crédito |
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Fonte: LGPD

4.6 Quais sdao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais

Dados Sensiveis

Nome completo

Dados de saude

CPF

Informacdes biométricas

Instituicdo de vinculo

Dados sobre deficiéncia

E-mail institucional

Informacdes clinicas

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo? (No caso de divulgagdo cientifica)

Sim

[J N3o

5. RELACAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sdo produzidos no Setor ou recebidos/custodiados no setor?

Produzido no Setor

Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagdao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental no
SGPe

Cédigo Plano de
Classificagao

Nome do Documento

Descricao do Documento

15 06.20.02.01.01.005 | Relatdrio Relatdrios de Pesquisa

1407 01.01.02.01.04.021 | Processo sobre Projetos | Processo sobre Projetos Especiais
Especiais (SGPe) (SGPe)

143 06.20.02.01.01.007 | Cépia de documento Artigo Técnico / Publicacdo

48 01.01.02.01.04.021 | Declaragdo Declaragdo de conclusdo do projeto

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagdo)?

Sim

[J N3o

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificacdo e tabela de temporalidade para os documentos no érgao?

Sim

6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificacdo e na tabela de

temporalidade?

Sim

[J N3o

[J N3o
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6.3 Os documentos no processo estdao no plano de classificagao e na tabela de temporalidade da

atividade-meio ou da atividade-fim?

X Atividade-meio [] Atividade-fim [] N3o estdo previstos

6.4 Relagdao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destina¢ao:

Tipo Cédigo Plano Temporalidade
documental de Classificacdo Nome do Documento
no SGPe Corrente | Intermedidrio | Destinagdo
15 06.20.02.01.0 | Relatérios de Pesquisa . ~
5anos 10 anos Eliminacdo
1.005
1407 01.01.02.01.0 | Processo sobre Projetos Especiais (SGPe) - o
5 anos 10 anos Eliminagao
4.021
143 06.20.02.01.0 | Artigo Técnico / Publicagdo .. ~
5 anos 10 anos Eliminacao
1.007
48 01.01.02.01.0 | Declaragdo de Conclusdo de Projeto . ~
4.021 5 anos 10 anos Eliminagdo

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

7. HISTORICO DE REVISOES

Responsdvel pela elaboragéo

Sintese da Revisdo
da T Data

Versdo n®

01/2026 Sabrina Regina dos Santos 22-04-2026 Elaboragdo da primeira versao
Bruno Bittencourt da Silva

Pagina 8 de 8

© P4g. 08 de 08 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo FCEE 00002518/2026 e o cédigo TC44D34J.

=



»

sgpe Assinaturas do documento

Cabdigo para verificacdo: TC44D34J

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

SABRINA REGINA DOS SANTOS (CPF: 003.XXX.689-XX) em 05/05/2026 as 18:20:55
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 15:05:31 e valido até 13/07/2118 - 15:05:31.
(Assinatura do sistema)

JULIANA PAULA BURATTO DOS SANTOS em 05/05/2026 as 18:24:28
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 14:13:07 e valido até 13/07/2118 - 14:13:07.
(Assinatura do sistema)

BRUNO BITTENCOURT DA SILVA (CPF: 044.XXX.629-XX) em 05/05/2026 as 18:25:34
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 13:21:55 e valido até 13/07/2118 - 13:21:55.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/RKNFRV80MjY3XzAWMDAYNTE4XzI1MThfMjAyNI9UQzQORDMO0Sg== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo FCEE 00002518/2026 € 0 cOdigo TC44D34J
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




