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1. INFORMAGOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do Processo

Mensalmente, analisar demandas para objetos de execugao e realizar as definigbes

e/ou ajustes no SIGEF conforme necessidade.

1.2 Informagoes Complementares

N/A

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

O Processo Gerencial

1.3.2 Tipo de Tramitagao:

[0 Processo Finalistico

X Processo Suporte

Xl Setorial [ Intersetorial O Intragovernamental O Interinstitucional

1.4 Responsavel

Cargo

Setor

Telefone

E-mail

Gerente de Planejamento
Orgamentario e Financeiro

GEPOF

(48) 3365 1756 gepof@sea.sc.gov.br

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)
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® Secretaria de Administracdo do Estado de Santa Catarina (SEA)

1.6 Atores Envolvidos

® SEA/DIAF/GEPOF
1.7 Recursos tecnoldégicos (sistemas e integragoes)
1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?

0 SGPe O Hibrido (SGPE + outros) X Somente em outro sistema

1.7.2 Relagao de sistemas na execugao do processo

Sistema principal
(fluxo do processo)
N/A SIGEF
SGPe (apenas consulta)

Sistemas auxiliares

1.8 Parametros SGPe

Classe Assunto Controle de acesso (sigilo)

N/A N/A N/A N/A N/A

1.9 Legislagado, normativas e outras referéncias
® N/A

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

N/A N/A N/A

1.11 Definigoes

SEA - Secretaria do Estado de Administracao

DIAF - Diretoria Administrativa Financeira

GEPOF - Geréncia de Planejamento, Orgamento e Finangas
SIGEF - Sistema de Gestdo Fundiaria

SGPe - Sistema de Gestao de Processos Eletronicos
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:
https://modeler.camunda.io/share/94d87962-e33d-4c5¢c-b89e-b796985e8b8d

3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

SEA/DIAF/GEPOF

1. Avaliar a demanda

® Mensalmente, a GEPOF devera avaliar as demandas relacionadas a objetos de
execucgao.
No caso de demanda “Alterag¢des”, prosseguir com a Atividade 2.
No caso de demanda “Definigbes”, prosseguir diretamente com a Atividade 3.

2. Acessar SIGEF

® Para alteracbes, a GEPOF devera acessar o SIGEF no moddulo adequado a
demanda e realizar a alteragdo em questéo.

® Modulo “Acompanhamento Fisico/Financeiro” > “Alterar Informagbdes Objeto
Execucao”.
Modulo “Acompanhamento Fisico/Financeiro” > “Alterar Metas Anuais Atividade”.

® Moddulo “Acompanhamento Fisico/Financeiro” > “Listar Saldo Meta Fisica”: a medida
que se cadastra um OE contabiliza como saldo utilizado e se reduz como saldo
restante, para determinada subacdo. Observar que a meta fisica pode valer para
dois ou mais exercicios, a depender do cadastro da data-fim do OE.

® Moddulo “Acompanhamento Fisico/Financeiro” > “Listar Saldo PPA”: para alterar o
Tipo de Acumulagéo e o Produto da Subacgao é obrigatério que ndo exista nenhum
Objeto de Execugado em andamento.

® Dessa forma, a alteragao estara realizada.

3. Acessar SIGEF

® Para definicbes, a GEPOF devera acessar o SIGEF no médulo adequado a demanda
e realizar a definicdo em questao.

® Modulo “Acompanhamento Fisico/Financeiro” > “Definir Realizagao Fisica Atividade”

® Mobdulo “Acompanhamento Fisico/Financeiro” > Definir Realizagdo Fisica Projeto.
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4. Localizar o objeto de execugao em questao

® Preencher a UG > Preencher o Ano e o numero do Objeto, selecionar o més em
questao > Clicar em Pesquisar.

5. Conferir se ha valor liquidado

® No Modulo “Execucédo Orgamentaria” > Consulta > Listar Nota Empenho Célula >
Verificar cada NE referente a Subacdo do Objeto em questdo > em Listar Nota
Empenho Extrato, olhar se tem valor liquidado.
No caso de “Ha valor liquidado”, prosseguir com a Atividade 6.
No caso de “N&o ha valor liquidado”, prosseguir diretamente com a Atividade 8.

6. Verificar numero do processo SGPe

® Clicar em Empenho Liquidado, clica em documento, vai abrir um quadro “Detalhar
Nota Lancamento” verificar no campo observagdo o numero do processo SGPe
associado, de forma a facilitar o registro do acompanhamento fisico do Més.

7. Buscar informagdes no processo

® No processo, buscar informagdes que podem estar na Nota Fiscal, no relatério de
medigao (Projeto), entre outros.

® Prosseguir diretamente com a Atividade 9.

8. Registrar realizagao

® Nao havendo valor liquidado, a GEPOF devera registrar a realizagao do objeto de
execugao.

® Registrar ou o valor "zero" ou o valor idéntico ao valor do més anterior conforme tipo
de acumulagéo.

9. Executar realizagao do objeto

® Para Atividades:

0 Observar se o “Tipo Acumulagédo” for SOMA (Regra geral, para atividade, mas
vai depender do Objeto) colocar a quantidade realizada no més clicando no
botdo “Adicionar”. No campo “Total realizado no més” colocar a quantidade
realizada, buscar o Municipio na listagem abaixo e colocar a quantidade
também no primeiro campo (a esquerda), em seguida clicar na calculadora no
canto direito para gerar a “Qtde Realizada Total”’, no campo a direita, clicar

em confirmar.

0  Quando o “Tipo Acumulagao” for MAIOR VALOR (Regra geral, para projetos,
mas vai depender do Objeto) colocar o maior valor conforme a realizagao do

objeto.
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® Para Projetos:

0 Observar se o “Tipo Acumulacao” for SOMA colocar a quantidade realizada
no més clicando no botdo “Adicionar’. No campo “Total realizado no més”
colocar a quantidade realizada, buscar o Municipio na listagem abaixo e
colocar a quantidade também no primeiro campo (a esquerda), em seguida
clicar na calculadora no canto direito para gerar a “Qtde Realizada Total” no

campo a direita, clicar em confirmar.

0 Quando o “Tipo Acumulacao” for MAIOR VALOR, colocar o maior valor
conforme a realizacdo do objeto, para obras e servicos geralmente sera
trabalhado com o percentual realizado, observar no processo SGPe, nas
Medicbes, o percentual realizado e clicar em “Adicionar”, no campo “Total
realizado no més” colocar a quantidade realizada em percentual, buscar o
Municipio na listagem abaixo e colocar a quantidade também no primeiro
campo (a esquerda), em seguida clicar na calculadora no canto direito para
gerar a “Qtde Realizada Total” no campo a direita, clicar em confirmar.

10. Atualizar informacgoes referentes ao objeto em questao
® A GEPOF devera atualizar as informagdes referentes ao objeto no arquivo “2024 -
2027 - Objeto de Execugéao”.

® Dessa forma, a realizagdo do objeto de execugéao estara definida.

4. PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo de Negécio?

O Sim X Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagdao da LGPD para o processo de negocio?

Processo relacionado com: Selegao

a) Seguranca Publica

b) Defesa Nacional

c) Segurancga do Estado

d) Atividades de Investigacdo e Repressao de Infracées Penais
Fonte: LGPD

OoogaiQc

4.3 Dados Pessoais sdo sensiveis?

[0 Sim X Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:
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Tipo de Relagido Selegao
Origem racial ou étnica. 0
Convicgao religiosa.
Opinido politica.
Filiacdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.
Filoséfico ou politico
Saude ou a vida sexual
Genéticos ou biométricos

Fonte: LGPD

g nl ey ey ey .

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD Selecéo

Consentimento
Cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria

X0

Execucéo de politicas publicas

Realizagao de estudos por 6rgao de pesquisa
Execugéao ou criagado de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecao da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

Protecao do crédito

Fonte: LGPD

O|ogomaio|i™g

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis
N/A N/A
Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo de negocio?
0 Sim X Nao
5. RELAGCAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?

X Produzido no Setor [ Existe documento recebido(fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos anexados ao processo:

SGPE PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTO - PCD
Caodigo Tipo de documento Cédigo PCD Descritor
N/A N/A N/A N/A

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
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5.3 Os documentos sdo inseridos no sistemal/processo administrativo seguindo a

ordem dos eventos (ordem de inser¢ao por meio de um fluxo estabelecido)?

X Sim 0 Nao

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagcao e tabela de temporalidade para os documentos no

oérgao?

71 Sim X Nao

6.2 Todos os documentos no processo estao no plano de classificagcao e na tabela
de temporalidade?

] Sim X Nao

6.3 Os documentos no processo estdao no plano de classificagcao e na tabela de
temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?

) Atividade-meio O Atividade-fim X Nao estéo previstos

6.4 Relacao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

SGPE PLANO DE CLASSIFICA(}AO DE TEMPORALIDADE DOS
DOCUMENTOS DOCUMENTOS
Codigo | Tipo de Cédigo PCD Descritor Corrente | Intermediario | Destinagido
Documento (eliminagao
ou guarda
permanente)
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Total N/A Temporalidade total do processo: N/A

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

7. HISTORICO DE REVISOES

Verséao n° Responsavel pela Sintese da Revisao
elaboracédo da IT Data
01/2026 Pedro Grigorieff (JS Prime) 08/07/2026 | 12 Versao - Definir realizacdo do objeto de
execucao
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sgpe Assinaturas do documento

Caddigo para verificacdo: Q8RZ68A0

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

HENRIQUE FALCAO FERREIRA (CPF: 004.XXX.049-XX) em 06/08/2026 as 09:34:31
Emitido por: "SGP-e", emitido em 16/08/2018 - 18:04:36 e valido até 16/08/2118 - 18:04:36.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
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ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




