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1. INFORMAGOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

O processo de "Solicitar ISSN" tem como objetivo principal a obtencdo do
International Standard Serial Number (ISSN) para publicagbes seriadas, como revistas
cientificas, periddicos, anais de eventos, boletins e jornais. A existéncia desse processo
esta intrinsecamente ligada a necessidade de identificar de forma uUnica e padronizada

cada titulo de publicacdo seriada em nivel internacional.

1.2 Informag6es Complementares

O ISSN (International Standard Serial Number) é como o CPF de uma publicagao
seriada — um cb6digo numeérico unico que a identifica globalmente. Seu principal objetivo é
organizar e padronizar a identificacdo de revistas, periddicos e outras publicagdes

continuas em nivel internacional.

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

O Processo Gerencial  [JJProcesso Finalistico Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:

[ Setorial [Jintersetorial O Intragovernamental OJ Interinstitucional
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1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Bibliotecario DEMC - (48) 36655005 rafaelarabelo@epagri.sc.gov.br
Supervisoria
Editorial (Epagri -
Departamento
Estadual de
Marketing e
Comunicagéo)

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)
e Departamento de Marketing e Comunicagao - DEMC
1.6 Atores Envolvidos

e Departamento de Marketing e Comunicagao - DEMC

e Bibliotecario

1.7 Recursos tecnolégicos (sistemas e integragoes)
1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?
[1 SGPe [] Hibrido (SGPE + outros) liSomente em outro sistema

1.7.2 Relagao de sistemas na execugao do processo

Sistema principal
(fluxo do processo)
Site oficial do Instituto Brasileiro de Informagéo
em Ciéncia e Tecnologia (IBICT)

Sistemas auxiliares

1.8 Parametros SGPe (N/A)

Classe Assunto Controle de acesso (sigilo)

1.9 Legislagado, normativas e outras referéncias
e Norma da ABNT

1.10 Indicadores de performance
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Indicador Métrica Periodicidade de Analise
Tempo médio de emissdo do | Dias Uteis Mensal
ISSN
Taxa de Aprovagdo na Primeira | Percentual de solicitagdes que séo | Mensal
Tentativa aprovadas sem a necessidade de
correcdes ou informacdes adicionais
Volume de Solicitagdes | Numero total de solicitagbes de ISSN | Mensal
Processadas concluidas

1.11 Definigoes

e CBISSN - Centro Brasileiro do ISSN

e ISSN - Numero Internacional Normalizado para Publicagdes Seriadas

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link

3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

DEPARTAMENTO ESTADUAL DE MARKETING E COMUNICAGAO - DEMC

1. Enviar e-mail solicitando nimero do ISSN

e Envie e-mail solicitando ao bibliotecario o ISSN para uma publicagao seriada.

e Informe os seguintes dados no e-mail:

o Titulo completo e definitivo da publicacéo

o Titulo Abreviado (se aplicavel)

o Tipo de Publicacao

o Frequéncia de Publicagao

o Formato de Publicagao

o Publico-Alvo

o Objetivo e Escopo

o Periodicidade do evento (se anais)

o Editor/Instituicdo Responsavel

Bibliotecario

1. Acessar o site do Centro Brasileiro do ISSN (CBISSN)
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e Acesse o site oficial do Instituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e
Tecnologia (IBICT) neste link e localize a sec¢ao referente aos formularios de

solicitacao.

2. Preencher a etapa 1 do formulario
e Complete a primeira se¢ao do formulario eletrénico preenchendo os campos

com as informacdes indicadas.

3. Preencher a etapa 2 do formulario (dados de suporte fisico)

e Na segunda etapa, insira os dados detalhados de suporte(s) fisico(s).

4. Preencher a etapa 3 do formulario (informagao da pagina recurso continuo)

e Esta etapa exige informagdes sobre o tipo de recurso continuo.

5. Preencher a etapa 4 do formulario (relacionamento do recurso continuo)
e Informe os dados solicitados nesta etapa caso este recurso continuo tenha
algum relacionamento com o titulo anterior, suplemento independente e/ou

edicbes em outro idioma (publicadas separadamente do idioma principal).

6. Preencher a etapa 5 do formulario (dados do responsavel pelo recurso
continuo)

e Indique os responsaveis pelo recurso continuo.

7. Preencher as etapas 6,7,8¢e 9
e Preencher a etapa 6 do formulario (dados da pessoa fisica responsavel)
o Detalhe as informacbées da Pessoa fisica responsavel pelo recurso
continuo.

o Ao concluir o preenchimento clique em PROXIMO.

e Preencher a etapa 7 do formulario (dados da editora)

o Forneca as informacdes detalhadas da editora responsavel pelo recurso
continuo.

o Ao concluir o preenchimento cligue em PROXIMO.
e Preencher a etapa 8 do formulario (dados da instituicdo responsavel)

Pagina4 de 8

=

O P4g. 04 de 08 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo EPAGRI 00008610/2025 e o cédigo 4GY31P1M.


https://cbissn.ibict.br/formulario/

o Apresente as informacoes detalhadas da instituicAo responsavel pelo

[ecurso.

0 Ao concluir o preenchimento cligue em PROXIMO.
e Preencher etapa 9 (informagdes do responsavel pelo periddico)

o Forneca os dados do responsavel (pessoa fisica) encarregada da

supervisdo e administracdo do recurso continuo. como editor,
coordenador ou outro cargo relevante.

o Ao concluir o preenchimento clique em PROXIMO.

8. Submeter arquivo (etapa 10)
e Envie um unico arquivo contendo os documentos exigidos para o respectivo
tipo de suporte.

Verifigue em qual recurso continuo sua publicacdo se enquadra
Recurso Continuo (Impresso)

Recurso Continuo (Online)

Recurso Continuo (CD-Rom)
Recurso Continuo (Pen Drive)

Recurso Continuo (Portal de periddicos)

Recurso Continuo (Sites/Blogs)

Ao concluir a submissdo do arquivo cligue em ENVIAR.

O O O O O O o o

9. Encaminhar numero do ISSN
e ApOs a submissao do formulario, o Centro Brasileiro do ISSN iniciara a analise
da sua solicitagao. O prazo estimado para a emissao do numero de ISSN é de
15 dias uteis.
e Uma vez que sua solicitagdo seja processada e aprovada, vocé recebera o
numero de ISSN atribuido a sua publicagdo. Este niumero sera comunicado
por e-mail.

e Ao receber esse numero encaminhar por e-mail ao DEMC.
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4. PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo de Negécio?
Bsim [J Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagdo da LGPD para o processo de negocio?

Processo relacionado com: Selecao
a) Seguranca Publica
b) Defesa Nacional
c) Seguranca do Estado
d) Atividades de Investigacdo e Repressdo de Infracbes
Penais

Fonte: LGPD

(] () ]

4.3 Dados Pessoais sdo sensiveis?
[ Sim WiNzo

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relacédo Selegédo
Origem racial ou étnica.

Convicgao religiosa.

Opiniao politica.

Filiagdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.
Filosdfico ou politico

Saude ou a vida sexual

Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

Qoo oo

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Consentimento
Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria
Execucéao de politicas publicas
Realizagao de estudos por 6rgao de pesquisa
Execugdo ou criagdo de contrato
Exercicio regular de direitos
Protecao da vida
Tutela da saude
Legitimo interesse
Protecao do crédito
Fonte: LGPD

Base Legal LGPD Selﬁéo

(Y [ o o o

4.6 Quais sao os Dados Pessoais: (N/A)

Dados Pessoais Dados Sensiveis

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
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4.7 Dados sao anonimizados no processo de negécio?
Bsim [0 Nao
5. RELACAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?
[J Produzido no Setor .Existe documento recebido(fonte externa)

5.2 Relagdo dos documentos anexados ao processo: (N/A)

SGPE PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTO - PCD
Cédigo |  Tipo de documento Cédigo PCD | Descritor
Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos no sistema/processo administrativo seguindo a

ordem dos eventos (ordem de inser¢ao por meio de um fluxo estabelecido)?
[J Sim L] Néo
6. ANALISE DA CLASSIFICACAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no

oérgao?
[ Sim BliNzo

6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificagcao e na tabela

de temporalidade?
[ Sim WiNzo

6.3 Os documentos no processo estido no plano de classificagcao e na tabela de

temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?

[1 Atividade-meio [1 Atividade-fim .Néo estéo previstos

6.4 Relagcdao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:
(N/A)

SGPE PLANO DE CLASSIFICAGAO DE TEMPORALIDADE DOS
DOCUMENTOS DOCUMENTOS
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Codigo | Tipo de Coédigo PCD Descritor Corrente | Intermediario | Destinagao
Documento (eliminagao
ou guarda
permanente)
Fonte: Elaborado pelo Especialista.
7. HISTORICO DE REVISOES
Versao n° Responsavel pela Sintese da Revisao
elaboracao da IT Data
01/2026 Valmir Ari Brito Filho 10/08/2026 | Primeira versao da Instrucdo de Trabalho
Rafaela Rocha
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cabdigo para verificacdo: 4GY31P1M

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

DENILSON DORTZBACH (CPF: 789.XXX.529-XX) em 10/08/2026 as 13:14:56
Emitido por: "SGP-e", emitido em 04/04/2019 - 10:31:24 e vélido até 04/04/2119 - 10:31:24.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/RVBBR1JIXzMONjVIMDAWMDg2MTBfODY xM18yMDI1XzZRHWTMxUDFN ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo EPAGRI 00008610/2025 € 0 c6digo
4GY31P1M ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




