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1. INFORMAGOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do Processo

Conceder aditivos de contrato (qualitativo/escopo) mediante solicitagdo do Setor

(vinculado).

1.2 Informagoes Complementares

N/A

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

1 Processo Gerencial

1.3.2 Tipo de Tramitagao:

[l Setorial

1.4 Responsavel

X Intersetorial

1 Processo Finalistico

[1 Intragovernamental

X Processo Suporte

1 Interinstitucional

Cargo

Setor

Telefone

E-mail

Gerente

GEACO

(48) 3665-1509

geaco@sea.sc.gov.br

Elaboracdo: Pedro Grigorieff
Suporte Eproc/SC: Fernanda Latrdnico da Silva e Geovane Maria Cazella
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1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

e Setor (vinculado)
e GEACO

1.6 Atores Envolvidos

e GEACO

e Setor (vinculado)

e GEPOF

e GEFIC/GEFIS/GEEMP
e COJUR

1.7 Recursos tecnolégicos (sistemas e integragoes)

e SIGEF

e SGPe

e TCE

e PNCP

e Minuta padrdo aditivo de prazo, minuta padrdo de contrato de locagdo, minuta
padrao alteracdo quantitativa (supressao/acréscimo) - todas oriundas de processos

da Procuradoria Geral do Estado
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1.8 Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso
(sigilo)
134 Contrato Administrativo Nao Sigiloso
Ata de Registro de
146 Nao Sigiloso
AQUISIC Precos
uisicoes e
1267 auIsie
Contratacoes
Processo sobre
alteracao de contrato
159 Nao Sigiloso

ou Ata de Registro de

Precos
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1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

o Lei14.133/2021

e Lei 8.666/93 (para algumas contratagcbes antigas)

e Parecer referencial da PGE

e IN 009/2024 (pesquisa de precos)

1.10 Indicadores de performance

Indicador

Métrica

Periodicidade de Analise

N/A

N/A

N/A

1.11 Definigoes

e GEACO - Geréncia de Atendimento ao Contribuinte

e GEPOF - Geréncia de Planejamento, Orgcamento e Finangas

e GEFIC - Geréncia de Finangas e Contabilidade
e SIGEF - Sistema de Gestao Fundiaria

e SGPe - Sistema de Gestao de Processos Eletronicos

e TCE - Tribunal de Contas do Estado

e PNCP - Portal Nacional de Contratagbes Publicas

e PGE - Procuradoria Geral do Estado

e DOE - Diario Oficial do Estado
e COJUR - Consultoria Juridica

e GGG - Grupo Gestor do Governo
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO
O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:

https://modeler.camunda.io/share/8e246d66-88c1-4dd1-bc1e-bfe0f7b188ba

3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

SETOR (VINCULADO)
1. Autuar processo SGPe

e Mediante a solicitagcdo de aditivo, o Setor (vinculado) devera abrir processo no
SGPe;

2. Providenciar documentagao
e O Setor (vinculado) devera providenciar a documentagao necessaria:

o Oficio de encaminhamento e justificativas, Solicitagdo ou Anuéncia da

contratada, Comprovacao da Regularidade
GEACO
3. Analisar documentagao

e A GEACO devera analisar a documentagao encaminhada pelo Setor (vinculado) e

concluir “Com necessidade de ajustes” ou “Sem necessidade de ajustes”.

*No caso da analise realizada na Atividade 3 concluir “Com necessidade de

ajustes”, prosseguir com a Atividade 4.*

*No caso da analise realizada na Atividade 3 concluir “Sem necessidade de

ajustes”, prosseguir com a Atividade 5.*

SETOR (VINCULADO)

4. Realizar ajustes necessarios
e O Setor (vinculado) devera realizar os ajustes necessarios na documentacgao.
e Retornar e prosseguir com Atividade 3.

5. Elaborar minuta

Pagina 5 de 12

23

N P4g. 05 de 12 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00023536/2025 e o codigo F84IS74N.
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e A GEACO devera elaborar a minuta e solicitar o “de acordo” do Titular da Pasta na

documentacgao.
COJUR
6. Elaborar parecer juridico

e Subprocesso. Com a minuta elaborada pela GEACO, a COJUR devera emitir o

parecer juridico.
GEACO
7. Analisar parecer juridico

e A GEACO devera analisar o parecer juridico emitido pela COJUR e concluir
“Parecer negativo da COJUR” ou “Necessario ajustes” ou “Parecer positivo da
COJUR’.

**No caso da anadlise realizada na Atividade 7 concluir “Parecer negativo da

COJUR?”, prosseguir com a Atividade 8.**

**No caso da analise realizada na Atividade 7 concluir “Com necessidade de

ajustes”, prosseguir com a Atividade 9.**

*No caso da analise realizada na Atividade 7 concluir “Sem necessidade de

ajustes”, prosseguir com a Atividade 11.**
8. Encaminhar processo ao solicitante para arquivamento

e Com o indeferimento da COJUR, a GEACO devera encaminhar o processo ao

solicitante para arquivamento. Assim, o aditivo de contrato néo sera concedido.
SETOR (VINCULADO)
9. Realizar ajustes necessarios
e O Setor (vinculado) devera realizar os ajustes necessarios na documentacgao.
GEACO
10. Conferir ajustes

e A GEACO devera conferir os ajustes realizados pelo Setor (vinculado) e concluir

“Com necessidade de ajustes” ou “Sem necessidade de ajustes”.

***No caso da conferéncia realizada na Atividade 10 concluir “Com necessidade de

ajustes”, retornar e prosseguir com a Atividade 9.***
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***No caso da conferéncia realizada na Atividade 10 concluir “Sem necessidade de

ajustes”, prosseguir com a Atividade 11.***

11. Verificar impacto financeiro

e A GEACO devera verificar o impacto financeiro do aditivo e concluir “Com impacto

financeiro” ou “Sem impacto financeiro”.

****No caso da verificagao realizada na Atividade 11 concluir “Sem impacto

financeiro”, prosseguir com a Atividade 21.****

****No caso da verificagdo realizada na Atividade 11 concluir “Com impacto

financeiro”, prosseguir com a Atividade 12.****
GEPOF
12. Emitir dotagao orgamentaria

e Subprocesso. Mediante impacto financeiro, a GEPOF devera emitir a dotacao

orcamentaria.
GEACO
13. Incluir no médulo do GGG

e A GEACO devera incluir informagdes sobre a alteracdo contratual no médulo do
GGG;

e Checklist e termo de conformidade
14. Verificar resposta do GGG

e Esta verificagdo devera concluir “Necessario tramitar para o GGG” ou “Néao

necessario tramitar para o GGG”.

*»****No caso da verificagdao realizada na Atividade 14 concluir “Nao necessario

tramitar para o GGG, prosseguir com a Atividade 15.*****

****No caso da verificagao realizada na Atividade 14 concluir “Necessario tramitar

para o GGG, prosseguir com Atividade 16.*****
15. Inserir e-mail de deferimento do GGG
e Prosseguir diretamente com a Atividade 21.

16. Tramitar para o GGG
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e A GEACO devera tramitar o processo para o GGG a fim de obter a deliberagao do
GGG.

17. Verificar deliberagao do GGG

e A partir da deliberacdo do GGG, a GEACO devera realizar a verificacdo e concluir
“Indeferido pelo GGG” ou “Deferido pelo GGG”.

»****No caso da verificagdao realizada na Atividade 17 concluir “Indeferido pelo

GGG, prosseguir com Atividade 18.******

»****No caso da verificacao realizada na Atividade 17 concluir “Deferido pelo GGG,

prosseguir com Atividade 19.******
18. Encaminhar processo ao solicitante para arquivamento

e Com o indeferimento do GGG, a GEACO devera encaminhar o processo ao

solicitante para arquivamento. Assim, o aditivo de contrato ndo sera concedido.
19. Verificar validade dos documentos de regularidade da empresa

e A GEACO devera verificar a validade dos documentos de regularidade e concluir

“Documentos vencidos” ou “Documentos em dia”.

mx***No caso da verificagao realizada na Atividade 19 concluir “Documentos

vencidos”, prosseguir com Atividade 20.*******

*****No caso da verificacdo realizada na Atividade 19 concluir “Documentos

validos”, prosseguir com Atividade 21.*******

20. Atualizar documentos de regularidade da empresa
21. Elaborar termo aditivo final

22. Publicar extrato no DOE

e Subprocesso. Com a assinatura da empresa e do Titular da Pasta, a GEACO

devera publicar o extrato no DOE/SC.
23. Atualizar ficha de acompanhamento do contrato e planilhas

e Atividade concomitante com Atividade 22. A GEACO devera atualizar a ficha de

acompanhamento do contrato e planilhas.

xxk**No caso de haver impacto financeiro, prosseguir com Atividade 24.********
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kkx**No caso de nao haver impacto financeiro, prosseguir com Atividade

27 *khkhkkk

24. Atualizar o contrato no SIGEF

25. Fazer integracao com TCE e PNCP

GEFIC/GEFIS/GEEMP

26. Realizar empenho
e Subprocesso. A GEEMP devera realizar o empenho;
e Atividade concomitante com a Atividade 25.

GEACO

27. Encaminhar via do termo aditivo assinada por e-mail

FreERe***No caso do aditivo em questdo néao for referente a “Obras”, prosseguir com
Atividade 28.*******xx

Frmm**No caso do aditivo em questdao for referente a “Obras”, prosseguir com
Atividade 29 **xxxxxx*

28. Apensar processo do termo aditivo no processo de contratagao
e Dessa forma, o aditivo estara concedido.
29. Encaminhar processo ao setor requisitante

e O setor requisitante realiza os tramites necessarios. Assim, o aditivo estara

concedido.
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4. PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?
] Sim X Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagdao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Sele¢a
0

a) Seguranca Publica
b) Defesa Nacional
c) Sequranca do Estado
d) Atividades de Investigagdo e Repressdo de Infragbes
Penais
Fonte: LGPD

(] | Y

4.3 Dados Pessoais siao sensiveis?
] Sim X Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagéao Sele¢a

Origem racial ou étnica.
Convicgao religiosa.
Opiniao politica.
Filiagado a sindicato ou a organizagao de carater religioso.
Filosofico ou politico
Saude ou a vida sexual
Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

gio(o{ooioidfe

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD Selecéao

Consentimento
Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria
Execucgao de politicas publicas
Realizagao de estudos por érgéao de pesquisa
Execugédo ou criagdo de contrato
Exercicio regular de direitos
Protecéo da vida
Tutela da saude
Legitimo interesse
Protecao do crédito
Fonte: LGPD

(] o o >

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis
N/A N/A
N/A N/A
N/A N/A

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
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4.7 Dados sao anonimizados no processo?

] Sim

5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?

X Nao

X Produzido no Setor

X Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental | Cédigo Plano de Nome do Documento Descrigao do Documento
no SGPe Classificacao
235 01.01.01.01.01.2 Oficio de Encaminhamento
35 de Autdgrafos
13 05.01.01.01.01.0 Minuta de Contrato sobre
13 Prestagdo de Servigos de
Tecnologia da Informagéo e
Inovacgao
83 01.01.03.01.01.0  Parecer  Juridico sobre
83 Consulta Fiscal
1 02.01.03.02.01.0  Relatério sobre Dotagdo
01 Orcamentaria
7 04.01.05.03.03.0 Certiddo de Regularidade
07 Fiscal de Prestador de
Servicos
6 05.01.03.01.02.0 | Declaragédo de Publicagédo
06 no DOE
4 02.01.03.02.01.0 Nota de Empenho Global
04
1 04.01.05.03.03.0 Termo Aditivo de Contrato
01 com Prestador de Servigos

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagao)?

X Sim

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagcdo e tabela de temporalidade para os documentos no

6rgao?

1 Sim

6.2 Todos os documentos no processo estao no plano de classificagao e na tabela

1 Nao

X Nao

de temporalidade?

1 Sim

X Nao
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6.3 Relacdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

Tipo Codigo Plano Temporalidade
documenta de = Nome do Documento Corrente  Intermediari Destinaga iminaga
| no SGPe Classificagio iario estinagao (eliminacao
ou guarda permanente)

235 01.01.01.01. Oficio de Encaminhamento de | 5anos 5 anos Permanente
01.235 Autografos

13 05.01.01.01.  Minuta de Contrato sobre Prestacdo | 2 anos 3 anos Eliminagao
01.013 de Servicos de Tecnologia da

Informacéo e Inovacéo

83 01.01.03.01.  Parecer Juridico sobre Consulta | 5anos 5 anos Eliminagao
01.083 Fiscal

1 02.01.03.02.  Relatdrio sobre Dotacdo | 5 anos 5 anos Eliminagao
01.001 Orcamentaria

7 04.01.05.03. Certiddo de Regularidade Fiscal de | enquanto vigora 5 anos Eliminagao
03.007 Prestador de Servicos

6 05.01.03.01. | Declaragao de Publicagdo no DOE 5 anos 5 anos Permanente
02.006

4 02.01.03.02.  Nota de Empenho Global 5 anos 5 anos Permanente
01.004

1 04.01.05.03. Termo Aditivo de Contrato com | enquanto vigora 5 anos Eliminagao
03.001 Prestador de Servicos

Total 8 | Temporalidade total do processo: 5 anos

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

e HISTORICO DE REVISOES

Verséo n° Responsavel pela Sintese da Revisdo
elaboracéo da IT Data
01/2026 Pedro Grigorieff 16/06/2026 12 Versao — Elaborar aditivos de contrato
(qualitativo/escopo)
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacao: F84IS74N

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

BRUNO JOSE BLEIL (CPF: 426.XXX.079-XX) em 19/06/2026 as 14:55:50
Emitido por: "SGP-e", emitido em 19/01/2024 - 14:11:21 e vélido até 19/01/2124 - 14:11:21.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOVBXzcwMDBfMDAWM|M1MzZfMjM5MTBfMjAYyNVIGODRJUzcOTg== ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00023536/2025 € 0 c6digo F84IS74N ou
aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




