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1. INFORMAGCOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

Garantir a descentralizagdo dos créditos orcamentérios aos Poderes e Orgdos para

viabilizar o empenho e o pagamento regular da folha de aposentados e pensionistas.

1.2 Informag6es Complementares

O processo de Descentralizacdo de Crédito para pagamento de inativos e pensionistas
envolve uma sequéncia integrada de atividades que inicia com a solicitagdo formal dos poderes e
segue com o registro e analise dos dados em planilhas de controle, conferéncia detalhada dos
saldos orgcamentarios e financeiros no SIGEF e eventual necessidade de remanejamentos
internos para compatibilizar fontes, naturezas e subagbes. A etapa seguinte consiste na
solicitagdo de programacéo financeira a Secretaria da Fazenda, momento em que 0 processo
entra em pausa até a liberagdo dos recursos. Apés essa confirmagdo, o analista registra as
informagbes na planilha de controle, executa a Nota de Descentralizagdo de Crédito, imprime e
envia as DCs aos poderes solicitantes e atualiza o status interno de cada solicitacdo. O processo
exige precisdo na digitacdo, conferéncias cruzadas entre orcamento e finangas, identificacdo das
contas bancarias de cada poder e atengdo a peculiaridades como resgate de investimentos,
regras de fonte e riscos de envio incorreto de créditos. Todo o fluxo é apoiado por recursos
tecnolégicos como o SIGEF, planilhas dindmicas e e-mail institucional, e seu resultado final
garante que os Orgdos possam empenhar, liquidar e pagar regularmente aposentadorias e

pensbes, assegurando que segurados, inativos e pensionistas ndo fiquem sem remuneragao.
1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

[ Processo Gerencial [ Processo Finalistico X Processo Suporte
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1.3.2 Tipo de Tramitacgao:
[ Setorial [ Intersetorial [ Intragovernamental X Interinstitucional

1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail
Gerente Geréncia de Planejamento (48) 3665-9900 gepla@iprev.sc.gov.br
Servidor Geréncia de Planejamento (48) 3665-9925 rafaelmonteiro@iprev.sc.gov.br

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)
e Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina - IPREV
e Secretaria de Estado da Fazenda de Santa Catarina — SEF
e Orgéos favorecidos (ALESC, TCESC, TJSC e MPSC)

1.6 Atores Envolvidos

Secretaria de Estado da Fazenda de Santa Catarina - Responsavel pela liberagdo da

programacéo e fazer o repasse da insuficiéncia financeira do Poder Executivo.

Geréncia de Planejamento - GEPLA - Responsavel pela analise orcamentaria e financeira,
preenchimento das planilhas de controle, solicitagdo de programacgéo financeira e registro da DC
no SIGEF.

1.7 Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragoes)

e E-mail institucional
e Sistema SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal- Sistema de Gestdo
Fundiaria
1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?

1 SGPe L1 Hibrido (SGPE + outros) X Somente em outro sistema

1.7.2 Relagao de sistemas na execugao do processo

Sistema principal

Sistemas auxiliares
(fluxo do processo)

Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo E-mail institucional
Fiscal
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1.8 Parametros SGPe

Classe Assunto Controle de acesso (sigilo)

N/C N/C N/C N/C N/C

NC — Nada consta.

1.9 Legislagao, normativas e outras referéncias

- Constituicdo Federal, art. 40.

- Lei Complementar Estadual 412/2008.

- Decreto Estadual 3337/2010 (Regulamento do RPPS).
- Portaria MTP N° 1.467, de 02 de junho de 2022.

- Portaria MPS 1400/2024.

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

N/C N/C N/C

NC — Nada consta

1.11 Defini¢oes
ALESC — Assembleia Legislativa do Estado de Santa Catarina.

Categoria Econémica — Classificagdo da despesa conforme sua natureza macroeconémica,

distinguindo, por exemplo, Despesas Correntes e Despesas de Capital.

DC — Descentralizacao de Crédito — Instrumento utilizado para transferir crédito orcamentario de
um 6rgdo ou unidade para outro, permitindo que a Unidade Gestora recebedora execute a

despesa.
DIAD - Diretoria de Administracdo e Financas.

Domicilio Bancario — Identificacdo da conta bancaria vinculada a Unidade Gestora utilizada para

execugéo financeira da despesa.
FIN — Médulo Financeiro do SIGEF.

FR — Fonte de Recursos — Indica a origem dos recursos financeiros que financiardo a despesa,

garantindo a vinculagao legal do gasto a respectiva fonte.
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GEAFC — Geréncia de Administragado, Financas e Contabilidade —
Geréncia de Planejamento — GEPLA

Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina — IPREV - Autarquia estadual
responsavel pela gestdo do Regime Proprio de Previdéncia Social dos servidores publicos do

Estado de Santa Catarina, incluindo aposentadorias, pensbes e beneficios previdenciarios.

Modalidade de Aplicagao — Indica a forma de execug¢ao do recurso, informando se a despesa

sera realizada diretamente pela unidade ou por meio de transferéncia a outra entidade ou 6rgéo.
MPSC - Ministério Publico de Santa Catarina —

ND — Natureza da Despesa — Classificacdo que detalha a categoria econémica da despesa,
identificando o tipo de gasto, como Pessoal e Encargos Sociais, Outras Despesas Correntes e

Investimentos.

NO - Nota Orgamentaria — Documento ou registro utilizado no sistema para formalizar ajustes,

remanejamentos ou registros orgamentarios.

Nota de Descentralizagao de Crédito — Documento emitido no SIGEF destinado a formalizagéo

da descentralizagcéo de crédito entre unidades gestoras.

OE — Objeto de Execugcdo — Campo utilizado para identificagdo complementar da execug¢do

orgamentaria e financeira vinculada a descentralizagdo de crédito.

PGF — Programacao Financeira — Instrumento de planejamento, controle e gerenciamento
orcamentario e financeiro, na execugdo das despesas publicas, observando a disponibilidade de

recursos.
SC - Santa Catarina.

SEF — Secretaria de Estado da Fazenda — Orgdo central responséavel pela gestdo fiscal,

orgamentaria e financeira do Estado.
SIGEF — Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal

Subacgado — Detalhamento da agcdo orcamentaria que identifica, de forma especifica, a finalidade

do gasto dentro do programa governamental.
TCE SC - Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.

TJSC - Tribunal de Justica de Santa Catarina.
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UG - Unidade Gestora — Unidade administrativa responsavel pela execugdo orcamentaria e

financeira, incluindo empenho, liquidagdo e pagamento das despesas.

Unidade Orcamentaria — Estrutura administrativa integrante da Lei Orcamentaria responsavel

pela execucgéo dos créditos orgamentarios consignados.

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:
https://modeler.camunda.io/share/6c6fb2db-7a08-4a3d-854c-f8ee1606631b.
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3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina (IPREV)

Diretoria de Administragao (DIAD) — Geréncia de Planejamento (GEPLA)

Requerimento de descentralizagao de crédito recebido via e-mail

O processo inicia com o recebimento, por e-mail, do requerimento de descentralizagdo de

crédito encaminhada pela Unidade Gestora (UG) favorecida.
UGs atendidas:

Assembleia Legislativa de Santa Catarina (ALESC);
Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina (TCE/SC);
Tribunal de Justica de Santa Catarina (TJSC);

Ministério Publico de Santa Catarina (MPSC).

Geréncia de Planejamento - GEPLA

1.

2.

Preencher dados detalhamento de conta de relatério orcamentario

Emitir relatério de "Crédito Disponivel” no SIGEF

Para verificar a disponibilidade orcamentaria da solicitagao.

Preencher os seguintes campos:

Unidade Gestora/Gestao: 470076 / 47076;
Conta Contabil: 6.2.2.1.1.00.00.00;

Més de Referéncia: més atual.

Apds o preenchimento, confirmar a consulta e gerar o relatério.

Visa identificar:

- UG favorecida

- Subacéo

- Fonte de recurso

- Natureza da despesa

- Valor solicitado.

Preencher dados de detalhamento de conta de relatério financeiro

Referente ao saldo orgamentario.

Emitir relatério de "Domicilio Bancario™ no SIGEF

Para verificar a disponibilidade financeira da fonte de recurso informada.

Observagéo: A fonte de recurso 1.500.100.000 ndo possui saldo financeiro.
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10.

Verificar prioridade das fontes de recurso
Analisar as fontes de recurso disponiveis para identificar a fonte prioritaria para
atendimento da solicitagéo.
Ordem de prioridade:
Superavit financeiro do exercicio anterior (2.8071.xxx.xxx);
Recursos do exercicio corrente (1.801.xxx.xxx);
Insuficiéncia financeira (1.500.100.000).

Analisar saldos orgcamentario e financeiro - Subprocesso
Confrontar as informacgées obtidas nos relatérios de crédito disponivel e domicilio bancario

para verificar a existéncia de saldo suficiente para atendimento do requerimento.

Informagbes analisadas:
Unidade Gestora favorecida;
Subacéo;

Fonte de recurso;
Natureza da despesa;

Valor requerido.

Preencher a planilha "DC Inativos e Pensionistas"
Registrar os dados do requerimento na planilha de acompanhamento "DC Inativos e

Pensionistas".

Conferir valores da coluna “prog fin”

Realizar a conferéncia dos valores constantes na coluna "Prog. Fin.".

Enviar e-mail de solicitagcdao de programacao financeira a SEF
Encaminhar e-mail a Secretaria de Estado da Fazenda (SEF) solicitando a programagao

financeira necessaria para a descentralizagdo de crédito.
Orientacées:

Utilizar o modelo padrao de e-mail;
Consolidar e conferir valores que possuam a mesma Unidade Favorecida (UF), Grupo de
Recurso (GR) e Fonte de Recurso (FR).

Preencher a planilha "Controle de Descentralizagées de Crédito"

Registrar o requerimento na planilha "Controle de Descentralizagbes de Crédito".

Alterar a situagao para “Fazer DC” na planilha
Alterar o status para "Fazer DC", sinalizando ao setor financeiro que a descentralizagao

devera ser executada apds a liberacdo da programacao financeira.
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1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Aguardar liberag¢ao da programacao financeira da SEF
Aguardar o recebimento da autorizagcao da Secretaria de Estado da Fazenda para utilizagdo

da programacéo financeira solicitada.

Receber e-mail de liberagao da programacao financeira
Receber e-mail da Secretaria de Estado da Fazenda comunicando a liberagcdo da

programacao financeira.
Preencher identificagao da Nota de DC no SIGEF
Lancar os dados da Nota de Descentralizagdo de Crédito (DC) no SIGEF.

Informagdes obrigatorias:
Unidade Gestora favorecida;
Subacéo;

Fonte de Recurso (FR);
Natureza da Despesa;
Valor;

Domicilio bancario;

Justificativa.

Preencher cronograma da Nota de DC no SIGEF

Informar no SIGEF o cronograma financeiro correspondente a descentralizagdo de crédito.

Incluir Nota de DC no SIGEF

Efetivar o cadastro da Nota de Descentralizagdo de Crédito no SIGEF.

Registrar o numero da DC na planilha de controle

Registrar o numero da Nota de DC na planilha "Controle de Descentraliza¢gbes de Crédito”.

Alterar situagao para "DC Realizada” na planilha de controle

Alterar o status para "DC Realizada".

Listar Nota de DC no SIGEF
Listar a Nota de DC no SIGEF.

Salvar nota da DC em PDF.

Salvar o documento em formato PDF.

Encaminhar Nota de DC a Unidade Gestora favorecida
Enviar, por e-mail, o arquivo PDF da Nota de Descentralizagdo de Crédito a Unidade

Gestora solicitante.
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Mensagem padrao:

"Seguem as notas de DC solicitadas."
E-mail enviado ao requerente

Descentralizagao de crédito realizada.
Encerrar o processo apos a emissédo e envio da Nota de Descentralizacdo de Crédito a

Unidade Gestora favorecida. Descentralizagao de crédito realizada com sucesso.

4. PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo de Negécio?
J Sim X Nao

4.2 Existem excegodes de aplicagdo da LGPD para o processo de negocio?

Processo relacionado com: Selecao
a) Seguranca Publica (]
b) Defesa Nacional ]
]
]

c) Seguranca do Estado
d) Atividades de Investigacdo e Repressao de Infragcdes Penais
Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?
] Sim X Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relacao Selecao
Origem racial ou étnica. [
Conviccao religiosa. L]
Opinido politica. ]
Filiacdo a sindicato ou a organizacio de carater religioso. L]
Filoséfico ou politico [
Saude ou a vida sexual L]
Genéticos ou biométricos L]
Fonte: LGPD
4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizacdo dos dados?
Base Legal LGPD Selecédo
Consentimento OJ
Cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria [
Execucédo de politicas publicas ]
Realizacio de estudos por 6érgdo de pesquisa L]
Execucédo ou criacdo de contrato Ll
Exercicio regular de direitos Ll
Protecao da vida L]
Tutela da saude L]
Legitimo interesse L]
Protecao do crédito O]

Fonte: LGPD
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4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis
N/A N/A
Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sdo anonimizados no processo de negocio?
J Sim X Nao
5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados no

setor?
X Produzido no Setor X Existe documento recebido (fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos anexados ao processo:

SGPE PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTO - PCD
Cédigo Tipo de documento Cédigo PCD Descritor
N/A N/A N/A N/A

Fonte: Elaborado pela Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos no sistemal/processo administrativo seguindo a ordem

dos eventos (ordem de inser¢ao por meio de um fluxo estabelecido)?

X Sim ] Nao

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no 6rgao?
L] Sim X Néo

6.2 Todos os documentos no processo estio no plano de classificagcdo e na tabela de

temporalidade?
J Sim X Nao

6.3 Os documentos no processo estdao no plano de classificacdo e na tabela de

temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?

1 Atividade-meio [ Atividade-fim X Nao estao previstos

Pagina 10 de 11

w

O P4g. 10 de 11 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo IPREV 00002743/2026 e o coédigo 1TAQ321R.



6.4 Relacao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

PLANO DE
SGPE CLASSIFICACAO DE TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
DOCUMENTOS
Cédigo Tipo de Cédigo PCD Descritor Corrente | Intermedi Destinagao
Documento ario (eliminagao ou
guarda
permanente)
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Total Temporalidade total do processo:
Fonte: Elaborado pela Especialista.
7. HISTORICO DE REVISOES
Verséao n° Responsavel pela Sintese da Revisdo
elaboracéo da IT Data
01/2026 Dirnéle Carneiro Garcez 15/06/2026 Primeira versédo do processo:

Descentralizar crédito para pagamento de
aposentados e pensionistas.
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»

sgpe Assinaturas do documento

Caodigo para verificacdo: 1TAQ321R

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

RAFAEL DE SOUZA MONTEIRO (CPF: 037.XXX.759-XX) em 15/06/2026 as 16:24:39
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 14:58:26 e valido até 13/07/2118 - 14:58:26.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/SVBSRVZIMTAXNTFfMDAwWMDI3NDNfMjcONF8yMDI2XzFUQVEzM|FS ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo IPREV 00002743/2026 € 0 cOdigo
1TAQS321R ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




