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IT/SAS n° 29
Processo:

Designar Gestor da Parceria e Comissao de Analise Documental vinculados ao
Edital de Chamamento Publico FIA e FEI
Versdo Data de Emissdao Macroprocesso (Governo de SC) Macroprocesso (SAS)

01/2026 20/01/2026 Desenvolvimento Social Direitos Humanos

1. OBJETIVO DO PROCESSO

Descrever os procedimentos para designar Gestor da Parceria e Comissao de
Analise Documental vinculados ao Edital de Chamamento Publico do Fundo da Infancia e
Adolescéncia (FIA) e/ou do Fundo Estadual do Idoso (FEI).

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

Os Diagramas dos processos podem ser visualizados nos links:

Diagrama: Designar Gestor da Parceria e Comissao de Analise Documental
vinculados ao Edital de Chamamento Publico FIA e FEI

3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

£ IMPORTANTE!!

> A indicagao dos membros das Comissdes deve atender a todos os requisitos legais
previstos nas normativas vigentes.

> Os membros da Comissao de Andlise Documental sdo responsaveis pela
elaboracdo do Parecer Fundamentado, previsto no Art. 25 do Decreto 1.196, de 21 de
junho de 2017.

> Observagao: abrir um processo SGPE para cada edital/modalidade

Elaboragdo: NUPROC/SAS 2026 - Fabiani Cabral Lima
Suporte EPROC/SC: Paloma Maria Santos
Paginalde?
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Inicio do processo: 0 processo se inicia apds a autorizagdo do gabinete para abertura de

Edital de Chamamento Publico (IT NUPROC/SAS n° 30)

IT n° 29. Designar Gestor da Parceria e Comissao de Analise Documental
vinculados ao Edital de Chamamento Publico FIA/FEI

Secretaria
Executiva do
Conselho
(CEDCA/CEI)

1. Cadastrar processo digital no SGPE com as seguintes

informagdes:

Assunto: 2451

Classe: 8 - Oficio sobre Publicacéo de Portaria

Setor de Competéncia: Gabinete da Secretaria

Interessado: CEDCA/SC ou CEI/SC

Detalhamento: Publicacdo de portarias referentes a abertura
de Edital de Chamamento Publico para repasse de recursos
do FIA ou FEI

Controle de Acesso: NAO

2. Vincular o processo SGPE cadastrado, ao processo de
abertura de Edital

3. Inserir pegas no processo SGPE:

(J Minuta do Edital do Chamamento Publico (elaborada pelo

Conselho)

[J Resolugéo que aprova a minuta do Edital e os valores globais
[J Resolugéo que institui a Comissdo de Selecao
[J Resolugdo que institui a Comissdo de Monitoramento e

Avaliagao

[J Oficio solicitando a definicdo do Gestor da Parceria e da

Comissao de Analise Técnica e a publicacdo das Portarias
no DOE (Oficio assinado pelo Presidente e/ou Coordenador
do Conselho)

DIDH

Observacéo: alinhar, previamente, com o Gabinete sobre os nomes
a serem indicados

4. Inserir indicagcao de Gestor do Parceria e de Comissao de
Analise Documental

5. Autorizar a elaboragao das Portarias

Observacao:poderao ser indicados mais de um gestor/comisséo de

acordo com a definicdo do Secretario da SAS e da legislagéo

vigente.

6. Elaborar as Minutas de Portarias, com numeragao (emitida
via SGPE)
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[J Portarias de designacdo da Comissdo de Selegdo e da
Comissdo de Avaliagdo e Monitoramento (com base na

GECAJ/GEPDI Resolugao do Conselho)
[J Portarias de designagdo do Gestor da Parceria e da
Comissdo de Analise Técnica (com base na indicagdo da
DIDH)
7. Inserir as Portarias (SGPE)
8. Solicitar aprovagao para publicagao (e assinatura)
9. Analisar indicagées para publicagdo das portarias:
Gabinete A. Aprovadas: Assinar Portarias avanca para Atividade 10
B. Reprovadas: Inserir Despacho, com novas indicagées, no
SGPE retorna para Atividade 5
10. Enviar Portarias para a publicacido no DOE
GECAJ/GEPDI 11. Inserir comprovante de publicagcao (SGPE)
12. Encaminhar processo para continuidade da abertura do Edital
13. Baixar as Portarias
Secretaria 14. Inserir Portarias no processo (SGPE) de abertura do Edital
Executiva do o o
Conselho (IT NUPROC/SAS n° 30) e dar continuidade nos tramites do
(CEDCA/CEI) i processo
15. Encaminhar Portarias para publicagao no site da SAS, pelo o
e-mail: site@sas.sc.gov.br
GETIN 16. Publicar portaria no site da SAS
17. Enviar confirmagao de publicagao, via e-mail, ao solicitante

(74Portaria publicadas no site da SAS

Fim do processo: Gestor da Parceria e Comissao de Analise Documental designados.

4. INFORMAGOES DO PROCESSO

4.1 Informagcoes Complementares

4.2 Caracteristicas do Processo

4.2.1 Tipo de Processo:

] Processo Gerencial

MProcesso Finalistico [1 Processo Suporte
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4.2.2 Tipo de Tramitagao:
[1 Setorial [ Intersetorial Intragovernamental L] Interinstitucional

4.3 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail
Diretora DIDH - Diretoria de Direitos 3664-0614  direitoshumanos@sas.sc.gov.br
Humanos

4.4 Interessados (Destinatario - Cliente)

Secretaria de Estado da Assisténcia Social, Mulher e Familia, Conselho Estadual dos
Direitos da Criangca e do Adolescente, Conselho Estadual do Idoso Entidades
Governamentais, Entidades Ndo Governamentais, Governo do Estado de Santa Catarina,
Orgaos de Controle Interno e Externo.

4.5 Atores Envolvidos

Secretaria Executiva do Conselho Estadual da Crianga e do Adolescente e do Conselho
Estadual do Idoso, Diretoria de Direitos Humanos, Geréncia de Politicas para Criangas e
Adolescentes e Jovens, Geréncia de Politicas para Pessoa com Deficiéncia e Idosos,
Gabinete, Geréncia de Tecnologia da Informacgéo.

4.6 Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragoes)

Sistema Disponivel em:

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos - SGPE SGPE

4.7 Parametros SGPe

4.8 Legislagao, normativas e outras referéncias

Leis, Normativas e Referéncias Disponivel em:

4. Lei n° 13.019/14 - Estabelece o regime juridico das parcerias entre a Lein® 13.019/14
administragéo publica e as organizagdes da sociedade civil

5. Lein®13.204 - Altera a Lei n® 13.019, de 31 de julho de 2014 Lein® 13.204/15

6. Decreto n? 127/11 - Estabelece normas relativas a transferéncia de recursos Decreto n° 127/11
financeiros do Estado mediante convénio ou instrumento congénere e
estabelece outras providéncias.

7. Decreto n® 1196/17 - Regulamenta a Lei federal n°® 13.019, de 2014 Decreto n® 1196/17

8. Lei n°®12.536/02 - Dispde sobre o Conselho Estadual dos Direitos da Crianca e Lein® 12.536/02
do Adolescente (CEDCA/SC) e estabelece outras providéncias

9. Lei n° 8.069/90 - Dispde sobre o Estatuto da Crianga e do Adolescente e da Lei n° 8.069/90
outras providéncias
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https://sgpe.sea.sc.gov.br/sgpe/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2014/lei/l13019.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13204.htm
https://leisestaduais.com.br/sc/decreto-n-127-2011-santa-catarina-estabelece-normas-relativas-a-transferencia-de-recursos-financeiros-do-estado-mediante-convenio-ou-instrumento-congenere-e-estabelece-outras-providencias
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2014/lei/l13019.htm#:~:text=Estabelece%20o%20regime%20jur%C3%ADdico%20das,pol%C3%ADtica%20de%20fomento%20e%20de
https://leisestaduais.com.br/sc/decreto-n-1196-2017-santa-catarina-regulamenta-a-lei-federal-n-13019-de-2014-para-dispor-sobre-regras-e-procedimentos-do-regime-juridico-das-parcerias-celebradas-entre-a-administracao-publica-estadual-e-as-organizacoes-da-sociedade-civil-e-estabelece-outras-providencias
https://leis.alesc.sc.gov.br/html/2002/12536_2002_Lei.html#:~:text=Art.%201%20%C2%BA%20Fica%20criado%20o%20Conselho%20Estadual,adolescente%20no%20%C3%A2mbito%20do%20Estado%20de%20Santa%20Catarina.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8069.htm

10.Lei n° 18.398/02 - Dispde sobre o Conselho Estadual do Idoso (CEI/SC) e Lei n® 18398/02
estabelece outras providéncias

11.Lei n° 17.355/17 - Institui o Fundo Estadual do ldoso (FEI-SC) e estabelece Lein® 17.355/17
outras providéncias

12.Lei n° 10.741/03 - Dispde sobre o Estatuto da Pessoa Idosa e da outras Lein® 10.741/03
providéncias - alterada pela Lei n® 114.423/22

4.9 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

4.10 Definicoes

5. PRIVACIDADE DE DADOS

5.1 Existem Dados Pessoais no Processo?
B sim ] Nao

Observacédo: Considerando a descricdo do processo e os documentos produzidos (portarias de
designacao do gestor da parceria e da comissdo de analise documental), podem constar dados
pessoais de identificagdo funcional dos servidores ou membros designados, como nome e cargo
ou fungao publica (Fonte: DPO/SAS - 2026).

5.2 Existem excegoes de aplicagao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selecao
a) Seguranca Publica
b) Defesa Nacional

c) Seguranca do Estado

d) Atividades de Investigacdo e Repressédo de Infracdes Penais
Fonte: LGPD

Ooooo

Observacdo: O processo refere-se a designagcao administrativa de gestor da parceria e de
membros de comissao vinculados a edital de chamamento publico, ndo se enquadrando nas
hipéteses de excecdo previstas no art. 4° da LGPD (Fonte: DPO/SAS - 2026).

5.3 Dados Pessoais sao sensiveis?
[ Sim B Nzo

Observacdo: Os dados eventualmente tratados referem-se apenas a identificagao funcional de
servidores ou membros designados para compor comissdes administrativas, ndo caracterizando
dados pessoais sensiveis conforme art. 5°, Il da LGPD (Fonte: DPO/SAS - 2026).

5.4 Os dados Sensiveis estiao relacionados:

Tipo de Relacao Selecao

Origem racial ou étnica. [

Convicgao religiosa. [
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Opinido politica.

Filiacdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso.
Filosdfico ou politico

Saude ou a vida sexual

Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

Oooggogo

Observacdo: Nao foram identificados dados pessoais sensiveis no fluxo do processo analisado
(DPO/SAS - 2026).

5.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagdo dos dados?

Base Legal LGPD Selecao
Consentimento
Cumprimento de obrigacéao legal ou regulatéria
Execucao de politicas publicas
Realizacdo de estudos por 6rgao de pesquisa
Execucédo ou criacdo de contrato
Exercicio regular de direitos
Protecao da vida
Tutela da saude
Legitimo interesse

Protecao do crédito
Fonte: LGPD

mininiininininl | =

Observacdo: O eventual tratamento de dados pessoais ocorre para formalizagdo de atos
administrativos relacionados a execugdo de politicas publicas e a gestado de recursos vinculados aos
fundos publicos (FIA e FEI), atendendo também aos principios da publicidade e transparéncia da
administracéo publica (Fonte: DPO/SAS - 2026).

5.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis
Nome de servidores ou membros indicados para exercer a

funcdo de gestor da parceria ou compor a comissao de

analise documental

Cargo ou fungao publica associada

Assinatura da autoridade responsavel pelas portarias
Fonte: Elaborado pelo Especialista.

Fonte: (DPO/SAS -2026)
5.7 Dados sdao anonimizados no processo?

O Sim Il Nao

Observacdo: Os documentos produzidos possuem natureza de ato administrativo e incluem a
identificacdo das autoridades e servidores designados, ndo havendo anonimizagdo dos dados
(Fonte: DPO/SAS - 2026).

6. RELAGAO DE DOCUMENTOS

6.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?
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. Produzido no Setor . Existe documento enviado (fonte externa)

6.2 Relagado dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental Cédigo Plano de Nome do Documento Descrigdo do Documento
no SGPe Classificagao
Em elaboragao

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
6.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagao)?
B sim [ N&o
7. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
7.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no
oérgao?

[J Sim B Nzo
7.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificagcao e na tabela

de temporalidade?
[ Sim B Nzo

7.3 Relagao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

Tipo Cédigo Plano Temporalidade
documental de N doD t L L L
no SGPe Classificagdo ome do Documento Corrente  Intermediario Destinagao (eliminagédo
ou guarda permanente)
Em
elaboracgao
Total Temporalidade total do processo:

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

8. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° Responsavel pela Sintese da Revisao
elaboracédo da IT Data
01/2026 Fabiani Cabral Lima 26/03/2026 Primeira versao do processo: Designar
Gestor da Parceria e Comissao de Analise
Documental vinculados ao Edital de
Chamamento Publico FIA e FEI
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SECRETARIA
PLANEJAMENTO

Secretaria de Estado do Planejamento
Escritdrio de Gestao de Processos do Poder Executivo

Termo de Entrega de Produto - TEP

Instrugdo de Trabalho

Este documento tem por objetivo formalizar a entrega do documento Instru¢do de
trabalho (IT) bem como validar o processo de Selecionar propostas de Edital de Chamamento

Publico - FIA e FEI.

Com a assinatura deste termo, o gestor normativo, em comum acordo com a equipe de

trabalho e responsavel pelo processo:

e Concordam com o contetdo do produto entregue (diagramas, formularios, modelos de
documentos e instrugdes contidas na IT);

e Confirmam que a IT foi elaborado seguindo a metodologia proposta pelo EPROC-SC;

e Declaram que o produto discriminado neste termo foi concluido e atende aos objetivos
e resultados esperados;

e Confirmam que as informacgdes disponibilizadas representam o contexto do processo e
estdo em conformidade com os normativos vigentes;

e Autorizam a publicacdo das informacbes sobre o processo na Cadeia de Valor do

Governo do Estado.

Floriandpolis, 10 de Junho de 2026

Assinado digitalmente via SGPE

Sabrina Mores

Responsdveis pelo processo

N
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