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Processo
Desafetar bens imoveis

1. INFORMAGOES DO PROCESSO

Descrigao do processo

A afetagéo é a subordinagdo de um bem publico a regime juridico diferenciado, tendo em vista
sua destinagdo a satisfacdo das necessidades coletivas e estatais. Em oposi¢cdo, a desafetagado
promove o desligamento do bem da estrutura institucional e organizacional do estado. E por meio da
desafetacdo que um bem especial ou de uso comum, passa a condigdo de bem dominical.

Via de regra, o processo de desafetacdo de um bem imével tem inicio com a solicitacdo do
orgao setorial ocupante, por meio de formalizagdo e encaminhamento a DGPA de solicitagdo de
desafetacdo - modelo de documento anexado a presente instrugcao de trabalho.

Recebido o processo na Geréncia de Bens Imodveis, este sera encaminhado ao Setor de
Afetacao (SEAFI), onde ocorrera a analise preliminar no intuito de verificar se estdo contidos no pleito
do 6rgéo setorial os seguintes itens:

1. Comprovantes de quitacdo de débitos referentes ao periodo de ocupagéo (CNDs);

2. Relatério de engenharia, dispondo sobre as condi¢des estruturais do imével (verificar
se tem que ser demolido, se estd em boas condigbes, se precisa de reforma, entre
outras coisas, bem como sobre a possibilidade de descontinuar a prestagdo de
servicos de agua e energia);

3. Condigbes de manutengdo do imével e terreno (nivel da vegetacdo e cuidados de
manutengao);

Informacgdes quanto a inexisténcia de foco de dengue no local;

Informagdes quanto a inexisténcia de entulho no local;

Informacgdes quanto a inexisténcia de invasdo do imével (condi¢cdes certificadas pelo
ocupante);

Remessa de termos autorizativos da ocupacgao (portaria de afetagado, entre outros);
Fotos atualizadas do imovel que permitam confirmar os itens anteriores, se aplicavel;
Declaragdo do ocupante quanto a ciéncia da responsabilidade pela guarda do imével

até a publicagdo da portaria de desafetagéo.
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Verificada a existéncia dos itens acima na solicitacdo da desafetacao, o SEAFI encaminhara
os autos ao Setor de Engenharia (SEENG) para anadlise técnica do descrito no item 2. Atendidos os
critérios técnicos, os autos serdo encaminhados ao setor financeiro (SEFIN), para analise técnica do
descrito no item 1. Por sua vez, atendidos tais critérios, os autos serdo devolvidos ao SEAFI para
confecgdo de informagdo com o resultado da anadlise e proposta de encaminhamento acerca da
viabilidade ou nao da desafetagcao do imovel no estado em que se encontra.

Em caso de deferimento da desafetagéo por parte da Geréncia de Bens Iméveis e da Diretoria
de Gestado Patrimonial, sera enviada notificagdo ao ocupante para que remeta as chaves do imovel a
GEIMO. Ao receber as chaves, o SEAFI confirmara o recebimento por meio de Termo de Recebimento
no SGPe. Em seguida, sera elaborada a minuta da portaria de desafetacédo, a qual seguira seu tramite
processual padrdo. Publicada a portaria no DOE SC, serdo efetuadas as seguintes alteragdes no
SIGEP:

1. Na aba “documentos”: inser¢cdo da portaria de desafetacdo e relatério enviado pelo érgao
setorial que contera informacdes atualizadas do imovel; insergdo de captura de tela (print
screen) das informagdes contidas na aba “ocupantes” antes de efetuar a exclusdo do ocupante;

2. Na aba “informagdes complementares”: sera registrado o nimero de processo SGPe relativo a
desafetacao e o periodo em que foi ocupado;

3. Na aba “ocupantes”: exclusdo da informacéao relativa ao 6rgao setorial que estava ocupando o
imovel.

Em seguida, o SEAFI devera dar ciéncia da desafetagao ao SEFIN. Este devera incluir o imével
em controles para:

a) inclusao de taxas e outros tributos na execugéao financeira e orgamentaria da SEA/DGPA a
partir da publicagdo da portaria de desafetagdo ou solicitagdo de encerramento da prestagdo dos
servigcos de agua ou energia as concessionarias;

b) verificagdo da necessidade de contratagéo de vigilancia terceirizada ou CTISP ou colocagéo
de tapumes até a nova destinacgao; e

c) inclusao do bem em lista de iméveis passiveis de oferta aos 6rgéos e entidades interessadas
ou em lista de leildo.

Por fim, o SEAFI elabora oficio, com a assinatura das chefias da GEIMO e da DGPA, junta ao
processo SGPe e encaminha ao érgao setorial para conhecimento da conclusdo da desafetagdo, com
a respectiva baixa da responsabilidade do ocupante.

Objetivo

Desafetar bens imoéveis que estejam afetados aos 6rgaos setoriais.
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Responsavel

Nome

Setor Telefone

E-mail

Geréncia de Bens Imoveis

SEA/DGPA/GEIMO

(48) 3665 - 1550

geimo@sea.sc.gov.br

Interessados

e Secretaria de Estado da Administragao;

Atores envolvidos

e Diretoria de Gestdo Patrimonial;

e Geréncia de Bens Imoveis;

e Orgaos setoriais.

Recursos tecnolégicos (sistemas e integracoes)

e E-mail;

e Planilha eletrénica;

e Sistema de Gestao Patrimonial - SIGEP;

e Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos - SGPe;

Parametros SGPE

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
1054 - Transferéncia de Administracdode | 68 - Portaria sobre | Usuarios em setores de
Imével Transferéncia de | tramitagdo do  processo,

Administragao de Imovel

interessado e setor de

competéncia.
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Legislagédo, normativas e outras referéncias

e Decreto Estadual 2807/2009;

Indicadores de performance

e Numero de iméveis desafetados.

Definigoes

SIGEP - Sistema de Gestao Patrimonial;

SGPe - Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos;
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO
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O diagrama do processo pode ser visualizado no link a seguir: Diagrama - Desafetar bens iméveis


https://cawemo.com/share/2d85cbd1-541d-4b6c-b723-cf3b29cf52a8

3. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° Sintese da Revisao
Responsavel pela
elaboragao da IT Data

01/2023 Diego Tsunemi; Israel Nunes | 03/10/2023 12 Verséo do processo

Fernandes; Vitor Paiva;
Viviane  Schmitz;  Aline
Bergmann Falseti; Welliton
Saulo da Costa
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»

sgpe Assinaturas do documento

Caodigo para verificacdo: PM253T3J

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

ANDRE LUIS TOIGO DIESEL (CPF: 077.XXX.629-XX) em 18/10/2023 as 14:19:42
Emitido por: "SGP-e", emitido em 04/01/2023 - 13:55:16 e valido até 04/01/2123 - 13:55:16.
(Assinatura do sistema)

WELLITON SAULO DA COSTA (CPF: 031.XXX.529-XX) em 18/10/2023 as 17:42:48
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/05/2020 - 11:58:07 e valido até 15/05/2120 - 11:58:07.
(Assinatura do sistema)

ALINE BERGMANN FALSETI (CPF: 035.XXX.859-XX) em 23/10/2023 as 17:17:47
Emitido por: "SGP-e", emitido em 23/09/2019 - 14:21:58 e vélido até 23/09/2119 - 14:21:58.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOVBXzcwMDBfMDAWMTCINTIfMTc2NDVIMJAYM19QTTIIM1QzSg== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00017552/2023 € 0 c6digo PM253T3J
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




