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1. INFORMAGCOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

Padronizar, esclarecer e tornar transparente o procedimento a ser seguido pelos
servidores para a solicitacdo, analise, autorizagdo e pagamento de diarias, assegurando o
cumprimento da legislacédo vigente, a correta instru¢ao do processo, a redugao de retrabalho e
duvidas operacionais, bem como a melhoria da eficiéncia, do controle e da rastreabilidade das

etapas envolvidas.
1.2 Caracteristicas do Processo
1.2.1 Tipo de Processo:
1 Processo Gerencial [ Processo Finalistico Processo Suporte
1.2.2 Tipo de Tramitagao:
[ Setorial Intersetorial [ Intragovernamental [ Interinstitucional

1.3 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail
Gestor do Setor de Diarias (48) 3665-8488 diarias.fumpc@gmail.com
Setor de

Diarias SEDIA
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1.4 Interessados (Destinatario - Cliente)

As autoridades policiais e agentes da autoridade policial.

1.5 Atores Envolvidos

As autoridades policiais;

Agentes da autoridade policial solicitantes;
Unidade administrativa;

Superior hierarquico;

Gestor da frota da unidade policial;

Delegado superior hierarquico;

Setor de diarias;

Diretoria de policia da Grande Florianépolis; e

Diretoria de policia do interior.

1.6 Recursos tecnoldégicos (sistemas e integragoes)

SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal;
SGPe - Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos;
Intranet da PCSC,;

E-mail;

WhatsApp;

Excel; e

Word.

1.7 Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
1270 Diaria e/ou 21 Processo sobre Diaria Sigiloso
Passagem de e/ou Passagem de
Servidor Servidor

1.8 Legislagao, normativas e outras referéncias

1. Decreto n° 650, de 5 de junho de 2020; e
2. Portaria n°060/DIAF.DGPC/PCSC de 27/02/2025.
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1.9 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise
Volume de pedidos de Total de pedidos de diarias Mensal
diarias recebidos no periodo
Volume de prestacio de Total de prestacdes de contas Mensal
contas realizadas recebidas

DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do Processo nao esta disponivel por envolver informagdes cuja divulgacéo pode:

CLASSIFICAGAO DO SIGILO
Art. 23 Lei de Acesso a Informacao (Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011)

SELEGAO

| - Pér em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério
nacional;

Il - Prejudicar ou pér em risco a condugao de negociag¢des ou as relagdes
internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por
outros Estados e organismos internacionais;

lIl - Pér em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagao;

IV - Oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetaria do
Pais;

V - Prejudicar ou causar risco a planos ou operagdes estratégicos das Forgas
Armadas;

VI - Prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnolégico, assim como a sistemas, bens, instalacdes ou areas de
interesse estratégico nacional;

VII - P6ér em risco a seguranca de instituicdes ou de altas autoridades nacionais
ou estrangeiras e seus familiares;

VIII - Comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagao ou
fiscalizacdo em andamento, relacionadas com a prevengao ou repressao de
infracGes.
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3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

A Relagao das Atividades nao esta disponivel por envolver informagdes cuja divulgagao pode:

CLASSIFICAGAO DO SIGILO
Art. 23 Lei de Acesso a Informacao (Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011)

SELEGAO

| - Pér em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério
nacional,

Il - Prejudicar ou pér em risco a condugéo de negociagdes ou as relagdes
internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por
outros Estados e organismos internacionais;

Il - P6r em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagéo;

IV - Oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetaria do
Pais;

V - Prejudicar ou causar risco a planos ou operagodes estratégicos das Forgas
Armadas;

VI - Prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientifico ou tecnolégico, assim como a sistemas, bens, instalagcdes ou areas de
interesse estratégico nacional;

VIl - P6r em risco a segurancga de instituicdes ou de altas autoridades nacionais
ou estrangeiras e seus familiares;

VIII - Comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigagao ou
fiscalizacdo em andamento, relacionadas com a prevengao ou repressao de
infracoes.

4. PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?
Sim

4.2 Existem exceg¢oes de aplicagdao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selecao
a) Seguranga Publica
b) Defesa Nacional

c) Segurancga do Estado

d) Atividades de Investigacdo e Repressdo de Infracdes
Penais
Fonte: LGPD

] )]

4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?
Nao

4.4 Qual base legal esta relacionada com a utilizagdo dos dados?
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Base Legal LGPD Selecao
Consentimento

Cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria
Execucgao de politicas publicas
Realizagao de estudos por 6rgao de pesquisa
Execugao ou criagdo de contrato
Exercicio regular de direitos
Protecéo da vida
Tutela da saude
Legitimo interesse
Protecao do crédito
Fonte: LGPD

() (K o o )

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagdo dos dados?

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais identificadores diretos (art. 5°, | - LGPD):

° Nome completo;

° CPF;

° NuUmero da matricula;

° Cargo do servidor;

° Unidade de lotacéo do servidor; e
° Dados bancarios.

4.7 Dados sao anonimizados no processo?
Sim.
RELAGCAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sdao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados no

setor?
Os documentos do processo sao recebidos.

5.2 Relagao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Nome do Documento Descricao do Documento
Requerimento Requerimento de diarias
Autorizacao Autorizacdo de deslocamento
Relatorio Relatorio Resumo de Viagem
Comprovante Comprovante de deslocamento
Comprovante Comprovante de estada no local de destino

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
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5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padroniza¢ao)?

Sim

ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.0 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no 6rgao?

Sim

6.1 Todos os documentos no processo estido no plano de classificagdo e na tabela de

temporalidade?

Nao

6.2 Relacao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinacao:

Temporalidade
Codigo Plano de Il?es_tina?éo
Classificagao Nome do Documento Corrente Intermediario (e "z'::ﬁjaao ou
permanente)

04.01.02.01.01.021 | 021 - Processo sobre Diaria

e/ou passagem de Servidor | Até a aprovagao 57 anos X

das contas

04.01.02.01.01.036 | 036 - Relatério de Viagem | Até a aprovagao

para Prestacdo de Contas das 10 anos X

de Diarias Recebidas contas

Temporalidade total do processo: 67 anos

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

7. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° Responsavel pela Sintese da Revisao
elaboragao da IT Data
Especialista em Gestéo de Elaboragao da primeira versao da Instrugcao
1/2026 Processos (SEPLAN/PCSC) | 31/03/2026 | de Trabalho: Administrar Diarias no Ambito
Anny Beatriz Silva Araujo da PCSC.
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cébdigo para verificacdo: X42WP04H

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

TATIANE FIEDLER (CPF: 939.XXX.280-XX) em 28/04/2026 as 14:05:25
Emitido por: "SGP-e", emitido em 06/05/2019 - 16:59:45 e vélido até 06/05/2119 - 16:59:45.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UENTQ18xMDcwNF8wMDAzODc3MF8zODc3MV8yMDI2X1gOMIdQMDRI ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo PCSC 00038770/2026 € 0 cOdigo
X42WPO04H ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




