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1. INFORMACOES DO PROCESSO

.  DESCRIGAO
Emissdo de Certiddo de Jurisdicdo Municipal
1. OBIJETIVO

A Certiddao de Jurisdicdo Municipal tem como objetivo certificar em qual municipio pertence o Imédvel ou
Propriedade. Consiste no documento de cunho oficial do Estado de Santa Catarina para fins tributario e
registro em cartério, baseia-se nas informagdes topograficas do imdvel, realizada por profissionais
habilitados pelo CREA, com o devido Atestado de Responsabilidade Técnica - ART e comparada com os
limites municipais oficiais possibilitando a localizacdo territorial da area em questéo.

ll. SETOR
Diretoria de Estatistica e Cartografia
IV.  RESPONSAVEL

O responsavel é o Diretor de Estatistica e Cartografia:
Engenheiro Cartdgrafo Msc. Thobias LeGncio Rotta Furlanetti

TELEFONE (48) 3664-7005 E-MAIL dege@spg.sc.gov.br

V. INTERESSADOS

Os interessados sdo as dreas ou pessoas as quais o processo se destina:
- Cidadao proprietarios de iméveis, em geral, ou representantes legais;
- Responsdveis técnicos pelo processo;

- Cartorios de registro de imoveis;

- Prefeituras e camaras de veadores municipais;

- Assembleia legislativa do Estado;

VI.  ATORES ENVOLVIDOS

Os envolvidos sdo as areas ou pessoas que fazem parte do processo ou que executam alguma atividade no
processo:
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Proprietario de imdveis situados no territério de SC e limitrofes;
Responsavel técnico pela medicdo do terreno;

Diretor de Estatistica e Cartografia;

Gerente de Geografia e Cartografia;

Servidores e agentes publicos da Equipe Operacional da Cartografia;
VIl.  PARAMETROS SGP-E

Tabela de assuntos SPP
Assunto: 10010 — Jurisdigdo Municipal

Classe: 10011 — Jurisdicdo Municipal

Controle de acesso (sigilo)
Sigilo utilizado no SGP-e ja definido na autuacao inicial do processo

Formulario de entrada (Portal corporativo SGPe)
CJM - Requerimento de Certidao de Jurisdicdo Municipal

VIII. LEGISLACAO E OUTRAS REFERENCIAS (NORMAS APLICADAS)

A Diretoria de Estatistica e Cartografia € o 6rgdo sistémico do Executivo Estadual, conforme determina a
Lei Complementar n® 381/2007 e regulamentado pelo Decreto 1.761/2008, pela Lei Ordinaria Estadual
n° 13.993 de 20 de marco de 2007 e a pela Lei Federal n® 6.015, de 31 de dezembro de 1973, Art. 169,
inciso II, que tem por finalidade instituir a organizacdo, compartilhamento, integracao e qualificacdao na
geracdo de dados e conhecimentos geograficos e cartograficos, visando a otimizacdo de investimentos e
recursos, devendo em sua operacionalizacdo coordenar, supervisionar, regular, controlar e fiscalizar
politicas, agles, atividades e produtos referentes a geografia e cartografia, por meio da implementacao
de normatizacdo técnica e do estimulo a modernizacdo de metodologias e infraestrutura no dmbito da
administracdo direta, autarquica e fundacional, empresas publicas e sociedades de economia mista do
Poder Executivo estadual.

Desta forma cabe ao Estado de Santa Catarina por meio da Diretoria de Estatistica e Cartografia a
competéncia de identificar as divisas municipais.

IX.  RECURSOS TECNOLOGICOS (SISTEMAS E INTEGRACOES)

Lista dos sistemas computacionais utilizados no processo:

- Software cartografico e de sistemas de informacado geografica;
- Base de dados de referéncia em escala 1:10.000 ou maior.

- Provedor de e-mails Google

- Google Earth;

- Trello;

- Adobe PDF;

- Webservice CREA (futuramente);

- Plotter/Scanner HP-Designjet T2500 (A3-colorido)

X. INDICADORES DE PERFORMANCE
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Sem indicadores no momento.

Xl.  GLOSSARIO

Sem glossario.
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO
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3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

CIDADAO/REQUERENTE
ACESSAR PORTAL DE SERVICOS DO GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CATARINA

e Acessar site https://servicos.sc.gov.br/;

e Pesquisar pelo servico “Solicitar Certidao de Jurisdicdo Municipal”;

e Clicar no link disponibilizado na pagina do servico;

e Serd direcionado para o Portal Corporativo do SGPe. Selecionar aba "SERVICOS AO CIDADAO" e
clicar em "Certid&o de Jurisdi¢do Municipal"

Soverno dv Lavads ’
@W;T.A,ﬁnﬁm Ke/el=3 Portal Corporativo
Q

Ache facil:

» COMINIEACAE EESAGTE ESTAO DE \TRIMONI SERVIGOS AO
OCE eyl dels BENS MAT. § CIDADAO

sgpe

©
) Reserva de :’_a.-:) Certid3o de Jurisdicdo Municipa

Obs.: “Para solicitar a Certiddo de Jurisdigdo Municipal efetue o login no portal corporativo do SGPe
para ter acesso ao formuldrio de requisi¢do de certiddo de jurisdicdo municipal. Caso ndo possua
login, clique em cadastre aqui para realizar o cadastro. Vocé receberd um email para validagdo do
cadastro”.

e Preencher o formuldrio com as informacgdes requeridas e fazer o uploads dos documentos
solicitados;

e C(Clicar em Solicitar Certiddo para enviar o sua solicitacao.

Obs.: Ao clicar em Solicitar Certiddo serd gerado e disponibilizado o numero do processo com a
solicitagdo da Certiddo. Com esse numero do processo serd possivel acompanhar o andamento da
solicitag@o por meio da consulta do processo no portal corporativo do SGPe do governo do Estado de
Santa Catarina.
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Il.  CONSULTAR PROCESSO SGPE

e Acessar o site https://sgpe.sea.sc.gov.br/atendimento/ ;
e Informar o numero do processo e o cédigo captcha;

Soveren &0 Lstade »
@ K VY Ml Portal Corporativo
Q

Ache facil:
’ MUNICAGAQ EST E ESTA E PATRIMONIO SERVICOS AO
DOC. E INF RECURSO BENS MAT. E CIDADAO
sgpe
w
) Reserva de Pauta de Teatro ) Certid@o de Jurisdicdo Municipa

Bem vindo ao Portal Corporativo

O SGP-e & uma solucdo para gerenciamento de processos administrativos em formato digital que permite 3 autuagdo e tramitagdo tanto
de processos fisicos {papel) quanto digitais bem como a inclusdo de pecas processuais e o gerenciamento de documentos.

O sistema dispde de recursos de fluxos de trabalho automatizados e ws.:ah:aga'o eletronica de documentos.

) Consulta de processos

S

2)
* N°do processo SGP-e: Q ! X
N° do processo SPP:

Digite o codigo: °

Consultar Limpar

. FAZER DOWNLOADS DOS DOCUMENTOS

e Para baixar os documentos basta clicar na aba Documentos PDF e visualizar o documento desejado
para fazer o fazer o download do arquivo.
Obs.: Estardo disponiveis para downloads todas as pegas do processo bem como a Certiddo de
Jurisdigdo Municipal e os arquivos georeferenciados em pdf e vetorizado.
GERENCIA DE GEOGRAFIA E CARTOGRAFIA (GECAR)
. RECEBER PROCESSO NO SGPE
Acessar o SGPe e consultar a fila de trabalho para verificar a existéncia de um novo processo.

Il.  ANALISAR REQUERIMENTOS E DOCUMENTOS INSERIDOS

Verificar se todas as informag¢des, documentos e arquivos incluidos estdo corretos e de acordo com os
requisitos para emissao da Certiddo.

IIl.  VERIFICAR LOCALIZACAO DO iMOVEL
IV. CONFECCIONAR MAPA DE LIMITE TERRITORIAL
V.  EMITIR CERTIDAO DE JURISDICAO MUNICIPAL
VI.  INSERIR PECAS (SGPE)

Inserir no processo as seguintes pe¢as:
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v" Certid3o de Jurisdicdo Municipal (arquivo pdf); e
v" Mapa de Limite Territorial (arquivo pdf e vetorial do georeferenciamento).

VII. SOLICITAR ASSINATURA
Solicitar assinatura do Diretor de Estatistica e Cartografia nas pecas inseridas no SGPe.
VIII. COMUNICAR RESPONSAVEL

Comunicar solicitante, por email, que a certiddo ja estd disponivel para consulta no portal corporativo do
SGPe.

IX.  ARQUIVAR PROCESSO

Arquivar o processo no SGPe

DIRETORIA DE ESTATISTICA E CARTOGRAFIA (DEGE)
I.  ASSINAR CERTIDAO DE JURISDICAO MUNICIPAL

Assinar documento (pecas) no SGPe utilizando o Certificado Digital ICP Brasil.
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4. ANEXOS

Os anexos sdo os formuldrios, modelos de documentos ou outros documentos gerados no decorrer da
compreensdo do processo.

- Cépia da Matricula do Imdvel ou documento de comprovacdo de posse (usucapido);
- Planta do Imével em extensdo PDF;

- Memorial do Imével em extensdo PDF;

- Planta do imével digital em extensdao DWG: Georreferenciada — SIRGAS 2000

- Arranjo do leiaute do mapa SPG em extensao PDF;

- Arte final do mapa SPG em extensdo PDF;

- Certidao de Jurisdicdo Municipal — com assinatura ICP Brasil;
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