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1. INFORMAGOES DO PROCESSO

Descri¢cdo do processo

O processo de Pagar contrato com medicao, é referente a prestacdo de servicos com

entregas mensais ou periddicas, parcial ou final a Secretaria de Infraestrutura e Mobilidade - SIE. O

gatilho deste processo no setor financeiro acontece com o recebimento da autorizacdo de

faturamento assinada pelo gestor do contrato, apds fiscalizacdo e medi¢do do objeto contratado

realizadas pela equipe de fiscais técnicos e administrativos.

Objetivo

Realizar pagamento de acordo com cronograma fisico-financeiro das entregas realizadas

em determinado periodo, fiscalizadas e medidas de acordo com o objeto contratado, previsao legal

e contratual seja ele: projeto, obra, restauracdo, manutencado, supervisao, consultoria e demais

prestacdes de servigos.
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Responsaveis

Cargo

Setor

Telefone E-mail

Diretor DIAF

DIAF

Diretoria de Administracdo e Financas

(48)3664-9238

diaf@sie.sc.gov.br

Gerente GEAFC

GEAFC

Geréncia de Administracdo, financas e

Contabilidade

48)3664-2023

geafc@sie.sc.gov.br

Coordenador SEFIN

SEFIN - Setor Financeiro

(48)366-49251

kruger@sie.sc.gov.br

Interessados

Secretaria de Infraestrutura e Mobilidade - SIE e empresa contratada.

Atores envolvidos

Empresa Contratada e Secretaria de Infraestrutura e Mobilidade - SIE representada pela

DIAF - Diretoria de Administracdo e Finangas, por meio da GEAFC - Geréncia de Administracdo,

Financas e Contabilidade por intermédio dos setores de Empenho, Financeiro e Tesouraria.

Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragoes)

e Email

® SGPe — Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos

e SGF —Sistema de Gerenciamento fisico financeiro e orgamentario de contratos

® SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal

e CCA - Sistema de Controle de Caucdo

Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
932 Solicitacdo de [ 932 Solicitacdo de Pagamento Publico
Pagamento
10002 | Medicdo de Obras e [ 10002 | Medicdo de  Obras e | Publico

Consultorias

Consultorias
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Legislacdo, normativas e outras referéncias

e Decreton?2.617, de 16 de setembro de 2009;

e Lein24.320, de 17 de marcgo de 1964;

® LRF - Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n? 101, de 04 de marc¢o de 2000;
® LOA - Lei Orgamentdria Anual ;

® |ein?8.666, de 21 de junho de 1993.

Indicadores de performance

e Numeros de Notas Fiscais pagas no més;
e Numeros de Contratos pagos (parcialmente ou total) no més;
e Percentual de Notas Fiscais recebidas até dia 20 do més;

e Percentual de Notas Fiscais ndo pagas no més.

DefinigGes

® SGPe - Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos

e SGF —Sistema de Gerenciamento fisico financeiro e orcamentdrio de contratos
® SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal
e NF - Nota Fiscal

e NL - Nota de Liquidagao

e OB - Ordem Bancdria

® SEF —Secretaria de Estado da Fazenda

e DC - Descentralizacdo

e C(Capa da Fatura — documento fiscal emitido através do SGF
e EPROIJ - Escritério de Gestdo de Projetos de Santa Catarina
e CCA - Sistema de Controle de Caucao

® GR - Guia de Recolhimento

® PI-Preco Inicial

® RD - Reajuste
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e DIAGRAMA DO PROCESSO
O Diagrama do processo pode ser visualizado no link

https://cawemo.com/share/b5a8e07b-99fe-4e09-b218-87b28202a695

ttps:ffportal-sgpe-sea:sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE

Ia

éncia,acesseositeh
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3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

SIE/GEAFC/SEFIN — Geréncia de Administragdo, Finangas e Contabilidade

Com saldo de empenho ja verificado pelo Gestor do Contrato:

1. Receber o processo (SGPe)
Receber processo de Solicitacdo de Pagamento de Medicdo através do SGPe:
e Logado no SGPe, verificar fila de trabalho do setor (GEAFC/SEFIN)
e |dentificar processo que contenha o assunto: Solicitagdo de Pagamento/Medi¢do/
Pagamento

e No processo, clicar em “Receber”

AAguardar recebimento por email de oficio solicitando o pagamento, nota fiscal e demais

documentos do checklist financeiro pela empresa que realizou as atividades da medic3o.

Empresa Contratada

Apos o recebimento da Autorizacdo de Faturamento da medicdo do més, por email:

2. Providenciar documentagao

Levantar documentagdo necessaria (além da NF e oficio de Solicitagdo) (Check list para

envio de Notas Fiscais - Empresas Contratadas), digitalizar em formato PDF e nomear cada arquivo

com o nome do documento.

e Comprovagdo de pagamento dos impostos, INSS, ISS e IRRF - se for o caso

e Ordem de Faturamento

e Inscricao da CEl ou CNO

® Guia GPS ou guia DARF e comprovante de pagamento - sendo a competéncia o periodo da
medicao,

e inscricdo da CEl, se for o caso

e Guia FGTS (GFIP) e comprovante de pagamento - sendo a competéncia o periodo da
medicdo, cddigo do recolhimento

e Protocolo de envio de arquivo — conectividade social - sendo a competéncia o periodo da
medicao

® SEFIP — relacdo de trabalhadores - sendo a competéncia o periodo da medicdo, cédigo do

recolhimento e inscricdo da CEl
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e Comprovante de declaracdao das contribuicdes a recolher a previdéncia social - sendo a
competéncia o periodo da medicdo, cddigo do recolhimento e inscricdo da CEl

e Relagdo dos funcionarios (folha de funcionarios/resumo calculo) - sendo a competéncia o
periodo da medicao, se for o caso

e Declaragao contabilidade regular

e Certiddao negativa de débitos da receita federal

e Certiddo negativa de débitos estaduais; (sede empresa e local/obra)

e Certiddao negativa de tributos municipais; (sede empresa e local da prestagao de servigos -
obra/supervisdo)

e Certiddao negativa de débitos trabalhistas

e Certiddo de regularidade do FGTS — CRF

3. Gerar Nota Fiscal (Eletronica)

® Ao gerar a nota fiscal eletronica informar o email faturamento@sie.sc.gov.br para que seja
enviado o arquivo XLM

e Asinformagdes do tomador de servico na NF devem estar de acordo com o Contrato

e A NF deve ter o valor exato conforme a Ordem de Faturamento emitida — As notas fiscais

devem ser emitidas separadamente para o valor principal e outra para o valor do reajuste.

e Itens obrigatdrios na NF:

o Objeto do contrato

o Numero do Contrato

o Numero da medicdo

o Periodo da medicao

o Destaque Da CEl ou CNO (se necessario)

o Destaque das retenc¢des - Base de cdlculo das retencdes: INSS; ISS e IRRF se forem o
caso

o Destaque da Instrucdo Normativa para reducdo da base de calculo ou para ndo
retencdo de INSS

o Destaque da LElI Municipal para deducdo de base de cédlculo para retencao de ISS

4. Elaborar Oficio de Solicitagao de Pagamento
Redigir oficio de solicitacao de pagamento contendo as seguintes informacdes:

e Nome da empresa
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e CNPJ da empresa

e Objeto do contrato

e Numero do contrato

e Periodo da medicao

e Numero da medicdo

e \alor

e Dados bancarios

5. Enviar documentagao (EMAIL)

A Impreterivelmente, até dia 15 de cada més, dentro do periodo contratado:

Encaminhar oficio, nota fiscal, CNDs e demais comprovantes (Check list para envio de Notas

Fiscais - Empresas Contratadas) para o email notasfiscais@sie.sc.gov.br, solicitando pagamento da

medicdo das entregas realizadas no més anterior.

e O titulo do email deve informar o nimero do contrato e o nimero da medi¢ao. Exemplo CT

09-2020 — 32 medicdo ou PJ 01-2019 — 12 medicdo

e No corpo do email informar:

O

O

N¢ do Contrato

N2 Medicao
Periodo da Medicao
Nome da Empresa

CNPJ da Empresa

SIE/GEAFC/SEFIN — Geréncia de Administracdo, Finangas e Contabilidade

Receber email, até dia 15 de cada més, a Solicitacdo de Pagamento de Medicdo da empresa

contratada:

6. Conferir documentos

Apds o recebimento dos documentos, conferir:

e Recebimento de todos os documentos listados no checklist financeiro;

e \Verificar datas, assinaturas, periodos e demais informacOes relevantes para seguir o

processo.

Caso existam inconsisténcias na documentacdo:
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7. Solicitar corregoes (EMAIL)
Por email, solicitar correcGes para a empresa, informando:

e O motivo do retorno

e Especificamente a inconsisténcia encontrada

Empresa Contratada

AProvidenciar retorno da documentacdo corrigida até no maximo dia 20, para pagamento
dentro do més atual.
8. Providenciar corre¢ao das inconsisténcias

Providenciar correcdo da(s) inconsisténcia(s) informadas pelo financeiro da SIE (GEAFC):
Processo retorna a Tarefa 5 - Enviar documentag¢ao (EMAIL)

SIE/GEAFC/SEFIN — Geréncia de Administracdo, Finangas e Contabilidade

t mentos forem aprov n nferéncia:

9. Salvar documentos (Servidor SIE)
No servidor (S:\_02.2.1 -SIE-GABA-DIAF-GEAFC\Notas Fiscais\(ano)), subir nota fiscal e
demais documentos enviados pela empresa.
10. Cadastrar Notas Fiscais (SGF)
Logado no SGF:
® Acessar “Geréncia da Despesa”-

® Acessar aba “Cadastro de Medicdes”

& Tivo | |a)

Perindo a

glva Coago Ex ITIh 3 esdauna Facha
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e Inserir nimero do contrato (ex. ct-xxxxx/20xx)
o Conferir sequéncia das medicOes

® Selecionar a medicao

%: Cadastro de Medigio I [ 3 |
9 g Comsulta de Medicio 0] ]

Per
o | Medilo [Descocto et [ i |Fim [valw il
- 4 MEDICAD 003 | AR (A2 | 062 | 5L24T.4D
TR E MEDICA A AT P 3 ™) eIk
Gom | Hoal E MEDICAD 003 AT DAM2002 | 30042022 8253
v 7 MEDICAD 07 AT ORI 30000 44 7530
Desci & MEDICED D05 S | 01 | Zein ITEEF.
r 5 WEDIGAD D05 AN | MANZE2 | I s0e 46 BE1E
. 4 MEDICAD DM ANA220H MAX0N NAZN £15M s
il ¥ MEDICAO 003 e e I B e B %9203
Erberva 2 MEDICAD 002 AADAE 01K 3107201 R
1 U.-'.'l:.-:.' am LARAA 13002 | 0SS0 are
R |
Cie
! (=
Selecnriy  Fechar

[ I = iy
. 1 . ‘. = | Lampar somenie medgdo
'I‘Ili - ql.
Cidp  Ex

clva Lirpal  Fedlaus  Fachal

:. ea,

o Na aba Nota Fiscal, inserir as Informac¢ées de cada Nota Fiscal:

. Cadastro de MedigSo

&5 Tindo: [TCOMMEZNN1E | Oben BR 285 LOTE LNICO. Procssn B S0500 08,2001 36, Conrate 16 D=8
Beriodo : |IIA0EZ0ZT | 2 31072002
Medcdn : | DO MEDICAD DEFIMITIVA
[ Gl | st Froca |
[MotaFiezal  [ErnecaF [EmesSoMF Vel BE [Tige [Feerta Kt Pro [BeFioe | «| # | Tine |Fobalpor Too | =
LE} -
o i 0,00 —=
*50 | FAD 0.00
120 000
FHLZ 0,00
FAD 0.00
FIE 000
00 | = T .
e - & -ﬂ:'
| 1 ..F b i = ?- | Lirngar samerte nedipdo el
Selva Codgo Ao Limps  Fedsps  Facha ]

© Numero da NF

o Data de emissdo

o Valor da medigdo

o lIdentificar se € Pl ou RD
o Numero processo SGPe

o Ano

11. Inserir documentos (SGPe)
Inserir a nota fiscal, as certiddes negativas e demais documentos recebidos da contratada.
Os arquivos devem ser inseridos individualmente no SGPe com nome correspondente a cada tipo

de documento, conforme orientacdes a seguir:
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e NOTA FISCAL:
o Tipo de documento: 18 — Documentos Técnicos
o Nome: Nota Fiscal —n2 XXX

e CERTIDOES NEGATIVAS DE DEBITO:
o Tipo de documento: 18 — Documentos Técnicos
o Nome: CertidGes Negativas

e OUTROS DOCUMENTOS:
o Tipo de documento: 18 — Documentos Técnicos

o Nome: Nome do documento (Ex.: CEl)

12. Realizar conferéncia das pecas (SGPe)
Todas as pegas devem ser conferidas no SGPe, de acordo com IN SEA 003/2019, art. 45,
principalmente a nota fiscal:
e Em cada peca:
o Selecionar pega
o Clicar em “Mais Acdes”
o Clicar em “Conferir Peca”

o Selecionar “Copia Simples”

13. Verificar saldo de empenho (SGF)

Logado no SGF verificar saldo disponivel de empenho. Clicar em:

T Relatdsin de Enpenb - Analtion
T
= Tink a
o de Tikdo | |_1_ a)
latstieanio | [=
Dhistoie | | 1' :_""'_.
Selo | I kst
Tiga de Rl it .
' [Emperho - Analibco drudament Rescirwdd Encaradn i
. . ag i =k & Inicies Pendincis Adwi
Plardha o S aldo F!.'l"l!. |-|.||_..L-|_:_\i|. F_.xu.u.._
E mperho o [ocumento R
Empenha:| HE EJ Luadacdo | ML EJ @ Dasioriatons
DheetoniarCrzdor
0 | 3 | 3
_ i - — Draelonalonfraho
N | =g Crlotia’Procaama
menle Cusleo para Secicl&ia da Farenda figussl 33000 meros 129004 Dielia’s -
| Lz LRSS L e )
— | =4 |~ T Emperf—————
Famhe et w Todos
Prograna 1 Gicka
Dala Inicid aa Final; | E pimalivy
Lstinam
w| b pararneincs: de sebecao || Somente Tindos da FMEY ] BAD kstar empsedics com eaido 3 hgudss igual 2800
:'-] i i ":- ¢ . elatino Fadido - |
Wisuslza  |mpermi Limpa - = Corfgpaal fwafieads  Frche
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e “Relatdrios”

e “Orcamentdrio”

e “Empenho Analitico”

® Preencher no campo “Titulo” o nimero do contrato (ex. CT XXXX/Xxxx)

e Gerar “Relatdrio de Empenho - Analitico”

No caso de saldo de empenho insuficiente:
14. Informar empresa (EMAIL)

Enviar email a empresa contrata informando:
e Que ndo ha saldo de empenho disponivel para pagamento da medi¢gdo mensal

e Orientar a empresa a contatar o gestor da SIE responsavel pelo contrato

15. Devolver processo ao gestor do contrato (SGPe)
e Tramitar processo, informando:
o Que ndo ha saldo de empenho disponivel para pagamento da medi¢cdo mensal
o Que seja providenciado novo empenho ou refor¢o de empenho
o Gerar pega com a informando o motivo da paralisagdo: aguardando “Liberagao de

empenho”

Gestor do Contrato

Sempre que houver solicitagdo de corre¢dao de documentos ou outras providéncias:
16. Receber o processo (SGPe)

Receber processo SGPe no setor.

17. Providenciar solicitagao
Providenciar corregdes solicitadas, documentos faltantes, inconsisténcia das informagdes

ou outra solicitacdo referente a documentacdo para pagamento da medicao.

18. Devolver processo ao solicitante (SGPe)

Encaminhar processo ao setor solicitante com resposta a solicitacao recebida.

SIE/GEAFC/SEFIN — Geréncia de Administracdo, Finangas e Contabilidade
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Com o saldo de empenho liberado:
19. Verificar saldo de caugdo (CCA)

Logado no CCA - Sistema de Controle da Caucao
e Clicar em “Relatérios”
e Clicar em “Relatdrio Geral de Caugdes”
® Inserir numero de “Contrato”

® Gerar Relatdrio de Caucdo do Contrato

Relatorios Tabelas Sistema

Guia de Caugdo Inicial... |

A\ Geral de Caucties ‘
- Contabilidade. ..

Caugdes...

1'_5_'Relatérin Geral de Caucdes

Caugio ‘l- | &

Controle de Yalidade de Caugdo. ..

Sujeito : ‘ -7|

M2 Guia :‘ [somente no cadastio de caugdo)

Ccntralo:‘ | Edital :

Modahdade:‘

'|O.

Dt Emiss@o:| / / EP | 7 -

Cota/Poupanga
(@ Ambas

(_) Cota

Poupanga

@ Ambos

= Tipo do Sujeito
| ) Fisica

= Drdenacio
(@) N2 Caugido

() Empresa

() Juridica
‘—I:I Detahar caucdes

E xibir
| (_) Saldo Caucionado

[v] Imprime pardmetros [ Imprime Detalhe Colorido

W S P L W
Limpar Imprimit  Visualizar Configurar  Eechar

(@ Saldo da Caugio

KO

Se, caucdo insuficiente ou vencida:

20. Gerar pe¢a “Aguardando Caugdo” (SGPe)

Para conhecimento, gerar uma peca no SGPe justificando o bloqueio do processo de pagamento.

21. Informar empresa (EMAIL)

Enviar email informando que a empresa deve providenciar junto ao setor de tesouraria

(GEAFC/SETES) da SIE, resolugdo quanto a caugao.

Empresa Contratada

22. Regularizar caugao

Entrar em contato com o setor de tesouraria (GEAFC/SETES) para alinhamento,

providéncias e correcdo da inconsisténcia(s) informada(s), quanto a caugdo insuficiente ou vencida.
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A Processo segue somente apds “Regularizagdo da Caugao”

SIE/GEAFC/SEFIN — Geréncia de Administracdo, Finangas e Contabilidade

Quando o saldo da caucdo é suficiente:

23. Encaminhar processo para Gestor do Contrato (SGPe)
Conferidos os documentos recebidos e verificados os saldos de empenho e caugao enviar o

processo SGPe, para o gestor do contrato.

Gestor do Contrato

24. Realizar certifica¢ao da despesa (SIGEF)
Apds receber proceso SGPe no setor, realizar a certificacdo da despesa com os dados do
Fiscal do Contrato:
® Logado no sistema SIGEF, em “Execugdo Financeira”, “Manter Certificacao” gerar
Certificacdo da Despesa, informando:
o Numero da NF
o Tipo de NF
o Data da emissao
o Data de envio
o Data da Certificacdo da Despesa
o Valor da medicdo
o Periodo de competéncia da medicao
o Responsavel (Fiscal ou Diretor da area técnica)
e Clicar em salvar (O sistema vai gerar um numero de Certificacdo de Despesa.)
e Na tela de “Consulta”, gerar relatério:
o Abrir relatério
o Clicar em “Imprimir”

o Enviar em “ SGPe”

25. Realizar cadastramento da despesa (SGF)

Realizar o Cadastramento da Despesa no sistema SGF e gerar relatério de Capa de Fatura:
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® Logado no SGF, em “Cadastro”, “Documento Fiscal”, informar:
o Numero da medicao
o Periodo de competéncia da medicao
o Valor da medicdo
o Informacdes da NF (Tipo, nimero, datas emissdo/envio)
o Retencdes (ISS, INSS, IR, RCT, entre outros)

e Salvar para gerar Capa da Fatura:
o Clicar em “Visualizar”

o Encaminhar em “ SGPe”

26. Conferir processo (SGPe)
Se o envio automatico dos relatdrios ao SGPe nao acontecer, por problema de comunicagao

entre os sistemas, neste caso, realizar a insercdo das pecas ao SGPe, de forma manual.

27. Inserir relatdrios do SIGEF e SGF (SGPe)

A Certificacdo da Despesa no SIGEF e o relatério de Capa da Fatura no SGF devem ser
inseridos no SGPe com o nome correspondente para seu tipo de documento. Preencher os
seguintes campos:

e CERTIFICAGAO SIGEF
o Tipo de documento: 91 - Despesa certificada
o Nome: Certificacao SIGEF

e RELATORIO SGF
o Tipo de documento: 15 — Relatérios

o Nome: Relatdrio de Capa de Fatura

28. Solicitar assinatura (SGPe)
Solicitar assinatura do fiscal do contrato e do Gestor do Contrato nos relatérios do SIGEF e
SGF através do SGPe, independentemente da forma como foram inseridas as pecas (automatica ou

manual).

A Aguardar “Assinaturas do Fiscal do Contrato e Gestor do Contrato”.

OBS: O processo sera recusado, pela GEAFC, caso as assinaturas solicitadas estejam em aberto.
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29. Encaminhar processo a GEAFC/SEFIN (SGPe)

Somente apds a realizacdo de todas as assinaturas solicitadas, tramitar o processo SGPe
para a GEAFC, para pagamento.
® Preencher os seguintes campos:
o Motivo tramitacao: 30 — Para pagamento
o Encaminhamento: Realizada as certificagbes
o Marcar a opcao Gerar peca de tramitagdo na pasta digital
o Marcar a opcdo Requer minha assinatura
o Tarefa: Encaminhar para outro setor
o Setor: SIE/GEAFC - Geréncia de Administracdo, Financas e Contabilidade
o Usudrio: Nao precisa especificar
o Enviar

OBS: Processo serd recusado pela GEAFC caso as assinaturas solicitadas estejam em aberto

SIE/GEAFC/SEFIN — Geréncia de Administracdo, Finangas e Contabilidade

30. Conferir Capa da Fatura (SGPe)
Apds o recebimento do processo SGPe, realizar verificagdo dos documentos referentes a
Capa da Fatura:
e Valores

e Retencdes (RCT, ISS, INSS, IR, entre outros)

31. Conferir certificagao da despesa (SIGEF)

Conferir as informacgdes na Certificacdo da Despesa no SIGEF:
o Valor certificado
o Competéncia da medigao
o Numero da Nota Fiscal

o Assinatura do atestador (Fiscal ou Diretor)

32. Verificar conferéncia das pegas (SGPe)
Verificar se as pecas inseridas no processo no SGPe, de origem externa, foram conferidas

(de acordo com IN SEA 003/2019, art. 45):
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® No SGPe, passar o mouse em cima do titulo do documento para confirmar se a peca foi
conferida no sistema. Caso tenha sido realizada a conferéncia da peca, sera possivel

visualizar quem conferiu e quando.

& Setor: SIE/GEAFC

- Usuarnio: e ——
3 Insercio: 11/05/2022 as 17:32
E',EF‘EIEIE: T =

Bt COpia Simples

(*)[7] @ 2_CND_Estadual_28.06.22

Caso seja identificado falta de certificacdo SGPe ou inconsisténcia nas informacdes:

33. Devolver processo para corregao (SGPe)

Solicitar correcdo do documento, através do SGPe, ao Gestor do Contrato, informando

especificamente o que deve ser revisto.

Processo retorna a Tarefa 16 - Receber o processo (SGPe)

Se os documentos foram aprovados na conferéncia:

34. Encaminhar processo para GEAFC/SETEM (SGPe)

Tramitar processo ao setor de empenho, para liquidagdao da despesa.

SIE/GEAFC/SETEM — Geréncia de Administracdo, Finangas e Contabilidade

33. Gerar Nota de Liquidagao (SIGEF)
Logado no SIGEF, inserir informacgbes a seguir:
® Acessar pagina “Liquidar Despesa Certificada”
e Inserir “Unidade Gestora/Gest3do”: 530001| 00001
e Inserir nimero da “Despesa Certificada”: ex. 2022CE | 005903
e Clicar em “Pesquisar”
e Preencher “Data de Vencimento”

e Clicar em “Adicionar”
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[ T i |
& Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome | = |

A MNio seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/FIN/FINLiquidarDespesaCertificada.aspx?CdTransacac=16080peracac=...
Liquidar Despesa Certificada

*Unidade Gestora/ Gestdo | 530001 00001 -,f’,.l

* Despesa Certificada |2022CE 005303 ___:

Favorecide |29.876.900/0001-89 AUTOBAHN ENGENHARIA DE INFRAESTRUTURA RODOVIARIA E GEQTE

Tipo Documento | Wota Fiscal Servigo Mdmero Documento | 188
Valer 40.944,32 Data Aceite | 06/06/2022
Data Vencimento |07/06/2022 7

DRI e Gestora/ Gesiao Valor Liguisolh

Saldo 40.944,32
B * Preenchimento obrigatorio
T

%
@ Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/SC - Sistema Integrade de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome | o | = 2 |
| A Nzo seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/FIN/FINAdicionarliquidacaoDespesaCertificada.aspx?CdTransacao=160
Liquidar Despesa Certificada

1 * Unidade Gestors / Gestdie | 530001)00001 |()

* Despesa Certificada |2022CE || 005903/(7)
Favorecido |29.876.900/0001-89 AUTOBAHN ENGENHARIA DE INFRAESTRUTURA RODOVIARIA E GEOTE
1 Tipo Documento | Nota Fiscal Servico Numero Documente | 188
Valor 40.944,32 Data Aceite | D6/06/2022

Data Vencimento | 07/06/2022 @

GEINTIREN  Unidade Gestora / Gestio Valor Liguicoly
] 530001/ 00001 2022NLO24763 4094432 39.63410
1  Retifica
-
Salds 0,00
a4 * Preenchimento obrigatério
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e Puxar informag¢des do Empenho:

@ Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gest3o Fiscal - Google Chrome

= | 3] = |

-+

Identificagdo

* Data Referéncia
Unidade Gestora
Gestde

Despesa Certificada
Favorecido

Tipo Documento

Processo SGPe

* Higtdrico

A N3o seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/FIN/FINAdicionarLiquidacaoDespesaCertificada.aspx?CdTransacac=160

Liguidar Despesa Certificada

06/06/2022 |(T)

530007 Secretaria de Estado da infrasstrutura & Mobilidade

00001 Gestdo Geral

2022CE005903

29.876.900/0001-89 AUTOBAHN ENGEMHARIA DE INFRAESTRUTURA RODOVIARIA E GEOTECNICA 5/5

Nota Fiscal Servigo Ndmero Documento | 188

* Mota Empenho | 2022ZNE| 000577 ‘:l- Saldo a Liguidar 121.936,48 Natureza Despesa |44.90.34.01
*Valor Bruto 40944 32
LECCEEl  Retengéo _ Bugerida [l Retengées
Adicionar
Valor Liguido
Contrato SICOP | CT-00177/2021 Medigdo / Liberagdo SICOP 009

SIE19246/2022

[CT00177/2021)[13]
OEJETQ: Supervisdo, Coordenacdo, Controle & de Subsidios a Fiscalizac&o de Obras Rodovidrias da -
* Preenchimento Obrigatcrio

@

e Clicar na interrogacdo da “Nota de Empenho”

® Inserir nimero de “Empenho” da Capa da Fatura - SGF no campo “Nota de Empenho”

e Clicar “Confirmar”

e Clicar no “Numero do Empenho” (Destaque em vermelho)

e Conferir Natureza com Capa da Fatura (SGF)

e Inserir no “Valor Bruto” o “Valor” da Capa da Fatura (SGF)

e Alterar Histdrico

o Inserir entre [ ] apds numero do Contrato numero “Doc. Fiscal” (da Capa da Fatura)

o ao final do PI:

e Adicionar n? da medicao
e Ref: més e ano (ex. Maio de 2022)
o alterar nimero do processo para niumero de processo da medicao

o ao final colocar nimero da Nota Fiscal (ex. Nota Fiscal 19881)
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® C(Clicar em “Retencgdes”

iquidar Despesa Certificada - - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome
Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/SC - i Integrado de Plangj Gestdo Fiscal - Google Ch

Walor Bruto

Retencoes

Walor Liquido

Dados GFIP:
g Categoria
Ocorréncia

CBO GFIF

Liquidar Despesa Certificada

40.944,32
[ [Relengio _____fevenio _____[CredorReiengao | Valori#R

[11=s 521041 MUNICIPIC DE COCAL DO SUL 24567
[]1=8 521041 MUNICIPIC DE CRICILMA 491,33
[]1=s 521041 MUNICIPIZ DE MORRO DAF .. 20472
I:l IS5 521041 MUNICIPIO DE SANGAD 368,50

39.634,10 Dados Prestador Servigo  CMC/AIDF/CNAE/CFPS/CST

@ Valor Retido INSS

A N3o seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/FIN/FINAdicionarliquidacaoDespesaCertificada.aspx?CdTransacao=160

® Ir na aba “Retencgdes”

O

O

Adicionar
Digitar cidade em “Nome da Prefeitura”
Clicar em “Pesquisar”

Selecionar CNPJ da Prefeitura

Inserir Valor da “Base de Célculo” (da Capa da Fatura - SGF)

Inserir “Aliquota” (da Capa da Fatura - SGF)
Clicar na Calculadora no canto inferior direito

Clicar em “Confirmar”

® Ir na aba Justificativa

O

Justificar caso tenha removido ou adicionado qualquer retencao

e Ir na Aba “Identificacdo”

O

O

Inserir nUmero do Processo SGPe em “Processo SGPe”

Inserir nimero da Medi¢cdo em “Medicdo / Liberacdo SICOP”
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® Ir naaba “Confirmacdo”

o clicar em “Confirmar”

@ Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome =1EE 2

A Nio seguro | sigefsef.sc.govibr/SIGEF2022/FIN/FINAdicionarLiquidacacDespesaCertificada.aspx?CdTransacao=160

Liquidar Despesa Certificada

Unidade Gestora | 530001 Secretaria de Estado da Infrasstrutura e Mobilidade

Data Referéncia | 06/06/2022

Gestdo 00001 Gestdo Geral
Despesa Certificada | 2022CE005903
Favorecide |29.876.900/0001-89 AUTOBAHN ENGEMHARIA DE INFRAESTRUTURA RODOVIARIA E GEQTECMICA 5/5

Tipo Documento | Nota Fiscal Servico Nimero Documente | 188
MNota Empenhe 2022NEQD0577 Saldo a Liguidar 121.93648 MNatureza Despesa |44.90.34.01
Valer Bruto 40.944 32
OO lRetencio  JEvento __ [CredorRetengdo | Valorj
155 321041 MUNICIPIO DE COCAL DO SUL 245,67
158 521041 MUNICIPIO DE CRICIUMA 49133
155 521041 MUNICIPIO DE MORRO DA FUMACA 20472 -
Walor Liquido 39.63410
Contrato SICOP | CT-00177/2021 Medigéo / Liberagio SICOP 009
Processo SGPe | SIE19246/2022
Histérico |[CT-00177/2021][13] N
QBJETO: Supervizdo, Coordenagdo, Controle & de Subsidios a Fiscalizagdo de Obras Rodoviarias da -

oniemer] voter ] rector |

® No SIGEF em “Imprimir Liquidacdo da Despesa”

(5] Imprimir Liquidagdo Despesa - 5IGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome = O X

A Nzo seguro | sigefsef.sc.gov.br/SIGEF2023/FIN/FINImprimirLiquidacacDespesa.aspx?CdTransacao=159
Imprimir Liquidagdo Despesa

*Unidade Gestora / Gestdo [ [RDIGG]| -‘;'-
* Mota Langamento | 2023NML ‘:‘ até |2023ML

CPF Liquidante @
* Preenchimento obrigatdric

[ xmpeimir J| Limpar J Ajuda [ Fechar |

o Inserir numero da NL
o Clicar em Imprimir
o Clicar em Enviar SGPe
e Inserir nimero do respectivo processo de Pagamento da Medi¢do no SPGe
e Insere Nome da Pega (NL XXXX/2022)
e Insere tipo de peca “Relatdrio”
e Clicar em “Enviar SGPe”

Clica em “Confirmar”
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Caso seja identificado blogueio no SIGEF nao resolvivel na geréncia:

34. Devolver processo ao Gestor do Contrato (SGPe)

Devolver processo para correcdo das inconsisténcias no sistema SIGEF.

Processo retorna a Tarefa 16 - Receber o processo (SGPe)

Em caso de geracdo da nota de liquidacdo liberada (Sem bloqueio) ou entdo ha bloqueio porém é

RESOLVIVEL na geréncia:

35. Devolver processo a GEAFC/SEFIN (SGPe)

Depois da geracdo da Nota de Liquidacdo, encaminhar o processo ao setor financeiro para

sequéncia do processo de pagar medigao.

Encaminhar também para SEFIN no caso de possivel correcdo das informacdes no SIGEF,

nesta geréncia.

A Aguardar pela correcdo das inconsisténcias no SIGEF

SIE/GEAFC/SEFIN — Geréncia de Administracdo, Finangas e Contabilidade

36. Conferir Nota de Liquidag¢do (SGF)
Ap0ds receber o processo de Solicitacdo de Pagamento de Medi¢do no setor, conferir Nota
de Liquidacdo com Cadastro SGF (Capa da Fatura):
e Valor liquidado
e Periodo da medicao
e Numero da nota fiscal
e Numero do processo SGPe
e Numero do empenho
e Numero do documento fiscal (capa da fatura)
e Titulo

® Retengdes

Conferir Nota da Liquidacdo com a Certificacdo da Despesa (SIGEF):
e Valor certificado

e Competéncia da medicao (més)
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e Numero da nota fiscal

o Assinatura do atestador (Fiscal ou Diretor)

Caso haja alguma inconsisténcia nas informacdes:
37. Devolver processo ao SETEM (SGPe)

Encaminhar o processo administrativo para o SETEM informando:
e Motivo do retorno e

e Especificamente, quais as inconsisténcias encontradas precisam de corregoes.

Processo retorna a Tarefa 16 - Receber o processo (SGPe)

A Aguardar pela correcdo das inconsisténcias

Caso nao haja inconsisténcia nas informacoes:

38. Gerar despacho "Conferido" (SGPe)
Antes de tramitar o processo para a SETES, gerar pega com as informacdes:
e Conferido
e Data

e Nome do responsavel pela conferéncia

39. Identificar fonte pagadora (SGF/SIGEF)
Nos sistemas SGF/SIGEF pesquisar qual é a fonte pagadora, pré estabelecida em cada caso,
dependendo da fonte:
e Recursos préprios
® Tesouro
e Convénios (EPROJ, entre outros)

e Outras Fontes (DC)

A - Recursos proprios: Neste caso os recursos financeiros estao disponiveis para pagamento.

B - Tesouro (Secretaria Estadual da Fazenda - SEF):

40. Solicitar repasse financeiro (SIGEF)
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Logar no SIGEF, no médulo financeiro, na aba “Solicitar Repasse Financeiro" completar as

informacées faltantes:

e Unidade Gestora SIE 53001: 01
e Fonte: (ex. 100, 129, etc)

e Selecionar grupo: XXX (conforme o caso)

e Clicar Pesquisar

@ Solicitar Repasse Financeins - SIGEF/SC - Sisterna |ntegrada de Planejaments & Gestia Fiszal - Goagle Chrome -_ (m} X

A Mo seguro | sigef.sef.scgov.br/SIGEF2022/FIN/FINSolictarRepasseFinanceirc.aspxCdTransacao =66

Solicitar Repasse Financeiro
* Unidade Gestora / Gestdo Origem 00001 (7 O Apresentar Gnapos sem Valor Definido m
brupo 263 [ tonsiderar Fomtes nio Controladas
Grupo_JFomte Aunorizads-DC-NG  Fepassadol  Ssido Finenceicl  Empenhacd A Sociter] _____ Solicincoll
&3 0.3.00. COD00D 200, 000,000,00 17.309. 031 85 265134, 25 153 799, 36536 0,00 36855 58
-
Totais 00,000 00, D0 117.309.031 85 265 134 25 153799 365 34 10,00 316,855 58

* Preanchimento obhigatdnio

| tmprimi J} tmpar | Ajuds | Facker

® Selecionar

@ Sokcitsr Repasse Fnanoties = S0GEF/SC « Sistemna Integrade de Flansjamenta ¢ Gestho Fiscal - Google Cheeme = o x
A MNis segure | sigefsefscgov b SIGEF 2022/ FIN/FHINSokoatarfiepasse Financemroalterar.as pu 'CDGRUPOPROGHMNANCE IRA= 263200 DL
Salicitar Repasse Financeino

Uritacte Gegtorn Origern  S30001 Secretans e Escado da infrsssirunes & Mobibisde
Gtk Origern | 00001 Gestlo Gersl
Uradade Gestora Desting | S20099 Dinmoria &5 Tesowo Estadual [Setonial Finsnceirs)

Gesehs Dewting 00001 Gambo Gars

Everto Gl
@ uasfeative
Cancrin
253 00300 00000 153.793. 365,35 =L 31E.055.58
Totais 1537 305,34 0o e85

* Presrchiments ob

e Informar a Justificativa e no campo ou na coluna “ A Solicitar”
e C(licar na seta para jogar o valor para a coluna, em seguida

e Clicar em “Confirmar”
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C - Convénios (EPROJ, entre outros):

41. Solicitar liberagao de recurso (EMAIL)

Solicitar liberagdo de recurso por email para Escritério de Projetos - EPROJ:

® Inserir no email
o Relatério “Processo por Cronologia” “A Pagar” (Etapa 49), selecionar no campo
Imprimir: Programa, Domicilio Bancdrio e Projeto do programa do SGF

o Informar as contas pagadoras do programa

D - Descentralizacdo de recursos (outras fontes):

42. Solicitar liberagdo de recurso (DC) (SGPe/EMAIL)
e Identificar o nimero do processo de licitacdo SGPe, referente a Deliberacdo de Recursos e
inserir:

o Nota Empenho
o Nota de Liquidacao
o Nota Fiscal
o Relatério “Processo por Cronologia” “ A Pagar”, do contrato no SGF (Etapa 43)

® No SGPe, vincular a este processo de licitagao o processo de pagamento em andamento

e Elaborar despacho com os valores da descentralizacdo a serem liberados

e Encaminhar o processo a DITE/SEF (Diretoria do Tesouro da SEF)

A Para qualquer uma das quatro fontes citadas (recursos préprios, tesouro, convénio ou
descentralizacdo) de acordo com cronograma de pagamento SEF (Recursos Externos) ou

disponibilizagdo de recursos préprios:

43. Gerar relatério do contrato (SGF)

Logado no SGF, gerar relatério “processos por cronologia”:
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® Selecionar “funcdo” e preencher com as informacdes:
o Programa
o Nao liberados
o A pagar
o DatadaNF
o Data do processo
® Clicar em “Gerar relatério”

e Clicar em Imprimir relatério
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50 do Relatdrio

M8 &R 8 s[5 14 <[l > pi| sope |

%2, ESTADO DE SANTA CATARINA Enmitido em: 09/06/2022 - 10:17:59
SECRETARIA DE ESTADO DA INFRAESTRUTURA E MOBILIDADE Pagina: 1 de 2
Relatério de Processos por Cronologia
Parametros
Programa de Financ. : 25 - BNDES-Caminhos Desenv - Novos Caminhos (BNDES 1), 26 - BNDES - Acelera Santa Catarina (BNDES 2), 29 - BANCO DO BRASIL BB2
Fazenda : Ambos
Imprimir : Programa, Domicilio Bancario e Projeto
Desprezar Precatorios : sim
Situagéo : APagar
Legenda :[_ e
Outros
LIBERA. | DT.PROC. [CREDOR [TiTuLO. [DOC.| MES | PROC. [PR[PR| FATURADO | PROGRAMA [DOM.BANC
[01/12/15 _[ANTONIO LUCIO VALAN |DF-00283/0407-20 | 1 40715 29 [ 1 | 266.057.008B2 | 822.001-8 PROJETO NAO DEFINIDO
Total dos protocolos de : 01/12/2015| 266.057,00
03/06/22 | 09/05/22 |VIAARTE CONSTRUTO |CT-00150/2021 14 [ abr22 | 15736/22 |29 | | 48.208,17[BB2 §22.001-8 | 0385 | 671 |Implaniagdo do Contorno
vidrio de Seara
03/06/22 | 09/05/22 |VIAARTE CONSTRUTO |CT-00150/2021 15 | abr22 | 16855/22 | 29 |R 8.735,14|BB2 822.001-8 | 0385 | 671 |Implantagéo do Contorno
viario de Seara
Total dos protocolos de : 09/05/2022] 56.943,31|
13/05/22 [Infrasul Infraestrulura e E |CT-00017/2019 55 | abr22 | 16727722 | 26 | | 559.989,74|BNDE ACELERA | 800.241-X | 0391 | 297 |Reabiltagdo e duplicagdo do B
|Acesso Estadual ao Distrito
Industrial de Joinville (A101A)
Total dos protocolos de : 13/05/2022| 559.989,74
02/06/22 [Infrasul Infraestrutura e E [CT-00017/2019 56 | abr22 | 19437722 | 26 | R 244.106,99|BNDE ACELERA | 800.241-X | 0391 | 297 |Reabilitagdo e duplicagdo do
Acesso Estadual ao Distrito
Industrial de Joinville (A1014)
02/06/22 |CONFER Consrutora Fer |CT-00153/2021 15 | mai22 | 1924222 | 29 | | 822.001-8 | 0385 | 1982 |Pavimentagao Asfallica da
Rodovia SC - 390; trecho:
Pedras Grandes - Tubaréo
Wisaleando paona 1 .2
B | ¢ &3 |8 & sor X | TN

Nos 3 casos de fonte externa (Tesouro, Convénios e Descentralizacdo), Liberar Pagamento no

SGF, 01 dia antes da data prevista no cronograma de pagamento da SEF.

44, Liberar pagamento (SGF)

Apds a geracdo do relatério “Processos por Cronologia”:
e Na aba liberagdao de pagamento:
o Informar o titulo
o Salvar na chave (ao lado) e
o Informar o processo, caso haja somente um documento fiscal a ser liberado, ou
o Informar o n2 do documento
o Informar o sequencial n? 1

o liberar os documentos fiscais, individualmente
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Ap0s a liberagao de pagamento no SGF:

Caso o contrato esteja com bloqueio de pagamento:

Se sancdes da SIE:

45. Devolver processo para corre¢do (SGPe)

Devolver processo ao gestor do contrato, para correcdo das inconsisténcias no sistema SGF,

na Capa da Fatura, quanto a sanc¢des sofridas pela contratada.

@ Processo retorna a Tarefa 16 - Receber o processo (SGPe)

A Aguardar correcdes das inconsisténcias na Capa da Fatura, pelo gestor do contrato

Se acdo judicial:

46. Emitir Boletos junto as varas competentes
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Em casos de A¢des Judiciais havera necessidade, de acordo com a decisdo judicial, de emitir
o0 boleto, de acordo com cada decisdo judicial, para descontar do pagamento da medicdo, o

respectivo valor devido.

A Aguardar emissdo do boleto bancdrio, quando for o caso

47. Inserir Boletos (SGPe)

e Dentro do processo SGPe, inserir o PDF dos boletos
® Preencher os seguintes campos padrdo no SGPe:
o Tipo de documento: 18 — Documentos Técnicos - Boletos Judiciais

o Nome: Boleto Bancario XX.XX.XXXX.

Se nao ha blogueio de pagamento:
48. Encaminhar processo a GEAFC/SETES (SGPe)
Ao encaminhar o processo SGPe, indicar a conta pagadora em despacho de tramitagao.
Dependendo da fonte é determinada a conta pagadora.
49. Informar da libera¢do do pagamento (WHATSAPP)

Apds o envio do processo SGPe informar também, via Whatsapp, aos gestores envolvidos

no processo, da liberacdo do pagamento referente a medicao.

SIE/GEAFC/SETES — Geréncia de Administragdo, Finangas e Contabilidade

50. Baixar valor caucionado (CCA/SGF)

Depois de receber o processo SGPe no setor, logar no Sistema de Controle de Caugdo (CCA),

e Clicar em Cadastro de Recolhimentos de Fatura:
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7% ' Cadastro de Recolhimento de Fatura

Titulo:[U l[

| Q) ValdoTituo:| /7 -

Caugso: EH—I S

Modalidade : [:][ ]

Saldo da Caugdo : I

Recolhimento : | I SJ

Dt. Cadastro:| / / V]

Céd. &mébiﬂ;[j] | @)  cod contsbi2 || Q)
=
. =
1stonco :
Documento: | |N2 Processo |N2 Documento |Valor | T «
Ing
l L o
Del
[¥] Limpar somente recolhimento V1. Recolhimento : ] oy

P i LY
Excluir Limpar

w»

Festawrar  Fechar

® Preencher nimero do contrato no formato: CT-00000/0000
® Clicar em Novo

e Digitar numero do documento fiscal

Esse numero estara tanto no relatério, quanto no processo na peca de Nota de Liquidacao — NL:

Contrato SICOP Numero Medigao
CT-00020/2020 002

Observagao

[CT-00020/2020][2]

OBJETO: Execucdo do Remanescente da Obra de Reabilitacdo da Rodovia Jorge Lacerda (SC 412) - Trecho: BR
101 - Gaspar.

PRECOS INICIAS

28 MED]QIS.O - PERIODO: JULHO DE 2020

Informacgdes a serem observadas na NL estdo grifadas, sdo elas:

e Ao lado do contrato entre [ ] estara:
o o numero do documento fiscal

GPROC - Geréncia de Processos, Normatizagdo e Padronizagdo

Unidade Gestora Nimero Data Referéncia

530001 Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade 2020NLO018218 13/08/2020

Gestao

00001 Gestdo Geral

Favorecido Despesa Certificada Nota Empenho

82.743.832/0001-62 PLANATERRA-TERRAPLENAGEM E 2020CE003959 2020NE001355
PAVIMENTACAO LTDA

Tipo Documento Numero Série Subsérie Modelo Data Valor

Nota Fiscal Servico 22444 13/08/2020 1.085.137.21

Saldo Medigao (RS)

1.417.756,40
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o o valor e o periodo da medicao
e 'Eimportante olhar o periodo, pois pode acontecer a seguinte situacdo:
o Colocar o niumero de um contrato e a caucdo venceu em 01/08/2020, mas a
medicdo é do periodo de julho e tem saldo no sistema, entdo, nesse caso, pode
cadastrar esse documento fiscal sim, pois a medi¢ao é de julho, e nesse periodo a

garantia estava cobrindo.

N3do pode dar baixa numa caucdo em que o contrato ja estd vencido ou sem saldo, ou os dois, sem

entrar em contato com a Geréncia da GEAFC

e Digitar o contrato e verificar saldo e vencimento da caugdo, digitar o numero do
documento fiscal ou documentos fiscais e ir clicando em TAB, até o ultimo documento
fiscal daquele contrato (o valor e o nimero do processo o sistema preenche sozinho).

e Conferir o valor total com o que esta sendo solicitado no pagamento do processo na peca
“Solicitacdo de pagamento” e ver se o valor fecha.

e Salvar

No caso de caucdo vencida ou insuficiente:

51. Informar irregularidade (EMAIL)

Informar irregularidade da caug¢dao a empresa por e-mail e solicitar providéncias.

A Aguardar regularizacdo da caucdo, pela empresa contratada

Empresa Contratada

52. Providenciar corre¢ao das inconsisténcias

Providenciar correcdo da(s) inconsisténcia(s) informadas pelo financeiro da SIE (GEAFC):

Processo retorna a Tarefa 50 - Baixar valor caucionado (CCA/SGF)

Se o saldo da caucdo é suficiente:

53. Despachar baixa de caugdo (SGPe)

No SGPE, elaborar despacho, informando da baixa da caucao.

A Aguardar repasse de recurso financeiro, pela SEF
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54. Preparar pagamento (PP) (SIGEF)
Apds o recebimento do repasse de recurso financeiro, pela SEF,
® Acessar o SIGEF:
o Digitar a fonte

o Buscar Nota de Liquidacdo do processo especifico

09/06/2022 13:36 PP Despesa Empenhada - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal
PP Despesa Empenhada
Identificagio
* Data Referéncia  09/06/2022 ? * Unidade Gestora / Gestdo 530001 ?
* Nota Langcamento  2022ML ? * Tipo Ordem Bancaria W
Despesa Certificada Tipo Servigo  Crédito conta-corrente w
Favorecido
* Procurador/Cessiondrio ? Domicilio Bancéario Desting 7
Nota Empenho Original MNatureza Despesa
Valor Bruto Fonte Recurso
Retencbes
* Observacao

e \Verificar se as reten¢des na Capa da Fatura conferem com a Nota de Liquidacdo

Abrir uma preparacdo para cada retencdo exceto em caso de fonte Tesouro (SEF), pois os impostos

sdo retidos pelo 6rgdo.

55. Gerar Ordem Bancaria - OB (SIGEF)
Logar no SIGEF:
® Acessar pagina “Manter Ordem Bancaria”
® Inserir informacgdes:
o Tipo: descentralizada
o Pagamento: diversos
o Obs: pagto de OB processo xxxx/xx e conta xxxx.xx (conta depende da fonte)

o Clicar em “Adicionar”
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09/06/2022 13:36 Manter Ordem Bancdria - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestio Fiscal

Manter Ordem Bancaria

Identificacdo
Nimero 202208 *Tipo w
* Data Referéncia 09/06/2022 ? Pagamento  Especifico ~
*UG / Gestdo 530001 ? Tipo Pagamento 7
* Domicilio Origem 7 Valor Total
Pagamento Consolidado [ gjm
* Observacdo
Situagdo Registre [ jnativo

* Preenchimento cbrigatdrio

[_tncluir | Aterar ] Consuitar J _tistar _J umpar J§ Ajuda ] Fechar

59. Inserir Ordens Bancdrias (SGPe)
Os arquivos das OBs e comprovacOes de quitacdao devem ser inseridos individualmente no
SGPe com nome correspondente a cada tipo de documento, conforme orientacdes a seguir:
e Tipo de documento: 18 — Documentos Técnicos

® Nome: Ordem Bancaria — n2 XXX

60. Solicitar assinatura (SGPe)
Solicitar assinatura SGPe, das Ordens Bancarias aos ordenadores da despesa, primario e

secundario.

A Aguardar assinaturas do diretor e gerente

61. Arquivar processo (SGPe)

Apds as assinaturas das Ordens Bancdrias, arquivar processo SGPe no setor.

Resultado deste processo: Pagamento de medicdo referente a contratacdo de projeto e
obra de engenharia, restauragcdo, manutencdo, supervisdo, consultoria e prestacdo de servico

continuado.
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e HISTORICO DE REVISOES

Versdo n? | Responsdvel pela Sintese da Revisdo
elaboragdo da IT Data

01/2022 Thiago Silva Duarte | 13/06/2022 | Mapeamento do fluxo de trabalho para realizar o
pagamento de medicao de servicos e obras de
engenharia na Secretaria de Estado da Infraestrutura
e Mobilidade (SIE)

02/2023 Icleusa Viana 20/03/2023 | Atualizagdo de checklist e padronizagdo do
fluxograma para adequagdo a outros tipos de
processos de pagamentos de medicdo, além de obras
de engenharia.
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sgpe Assinaturas do documento

Caddigo para verificacdo: AAXB6668

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

ICLEUSA DA SILVA VIANA (CPF: 651.XXX.189-XX) em 20/03/2023 as 17:29:25
Emitido por: "SGP-e", emitido em 14/04/2020 - 18:19:41 e vélido até 14/04/2120 - 18:19:41.
(Assinatura do sistema)

VALDIR KRUGER (CPF: 533.XXX.709-XX) em 21/03/2023 as 13:02:55
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 15:12:53 e vélido até 13/07/2118 - 15:12:53.
(Assinatura do sistema)

JORGE JOAO PEREIRA (CPF: 416.XXX.559-XX) em 21/03/2023 as 16:35:21
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 14:10:14 e vélido até 13/07/2118 - 14:10:14.
(Assinatura do sistema)

ADALBERTO CERVINO VENTURA (CPF: 893.XXX.590-XX) em 03/04/2023 as 17:03:50
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:32:54 e vélido até 30/03/2118 - 12:32:54.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOIFXzY5NjVIMDAWM|Q4NzRfMjQ4NzdfMjAyMI9BQVHhCNjY20A== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00024874/2022 € 0 c6digo AAXB6668
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




