Coordenacao Execucao
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e ANTA A ¢ mien CATARINA
Processo
Ocupar faixa de dominio com elementos diferentes do acesso
Versao Data de Emisséo Macroprocesso (Governo de | Macroprocesso (SIE)
01/2025 | 12/11/2025 SC)
Infraestrutura e Urbanismo Gestao de Operagdes Rodoviaria SIE

1. INFORMAGOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do Processo

Este processo tem por objetivo regulamentar a ocupacéo da faixa de dominio das
rodovias estaduais de Santa Catarina por elementos diversos, como adutoras, cabos
opticos, gasodutos e oleodutos, assegurando que a execugao ocorra em conformidade

com as normas e diretrizes vigentes.

1.2 Informagoes Complementares

Faixa de dominio é a area de terras determinada legalmente por Decreto de
Utilidade Publica para uso rodoviario sendo ou ndo desapropriada, cujos limites foram
estabelecidos em conformidade com a necessidade exigida no projeto de engenharia
rodoviaria. Nas rodovias em uso e que foram implantadas sem projeto e também
naquelas que nao possuem Decreto de Utilidade Publica, adota-se como limite lateral ou
faixa de dominio a area contida entre o eixo da rodovia até a distancia perpendicular de

15 (quinze) metros para ambos os lados, do inicio da rodovia até seu término.

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

[ 1 Processo Gerencial Processo Finalistico [ ] Processo Suporte

Elaboracgao: Vitor Garcia de Vasconcelos
Suporte Eproc/SC: Geovane Maria Cazella
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1.3.2 Tipo de Tramitagao:

1 Setorial Intersetorial

1.4 Responsavel

[1 Intragovernamental [] Interinstitucional

Cargo

Setor

Telefone

E-mail

Gerente

GEFAD

(48) 3664 - 9270

gefad@sie.sc.gov.br

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

e SI|E — Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade e seus servidores

e Requerente da ocupacéao da faixa de dominio (Pessoa fisica ou juridica)

1.6 Atores Envolvidos

e Requerente (Pessoa fisica ou juridica)

e Coordenadorias Regionais (CR’s) e Fiscais de Faixa de Dominio
e Geréncia de Faixa de Dominio (GEFAD)
e Consultoria Juridica (COJUR)
e Diretoria de Operacgao (DIOP)
e Procuradoria-Geral do Estado de Santa Catarina (PGE-SC)

1.7 Recursos tecnolégicos (sistemas e integragoes)

o b=

1.8 Parametros SGPe

E-mail — Sistema de envio de mensagens

SGPE - Sistema de Gestao de Processos Eletronicos

FXD - Sistema de Faixa de Dominio Desktop

SGPO - Sistema de Gestao de Publicacdes Oficiais

REC - Sistema de Gestao de Receitas Proprias

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
1020 | Solicitagéo de Oficio sobre Solicitagdo | Publico
Documento de Documento

1.9 Legislagao, normativas e outras referéncias

e Lei Estadual n® 13.516, de 04 de outubro de 2005.
e Decreto Estadual n°® 1.793, de 9 de margo de 2022.
e Lei Estadual n® 13.662, de 28 de dezembro de 2005.
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e Decreto Estadual n® 2.617, de 16 de setembro de 2009;
e Lei Federal n°® 6.766, de 19 de dezembro de 1979
e Lei Federal n® 9.503, de 23 de setembro de 1997

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

n/a n/a n/a

1.11 Definigoes
e CR - Coordenadoria Regional
e ART — Anotacédo de Responsabilidade Técnica

e DOE - Diario Oficial do estado de Santa Catarina

2. DIAGRAMA DO PROCESSO
O Diagrama do processo pode ser visualizado no link: Ocupar a faixa de dominio

com elementos diferentes do Acesso

3. RELACAO DAS ATIVIDADES
SIE/CR - Coordenadorias Regionais / Fiscal de Faixa de Dominio
O processo inicia com a solicitacdo de Ocupar a faixa de dominio do tipo de “Outros

Elementos”.

1. Emitir Atestado de Viabilidade (validade de 90 dias)
Emitir o atestado de viabilidade temporario (valido por 90 dias) para o(a) requerente

iniciar as obras.

2. Enviar orientagoes para o(a) requerente (E-mail)
Envia as orientacbes necessarias para o requerente ocupar a faixa de dominio de

maneira regular via e-mail.
3. Enviar Atestado de Viabilidade para assinatura do requerente (E-mail)

Envia o Atestado de Viabilidade para a assinatura do requerente via e-mail e

posteriormente, recebe o retorno com o atestado assinado.

Requerente — Assina o atestado de viabilidade
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O requerente recebe 0 e-mail da CR com o atestado de viabilidade e as orientagdes
para a ocupacao da faixa de dominio corretamente e também o atestado de

viabilidade e, assina o atestado e envia para a CR.

Atestado assinado

Emitir taxa para analise do projeto (FxD)

A Coordenadoria Regional ira emitir, no sistema do FxD, a taxa correspondente a
analise do projeto geométrico referente a ocupacao da faixa de dominio. A emisséo
deve observar as normas e parametros estabelecidos, garantindo que o valor e o

tipo de taxa estejam adequados ao tipo de ocupagao da faixa de dominio.

Solicitar projetos e pagamento até o vencimento do Atestado
A CR ira enviar um e-mail solicitando a documentacido que o requerente deve
encaminhar, bem como o pagamento da taxa de analise do projeto.
Documentos que o requerente necessita enviar:
e ART
e Comprovante de pagamento da ART
e (Copia da matricula do imovel objeto do processo
e Memorial descritivo

e Cronograma fisico

Requerente — Enviar os documentos e pagar a taxa de analise
O requerente paga a taxa de andlise do projeto e envia todas as

documentagdes necessarias, que estao descritas abaixo:

e Projeto geométrico

o ART

e Comprovante de pagamento da ART

e (Copia da matricula do imovel objeto do processo

e Memorial descritivo

e Cronograma fisico
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6. Receber projeto e demais documentos
Recebera o projeto e os demais documentos que foram encaminhados pelo
requerente via e-mail, verificando se todos os documentos estdo corretos e em

conformidade com o processo.

7. Inserir documentos (SGPE e FxD)
A pessoa responsavel na CR insere, tanto no SGPE quanto no FxD, todos os
documentos que foram enviados pelo requerente.
No processo SGPe, inserir o PDF nomeado como (nome do documento):
e Na aba “pecas”
o Clicar em “Inserir pecas”
e Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:
o Tipo de documento: XX — XXXXXX;
o Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”
e Clicar em “adicionar arquivo”

o Salvar

8. Verificar documentagao (SGPE e FxD)
A Coordenadoria Regional deve verificar se toda a documentagao enviada pelo
requerente esta completa nos sistemas do SGPE e FxD e ira encaminhar a GEFAD

para analisar o projeto e os demais documentos.

9. Encaminhar o processo a GEFAD (SGPE)
Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “A¢des”> "Encaminhar”, para (motivo):
e Motivo da Tramitagdo: XX — Motivo da Tramitag&o;
e Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo
destinatario.
e Selecionar “Gerar peca de tramitacdo na pasta digital”
e Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: (Sigla SGPe do setor)

e Encaminhar
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SIE/GEFAD- Geréncia de Faixa de Dominio
10. Verificar documentagao (SGPE e FxD)
Verificar se todos os documentos exigidos estdo corretos, devidamente registrados,
garantindo que os documentos estdo presentes em ambos os sistemas, tanto no
SGPE quanto FxD.

11. Analisar documentacao
A pessoa responsavel na GEFAD realizara a analise detalhada de toda a
documentagdo complementar e dos projetos submetidos, verificando sua
conformidade com as normas, regulamentos e diretrizes aplicaveis, caso tenha a
necessidade de fazer algum ajuste ou correcédo, devera solicitar a corregdo a
Coordenadoria Regional competente do processo, para enviar o pedido de ajuste

ao requerente.

Se, Encontrados pontos para correcao nos projetos:
12.Encaminhar processo a CR (SGPE)

Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “A¢des” "Encaminhar" e preencher os

campos solicitados.

SIE/CR - Coordenadorias Regionais / Fiscal de Faixa de Dominio
13. Solicitar corregdes ao requerente (E-mail)
A pessoa responsavel na GEFAD analisa todos os projetos complementares e
verifica quais correcbes serdo necessarias e solicita ao requerente via e-mail,

posteriormente, a CR recebe os documentos no e-mail.

Requerente — Envia documentos corrigidos

O(A) requerente faz as corregdes nos projetos e demais documentacéao, para

enviar a CR via e-mail.

14.Inserir documentos no SGPE e registrar no FxD
A pessoa responsavel na CR insere, tanto no SGPE quanto no FxD, todos os
documentos enviados pelo requerente.

No processo SGPe, inserir o PDF nhomeado como (nome do documento):

e Na aba “pecas”
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o Clicar em “Inserir pecas”
e Preencher os seguintes campos padrdo no SGPe:
o Tipo de documento: XX — XXXXXX;
o Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”
e Clicar em “adicionar arquivo”

o Salvar

Atencao, o processo segue para a tarefa 10 “Verificar documentagao
(SGPE e FxD)”.

Se, Aprovado:

15. Verificar se é oneroso ou nao
A GEFAD ira verificar se o tipo de acesso € oneroso ou nao, pois isso altera o tipo

da permissao ou autorizacio de uso.

16.Elaborar o termo de Permissao / Autorizagao de Uso
A GEFAD ira elaborar o texto do Termo de Permissdo ou da Autorizacdo de Uso

conforme o tipo de solicitacdo de acesso feito pelo requerente.

17.Emitir minuta do Termo de Permissao / Autorizagao de Uso
Emitir a minuta final do Termo de Permissdo ou da Autorizacdo de Uso para o tipo
de acesso dependendo da solicitagao.
e Termo de Permissao Especial de Uso

e Termo de Autorizagao de Uso Oneroso

SIE/DIOP - Diretoria de Operagao
18.Dar ciéncia da minuta do Termo (SGPE)
O(A) Diretor(a) da DIOP da ciéncia da minuta do Termo e verifica a onerosidade

para dar sequéncia ao processo.

Atencao, verificar a onerosidade.

Se, E oneroso:
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SIE/COJUR - Consultoria Juridica
19. Aprovar minuta do Termo (SGPE)
COJUR aprova a minuta do Termo e envia para a PGE-SC solicitando o parecer

juridico.

PGE-SC (Procuradoria-Geral do Estado de Santa Catarina) - Recebe a
solicitagao pelo SGPE
A PGE/SC revisa o processo de solicitagdo para ocupar a faixa de dominio com

acesso para fazer o parecer juridico. A PGE/SC faz o Parecer Juridico e encaminha para
a COJUR.

20.Encaminhar o processo com o parecer juridico (SGPE)
A COJUR recebe o parecer juridico da PGE-SC no processo e encaminha a
GEFAD o processo SGPE.
Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “A¢des”> "Encaminhar" e preencher

os campos solicitados.

Atencao, o processo segue para a atividade 21 “Emitir Termo de

Permissao / Autorizagao de Uso

SIE/GEFAD- Geréncia de Faixa de Dominio
Se, Nao oneroso:
21.Emitir Termo de Permissao / Autorizagao de Uso
A GEFAD com base no parecer da PGE-SC, emite a versao final do Termo de
Permissao ou Autorizagdo de Uso e verifica a onerosidade para dar sequéncia ao

processo de maneira correta.

Atencao, verificar a onerosidade novamente.

Se, E oneroso:

22.Emitir guia da contrapartida de ocupacgao (FxD)
Emitir a guia referente a contrapartida de ocupacdo, no sistema da Faixa de
Dominio (FxD), de acordo com os parametros definidos no processo e as

informagdes constantes no Termo ou na Autorizagao de Uso
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23.Encaminhar o processo a CR (SGPE)
Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “A¢des”> "Encaminhar" e preencher os

campos solicitados.
SIE/CR - Coordenadorias Regionais / Fiscal de Faixa de Dominio
24 Enviar a guia da contrapartida de ocupacao (E-mail)
A Coordenadoria Regional devera enviar ao requerente, pelo e-mail, a guia da
contrapartida de ocupacgao para fazer o pagamento.
Requerente — Paga a contrapartida pela ocupagao
O requerente recebe a guia da contrapartida de ocupag¢ao no e-mail e realiza

0 pagamento,

Atencao, processo ira seguir para a atividade 27 “Encaminhar a GEFAD

com o Termo assinado pelo requerente”
SIE/GEFAD- Geréncia de Faixa de Dominio

Se, Nao oneroso:

25.Encaminhar a CR com o Termo para solicitar assinatura (SGPE)
Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “A¢des” "Encaminhar" e preencher os

campos solicitados.

SIE/CR - Coordenadorias Regionais / Fiscal de Faixa de Dominio
26. Encaminhar para o requerente pedindo a assinatura
A Coordenadoria Regional devera enviar um e-mail para o requerente solicitando a

assinatura da versao final do Termo de Permissao.

Requerente — Envia o termo assinado.

O requerente envia o termo assinado e, se for o caso, a guia paga via e-mail

para a CR.

Termo assinado pelo requerente
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27.Encaminhar a GEFAD com o Termo assinado pelo requerente (SGPE)
Encaminhar o processo SGPE a GEFAD contendo o Termo assinado pelo
requerente, para a GEFAD solicitar a assinatura do Secretario SIE.
Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”™ “Ag¢bes”™ "Encaminhar" e preencher

0s campos solicitados.
SIE/GEFAD- Geréncia de Faixa de Dominio

28.Solicitar assinatura do Secretario (SGPE)
A GEFAD solicita a assinatura do Secretario da SIE no Termo para formalizar, para
posteriormente, ser publicado no DOE.
No processo SGPe, selecionar o (home do documento) e solicitar a assinatura do
(cargo/setor) como orientado a seguir:
e Acesse a pasta digital do processo no qual se encontra a peca.
e Selecione a peca que devera ser assinada.
e Clique em ‘Mais agdes’ e, em seguida, em ‘Solicitar assinatura’.
e Informe o nome do usuario do SGPe que devera realizar a assinatura digital.

e Clique em ‘Salvar’.

Assinatura do Secretario SIE

29.Elaborar extrato para publicagcao no DOE
Elaborar o extrato para publicacdo no Diario Oficial do Estado de Santa Catarina
(DOE-SC), em conformidade com as diretrizes de redacgéo oficial e requisitos legais,

garantindo a publicidade e a validade dos atos administrativos do processo.

30.Publicar no DOE (SUBPROCESSO)
Acessar o SGPO - Sistema De Gestao de Publicagdes Oficiais através do link
https://portal.doe.sea.sc.gov.br
e Clicar no botdo ENTRAR

e Para realizar seu primeiro acesso ao SGPO, clique em esqueceu sua senha

e Gerar nova senha

e Clicar no Botao Enviar Matéria
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https://portal.doe.sea.sc.gov.br

e Siga as orientagdes de formatagcdo do MANUAL DE ACESSO AO NOVO
SISTEMA DE GESTAO DE PUBLICACOES OFICIAIS SGPO

31.Encaminhar a CR para ciéncia do Termo firmado (SGPE)
Encaminhar o processo SGPE
Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “A¢des”™ "Encaminhar" e preencher os

campos solicitados.
SIE/CR - Coordenadorias Regionais / Fiscal de Faixa de Dominio

32.Verificar a onerosidade
Verificar se o Termo é oneroso ou nao e tomar as medidas cabiveis nesta situagao.
Atencao, para prosseguir é necessario verificar a onerosidade do Termo

de Permissao.

SIE/GEFAD- Geréncia de Faixa de Dominio
Se, E oneroso:

33.Cadastrar no sistema de Receitas (REC)

No REC, deve ser cadastrado as guias em aberto que devem ser pagas.

Atencao, o processo ira seguir para a atividade 34 “Enviar Termo

firmado para o requerente (E-mail)

SIE/CR - Coordenadorias Regionais / Fiscal de Faixa de Dominio

Se, Nao oneroso:

34.Enviar Termo firmado para requerente (E-mail)
Enviar por e-mail para o requerente o termo firmado, jda com as assinaturas para o

requerente dar inicio as obras.

@ 30 dias para iniciar a obra.

Requerente - Inicia as obras
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O requerente inicia as obras de acordo com a documentacdo que enviou
anteriormente e precisa cumprir as regras, que sao:

e De 30 dias para iniciar a obra apds o termo de permissao ou autorizagao de uso

e Prazo de conclusao conforme cronograma enviado

e Com o termo de permissao o requerente da inicio as obras
SIE/CR - Coordenadorias Regionais / Fiscal de Faixa de Dominio

35. Verificar Obra (Fiscal)
Esta atividade acontece em loop, até o final da obra.
O fiscal verifica se a obra esta de acordo com a documentagdo enviada

anteriormente, tanto o projeto geométrico quanto os projetos complementares.
Atencao, o fiscal ira verificar a obra sempre que possivel.

Se, Com necessidade de ajustes:

36.Reconhecer a necessidade de ajustes na obra
O fiscal da CR reconhece a necessidade de ajustes na obra e solicita que o
requerente realize as adequacbes necessarias para que a obra esteja de acordo

com os projetos enviados e com as normas vigentes.
Requerente — Realiza os ajustes na obra
O requerente realiza todos os ajustes na obra solicitados pelo fiscal, para ficar
de acordo com os projetos enviados anteriormente.
Atencao, o processo segue para a atividade 35 “Verificar Obra (Fiscal)”

SIE/CR - Coordenadorias Regionais / Fiscal de Faixa de Dominio

Se, Obra concluida:

37.Emitir atestado de conclusao de obra (Fiscal)
O fiscal da faixa de dominio correspondente na CR emitira o atestado de conclusao
de obra no sistema FxD.

38.Fazer relatério fotografico (FxD)
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O fiscal realizara o relatorio fotografico em campo da obra executada na faixa de

dominio e registrara o relatério no sistema FxD.
SIE/GEFAD- Geréncia de Faixa de Dominio

39.Cadastrar elemento (FxD)
A GEFAD sera responsavel por cadastrar o novo elemento de ocupagéo no sistema
da Faixa de Dominio (FxD), de acordo com o Termo ou na Autorizagdo de Uso

emitida.
SIE/CR - Coordenadorias Regionais / Fiscal de Faixa de Dominio
40.Realizar o acompanhamento (Fiscal) (SUBPROCESSO)
O fiscal acompanhara a ocupagao da faixa de dominio durante toda a vigéncia do
Termo de Permissao ou da Autorizagao de Uso e, se necessario, tomara as devidas

medidas.

O Resultado do processo: Ocupagao da faixa de dominio regular.
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4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?

Sim [1 Nao
4.2 Existem excegodes de aplicagao da LGPD para o processo?
Processo relacionado com: Selegao
a) Seguranga Publica O
b) Defesa Nacional O
c) Seguranca do Estado O
d) Atividades de Investigacdo e Repressdo de Infraches O
Penais
Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sdo sensiveis?

] Sim Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:
Tipo de Relagao Selegéao
Origem racial ou étnica. O

Convicgao religiosa.

Opiniao politica.

Filiagdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.

Filoséfico ou politico

Saude ou a vida sexual

o ol gl gl ol ©

Genéticos ou biométricos

Fonte: LGPD
4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?
Base Legal LGPD Selegao

Consentimento ]

Cumprimento de obrigagao legal ou regulatéria

X

Execucgao de politicas publicas

Realizagao de estudos por 6rgao de pesquisa

Execugéao ou criagdo de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecao da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

O Of O O O O oy 0

Protecao do crédito

Fonte: LGPD
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4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais

Dados Sensiveis

Nome

Nao se aplica

CPF do requerente

Nao se aplica

E-mail do requerente

Nao se aplica

Telefone do requerente

Nao se aplica

Endereco

Nao se aplica

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo?

[ Sim Nao

5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os
recebidos/custodiados no setor?

Produzido no Setor

documentos do

processo sao

produzidos no

Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental
no SGPe

Cédigo Plano de

Classificagao

Nome do Documento

Descri¢cao do Documento

N&o se aplica

Nao se aplica

Nao se aplica

Nao se aplica

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagao)?
Sim [J Néo

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
6.1 Existe plano de classificagcao e tabela de temporalidade para os documentos no
6rgao?
] Sim N&o

6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificagdo e na tabela
de temporalidade?
1 Sim N&o

6.3 Relagdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

Tipo Cadigo Plano Temporalidade
documental de Nome do Documento . L
L Corrente  Intermediario Destinagéo (eliminagéo
no SGPe Classificagao
ou guarda permanente)
Nao se Nao se | Nao se aplica Ndo se Naéo se Nao se aplica
aplica aplica aplica aplica

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

Pagina 15 de 16

=

00 P4g. 15 de 16 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00044199/2025 e o codigo W61S80J9.



7. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° Responsavel pela Sintese da Revisao
elaboragao da IT Data
01/2025 Vitor Garcia 12/11/2025 | AS IS - Primeira Instrug¢do de Trabalho do

Revisao: William Jr. Bender

processo “Ocupar a faixa de dominio com

elementos diferentes do Acesso”
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cabdigo para verificacdo: W61S80J9

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

CARLOS EDUARDO CAVALLI (CPF: 004.XXX.489-XX) em 12/11/2025 as 14:23:40
Emitido por: "SGP-e", emitido em 02/03/2023 - 14:25:49 e vélido até 02/03/2123 - 14:25:49.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOIFXzY5NjVIMDAWNDQxOTIINDQyMDIfMjAYNVIXNKITODBKOQ== ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00044199/2025 e 0 c6digo W6IS80J9 ou
aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




