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1. INFORMAGOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

O processo tem como objetivo assegurar a elaboracéo, conferéncia, formalizagéo e
encaminhamento do pagamento pds-fixado as Organizagdes Sociais (OS’s) vinculadas a
SES/SC, garantindo que toda a documentacdo apresentada esteja correta, validada e

devidamente registrada nos sistemas institucionais antes da efetivagao do pagamento.
1.2 Informag6es Complementares

No caso especifico do Hospital Regional de Ararangua, a instru¢do do pagamento
€ realizada em referéncia as saidas Ciruargicas de Alta Complexidade em

Traumato-Ortopedia realizadas acima da meta pactuada no més.

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo

[1 Processo Gerencial [1 Processo Finalistico = 4 Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao

[1 Setorial 4 Intersetorial [ Intragovernamental L1 Interinstitucional

1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail
Gerente GECOQ (Geréncia de 48 3664.8947 sut.gecoq@saude.sc.gov.br
Contratos e Qualificagdes)
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1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)
e Unidades Hospitalares;

e SES - /secretaria de Estado da Saude;

1.6 Atores Envolvidos
e GECOAQ - Geréncia de Contratos e Qualificagdes;
e NUPAG/GECOQ - Nucleo de Pagamentos da GECOQ;
e GAEMC - Geréncia de Acompanhamento da Execucdo das Metas Contratuais;
e Unidade Hospitalar;
e SUT - Superintendéncia de Organizagdes Sociais e Terceiro Setor;
e DSOT - Diretoria de Supervisao das Organizagdes Sociais e Terceiro Setor;

e GEROR - Geréncia de Execugao Orcamentaria;

1.7 Recursos tecnolégicos (sistemas e integragoes)

1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?
[1 SGPe  x Hibrido (SGPE + outros) [] Somente em outro sistema

1.7.2 Relagao de sistemas na execugao do processo

Sistema principal

Sistemas auxiliares
(fluxo do processo)

SGPE Email (Google Workspace)

SIGEF

1.8 Parametros SGPe - Descrito no item “3. Relagao de Atividades”

1.9 Legislagado, normativas e outras referéncias

Leis, Normativas e Referéncias Disponivel em:
Portaria de Habilitagdo SAS n° 90 de 30/03/2009 Link
Deliberagao CIB n° 008/2023 de 23/02/3023 Link

1.10 Indicadores de performance - n/a
1.11 Definigoes

PSES: Processo da SES aberto no SGPE.

SGPe: Sistema de Gestdo de Processos Eletrénicos ou Sistema de Gestdo de
Protocolo Eletrénico. E a plataforma digital oficial do Governo do Estado de Santa
Catarina usada para criar, enviar e acompanhar documentos e processos administrativos
de forma 100% online.

SIGEF: Sistema Integrado de Planejamento e Gest&o Fiscal. E o sistema oficial de

planejamento, orgamento, finangas e contabilidade publica do estado.
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https://www.saude.mg.gov.br/wp-content/uploads/2025/01/PORTARIA_No_90_DE_27_DE_MARCO_DE_2009-1.pdf
https://www.saude.sc.gov.br/index.php/pt/legislacao/legislacao-geral/deliberacoes

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link.
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3. RELAGAO DAS ATIVIDADES
O processo se inicia com o recebimento do PSES da GAEMC para providéncia de
pagamento.

GECOAQ - Geréncia de Contratos e Qualificagoes

1. Tramitar o PSES para NUPAG;
NUPAG/GECOQ - Nucleo de Pagamento

2. Solicitar recibo a Unidade, via e-mail;
Reabrir PSES de recibos da unidade;

Tramitar PSES para a Unidade, com email materializado;

a w

Apoés devolugao do PSES com o recibo anexado, verificar o recibo.
Se o recibo estiver incorreto, o processo segue para a Atividade 6.
Caso o recibo esteja correto, o processo segue para Afividade 7.

6. Solicitar correcao do recibo, via PSES;

Abrir novo PSES para pagamento;

Campos SGPE Informagao
Assunto Organizagéo Social
Classe Processo sobre pagamento de Organizacao Social
Setor de Competéncia SES/GEROR - Geréncia de Execugao Orgamentaria
Interessado Unidade
Detalhamento do Assunto Pagamento pos-fixado cirurgias eletivas ou procedimentos de ortopedia
do (nome do hospital) competéncia xxxxx
Controle de Acesso no Processo publico

O processo € mensal e por Unidade. Anexar no processo os itens abaixo:

Contrato de Gestéao

Termo Aditivo se houver

Oficio solicitagédo de pagamento
Recibo

Despesa Certificada

8. Certificar Despesa no SIGEF;
No Médulo “EXECUCAO FINANCEIRA” - Menu: “Manter Despesa Certificada”;
Selecionar o tipo de documento como “Outros” e preencher o nome do documento
(Sigla do hospital/eletivas ou ortopedia + competéncia/ano);
Favorecido: digitar o cnpj da unidade;

Valor: o valor que sera pago;
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Data de emissao: data de emissao do recibo;

Data de apresentacao e aceite: data que esta fazendo a despesa certificada;

Observacgao: descrever a despesa informando o nome completo do certificador,
matricula, valor, o objeto da despesa, numero do contrato de gestdo e hospital;

Processo: preencher o numero do processo de pagamento;

Na aba “Nota de Empenho” => clicar em “Adicionar”, inserir o ano € o numero da
NE (Nota de Empenho) e selecionar a mesma;

“‘Confirmar” apdés o preenchimento. Sera gerado um numero para a Despesa
Certificada.

No mesmo Mddulo “EXECUCAO FINANCEIRA” - ir em “Consulta” => “Listar
despesa certificada”.

Preencher com o numero da unidade gestora (48091) e o numero da Despesa
Certificada (gerado anteriormente) => “Confirmar”.

Clicar em cima do numero e imprimir.

Preencher numero do processo, nome do documento (Despesa Certificada),
selecionar como “Documentos Técnicos” e clicar na “Logo do SGPE” para que a

impressao seja direcionada diretamente para o processo.

9. Elaborar Oficio solicitando o pagamento a GEROR;
As Atividades 8 e 9 acontecem paralelamente.
10. Assinar Documentagao das pecas ja conferidas no SGPE;
11. Solicitar assinatura da DSOT e SUT;
12. Apos assinaturas, enviar PSES para GEROR providenciar o pagamento ;
13. Monitorar processo de pagamento;
Normalmente os pagamentos s&o realizados no ultimo dia util do més ou no 5° dia
util do més subsequente.
Além de realizar o monitoramento no SGPE, também é feita a conferéncia da
efetivagdo do pagamento no SIGEF, para entdo realizar a materializagdo do recibo,

acessando o link a seguir: https://sistemas2.sc.gov.br/sef/websef/pgtocredor#

14. Apos pagamento, materializar o recibo e o comprovante de pagamento ;
15. Anexar recibo e comprovante de pagamento no PSES original da GAEMC;
16. Devolver o PSES para a GAEMC;

[74Resultado do processo: Processo de pagamento elaborado.
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4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem dados pessoais no Processo de Negécio?

Sim
[J Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagdao da LGPD para o processo?

[J Sim
N3ao

Processo relacionado com:

Selecao

a) Segurancga Publica

b) Defesa Nacional

c) Seguranga do Estado

d) Atividades de Investigagédo e Repressao de Infragdes Penais

) ).

Fonte: LGPD

4.3 Existem dados pessoais sensiveis?
[J Sim
Nao

4.4 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD

Selecao

Consentimento

Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria

Execucéao de politicas publicas

Realizacao de estudos por 6érgéao de pesquisa

Execugéao ou criagdo de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecao da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

Protecao do crédito

Nao se aplica

RNOOC000O0E00E

Fonte: LGPD
4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais

Nome

CPF

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo?

[J Sim
Nao
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5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados
no setor?

Produzido no Setor
Existe documento enviado

5.2 Relagao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

SGPe PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTO - PCD
Cédigo Tipo de documento Cadigo PCD Descritor

79 Recibo n/a Recibos da Unidade

7 E-mail n/a E-mail solicitando recibos a
Unidade

18 Despesa Certificada n/a Despesa da Unidade, certificada
no SIGEF

13 Oficio n/a Oficio de solicitagdo de
pagamento

18 Comprovante n/a Comprovante de pagamento

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
5.3 Os documentos sao inseridos no sistema/processo administrativo seguindo a

ordem dos eventos (ordem de inser¢ao por meio de um fluxo estabelecido)?

Sim
[J Nao

6 ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no
oérgao?

Sim

[J Nao
6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificagcao e na tabela
de temporalidade?

[J Sim

Nzo
6.3 Os documentos no processo estido no plano de classificagcao e na tabela de

temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?

[J Atividade-meio
[0 Atividade-fim
NZo estdo previstos

6.4 Existe um documento especifico para o processo, definido no plano de
classificagao e na tabela de temporalidade?

[J Sim
N3ao
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6.5 Relagdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario e destinagao

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE

SGPE TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
DOCUMENTOS
Destinacao
Cédigo Tipo de Cédigo PCD Descritor Corrente | Intermediario (eliminagao ou
Documento guarda
permanente)
79 Recibo n/a Recibos da Unidade n/a n/a n/a
7 E-mail n/a E-mail solicitando | n/a n/a n/a
recibos a Unidade
18 Despesa n/a Despesa da Unidade, | n/a n/a n/a
Certificada certificada no SIGEF
13 Oficio n/a Oficio de solicitagdo | n/a n/a n/a
de pagamento
18 Comprovan | n/a Comprovante de | n/a n/a n/a
te pagamento
Total de documentos: 5 Temporalidade total do processo: n/a
Fonte: Elaborado pelo Especialista.
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6. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° | Responsavel pela elaboragcao Sintese da Revisao
dalT Data
01/2026 Valdenise Sousa Cordeiro’ 30/07/2026 Primeira versdao do mapeamento do

Karine Dias de Arruda?

processo: Instruir pagamento pds-fixado

das Organizacoes Sociais

'Especialista NUPROC / 2Servidora GECOQ
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cabdigo para verificacdo: 5FONI48U

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

KARINE DIAS DE ARRUDA (CPF: 060.XXX.099-XX) em 31/07/2026 as 16:21:50
Emitido por: "SGP-e", emitido em 23/06/2022 - 13:39:47 e vélido até 23/06/2122 - 13:39:47.
(Assinatura do sistema)

TATIANA PINO GOMES (CPF: 933.XXX.309-XX) em 31/07/2026 as 17:23:48
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 15:11:18 e valido até 13/07/2118 - 15:11:18.
(Assinatura do sistema)

JANINE SILVEIRA DOS SANTOS SIQUEIRA (CPF: 032.XXX.819-XX) em 04/08/2026 as 13:57:10
Emitido por: "SGP-e", emitido em 09/11/2021 - 14:26:24 e vélido até 09/11/2121 - 14:26:24.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOVTXzcwNTIfMDAYODY4MjRfMjg5NDMyXzIwMjVINUYwTkkOOFU= ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 00286824/2025 € 0 cOdigo 5FONI48U ou
aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




