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1. INFORMACOES DO PROCESSO

Descri¢do do processo

A solicitacdo de pagamento de contrato de medicdo pelo gestor de contrato refere-se ao
pagamento parcial ou final de entregas realizadas pela contratada. Mensalmente ou a cada entrega
o fiscal do contrato registra o resultado da verificacdo das atividades executadas, o gestor do
contrato autoriza o faturamento, a empresa envia a documentagao que é validada pelo setor
financeiro que entdo paga os valores referentes aos servigos realizados.

Objetivo

Solicitar pagamento de servicos de acordo com entregas realizadas, sejam parciais ou finais
em determinado periodo, fiscalizadas e medidas de acordo com o objeto contratado, previsdo legal
e contratual seja ele: projeto, obra, restauracdo, manutencado, supervisdo, consultoria e demais
prestacOes de servigos continuados.

Responsaveis

Cargo Setor Telefone E-mail
Diretor DIAF DIAF (48)3664-9238 | diaf@sie.sc.gov.br
Diretoria de Administracdo e Finangas SC-B0V.
GEAFC
Gerente A . - .
Geréncia de Administracdo, financas e (48)3664-2023 | geafc@sie.sc.gov.br
GEAFC .
Contabilidade
Coordenador . . .
SEFIN SEFIN - Setor Financeiro (48)366-49251 | kruger@sie.sc.gov.br
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Interessados

Empresa Contratada e Secretaria de Infraestrutura e Mobilidade - SIE.

Atores envolvidos

Empresa Contratada e Secretaria de Infraestrutura e Mobilidade - SIE representada pelo
gestor de contrato; DIAF/GEAFC - Geréncia de Administracdo, Financas e Contabilidade o fiscal de
contrato da respectiva CR - Coordenadorias Regional de Infraestrutura.

Recursos tecnologicos (sistemas e integragoes)

Email

Parametros SGPe

SGPe — Sistema de Gestao de Processos Eletronicos
SGF - Sistema de Gerenciamento fisico financeiro e orcamentdrio de contratos
SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal

Assunto Classe Controle de acesso
(sigilo)
10002 Medicdo de Obras e 10002 Medicdo de Obras e Publico
Consultorias Consultorias
932 Solicitacdo de Pagamento 932 Solicitacdo de Pagamento Publico

Legislacdo, normativas e outras referéncias

Indicadores de performance

Prazo de tramitacdo do processo.

GPROC — Geréncia de Processos Normatiza¢do e Padronizagdo

Decreto n? 2.617, de 16 de setembro de 2009;
Lei n24.320, de 17 de marco de 1964;

LRF - Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n2 101, de 04 de marco de 2000;
LOA - Lei Orcamentaria Anual;

Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.
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Defini¢oes

SGPe — Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos

SGF — Sistema de Gerenciamento fisico financeiro e orcamentdrio de contratos
SIGEF — Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal
NF - Nota Fiscal

NL - Nota de Liquidacao

OB — Ordem Bancaria

SEF — Secretaria de Estado da Fazenda

DC - Descentralizagao

Capa da Fatura — documento fiscal emitido através do SGF
EPROJ - Escritério de Gestao de Projetos de Santa Catarina
CCA - Sistema de Controle de Caug¢ao

GR - Guia de Recolhimento

PI - Preco Inicial

RD - Reajuste
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link https://cawemo.com/share/14294cle-2543-4bf7-a110-45c61f38d4dd

portal-externo e informe o processo SIE
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3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Fiscal do Contrato

MEDICAO:

Somente poderdo ser considerados para efeito de medicdo e pagamento os servicos e
obras efetivamente executados pelo contratado e aprovados pela fiscalizacdo, respeitada a
rigorosa correspondéncia com o projeto e/ou contrato e as modificagcGes expressa e previamente
aprovadas pelo contratante.

A medicdo de servicos e obras serd baseada em relatérios periddicos elaborados pelo
contratado, onde estdo registrados os levantamentos, cdlculos e graficos necessarios a
discriminacgdo e determinagao das quantidades dos servigos efetivamente executados.

A discriminacdo e quantificacdo dos servicos e obras considerados na medicdo deverao
respeitar rigorosamente as planilhas de orcamento anexas ao contrato, inclusive critérios de
medicdo e pagamento.

O contratante efetuard os pagamentos das faturas emitidas pelo contratado com base nas
medicbes de servicos aprovadas pela fiscalizacdo, obedecidas as condi¢cGes estabelecidas no
contrato.

O edital de licitagdao deve prever os limites para pagamento de instalagdao e mobilizagdo que
serdo obrigatoriamente previstos em separado das demais parcelas, etapas ou tarefas, bem como
as condicdes de pagamento, com previsao, entre outros elementos, do cronograma de desembolso
maximo por periodo, em conformidade com a disponibilidade de recursos financeiros (Obras
Publicas - Recomendacdes Bdsicas para a Contratacdo e Fiscalizacdo de Obras de Edifica¢des

Publicas - TCU/2014).

Apds a entrega de etapa de servico realizado,
1. Realizar medigdo (SQM, CCO ou SICOP)
O fiscal devera cadastrar a medi¢do no sistema (SQM, CCO ou SICOP) com a descri¢ao dos
servicos executados e aprovados naquele més. O fiscal devera salvar o relatdrio da medicdo em

PDF.

2. Enviar Relatério de Medi¢do a empresa (E-mail)
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O relatério da medicdo em PDF devera ser encaminhado por email para a empresa

contratada para que haja o aceite dos servicos e quantidades medidas e assinatura do relatdrio.

Caso a contratada ndo concorde com alguma informacao, devera justificar o motivo da recusa.

Empresa Contratada

3.

Assinar Relatdrio de Medicao

Ap0ds receber o email do fiscal do contrato,
Realizar a conferéncia do Relatério de Medicao,
Imprimir o arquivo em PDF,

Assinar o RM,

Digitalizar o RM

Enviar Relatério de Medigao (E-mail)

Enviar por email ao fiscal do contrato o Relatério de medigdo assinado.

Fiscal do Contrato

5.

Enviar Relatdrio de Medig¢ao (E-mail)

O fiscal deverd verificar se a medicdo estd assinada em todas as suas pdginas e encaminhar

o email da empresa com a medic¢do assinada para a Geréncia gestora do contrato.

Geréncia Gestora do Contrato

6.

Cadastrar processo (SGPe)

Logado no SGPe, cadastrar processo como orientado no tépico 4 do Manual SGPe.

Preencher os campos abaixo com as informacgGes correspondentes:

ASSUNTO: 932 (SOLICITACAO DE PAGAMENTO)

CLASSE: 932 (SOLICITACAO DE PAGAMENTO)

Setor de competéncia: Seu setor (Geréncia gestora do contrato)

Interessado: Empresa contratada (usar busca pelo CNPJ)

Detalhamento do assunto: Preencher conforme sequéncia abaixo (podendo ser
abreviados):

o Numero do Contrato
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o Numero da Medicao

o Periodo (MES/ANO)

o Valor
e MUNICIPIO: Escolher o Municipio
e CONTROLE DE ACESSO: Publico

7. Inserir Relatério de Medicdo (SGPe)
Dentro do processo SGPe, inserir o PDF nomeado como Relatério de Medicao;
® Preencher os seguintes campos padrdo no SGPe:
o Tipo de documento: 15 — Relatdrios;

o Nome: Relatério de Medi¢do n2 XXXX.

8. Solicitar assinatura do fiscal (SGPe)

Apds a insercdo da peca, solicitar a assinatura via SGPe do fiscal do contrato no Relatdrio de

Medicao.

| , . .
\(':? O processo segue somente apds a assinatura do fiscal!

9. Conferir saldo de empenho do contrato (SGF)

O gestor do contrato deve conferir o saldo de empenho do contrato no SGF, pois a medigao sé
podera ser encaminhada se houver saldo. Caso ndo haja, deve-se proceder com a solicitacdo de

reforco de empenho.

Logado no SGF, em ‘Relatério de Empenho Analitico’, conferir se ha saldo de empenho

conforme nimero do respectivo CT - Contrato, conforme “Apostila SGF” item 6.1, p. 29.:

e Selecionar ‘Planilhas de saldos’;

e \Verificar se hd NE - Nota de empenho.

Veja figura a seguir:
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 Empentio s Documento-
‘ [%Empenh i :

e i
e G
- Mizualizar [

Caso nao haja saldo, solicitar empenho ou refor¢o de dotagdo para GEAFC no processo de

Empenho (SGPe).

P
w, O processo segue somente com saldo de empenho disponivel!

10. Verificar Reajustamento (SQM)

Apds a conferéncia do saldo de empenho se o contrato tem mais de 1 ano, conferir
também se ha valor a ser reajustado. Os contratos antigos sao calculados com data base a partir da

abertura da proposta, nos contratos novos sdo calculados a partir da data base do orcamento.

Logado no SQM, verificar se ha reajuste do valor da medicdo conforme nimero do CT -

Contrato, se houver o sistema alertara.

Com Reajuste a Pagar:

11. Realizar calculo (SQM, CCO ou SICOP)

GPROC — Geréncia de Processos Normatiza¢do e Padronizagdo
Pagina 8 de 19

N

O P4g. 08 de 19 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00007390/2020 e o cddigo T2N6V0O42.



Logado no SQM, Clicar em Medi¢cdo > Reajuste > Reajuste da Medi¢do, conforme tela

abaixo:

@ S0k - Sisterna de Quantitativos e Medicdes

Contrato  Consulta | Medicdo | Quantitativas  Relatdrios  Tabelas  Sistemna

T %W 2w []_Eél Medicgo..

Parcelas da Medig8o..,
]

Quantidades Executadas,..

Lcompanharmento Fisica P

Feajuste

Cdpia da Medicdo..,

situacdo da Medicdo.,
&l Cilculo da Mediggo..,

lanela  Ajuda

|

[

Indice...

Yalores dos [ndices..,

E‘j Reajuste da Medicdo..

e Inserir/selecionar informagdes referente ao contrato e a medicdo, clicar em calcular e em

seguida em imprimir, conforme tela abaixo:

-

ﬂ Feajuste da Medicio

[ 2=

Contrata : |PJ-00170/2015

IF'FIESTAI:.E.D D05 SERVICOS DE MANUTENCAD E DESEMYOLVIMENTO DE SISTEIVI 0,

Medico - mﬂn;znm ] s [31 042021 ] Q| <Parcial>

MEDICAD DEFINITIVA

1

“Walor : [

250.054,73 ]

Definitivo

Indice
{Més: .~'1'mu:|: ‘

Provisdno

Complemento

Indice
(Més: Anu:u: ‘

Valar | 20960431 || Valor:| 0.00) || Valar: 0.00
alor do reajuste [ 209.804 11 l Reajuste Definitiva
._H] s | n ;"j'l. !_ Limpar somente medicio :fd
slcular Cancelar Lirnpar Impririr - Fechar Parcelas

12. Cadastrar processo de reajustamento (SGPe)

Criar um processo no SGPe, conforme tarefa 06, para pagamento do reajustamento da

medicdo (RD); este processo seguird em paralelo ao processo de pagamento de medicdo (PI).
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13. Inserir relatério de calculo ao SGPe (SQM, CCO ou SICOP)
Logado no sistema SQM, CCO ou SICOP,

® exportar o Relatdrio do Cdlculo do Reajuste para o processo SGPe recém criado, colocando
o numero do respectivo processo. Essa atividade também pode ser realizada manualmente
no SGPe.
o Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:
m Tipo de documento: 58 — Relatdrio
m Nome: Relatdrio do Calculo do Reajuste

e Solicitar assinatura do gerente e do diretor.
1] / .
\¥ O processo segue somente apds as assinaturas!

14. Gerar a Autoriza¢dao de Faturamento de Reajuste (SQM e CCO)
Apds a confirmacdo do saldo de empenho disponivel e ajustamento adequado,
® Gerar a Autorizacdo de Faturamento de Reajuste nos contratos cadastrados no SQM
ou CCO. Em contratos SICOP ndo é necessaria essa atividade.
e A Autorizacao de Faturamento de Reajuste deve ser inserida no SGPe com o nome
correspondente ao documento. Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:
o Tipo de documento: 35 — Autorizagao
o Nome: Autorizacdo de Faturamento de Reajuste
e Solicitar a assinatura da Autorizacdo de Faturamento de Reajuste ao gerente e
diretor da area.

\\"l"? O processo segue somente apos as assinaturas!

15. Materializar a Autoriza¢cdao de Faturamento (SGPe)
No SGPe, materializar a Autorizacdo de Faturamento de Reajuste assinada em arquivo

formato PDF para ser enviada a empresa por e-mail.

Sem Previsao de Reajuste:

16. Gerar a Autorizacdo de Faturamento de Medi¢ao (SQM e CCO)
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Apds a confirmacao do saldo de empenho disponivel e ajustamento adequado,
® Gerar a Autorizacdo de Faturamento da Medi¢do nos contratos cadastrados no SQM ou
CCO. Em contratos SICOP ndo é necessaria essa atividade.
® Inserir a Autorizacdo de Faturamento de Medi¢do ao SGPe com o nome correspondente ao
documento. Esta atividade também pode ser realizada manualmente no SGPe:
o Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:
m Tipo de documento: 35 — Autorizagao
m Nome: Autoriza¢do de Faturamento de Medigao
e Solicitar a assinatura da Autorizacdo de Faturamento de Medicdo ao gerente e ao diretor da

area.
1] , .
Q O processo segue somente apos as assinaturas!
17. Materializar a Autoriza¢do de Faturamento (SGPe)
No SGPe, materializar a Autorizacdo de Faturamento de Medicdo assinada em arquivo

formato PDF para ser enviada a empresa por e-mail.

Nos dois casos, com ou sem reajuste:

18. Enviar Autoriza¢ao de Faturamento (E-mail)
Encaminhar a Autorizacdo de Faturamento assinada por email para a empresa contratada

para que seja gerada a nota fiscal correspondente.

19. Encaminhar processo para SIE/GEAFC (SGPe)
No SGPe, enviar o processo da Medicdo e o processo de Reajuste da medicdo (se for o caso)

para a Geréncia de Administracdo, Financas e Contabilidade (GEAFC).

® Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:
o Motivo tramitacdo: 30 — Para pagamento;
o Encaminhamento: Segue a medi¢ao n2 XXX, do contrato n2 XXX;
o Marcar a opgao Gerar pe¢a de tramitagcdo na pasta digital;
o Marcar a opgao Assinar dados;

o Tarefa: Encaminhar para outro setor;

o Setor: SIE/GEAFC - Geréncia de Administracdo, Finangas e Contabilidade;

o Usudrio: Ndo precisa especificar.
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Empresa Contratada

20. Providenciar documentac¢ao

Levantar documentacdo necessaria (além da NF e oficio de Solicitacdo) (Check list para

envio de Notas Fiscais - Empresas Contratadas), digitalizar em formato PDF e nomear cada arquivo

com o nome do documento.

21.

Comprovagao de pagamento dos impostos, INSS, ISS e IRRF - se for o caso

Ordem de Faturamento

Inscricdo da CEl ou CNO

Guia GPS ou guia DARF e comprovante de pagamento - sendo a competéncia o periodo da
medicao,

Inscricdo da CEl, se for o caso

Guia FGTS (GFIP) e comprovante de pagamento - sendo a competéncia o periodo da
medicdo, cddigo do recolhimento

Protocolo de envio de arquivo — conectividade social - sendo a competéncia o periodo da
medicao

SEFIP — relacdo de trabalhadores - sendo a competéncia o periodo da medicdo, cédigo do
recolhimento e inscrigdo da CEl

Comprovante de declaracdo das contribuicdes a recolher a previdéncia social - sendo a
competéncia o periodo da medic¢do, cddigo do recolhimento e inscri¢cdo da CEl

Relagdo dos funcionarios (folha de funciondrios/resumo calculo) - sendo a competéncia o
periodo da medicao, se for o caso

Declaracao contabilidade regular

Certiddao negativa de débitos da receita federal

Certiddo negativa de débitos estaduais; (sede empresa e local/obra)

Certiddo negativa de tributos municipais; (sede empresa e local da prestacdo de servicos -
obra/supervisdo)

Certidao negativa de débitos trabalhistas

Certidao de regularidade do FGTS — CRF

Gerar Nota Fiscal (Eletronica)
Ao gerar a nota fiscal eletronica informar o email faturamento@sie.sc.gov.br para que seja

enviado o arquivo XLM
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e Asinformacgdes do tomador de servico na NF devem estar de acordo com o Contrato

e A NF deve ter o valor exato conforme a Ordem de Faturamento emitida — As notas fiscais

devem ser emitidas separadamente para o valor principal e outra para o valor do reajuste.

e ltens obrigatdrios na NF:

O

O

Objeto do contrato

Numero do Contrato

Numero da medicdo

Periodo da medi¢ao

Destaque Da CEl ou CNO (se necessario)

Destaque das retengdes - Base de cdlculo das retengdes: INSS; ISS e IRRF se forem o
caso

Destaque da Instrucdo Normativa para reducdo da base de cdlculo ou para nao
retencdo de INSS

Destaque da LEI Municipal para deducao de base de cdlculo para retencao de ISS

22. Elaborar Oficio de Solicitagdo de Pagamento

Redigir oficio de solicitacdo de pagamento contendo as seguintes informacgdes:

e Nome da empresa

® CNPJ daempresa

e Objeto do contrato

e Numero do contrato

e Periodo da medicao

e Numero da medicdo

e \alor

e Dados bancarios

23. Enviar documentagdo (EMAIL)

A Impreterivelmente, até dia 15 de cada més, dentro do periodo contratado:

Encaminhar oficio, nota fiscal, CNDs e demais comprovantes (Check list para envio de Notas

Fiscais - Empresas Contratadas) para o email notasfiscais@sie.sc.gov.br, solicitando pagamento da

medicdo das entregas realizadas no més anterior.
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e O titulo do email deve informar o nimero do contrato e o nimero da medi¢ao. Exemplo CT
09-2020 — 32 medicdo ou PJ 01-2019 — 12 medicdo
e No corpo do email informar:
o N2 do Contrato
o N2 Medicao
o Periodo da Medicdo
o Nome da Empresa

o CNPJ da Empresa

SIE/GEAFC - Geréncia de Administracdo, Finangas e Contabilidade

ApOds receber processo SGPe,

24. Conferir processo de pagamento
e Conferir:
o Recebimento de todos os documentos listados no checklist financeiro;
o Verificar datas, assinaturas, periodos e demais informacGes relevantes para seguir o

processo.

Caso existam inconsisténcias na documentacdo:

25. Solicitar corregao (SGPe)
e Por email, solicitar corre¢des para a empresa, informando:
o O motivo do retorno

o Especificamente a inconsisténcia encontrada

A A empresa contratada deverd providenciar retorno da documentacdo corrigida até no

maximo dia 20, para pagamento dentro do més atual.

O processo retorna a TAREFA 20 - Providenciar documentag¢ao
Se todos os documentos forem aprovados na conferéncia,

e No servidor (S:\_02.2.1 -SIE-GABA-DIAF-GEAFC\Notas Fiscais\(ano)), subir nota fiscal e
demais documentos enviados pela empresa.
e Logado no SGF:

o Acessar “Geréncia da Despesa”-
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o Acessar aba “Cadastro de Medicdes”
o Inserir nimero do contrato (ex. ct-xxxxx/20xx)
o Conferir sequéncia das medicdes
o Selecionar a medicdo
e Na aba Nota Fiscal, inserir as Informagdes de cada Nota Fiscal:

o Numero da NF

o Data de emissao
o Valor da medigao
o Identificar se é Pl ou RD

o Numero processo SGPe
o Ano
® |Inserir documentos no SGPe:
o NOTA FISCAL:
m Tipo de documento: 18 — Documentos Técnicos
m  Nome: Nota Fiscal — n2 XXX
o CERTIDOES NEGATIVAS DE DEBITO:
m Tipo de documento: 18 — Documentos Técnicos
m Nome: Certiddes Negativas
o OUTROS DOCUMENTOS:
m Tipo de documento: 18 — Documentos Técnicos
m Nome: Nome do documento (Ex.: CEl)
e Realizar conferéncia das pecas SGPe;
e \Verificar saldo de empenho no SGF:
o No caso de saldo de empenho insuficiente:
m Informar empresa por e-mail
m Devolver processo ao gestor do contrato via SGPe
o Com o saldo de empenho liberado:
m \Verificar saldo de caugao (CCA)
Se, caucdo insuficiente ou vencida:
m Gerar peca SGPe “Aguardando Cauc¢ao”
m Informar empresa por e-mail

Quando o saldo da caucdo é suficiente:

GPROC — Geréncia de Processos Normatiza¢do e Padronizagdo
Pagina 15 de 19

W P4g. 15 de 19 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00007390/2020 e o c6digo T2N6VO42.

w



26. Encaminhar processo a Geréncia Gestora do Contrato (SGPe)
Conferidos os documentos recebidos e verificados os saldos de empenho e caucdo enviar o

processo SGPe a Geréncia Gestora do Contrato.

Geréncia Gestora do Contrato

27. Realizar certificacao da despesa (SIGEF)
Apds receber proceso SGPe no setor, realizar a certificacdo da despesa com os dados do
Fiscal do Contrato:
® lLogado no sistema SIGEF, em “Execucdo Financeira”, “Manter Certificacdo” gerar
Certificacao da Despesa, informando:
o Numero da NF
o Tipo de NF
o Data da emissao
o Data de envio
o Data da Certificacdo da Despesa
o Valor da medicdo
o Periodo de competéncia da medigao
o Responsavel (Fiscal ou Diretor da area técnica)
e Clicar em salvar (O sistema vai gerar um numero de Certificacdo de Despesa.)
e Na tela de “Consulta”, gerar relatério:
o Abrir relatério
o Clicar em “Imprimir”

o Enviar em “ SGPe”

28. Realizar cadastramento da despesa (SGF)
Realizar o Cadastramento da Despesa no sistema SGF e gerar relatdrio de Capa de Fatura:
e Logado no SGF, em “Cadastro”, “Documento Fiscal”, informar:
o Numero da medicdo
o Periodo de competéncia da medicao
o Valor da medicao
o Informacdes da NF (Tipo, nimero, datas emissdo/envio)

o Retengdes (ISS, INSS, IR, RCT, entre outros)
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e Salvar para gerar Capa da Fatura:
o Clicar em “Visualizar”

o Encaminhar em “ SGPe”

29. Inserir relatérios do SIGEF e SGF (SGPe)

A Certificacdo da Despesa no SIGEF e o relatério de Capa da Fatura no SGF devem ser
inseridos no SGPe com o nome correspondente para seu tipo de documento. Preencher os
seguintes campos:

e Certificacdo SIGEF
o Tipo de documento: 91 - Despesa Certificada
o Nome: Certificacao SIGEF

® Relatério SGF
o Tipo de documento: 15 — Relatdrios

o Nome: Relatdrio de Capa de Fatura

30. Solicitar assinaturas (SGPe)
Solicitar assinatura do fiscal do contrato e do Gestor do Contrato nos relatorios do SIGEF e

SGF através do SGPe.
1l , .
\\l:? O processo segue somente apos as assinaturas!

31. Encaminhar a GEAFC/SEFIN (SGPe)

Somente apds a realizacdo de todas as assinaturas solicitadas, tramitar o processo SGPe
para a GEAFC, para pagamento.
® Preencher os seguintes campos:
o Motivo tramitacdo: 30 — Para pagamento
o Encaminhamento: Realizada as certificagdes
o Marcar a opcdo Gerar pecga de tramitagdo na pasta digital
o Marcar a gpgdo Assinar dados

o Tarefa: Encaminhar para outro setor

o Setor: SIE/GEAFC - Geréncia de Administracdo, Finangas e Contabilidade
o Usudrio: Nao precisa especificar

o Encaminhar
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SIE/GEAFC - Geréncia de Administragdo, Finangas e Contabilidade

32. Pagar contrato com medic¢ao (Fluxograma)

e Conferir Capa da Fatura no SGPe;

e Conferir certificacdo da despesa no SIGEF;

e Verificar conferéncia das pegas SGPe;

e Gerar Nota de Liquidacao no SIGEF;

e Conferir Nota de Liquidacdo no SGF;

e Gerar despacho "Conferido" no SGPe;

e |dentificar fonte pagadora no SGF/SIGEF;

e Solicitar repasse financeiro no SIGEF, se for o caso;

e Solicitar liberacdo de recurso ao EPROJ, se for o caso;
e Solicitar liberacdo de recurso (DC) via SGPe e e-mail, se for o caso;
e Gerar relatdrio do contrato no SGF;

e Liberar pagamento no SGF;

e Baixar valor caucionado no CCA e SGF;

® Preparar pagamento (PP) no SIGEF;

® Gerar Ordem Bancaria - OB no SIGEF;

e Inserir Ordens Bancarias no SGPe;

e Solicitar assinatura via SGPe;

® Arquivar processo SGPe.

\ Resultado deste processo: Pagamento de medigdo referente a contratagdo de projeto e
obra de engenharia, restauracdo, manutencdo, supervisdao, consultoria e demais prestacdes de

servicos continuados.
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4. HISTORICO DE REVISOES

Versdo
ne

Responsdvel pela
elaboragdo da IT

Data

Sintese da Revisdo

01/2020

Ana Emilia Margotti

14/04/2020

Primeira versdo da IT do processo

02/2020

Ana Emilia Margotti

11/05/2020

Ajuste no mapeamento em fung¢do de novas
orientacdes da GEAFC devido a necessidade
de abertura de um processo SGPE especifico
para o caso de notas de reajuste (e mail
Assessora de Controle Interno e Ouvidoria
em 12/05/2020)

03/2020

Ana Emilia Margotti

15/05/2020

Referente aos
relacionados a

processos de reajustes
obras rodovidrias e
consultorias, permanecem  obrigatdrias
somente as assinaturas da geréncia e
diretoria responsaveis email Assessora de
Controle Interno e  Ouvidoria em
15/05/2020)

04/2023

Icleusa Viana

03/04/2023

Atualizagdo de checklist de documentos
financeiros e padronizacdo do fluxograma
para adequagdo a outros tipos de processos
de pagamentos de medicdo, além de obras
de engenharia.
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