
Instrução de Trabalho - IT

Coordenação Execução

Processo

Elaborar Contrato de Aquisição e Prestação de Serviço - GCONT

Versão

01/2024 14/11/2024

Macroprocesso (Governo de SC)

Macroprocesso de Apoio -
Gestão Administrativo e
Financeiro

Macroprocesso (Nome do órgão)

Macroprocesso de Apoio - Executar
Atividades Administrativas -
Gerenciar Contratos

1. INFORMAÇÕES DO PROCESSO

Objetivo

O objetivo é criar um diagrama detalhado que abranja todo o processo de Elaboração de

Contrato de Aquisição e Prestação de Serviços para a Gerência de Contratos (GCONT) da Fundação

Catarinense de Cultura.

Responsável

Cargo Setor Telefone E-mail

Gerente de Contratos GCONT 48 3664-2591 Gcont@fcc.sc.gov.br

Interessados

GCONT - Gerência de Contratos

COJUR - Consultoria Jurídica

GEAFI - Gerência Administrativa e Financeira

GGG - Grupo Gestor de Governo
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Atores envolvidos

GCONT - Gerência de Contratos

COJUR - Consultoria Jurídica

GEAFI - Gerência Administrativa e Financeira

Fiscal de Contratos

GGG - Grupo Gestor de Governo

DOE - Diário Oficial do Estado

Recursos tecnológicos (sistemas e integrações)

SGPe - Sistema de Gestão de Processos Eletrônicos

SiGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestão Fiscal

GGG - Grupo Gestor de Governo

Parâmetros SGPE

Assunto Classe Controle de
acesso
(sigilo)

1267 Aquisições e Contratações 93 Processo sobre Contratação de
Serviços

Público

Legislação, normativas e outras referências

Lei Federal Nº 14.133 de 01 de abril de 2021

Instrução Normativa nº 11/2019 SEA/SC

Instrução Normativa nº 02/2023 SEA/SC

LEI Nº 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018

DECRETO Nº 1.640, DE 13 DE JUNHO DE 2018

LEI No 8.245, DE 18 DE OUTUBRO DE 1991

LEI Nº 17.456, de 10 de janeiro de 2018
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

https://modeler.camunda.io/share/280d8e00-1671-497d-8366-b5a5ba395c44

3. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES

A descrição das atividades constam no diagrama.

4. HISTÓRICO DE REVISÕES

Versão
nº

Responsável pela
elaboração da IT Data

Síntese da Revisão

01/2024 Adriana Silvia Pimentel
Mafra

14/11/2024 1a versão do mapeamento do processo

Adriana Silvia Pimentel Mafra Página 3 de 3

P
ág

. 0
3 

de
 0

3 
- 

D
oc

um
en

to
 a

ss
in

ad
o 

di
gi

ta
lm

en
te

. P
ar

a 
co

nf
er

ên
ci

a,
 a

ce
ss

e 
o 

si
te

 h
ttp

s:
//p

or
ta

l.s
gp

e.
se

a.
sc

.g
ov

.b
r/

po
rt

al
-e

xt
er

no
 e

 in
fo

rm
e 

o 
pr

oc
es

so
 F

C
C

 0
00

03
94

0/
20

24
 e

 o
 c

ód
ig

o 
V

2X
F

M
95

1.

4



Assinaturas do documento

Código para verificação: V2XFM951

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

ADRIANA SILVIA PIMENTEL MAFRA (CPF: 712.XXX.579-XX) em 18/11/2024 às 16:59:06
Emitido por: "SGP-e", emitido em 23/05/2022 - 15:11:28 e válido até 23/05/2122 - 15:11:28.

(Assinatura do sistema)

MÁRLI LORENSETTI (CPF: 561.XXX.089-XX) em 18/11/2024 às 17:16:56
Emitido por: "SGP-e", emitido em 26/02/2019 - 17:14:30 e válido até 26/02/2119 - 17:14:30.

(Assinatura do sistema)

MATHEUS FAVA PACHER (CPF: 049.XXX.549-XX) em 21/11/2024 às 14:15:53
Emitido por: "SGP-e", emitido em 02/04/2024 - 18:51:53 e válido até 02/04/2124 - 18:51:53.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/RkNDXzQyNzRfMDAwMDM5NDBfMzk1Nl8yMDI0X1YyWEZNOTUx ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo FCC 00003940/2024 e o código V2XFM951
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


