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1. INFORMACOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

Formalizar a necessidade de ajuste de prazo no contrato original devido a alteragbes no
escopo do trabalho ou circunstancias imprevistas. Esse processo visa garantir que todas as partes
envolvidas estejam cientes e de acordo com as modificagdes necessérias, mantendo a transparéncia

e a conformidade legal e contratual.

Ao seguir esses objetivos, a solicitacdo de aditivo de prazo visa garantir que o projeto continue
de maneira eficiente e eficaz, atendendo as expectativas e necessidades de todas as partes

envolvidas.

1.2 Informac¢des Complementares
O aditivo é formalizado por termo aditivo ao contrato.

O aditivo de prazo é usado quando ha necessidade de alterar clausulas contratuais

essenciais, em especial 0 prazo de execucao ou conclusdo servigo de natureza continua.

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:
0 Processo Gerencial [0 Processo Finalistico x Processo Suporte

1.3.2 Tipo de Tramitacéo:
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O Setorial

1.4 Responséavel

O Intersetorial O Intragovernamental x Interinstitucional

Cargo Setor Telefone

E-mail

Diretor

DFIS (48) 366-49160

dfis@sie.sc.gov.br

1.5 Interessados (Destinatéario - Cliente)

Empresa Contratada

SIE - Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade

1.6 Atores Envolvidos

Empresa Contratada

Fiscal Técnico do Contrato

Setor responsavel / Gestor Administrativo do contrato
Gestor ou Diretor Responsavel

GEAFC - Geréncia de Administragdo e Financas
SETES - Setor de Tesouraria

SECON - Setor de contabilidade

GABS - Gabinete do Secretario

COJUR - Consultoria Juridica

SOC - Superintendéncia de Obras Civis e Hidraulicas

SIN — Superintendéncia de Infraestrutura

1.7 Recursos tecnoldgicos (sistemas e integracdes)

S A

SGPE
SIGEF
DOE
sicop
CCo
SQM

1.8 Parametros SGPE

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
940 SOLICITACAO 940 SOLICITACAO DE ADITIVO | Publico
DE ADITIVO
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1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

e Lei8.666/1993

e Lei8.429/1992

e Leil2.846/2013

e IN CGE/SEA 01/2020
e Leil4.133/2021

1.10 Indicadores de performance

Indicador

Métrica

Periodicidade de Analise

Percentual de processos com
CNDs validas no momento da
aprovacao

(Nimero de processos em que
todas as CNDs estavam dentro do
prazo de validade =+ Total de
processos analisados) x 100

Anual

1.11 Definicbes

e SGPE - Sistema de Gestao de Processos Eletronicos

e SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal

e DOE - Diério Oficial de Santa Catarina

e SICOP - Sistema Integrado de Controle de Obras Publicas

e CCO - Sistema de Contratos de Consultoria, Fiscalizagéo e Projeto

e SQM - Sistema de Quantitativos e Medicdes
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link cligue aqui
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3. RELACAO DAS ATIVIDADES

Verificada necessidade de realizar prorrogacéao de prazo

SIE/Gestor do contrato/Setor responsavel

1. Autuar processo (SGPE)

Apos receber a solicitacéo de aditivo de prazo da empresa, via e-mail, deve ser aberto

um novo processo SGPE para inserir os documentos recebidos: oficio e novo

cronograma.

Portanto, devem ser preenchidos os seguintes campos padréo:

©)

o

o

Assunto: 940 - SOLICITACAO DE ADITIVO

Classe: 940 - SOLICITACAO DE ADITIVO

Setor de competéncia: SIE/XXXX — Setor X;

Interessado: Empresa contratada ou CPF do representante legal,
Detalhamento do assunto: Descricdo do objetivo do processo

Controle de acesso: Publico.

Clique aqui para acessar o manual SGPE.

SIE/Fiscal técnico do contrato

2. Cadastrar revisao contratual (SQM/SICOP/CCO)

Ao acessar o sistema, o usuario deve clicar na opg¢ao ‘Contrato’ do menu superior da

tela > ‘Alteracdes contratuais’ > ‘Revisdo do contrato’, e preencher os campos:

Revisao, variacdo, data, tipo, dias prorrogados, justificativa, classificacdo e salvar. A

classificacdo neste caso sera nivel 1, que corresponde a aditivo de prazo.
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Imagem 1 - Tela cadastro de revisdes do contrato

Também deve ser cadastrado em ‘Comissao’ a quantidade de fiscais e 0s respectivos

responsaveis pela revisdo (engenheiros fiscais da SIE e o engenheiro da empresa
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Imagem 2 - Tela cadastro da equipe da comissao

D Consulte de Contratos a Vencer
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Imagem 3 - Tela de cadastro da comissao da revisdo do contrato
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Finalizado o cadastro, ao clicar em ‘imprimir’ > ‘Visualizar’ deve ser gerada uma pega
‘Planilha da revisao de contrato’ pelo sistema. Desta forma, a peca deve ser inserida

no processo SGPE.
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Imagem 4 - Tela de impressé&o da Planilha de Revisao do contrato

Apbs ser realizado o cadastro no SQM ou CCO, por integracdo, as informacdes
poderao ser consultadas no SICOP.

Planilha da Revisédo do Contrato assinada pelos engenheiros fiscais (SGPE)

Obs.: Essa atividade pode ser realizada pelo gestor administrativo do contrato / setor

responsavel dependendo da diretoria/geréncia.

3. Inserir oficio (SGPE)
ApoOs o cadastro do pré-aditivo, deve ser emitido um oficio com as informacdes
referente ao prazo de execucgdo e de vigéncia do contrato, e caso necessario sera

informada a necessidade de outros documentos da empresa.

Oficio assinado pelos engenheiros fiscais da SIE (SGPE)
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Obs.: Essa atividade pode ser realizada pelo fiscal administrativo dependendo da

diretoria/geréncia.

4. Encaminhar processo para corre¢cdes (SGPE)

Logado no SGPE, o usuario deve clicar na aba “Processo”> “A¢des” "Encaminhar" e
preencher os campos solicitados.

O processo deve ser encaminhado para o diretor ou gestor.

SIE/Diretor ou Gestor

5. Emitir manifestacéo (SGPE)
O diretor ou gestor deve analisar a solicitacdo do aditivo de prazo, verificar as
justificativas técnicas apresentadas pela empresa contratada e despachar o processo

autorizando o deferimento ou indeferimento da solicitagdo.

Assinaturas do diretor ou gestor e fiscal.

SIE/ Gestor Administrativo do contrato / Setor responséavel

6. Analisar processo recebido (SGPE)
O fiscal administrativo deve receber o processo SGPE, e analisar o despacho do

diretor (gestor) do contrato para dar prosseguimento ao processo.

Se, indeferido

7. Solicitar ajustes para empresa (E-mail)
A solicitacdo de ajuste deve ser enviada, via e-mail, a empresa. ApOs 0s ajustes

realizados, o fiscal deve realizar nova andlise dos documentos.

O processo retorna para a atividade 6 - Analisar processo recebido (SGPE)

Se, deferido

8. Vincular ao processo principal (SGPE)
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O processo de aditivo de prazo deve ser vinculado ao processo principal. O processo
principal é o processo que contém o objeto central, o motivo inicial da demanda, no

caso ao processo de celebracdo de um contrato.
Logado no SGPE,

e No menu ‘Processo’, o usuario deve selecionar o item ‘Vinculagao’
e Informe, no campo disponivel, o processo ou documento de referéncia e clique
em “Proximo”.
Na proxima tela,

e Inserir o numero do processo/documento a ser vinculado ao referéncia e clicar

em “Confirmar”

9. Elaborar relatério resumido
O relatdrio resumido do contrato deve ser elaborado para registrar de forma objetiva
os fundamentos e informac¢des que justificam a alteracdo contratual, e o histérico do

contrato. O documento deve ser assinado pelo diretor.

No relatério resumido ha informagbes como nome da empresa, objeto, nimero do
contrato, Ordem de servigo, data prazo final da execucéo, prazo de vigéncia, valor

inicial do contrato, se houve ou néo paralisacdes e reinicios, aditivos.

Relatério assinado pelo diretor.

10.Preencher anexos PGE

Deve preencher os anexos conforme os modelos abaixo:

e Anexo | - Checklist

o Anexo Il - Termo de Conformidade

11.Preencher a minuta de termo aditivo (SGPE)

O modelo de minuta de aditivo deve ser preenchido com informa¢des como objeto,
cronograma fisico-financeiro, dotacdo orcamentéria, prevencdo e combate a
corrupgéao, publicacao.
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12.Salvar minuta na pasta COJUR (Servidor)
A minuta deve ser adicionada a pasta da COJUR no servidor, a fim de que seja

verificada pelo setor.

13.Elaborar oficio de autorizacdo (SGPE)
O oficio de autorizacdo deve ser elaborado contendo informagcdes como numero do
processo e objeto autorizado, referenciando o contrato de prestacdo de servicos

firmado entre a empresa contratada e a SIE.

O oficio deve ser assinado pelo secretario.

14.Inserir documentos (SGPE)

Os seguintes documentos devem ser anexados no processo SGPE:

o Oficio da empresa;

o Informacéo (peca gerada no SICOP de que o fiscal sinaliza que esta de acordo
com aditivo);

o CNDs;

o Edital de contratacéo;

o Novo cronograma fisico-financeiro;

o Contrato;

o Termos aditivos anteriores (se aplicavel);

o Ordens de servico - OS;

o Ordem de paralisacéo e reinicio (se aplicavel);

o Pré-aditivo de vigéncia

o Anexos;

o Consulta consolidada de Pessoa Juridica - TCU (CND);

o Informacgé&o (resumo "historico do contrato”) - assinatura diretor;

o Parecer referencial PGE;

o Anexo | - Checklist;

o Anexo Il - termo de conformidade (assinatura diretor);

o Anexo lll - minuta termo aditivo de prazo;

o Autorizacdo do aditivo (assinatura secretario);

SIE/Diretor ou Gestor

15.Conferir pecas (SGPE)

As pecas inseridas no processo devem ser conferidas. Caso seja identificado que nao
foram adicionados documentos na pasta, eles devem ser inseridos no respectivo
processo.
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16.Cadastrar aditivo (SIGEF)

Apbs o fiscal realizar o cadastro da revisdo contratual (pré-aditivo), a situacdo do
cadastro de revisdes de contrato sera atualizada de ‘liberado’ para ‘aprovado’ ao
realizar o cadastro do aditivo.

Para cadastrar o aditivo no sistema o usuario deve acessar o menu superior, clicar na
opcgao ‘Contrato’ > ‘Alteragdes contratuais’ > ‘Aditivo’.

Os dados do aditivo devem ser cadastrados no SIGEF:
e Dados do contrato

e Dotacéo
e Objeto

17.Encaminhar processo (SGPE)

Logado no SGPE, o usuario deve clicar na aba “Processo” “A¢des”™ "Encaminhar" e
preencher os campos solicitados.

O processo deve ser encaminhado para a COJUR.

COJUR - Consultoria Juridica

18.Analisar processo (SGPE)
O processo deve ser recebido pela COJUR e analisado. Com a nova lei n°
14.133/2021, os casos de prorrogacéao de prazo de servicos de engenharia de natureza

continua devem ser formalizados por termo aditivo de prazo.

19.Verificar checklist PGE (SGPE)
A responsavel pela verificacdo da documentacédo deve utilizar o seguinte checklist da
PGE:

e Anexo | - Checklist.docx

Se, irreqular
20.Solicitar ajustes (SGPE)

O processo deve ser enviado ao gestor administrativo do contrato/setor responsavel

informando sobre a necessidade de ajustes.
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21.Encaminhar processo para correcdes (SGPE)

Logado no SGPE, o usuario deve clicar na aba “Processo”> “A¢des” "Encaminhar" e
preencher os campos solicitados.

O processo avanca para atividade 27 - Realizar correcdes (SGPE)

Se, regular

22.Conferir validade das CNDs (SGPE)
A verificacdo da data de validade das CNDs (Certid6es Negativas de Débitos) € uma
etapa obrigatoria na gestdo contratual para garantir que a empresa esteja regular
perante os 6rgaos fiscais e trabalhistas durante a vigéncia do contrato.
A validade das certiddes é limitada (normalmente de 30 a 180 dias, dependendo do
orgdo emissor). Caso alguma das CNDs esteja vencida, deve ser solicitado o

documento atualizado.

23.Alterar minuta para verséo final
Apbs o recebimento do processo SGPE, a COJUR ira revisar e readequar o documento.
A minuta do aditivo deve ser padronizada e transformada na verséao final para serem

solicitadas as assinaturas.

da empresa.

A versao final do termo aditivo deve ser assinada pelo Secretario e pelo representante

24.Publicar termo de aditivo de prazo (DOE)
O termo aditivo de prazo deve ser publicado no DOE.
O usuario deve acessar o0 SGPO - Sistema De Gestéo de Publicagbes Oficiais atravées

do link https://portal.doe.sea.sc.qgov.br:

° Clicar no botao ENTRAR
° Para realizar seu primeiro acesso ao SGPO, clique em esqueceu sua senha
° Gerar nova senha

° Clicar no Botao Enviar Matéria
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Siga as orientacdes de formatacdo do MANUAL DE ACESSO AO NOVO SISTEMA
DE GESTAO DE PUBLICACOES OFICIAIS SGPO

25.Inserir extrato da publicagcdo no DOE (SGPE)
O extrato da publicacdo do aditivo de prazo deve ser inserido no processo SGPE para

registro documental.

26.Encaminhar processo (SGPE)
Logado no SGPE, o usuario deve clicar na aba “Processo” “A¢bdes”™ "Encaminhar" e

preencher os campos solicitados.

@) processo avanca para atividade 28 - Cadastrar
aditivo (SQOM/SICOP/CCO)

SIE/Gestor Administrativo do contrato / Setor responsavel

27.Realizar corre¢cdes (SGPE)
O fiscal deve realizar os ajustes solicitados pela COJUR e encaminhar o processo para

nova analise.

O processo retorna para atividade 19 - Verificar checklist PGE (SGPE)

SIE/Diretor ou Gestor

28.Cadastrar o aditivo (SQM/SICOP/CCO)
O diretor ou gestor deve cadastrar o aditivo conforme cada manual do sistema

utilizado, segue abaixo a relagédo dos manuais:

e Manual do Sistema SICOP.pdf
e Manual do Sistema SOM.pdf
e Manual do Sistema CCO.pdf

Os sistemas SQM e CCO registram o historico contratual.

Isso garante que relatérios de acompanhamento e medicbes refltam o prazo

prorrogado.
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Para realizar o cadastro do aditivo o usuario deve acessa o sistema SQM, e no menu

superior da tela, clicar na opgao ‘Contrato’ > ‘Alteragdes contratuais’ > ‘Aditivo’.

No campo ‘justificativa’ deve ser identificado o motivo do aditivo.

Q Cadastro de Aditiva Sixl
w Contrate: | CT.00001/2005/51 | ADEQUACAD DOS PROJETOS DE ARQUITETURA E DE ENGENHARIA (PROJETO P
Periodo sxecugio - | 06/02/2025 a D005 | Pariodo vigarcia - | 06/02/2005 a |03/12/2025
Adevo e
] f
Dats | Towno adivon® || ez Processo | I
Too - Revit®oNana 3o || / =1 Dias pronnogados © |
Informado
Valor do Adbve | Valor do Contiato XAcum | ‘
Calcadado
Valor do Adtivo | Valor do Contiato RAcum | ‘
Justisoativa |
| — \
‘v -\ = * v | Lnpal somente adnvo 40
C Dg ; < dul Lt, el Fecha =

Imagem 5: Tela de cadastro de aditivo — SQM

Os campos que devem ser preenchidos séo: termo aditivo n° revisdo/variacao,
processo, justificativa, valor do aditivo (neste caso € R$0,00), tipo; e para finalizar deve

ser clicado em ‘salvar’.

% Cadastro de Aditive =113
q Cortrate | |CT-00308/2022 |Smcms50, Coord. Cortrole @ de Subsidios a FiscalizagBo de Obras Rod da exec. dos It
Petiodo execugdo \01 72023 a ‘30-’12/2025 Petlodo vigenoa - | 18/11/2022 a | 29/01/2026
Aditivo ‘ 08
Gerad | Reservas |
[ Data ;l Termo aditvo Processo ‘ 14916 I 2022
Tipo iAdiQNo v ‘ RevdoNanaglo | & Dias protrogado 0
Informado
‘ Valor do Adtivo | 0.00| Valor do Contrato 2753904 685 % Acisy 18.7%
Calculado
‘ Valor do Aditive - | 0.00 | Valot do Contrato 0.00 % Acun 18,75
Justificativa |
0 -
N - v| Limpar somente aditivo a@
Salvar fi ! Limpar Hestawar Fechar Qu de

Imagem 6: Tela de cadastro de aditivo - CCO

29.Cadastrar novo cronograma (SQM/CCO)
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Os dados do novo cronograma enviado pela empresa devem ser cadastrados no
sistema SQM ou CCO, dependendo da situacéo.

Cnntratn|C-:unsulta Medicdo Relatdrios Tabelas Sistema  Ajuda

A Contrato... JI [QI Ej =

Conkrakos vinculados. .
#tualizacio dos Dados do SICOP "

Chra, ..

% Itens do Contrato,..
Cronograma...

alteracdes Contratuais r

Imagem 7 - Tela de acesso ao cadastro dos dados do novo cronograma

i Cadastro de Cronograma

& Contiato - |CT-00308/2022 | Supervis&o, Coord Contiole & de Subsidios a Fiscalzagdo de Obras Fod da exec. dosir |
Cionograma : |03 | ck‘

'Dados Gesais Eu:l dsais

Obra: |01 |Supervisio nas Obras da Rod. SC-160, Trecha: Bom Jesus do Oeste - Finhalzinho

Més/Ano | % Pesiodo [%Acumdado | |

JU/2025 86,46 80.46
Ago/2025 2,30 90,76

5et/2025 23 9307

Out/2025 23 95,38

Now2025 21 97 69

Dezf2055 | 2,311 100,00 r
[ Cide: & [ 100,00 100,00 | =

Imagem 8 - Tela de cadastro de cronograma

Ao realizar o cadastro do cronograma deve ser gerada uma nova peca pelo sistema.

30.Inserir peca referente ao cronograma atualizado (SGPE)

Inserir a peca de cronograma atualizado enviada pela empresa no processo SGPE.

31.Incluir documentos na Pasta (Servidor SIE)
O usuério deve adicionar o termo aditivo e 0 novo cronograma na pasta, do servidor
SIE.
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SIE/Fiscal técnico do contrato

32.Tomar conhecimento (SGPE)
O fiscal técnico do contrato deve tomar conhecimento dos acontecimentos, via

processo SGPE.

SIE/GEAFC/SETES - Setor Tesouraria

33.Receber documentos da empresa (e-mail)
O setor da Tesouraria/Caucéo deve receber o oficio e a apdlice/carta fianca (no caso

de titulo) anexado ao e-mail, a fim de comprovar a garantia contratual.

Nos casos de caucdo em espécie ndo tem prazo, desta forma néo é feito o endosso

de prazo nesta situagao.

A responsével pelo processo de cadastro da cauc¢do toma conhecimento da caucdo

por um dos meios:

° Processo SGPE;
) Receber da empresa, por e-mail, a documentacgéo referente a caugéo, ou
) Receber processo ho momento dos pagamentos, a fim de verificar se ha ou

nao saldo de caucéo.

34.Autuar processo caucao (SGPE)
Logado no SGPE, o usuario deve cadastrar processo:

° Preencher os seguintes campos padréao:
o Assunto: XXXXXX
o Classe: XXXXX
o Setor de competéncia: SIE/XXXX — Setor X;

o Interessado: CPF do superior que assinara o processo;
o Detalhamento do assunto: Descricdo do objetivo do processo
@ Controle de acesso: Publico.

35.Inserir documentos recebidos da empresa (SGPE)

No processo SGPE, inserir o PDF nomeado como (nome do documento):
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° Na aba “pecas”
o Clicar em “Inserir pegas”
e Preencher os seguintes campos padrdao no SGPE:
0 Tipo de documento: XX — XXXXXX;
o Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”
e Clicar em “adicionar arquivo”

o Salvar

36.Realizar cadastro do refor¢co da caucgédo (CCA)
Para realizar o reforco da caucéo deve acessar o sistema CCA e acessar a opcao no

menu superior ‘Cadastro’ > e a clicar em ‘Recolhimentos’ > e em seguida ‘Reforgo de

~ 3.
caucao’:
f&jblstema de Controle de Caucio M=K
Cadastro | Indice  DevolucBo  Consuktas  Relatdrios  Tabelas  Sistema
2;3 Caugdes. .. 0
Recohimentos ‘ Reforgo de CaugSo... Q
Sair "'_] Fatura... ! cau‘;ao
Usuério: S
'—S; Cadastro de Reforco de Caucdo EImEE
Titdo:|0 Q
Empresa ]
Cauco: [N Q Saldo da Cauglo
Recolhimento Q v| Atuakza Saldo
Modalidade .1‘
Contrato Validade do Tituo:| / / w| a|l/t -
Dt Cadasto:| / /7 - N!. Guia
Cod Contébi 1 Q| Cod Contsbd 2 Q
V1. Recolhimento
Histdrnico -]
Atualizar histdrico
weoody n ooy, W
Limpar Impnme  Fechar

Imagem 9 - Tela cadastro refor¢co da caucao

Para cadastrar um reforco, deve ser informado o nimero do contrato ou niumero da

caucgao e clicar no botao ‘novo’.

37.Inserir guia do reforgo (SGPE)
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No processo SGPE, inserir o PDF nomeado com 0 nome do documento, na aba pecas

clicar em “inserir pecgas”, e inserir a guia de reforco gerada pelo sistema CCA.

A guia do reforgo deve ser assinada pelo gerente GEAFC, diretor DIAF e

Tesoureira.

Se, caucao em espécie

38.Arquivar processo (SGPE)

No processo SGPE, em “Agdes”, “Arquivar”:

e Em “Dados do Arquivamento”
o Despacho: Informar o motivo e demais informacdes relevantes sobre o

final do processo.

OResultado do processo: Processo da caucao arquivado

Se, caucao em titulo

39.Encaminhar processo (SGPE)

Logado no SGPE, clicar na aba “Processo”> “Ag¢des”> "Encaminhar”, para (motivo):

Motivo da Tramitagdo: XX — Motivo da Tramitacao;

Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo

destinatéario.

Selecionar “Gerar pega de tramitagdo na pasta digital”

Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: (Sigla SGPE do setor)

Encaminhar

SIE/GEAFC/SECON - Setor Contabilidade

40. Realizar registro contabil (SIGEF)

A tesoureira deve realizar o registro contabil no SIGEF, modulo Execucdo Financeira.
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41. Inserir peca gerada (SGPE)

No processo SGPE, inserir o PDF nomeado como (nome do documento):

° Na aba “pecas”
o Clicar em “Inserir pecas”
e Preencher os seguintes campos padrdao no SGPE:
o Tipo de documento: XX — XXXXXX;
o Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”
e Clicar em “adicionar arquivo”

o Salvar

42.Arquivar processo (SGPE)
No processo SGPE, em “Ag¢gdes”, “Arquivar”:

e Em “Dados do Arquivamento”
o Despacho: Informar o motivo e demais informacdes relevantes sobre o

final do processo.

@ Resultado do processo: Solicitacdo de aditivo de prazo atendida
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1. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?
X Sim O Nao

4.2 Existem excecdes de aplicacdo da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selecao

a) Seguranca Publica

b) Defesa Nacional

¢) Seguranca do Estado

d) Atividades de Investigacdo e Repressédo de Infracdes Penais
Fonte: LGPD

Oo|ooio

4.3 Dados Pessoais sdo sensiveis?

O Sim x Nao

4.4 Os dados Sensiveis estdo relacionados:

Tipo de Relacéo Selecéo
Origem racial ou étnica.
Conviccao religiosa.
Opinido politica.
Filiacdo a sindicato ou a organizacgdo de carater religioso.
Filosofico ou politico
Saude ou a vida sexual
Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

Oo|ooo|oio O

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizacdo dos dados?

Base Legal LGPD Selecéo
Consentimento

Cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria

Execucéo de politicas publicas

Realizagdo de estudos por érgdo de pesquisa

Execucéo ou criagcdo de contrato
Exercicio regular de direitos

Protecdo da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

giooo|ox|Oo|no|d|d

Protecéo do crédito
Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

Pagina 20 de 22

N

W P4g. 20 de 22 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00040817/2025 e o cédigo 95DLCC78.



4.7 Dados sdo anonimizados no processo?
O Sim x Nao
2. RELACAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sdo produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?
0 Produzido no Setor x Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagdo dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental | Codigo Plano de | Nome do Documento Descricdo do Documento
no SGPE Classificagao

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos séo inseridos em ordem no processo (seguindo padronizacéo)?
X Sim O Nao
3. ANALISE DA CLASSIFICACAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificacéo e tabela de temporalidade para os documentos no

orgéo?
O Sim x Nao

6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificagcéo e na tabela de

temporalidade?
O Sim x Nao

6.3 Relacdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagéo:

Tipo Codigo Plano Temporalidade
documental | de
no SGPE Classificagdo Nome do Documento Corrente | Intermediario | Destinagdo (eliminagéo

ou guarda permanente)

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
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4. HISTORICO DE REVISOES

Versao n°

Responsavel pela
elaboracdo da IT

Data Sintese da Reviséao

01/2025

Analista de Processos -
Thais Castilho de Andrade
Revisdo: Nayara Gibbini /

Ivan  Sandrini Nicolazzi

17/10/2025 Mapeamento do processo solicitar aditivo de
prazo de contrato de servicos de engenharia
de natureza continua V01
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