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FORMULARIO | - SOLICITAGAO DE AFETAGAO DE IMOVEL

Atencéo: Este € um documento em PDF editavel. Apds a conclusdo do preenchimento, deve ser impresso
como PDF para que as informagdes sejam fixadas no arquivo e ndo possam mais ser modificadas.

1. DESCRIGAO DO ORGAO/ENTIDADE

2. DESCRIGAO DO IMOVEL A SER AFETADO
SIGEP \ \

Nome da Unidade ‘ ‘
Administrativa

Endereco Logradouro: ‘ ‘
S

Bairro: ‘

Cidade: |

CEP:|

3. JUSTIFICATIVA CLARA DA NECESSIDADE DO IMOVEL

4. INFORMAGAO SOBRE O VALOR A SER ECONOMIZADO EM ALUGUEL (anexar documentos)

5. UTILIZAGAO DO IMOVEL (integral ou parcial)
a. Integral

Area da benfeitoria a ser afetada S m2
Area do terreno a ser afetada S m2

*Em caso de afetagéo de area total do terreno para construgdo, apresentar projeto da obra contendo a area.

b. Parcial (em caso de ocupagéo parcial do imével, sera necessario elaborar croqui da area total do
imovel destacando a area ocupada)

Area da benfeitoria a ser afetada S mz
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Area do terreno a ser afetada S m2

*Em caso de afetacdo de area parcial do terreno para construgéo, apresentar projeto da obra contendo a
area.

6. VERIFICAGOES NECESSARIAS

a. Em caso de ocupacao compartilhada, verificar se a drea solicitada ndo
ultrapassa a area disponivel (verificar no SIGEP)

b. Verificar se a area solicitada para ocupagao é menor ou igual a area da
benfeitoria cadastrada no SIGEP, visto que a area da ocupagéo ndo pode
ultrapassar a area da benfeitoria

c. Verificar se a area solicitada para ocupagéo € menor ou igual a area do terreno
cadastrada no SIGEP, visto que a area ocupada nao pode ultrapassar a area total
do imével (em casos de afetagéo de terreno)

*Caso o SIGEP n&o apresente corretamente as informagdes, encaminhar o processo ao responsavel pelo
patrimdnio do drgao solicitante para que seja feita a corre¢gao no cadastro.

7. DOCUMENTOS NECESSARIOS ANEXOS AO PROCESSO (caso a opgdo escolhida seja “Nao anexo”
ou “Nao se aplica”, justificar o motivo no campo “Justificativas”).

a. Oficio solicitado pelo 6rgao setorial com manifestagdo dos demais 6rgaos
ocupantes, em caso de ocupacao compartilhada

b. Documentos comprobatérios da realizacdo da pesquisa de mercado para
comprovacao do valor a ser economizado em aluguel

c. Copia do espelho cadastral imobiliario municipal

d. Certiddo de Matricula do imoével atualizada

e. Fotos atualizadas do imovel (internas e externas)

f. Croqui da area (em caso de ocupagéo parcial)

g. Projeto da obra contendo a area (em caso de afetagéo de terreno para
construgao)

JUSTIFICATIVAS:
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8. CAMPO OPCIONAL PARA OBSERVAGCOES GERAIS

9. OBSERVAGOES ADICIONAIS:
a. A data do inicio da afetagédo sera a data da publicagdo da Portaria no Diario Oficial do Estado.

DATA

‘ de ‘ ‘ de ‘ ‘
Cidade, dia més ano

ASSINADO DIGITALMENTE
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