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1. DESCRICAO DO PROCESSO

Objetivo

Pagar indenizacdo ao cidadao que, de forma amigavel, sofreu desapropriacdo por meio de

transferéncia da sua propriedade privada para a Administracdo Publica, para execucdo de projetos

rodoviarios estaduais de interesse coletivo.

Responsaveis

Nome Setor Telefone E-mail
Diretor DIAF (48)3664-9238 diaf@sie.sc.gov.br
Diretoria de Administracao e Finangas
Assessor . ASDES - (48) 3664-9129 asdes@sie.sc.gov.br
Assessoria de Desapropriagao
GEAFC .
Gerente Geréncia de Administracdo, finangas e (48)3664-2023 geafc@sie.sc.gov.br
Contabilidade
GEAFC/SEFIN .
Coordenador Setor Financeiro (48)366-49251 geafc@sie.sc.gov.br
Interessados

Cidad3o desapropriado e SIE - Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade.
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Atores envolvidos

SIE - Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade representada pela ASDES -

Assessoria de Desapropriacdo; SIN/DFIS/ SECON - Setor de Contratos; DIAF/GEAFC/SECON - Setor

de Contabilidade; DIAF/GEAFC/SEFIN Setor Financeiro; DIAF/GEAFC/SETEM - Setor de Empenho e

DIAF/GEAFC/SETES Setor de Tesouraria.

Recursos tecnologicos (sistemas e integragoes)

SGPe — Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos
SGF - Sistema de Gestdo Financeira SIE

SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal

Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)

2048

Publicacdo de Decretos | 2048 | Publicacdo de Decretos Publico

Legislacdo, normativas e outras referéncias

e Decreton?2.617, de 16 de setembro de 2009;
® Lein24.320de 17 de marco de 1964;
e Lei de Responsabilidade Fiscal — Lei Complementar 101/2000;
® Lei Orcamentaria Anual;
e Lein28.666 de 21 de junho de 1993.
Defini¢oes
® SGPe - Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos
e SGF —Sistema de Gerenciamento fisico financeiro e orcamentdrio de contratos
® SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal
e NF - Nota Fiscal
e NL- Nota de Liquidagao
e OB - Ordem Bancaria
e (Capa da Fatura — documento fiscal emitido através do SGF
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

Diagrama do processo pode ser visualizado no link https://cawemo.com/share/5dc3b7e8-5eca-4afd-8f0e-3725dbd55590
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3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

SIE/ASDES - Assessoria de Desapropria¢ido

1. Cadastrar processo (SGPe)

Logado no SGPe, criar processo digital de pagamento de desapropriacao;

e Em “Menu”, “Cadastro de processo digital”, preencher os seguintes campos padrao no

SGPe:

(@]

@)

Assunto: 1089 Laudo

Classe: 1089 Laudo

Setor de competéncia: SIE/GEAFC

Interessado: Luiz Gonzaga Nunes

Detalhamento do assunto: Pagamento de indenizacdo, referente ao processo de

desapropriacdo n2 xxxxlocalizada na Rodovia xxxxxx; imével com drea total de xxxx

m?, totalizando RS xxxxxx

Controle de acesso: Publico

2. Inserir documentos (SGPe)

Logado no SGPe, inserir as pecas referentes ao processo SGPe de desapropriacao, todos em

arquivo PDF, nomeados com o nome do documento:

® Preencher os seguintes campos padrdo no SGPe:

o Tipo de documento: Xx — XXXXXXX;

o Nome: clicar em “Utilizar o nome do arquivo”

m Laudo de avaliacdo assinado pelo(s) proprietarios;
m  Memorial descritivo e planta individual;
m DUP - Decreto de Utilidade Publica (area desapropriada);
m Portaria da comissao de desapropriagao;
m Matricula do Imével (de inteiro teor, atualizada);
m Certiddo Negativa (de 6nus, acdes reais, pessoais e reipersecutorias);
m TR - Imposto Territorial Rural
m CAR - Cadastro Ambiental Rural;
m Certiddo Negativa municipal (terreno urbano);
m Certiddao negativa estadual;
m Copias do RG e CPF do(s) proprietarios e conjuges;
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m Codpia da Certidao de Casamento;

m Copia da Certiddo de Nascimento (solteiro);

m Copia da Procuracdo autenticada, caso propriedade juridica com os
documentos pessoais de procurador;

m Contrato Social da empresa proprietaria do imovel;

m Fotos da area a ser desapropriada e benfeitorias.

3. Encaminhar processo (SGPe)

Encaminhar o processo SGPe para o Setor de Contabilidade SIE/GEAFC/SECON:

® Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:
o Motivo da Tramitacdo: 30 - Pagamento

o Encaminhamento: Para empenho e elaborag¢dao da ordem de pagamento

SIE/GEAFC/SECON - Setor de Contabilidade
4. Receber o Processo (SGPe)
Receber processo SGPe no setor, através do SGPe:
e Logado no SGPe, verificar fila de trabalho do setor:
o ldentificar processo que contenha o assunto: LAUDO

o No processo, clicar em “Receber”

5. Realizar conferéncia dos documentos (SGPe)
Apds o recebimento dos documentos, conferir:

e validade das certiddes,

e datas,

® assinaturas,

e check list dos documentos necessarios.

Se, Reprovado:

6. Encaminhar processo para revisiao (SGPe)
Solicitar revisdao da documentacdo a ASDES:

® Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:
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o Motivo da Tramitagao: XX — XXXXXXXXX;
o Encaminhamento: O motivo do retorno e especificamente a inconsisténcia

encontrada.

¢ O processo retorna para a Tarefa 2 - Inserir documentos (SGPe) para corre¢cdo e novo

envio.

Se Documentos aprovados:

7. Realizar conferéncia das pegas (SGPe)
Todas as pegas devem ser conferidas no SGPe, de acordo com IN SEA 003/2019, art. 45.
e Em cada peca:
o Selecionar peca
o Clicar em “Mais A¢Ges”
o Clicar em “Conferir Pe¢a”
o Selecionar “Cépia Simples”

® Registrar despacho SGPe com “Conferido”

8. Encaminhar o processo (SGPe)
Encaminhar o processo (SGPe) para o Setor Financeiro - SEFIN:
® Preencher os seguintes campos padrdo no SGPe:
o Motivo da Tramitagao: 30 — Para Pagamento;
o Encaminhamento: Providéncias para pagamento de indenizacdo por desapropriacao

de bem imovel.

SIE/GEAFC/SEFIN - Setor Financeiro
9. Receber o processo (SGPe)
Ao receber o processo SGPe no setor, verificar se hd o despacho com o “Conferido” do

setor de Contabilidade - SECON

10. Solicitar boletim orgamentario (SGPe)
Encaminhar o processo SGPe a SIE/DFIS/SECON - Diretoria de Fiscalizacdo de Obras de
Infraestrutura:

® Preencher os seguintes campos padrdo no SGPe:
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o Motivo da Tramitagao: 35 - Para providéncias
o Encaminhamento: Viabilizar junto ao GABS programacao financeira e inserir em peca

o boletim orcamentario.

SIE/DFIS/SECON - Setor de Contratos
11. Gerar o Boletim Execu¢ao Orgamentadria (SGF)
Apds receber o processo SGPe no setor, logado no sistema SGF, abrir relatério, clicar em empenho:
e Abrir a tela “cadastro de execuc¢do orgcamentaria”
e Preencher as informacdes na tela “parametros”:
o Data, ano
o Tipo (empenho - estorno - reforco)
o Marca ou ndo a opc¢ao : “Nao existe pré - empenho “
o Empenho - nimero - Tipo de empenho
o Tipo de saldo - Tipo de valor
o Credor - Fisica - Juridica
o Fonte
o Programa
o Detalhe da fonte

o Natureza: “desapropriacdo de imdveis para obra”

o Contrato SIGEF
o Valor do empenho
o Justificativa
e Ainda no SGF, em “Imprimir”, informar o nimero do processo SGPe de pagamento da

indenizacdo por desapropriacdo e enviar Boletim de Execuc¢do Orcamentdria.

12. Solicitar assinatura (SGPe)
No SGPe, selecionar Boletim de Execucdo Orcamentdria e solicitar assinatura ao diretor

DFIS.
A Avancar somente apds assinatura da Geréncia e diretoria DFIS.

13. Encaminhar o processo (SGPe)
Encaminhar o processo SGPe a GEAFC/SEFIN:
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® Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:

o Motivo da Tramitacdo:03 - Analisar

SIE/GEAFC/SEFIN - Setor Financeiro
14. Verificar programacao financeira (SIGEF)
Apds receber processo SGPe no setor:
e Logado no SIGEF, clicar em “Programacdo financeira” e verificar a disponibilidade da

programacao no respectivo grupo.

15. Verificar Boletim Execu¢dao Or¢camentaria (SGF)
Conferir as informacgdes do Boletim de Execu¢do Orcamentadria, principalmente:
e favorecido,
e valor,
e item orcamentdrio,

e fonte.

Se Reprovado:

16. Devolver o processo para revisao
Encaminhar processo SGPe a DFIS, informando:
e O motivo do retorno

e Especificamente a inconsisténcia encontrada

¢ O processo retorna para a Tarefa 11 - Gerar o Boletim Execu¢do Orgamentaria (SGF) para

corregdo e novo envio.

Documentos aprovados:

17. Solicitar empenho
Encaminhar processo SGPe, para o SETEM:
® Preencher os seguintes campos padrdo no SGPe:
o Motivo da Tramitagao: 58 - Para empenhar
o Encaminhamento: Empenhar conforme Boletim de Execucdo Orcamentaria (peca

SGPe)
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SIE/GEAFC/SETEM - Setor de Empenho
18. Gerar Nota de Empenho (SIGEF)
Apds receber o processo SGPe no setor, cadastrar informacgdes no sistema SIGEF:
e Conforme o Boletim de Execucdo Orcamentaria, preencher todos os dados da Nota de
Empenho:
o Subacao,
o item orcamentdrio,
o fonte de recursos,
o valor,
o cronograma de desembolso,
o credor,
o CPF credor,
o qual o trecho desapropriado
e Clicar em Salvar, imprimir, visualizar
e [nformar o numero SGPe,

e Enviar o arquivo de PDF da NE ao processo.

19. Solicitar assinatura (SGPe)

No SGPe, selecionar a NE e solicitar assinatura ao gerente GEAFC e ao diretor DIAF.

A Avangar somente apos as assinaturas.
20. Encaminhar o processo (SGPe)
Enviar o processo SGPe para DFIS/SECON:
® Preencher os seguintes campos padrdo no SGPe:
o Motivo da Tramitagao:35 - Providéncias

o Encaminhamento: Para a Certificagdo da Despesa

SIE/DFIS/SECON - Setor de Contratos
21. Realizar Certificagdo da Despesa (SIGEF)
Apds receber o processo SGPe no setor, realizar a Certificacdo da Despesa:
e logado no sistema SIGEF, em “Execucdo Financeira”, “Manter Certificacdo” gerar
Certificacao da Despesa, informando:
o Numero da desapropriacao
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o Tipo de NF

o Data da emissao

o Data de envio

o Data da Certificacdo da Despesa

o Valor da desapropriacao

o Periodo de competéncia da desapropriacao

o Responsavel (Fiscal ou Diretor da area técnica)
e Clicar em salvar (O sistema vai gerar um numero de Certificacdo de Despesa.)
e Na tela de “Consulta”, gerar relatério:

o Abrir relatério

o Clicar em “Imprimir”

o Enviar em “ SGPe”

22. Realizar o Cadastramento da Despesa (SGF)
Realizar o Cadastramento da Despesa no sistema SGF e gerar relatério da Capa de Fatura:
® Logado no SGF, em “Cadastro”, “Documento Fiscal”, informar:
o Numero da desapropriagao
o Periodo de competéncia da desapropriacao
o Valor da desapropriacao
o Informacdes da NF (Tipo, nimero, datas emissdo/envio)
o Retengdes (ISS, INSS, IR, RCT, entre outros)
e Salvar para gerar Capa da Fatura:
o Clicar em “Visualizar”

o Encaminhar em “SGPe”

Se o envio automatico dos relatdrios ao SGPe ndo acontecer, por problema de comunicagado

entre os sistemas, neste caso, realizar a insercdo das pecas ao SGPe, de forma manual:

23. Inserir relatorios do SIGEF e SGF ( SGPe)
A Certificacdo da Despesa no SIGEF e o relatério de Capa da Fatura no SGF devem ser
inseridos no SGPe com o nome correspondente para seu tipo de documento. Preencher os
seguintes campos:

e Certificacdo da Despesa - SIGEF
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o Tipo de documento: 91 - Despesa certificada
o Nome: Certificacdo SIGEF

e (Capa da Fatura - SGF
o Tipo de documento: 15 — Relatdrios

o Nome: Relatério de Capa de Fatura

24. Solicitar assinatura (SGPe)

Solicitar assinatura da diretoria da DFIS nos documentos do SIGEF e SGF através do SGPe.

A O Processo segue somente apds a assinatura.

25. Encaminhar o processo (SGPe)
Enviar o processo SGPe para DFIS/SEFIN:
® Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:
o Motivo da Tramitacdo: 03 - Para analisar

o Encaminhamento: Para conferéncia

SIE/GEAFC/SEFIN - Setor Financeiro
26. Conferir Capa de Fatura (SGF)

Apds o recebimento do processo, realizar verificacdo no sistema SGF dos valores da Capa

da Fatura:

27. Conferir Certificagdo da Despesa (SIGEF)
No SIGEF, conferir as informacdes:

e Valor certificado

e Competéncia da medigao

e Numero da desapropriacao

e Assinatura do atestador (Diretor)

Se, Reprovado,

28. Encaminhar processo para revisao (SGPe)

Solicitar revisdao da documentagao a ASDES:

GPROC - Geréncia de Processos, Normatizagdo e Padronizagdo

Pagina 11 de 24

w

00 P4g. 11 de 24 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00041816/2022 e o c6digo 1JOM34ED.



® Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:
o Motivo da Tramitacdo: 35 - Para providéncias
o Encaminhamento: O motivo do retorno e especificamente a inconsisténcia

encontrada.

¢ O processo retorna para a Tarefa 11 - Gerar o Boletim Execu¢dao Or¢amentaria (SGF) para

corregao e novo envio.

Se documentacdo aprovada:

29. Realizar conferéncia das pegas (SGPe)
Verificar se as pecas inseridas no processo no SGPe, de origem externa, foram conferidas
(de acordo com IN SEA 003/2019, art. 45):
e No SGPe, passar o mouse em cima do titulo do documento para confirmar se a peca foi
conferida no sistema. Caso tenha sido realizada a conferéncia da peca, sera possivel

visualizar guem conferiu e quando.

30. Encaminhar processo (SGPe)
Enviar o processo SGPe para GEAFC/SETEM:
® Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:
o Motivo da Tramitacdo: 35 Para providéncias

o Encaminhamento: Para liquidacao da despesa.

SIE/GEAFC/SETEM - Setor de Empenho
31. Gerar Nota de liquidagdo (SIGEF)
Logado no sistema SIGEF inserir as informacgdes solicitadas:
e Acessar pagina “Liquidar Despesa Certificada” (imagem na préxima pagina)
e Inserir “Unidade Gestora/Gestdo”: 530001 | 00001
® Inserir nimero da “Despesa Certificada”: ex. 2022CE | 005903
e Clicar em “Pesquisar”
® Preencher “Data de Vencimento”

® C(Clicar em “Adicionar”
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%
@ Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome | = | = = |
| A Nio seguro | sigef.sef.sc.gov.br/SIGEF2022/FIN/FINAdicionarLiquidacaocDespesaCertificada.aspx?CdTransacac=160
Liquidar Despesa Certificada
b *Unidade Gestora / Gestde | 5300071 | 00001 "_‘i’-
* Despesa Certificada | 2022CE || 005903 (7)
Favorecide | 29.876.900/0001-89 AUTOBAHN ENGENHARIA DE INFRAESTRUTURA RODOVIARIA E GEOTE
y Tipo Documento | Nota Fiscal Servigo Numero Documento | 188
Vator 40.944,32 Data Aceite | 06/06/2022
Data Vencimento | 07/06/2022 7
TR Unidade Gestora / Gestdo Valor Liquidojf
D 530001 / DOOOT 2022NLO24T63 40.944,32 39.634,10
4  Retifca
v
Salds 0,00
a8 * Preenchimento obrigatéric
i 3 T : 5 5, T 2 | 1 EI 1 zg |'1
&% Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/SC - Sisterna Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal - Google Chrome ==l ! )

Liquidar Despesa Certificada

*Unidade Gestora / Gestdo | 530001/ 00001

005903 (7)

* Despesa Certificada |2022CE

A MNio seguro | sigef.sefsc.gov.br/SIGEF2022/FIN/FINLiquidarDespesaCertificada.aspx?CdTransacao =160&0peracao=...

Favorecido

Tipo Documento

29.876.900/0001-89 AUTOBAHN ENGENHARIA DE INFRAESTRUTURA RODOVIARIA E GEQTE

Nota Fiscal Servico Mdmero Documente 188

Walor 40.944 32 Data Aceite | 06/06/2022
Data Vencimento |07/06/2022 &3
NOR  1riiodc Gesiora Geotio Volor it
| ==
-
Salde 40,944 32

* Preenchimento obrigatéric

[ e T
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Puxar informagdes do Empenho:

@ Liquidar Despesa Certificada - SIGEF/SC - Sisterna Integrado de Planejamento & Gestdo Fiscal - Google Chrome (=] = 2

TR

A Nio seguro | sigef.sef.sc.govbr/SIGEF2022/FIN/FINAdicionarLiquidacacDespesaCertificada.aspx?CdTransacao=160

Liquidar Despesa Certificada
* Data Referéncia |06/06/2022 |(7)
Unidade Gestora | 530001 Secretaria de Estado da infraestrutura e Mobilidade
Gestdc 00007 Gestdo Geral
Despesa Certificada | 2022CED05903
Favorecido | 29.576.900,/0001-89 AUTOBAHN ENGENHARIA DE INFRAESTRUTURA RODOVIARIA E GEOTECMICA S/S

Tipe Documento | Mota Fiscal Servigo Mamero Documento 188
* Nota Empenho | 2022NE| 000577 E2) Saldo a Liquidar 12193648 Natureza Despesa |44.90.34.01
*alor Bruto 40.944 32
LECiE  Retengio  fSugerida [l Retengiies
Adicionar
Valor Liquido
Contrato SICOP | CT-001 77,2021 Medigdo / Liberagao SICOP 009
Processo SGPe | SIE19246,/2022 -",?- e
* Histdrico [C'I'-EIO‘I'.-'TIZGZ‘I][*.?} " ; ; ; =
DBJETO: Supervisao, Coordenacao, Controle e de Subsidios a Fiscalizacao de Obras Rodoviarias da a

* Preenchimento Obrigatorio

I

e Clicar na interrogacdo da “Nota de Empenho”
® Inserir numero de “Empenho” da Capa da Fatura - SGF no campo “Nota de Empenho”
e Clicar “Confirmar”
e Clicar no “Numero do Empenho” (Destaque em vermelho)
e Conferir Natureza com Capa da Fatura (SGF)
e Inserir no “Valor Bruto” o “Valor” da Capa da Fatura (SGF)
e Alterar Historico
o Inserir entre [ ] apds numero do Contrato numero “Doc. Fiscal” (da Capa da Fatura)
o Ao final do Pl:
e Adicionar n? da desapropriacdo
e Ref: més e ano (ex. Maio de 2022)
o Alterar nimero do processo para numero de processo da desapropriagao
o Ao final, colocar nimero da desapropriacdo (ex. Desapropriacdo 19881)
e Clicar em “Retengdes”
® Ir na aba “Retencdes” Clicar em “Confirmar”
® Ir na aba Justificativa
o Justificar caso tenha removido (no processo de desapropriacdo ndo ha retencdées)
® Ir na Aba “Identificacdo”

o Inserir nUmero do Processo SGPe em “Processo SGPe”

GPROC - Geréncia de Processos, Normatizagdo e Padronizagdo Pagina 14 de 24

— Pag. 14 de 24 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00041816/2022 e o codigo 1JOM34ED.

i



o Inserir numero da Desapropriacao
® Ir na aba “Confirmacao”
o Clicar em “Confirmar”

® Irno SIGEF em “Imprimir Liquidacdo da Despesa”

@ Imprimir Liguidagio Despesa - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Plansjamento = Gestdo Fiscal - Google Chrome =
A Nio sequro | sigefsef.sc.gov.br/SIGEF2023/FIN/FINImprimirLiquidacacDespesa.aspx?CdIransacao=159

Imprimir Liquidagio Despesa

* Unidade Gestora / Gestdo [[ERD0I]
* Nota Langamento | 2023NL 7))  até [2023NL ?

CPF Liguidante 7

* Preenchimenta obrigatéric

o Inserir nUmero da NL
o Clicar em Imprimir

o Clicar em Enviar SGPe

® Inserir nimero do respectivo processo de Pagamento da Desapropria¢cdo no SPGe

e Insere Nome da Pega (NL XXXX/2022)
® |Insere tipo de peca “Relatdério”
e Clicar em “Enviar SGPe”

Clica em “Confirmar”

32. Encaminhar o processo (SGPe)
Enviar o processo SGPe para GEAFC/SEFIN:
® Preencher os seguintes campos padrdo no SGPe:
o Motivo da Tramitacdo: 30 - Para pagamento.

o Encaminhamento: Nota de Liquidagdo gerada.

SIE/GEAFC/SEFIN - Setor Financeiro
33. Conferir Nota de liquida¢ao (SGPe)

Ap0ds receber o processo de Solicitacdo de Pagamento de Desapropria¢do, no setor:

e Conferir Nota de Liquidacdo com Cadastro SGF (Capa da Fatura):
o Valor liquidado
o Periodo da desapropriacao

o Numero da
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Pagina 15 de 24

I

N P4g. 15 de 24 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00041816/2022 e o c6digo 1JOM34ED.



o Numero do processo SGPE
o Numero do empenho
o Numero do documento fiscal (capa da fatura)
o Titulo
e Conferir Nota da Liquidagdo com a Certificagdo da Despesa (SIGEF):
o Valor certificado
o Competéncia da desapropriacdo (més)
o Numero da desapropriagao

m Assinatura do atestador ( Diretor)

Se Reprovado:

34. Encaminhar processo (SGPe)

Solicitar revisdo da documentacdo a SETEM:

® Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:
o Motivo da Tramitacdo: 35 - Para providéncias
o Encaminhamento: O motivo do retorno e especificamente a inconsisténcia

encontrada.

¢ O processo retorna para a Tarefa 31 - Gerar Nota de liquida¢ao (SIGEF) para correcao e novo

envio.

Se Aprovado:
35. Gerar despacho “Conferido”(SGPe)

Antes de tramitar o processo para a SETES,
® Gerar peca com as informacdes:
o Conferido
o Data

o Nome do responsdvel pela conferéncia
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36. Identificar fonte pagadora
Nos sistemas SGF/SIGEF pesquisar qual é a fonte pagadora, pré estabelecida em cada caso,
dependendo da fonte:
® Tesouro
e Convénios (EPROJ, entre outros)

e Outras Fontes (DC)

A. Tesouro (Secretaria Estadual da Fazenda - SEF):

37. Solicitar repasse financeiro (SIGEF)
Logar no SIGEF, no médulo financeiro, na aba “Solicitar Repasse Financeiro" completar as

informacdes faltantes:

e Unidade Gestora SIE 53001: 01
e Fonte: (ex. 100, 129, etc)
e Selecionar grupo: XXX (conforme o caso)

e Clicar Pesquisar

&Y Solicitar Repasese Financeino - SIGEF/SE - Sisterna Integrada de Planejamento & Gestio Fiscal - Google Chrome - a 4
o

A Mo sequro | sigefsef.scgovbr/SIGEF2022/FIN/FINSolictarRepassefinanceiro.aspxiCd Transacao =66

Solicitar Repasse Financeino

" Unidade Gestors / Gestbo Orgem ([EIGE) 00001 (¥ A aosettar Grapod i Valor DRSS
263 0.3.00.000000 200.000.000,00 7.300.031,85 26513425 15379536536 0,00 316.859,38
-
Totals | 200.000.000,00) | 117.309.091,85 6513425 | 153.795.365 36 0.00 31685558
e Selecionar:
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D Sobriter Repasse Fingnosies = SIGEF/SC - Sigtema Integrade de Flanmamente ¢ Gesths Fical - Googht Cheome = o x
A Mio seguro | sigefsef scgovbe SIGEF 2022/ FIN/FINSakatarfe passeFinancemoAlterar.aspx TODGRUPOPROGFINANCEIRA=2
Solicitar Repatse Finanosing

ricade Gestors Qrigem | S30001 Secretaria o EStaco da Infrassninrs ¢ Mobildate

e aeka Dadn GO0 Gesibo Gernl
Everic | SeDOG)

T T L [ I I 1
I3 0.3.00 DO0000 7 000 298

3NE.85

TioLais. 153 799 365 36 (L] F168%5.58

e Informar a Justificativa e no campo ou na coluna “ A Solicitar”
e Clicar na seta para jogar o valor para a coluna, em seguida

e® C(Clicar em “Confirmar”

B. Convénios (EPROJ, entre outros):

38. Solicitar liberagao de recurso (EMAIL)

Solicitar liberagao de recurso por email para Escritério de Projetos - EPROJ:

® |nserir no email

e Relatério “Processo por Cronologia” “A Pagar” (Etapa 49), selecionar no campo
Imprimir: Programa, Domicilio Bancario e Projeto do programa do SGF

e Informar as contas pagadoras do programa

C. Descentralizacdo de recursos (outras fontes):

39. Solicitar liberagdo de recurso (DC) (SGPE/EMAIL)
e |dentificar o nimero do processo SGPe, referente a Deliberacdo de Recursos e inserir:

o Nota Empenho

o Nota de Liquidacao

o Nota Fiscal

o Relatério “Processo por Cronologia” “ A Pagar”, do contrato no SGF (Tarefa 43)
® No SGPe, vincular a este processo o processo de pagamento em andamento

e Elaborar despacho com os valores da descentralizacdo a serem liberados
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e Encaminhar o processo a DITE/SEF (Diretoria do Tesouro da SEF)

Obs: Para qualquer uma das fontes citadas (tesouro, convénio ou descentralizagdo) de acordo com
cronograma de pagamento SEF seja recurso externo ou disponibilizacdo de recursos préprios, em

ambos os casos:

40. Gerar relatério do contrato (SGF)

Logado no sistema SGF, gerar relatério “Processos por Cronologia”:

I Rolabdshe di Procieds por Cronakegla
- -
w 1 II -
Tade T | & [
anifagds =
1=l | - 0
-
- | 7
Foi |' X
Fi in |' 0,
S |-|-' 0
3 |' !
L P Shoran e | .
Mola Fincel i Faak | 3
U1 Liemeag e - Lirviftes pass Fagio Lu
N AT Fepkamray
| F @ =P Vo Fa C y 1 & Trd
TR
o P 1 15 admica Moly Fuscod rigon . Lo acan, LE & e ]
s cky Lberapde mpero. Ligpncesdo a Of : wararrer. [iomicibo Bancamn = Pagetn
wyms pely Frserids -im g
bz =
| Lara Linamo N30 oo Lige o ‘Lubricoo
sl pod
& T arEn e i1 1 23UmD E e
= 'j.. Faky P ok
; =ik *- et "l‘ . i E -

e Selecionar “funcdo” e preencher com as informacdes:
o Programa
o Nao liberados
o A pagar
o DatadaNF
o Data do processo

® C(Clicar em “Gerar relatoério”
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e Clicar em Imprimir relatério

6 visualizasio do Relatério

| MR8 A zon [ 14 <) > p1| sope | w

ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA INFRAESTRUTURA E MOBILIDADE

Emitido em: 09/06/2022 - 10:17:59
Pagina: 1 de 2

Parametros

Programa de Financ.

Relatério de Processos por Cronologia

Fazenda : Ambos

Imprimir : Programa, Domicilio Bancario e Projeto
Desprezar Precatérios : Sim

Situagéo : APagar

Legenda

: BID
B Outros

: 25 - BNDES-Caminhos Desenv - Novos Caminhos (BNDES 1), 26 - BNDES - Acelera Santa Catarina (BNDES 2), 29 - BANCO DO BRASIL BB2

DT.PROC. [CREDOR [TiTuLo [Doc.|
01/12/15_|ANTONIO LUCIO VALAN |DI-00283/0407-20 | 1 _|

MES | PROC. |PR|PR| FAT
407715 |29 | 1 |

NC|

FR__[PROJ.|
0391_|

OBRA
|PROJETO NAO DEFINIDO

|

Total dos protocolos de : 01/12/2015]

URADO PROGRAMA |DOM.BA!
266.057,00|BB2 822.001-8
266.057,00

03/06/22 09/05/22 |VIA ARTE CONSTRUTO |CT-00150/2021 14 abr/22 15736/22 | 29 | | 48.208,17|BB2 822.001-8 0385 671 [Implantagdo do Contorno
vidrio de Seara
03/06/22 09/05/22 |VIA ARTE CONSTRUTO |CT-00150/2021 15 abr/22 16555/22 | 29 R 8.735,14|BB2 822.001-8 0385 671 |Implantacdo do Contorno
viario de Seara
Total dos protocolos de : 08/05/2022 56.943,31]
13/05/22 [Infrasul Infraestrutura e E [CT-00017/2019 55 | abr22 | 16727/22 [ 26 | | 559.989,74 BNDE ACELERA | 800.241-X 0391 297 [Reabilitago e duplicacéo do [
/Acesso Estadual ao Distrito
Industrial de Joinville (A101A)
Total dos protocolos de : 13/05/2022 559.989,74
02/06/22 |Infrasul Infraestrutura e E |CT-00017/2019 56 abr/22 19437/22 | 26 R 244.106,99|BNDE ACELERA | 800.241-X 0391 297 |Reabilitagéo e duplicagdo do
Acesso Estadual ao Distrito
Industrial de Joinville (A101A)
02/06/22 |CONFER Construtora Fer |CT-00153/2021 15 | maif22 | 19242/22 | 29 | | 323.915,92|BB2 822.001-8 0385 1982 |Pavimentagéo Asfaltica da
Rodovia SC - 390; trecho:
Pedras Grandes - Tubaréo [
Visalzando pagna 1 0 2 T
A/ niciar| ¢ 62 |Bc @ sor B » | R RN

Nos 3 casos de fonte externa (Tesouro, Convénios e Descentralizacdo), Liberar Pagamento

no SGF, 01 dia antes da data prevista no cronograma de pagamento da SEF.

41. Liberar pagamento (SGF)

ApOs a geragao do relatdrio “Processos por Cronologia”:

e Na aba liberacdo de pagamento:

O

O

Informar o titulo

Salvar na chave (ao lado) e

Informar o processo, caso haja somente um documento fiscal a ser liberado, ou

Informar o n2 do documento

Informar o sequencial n? 1

liberar os documentos fiscais, individualmente

Ap0s a liberagao de pagamento no SGF:

42. Encaminhar o processo (SGPe)

Enviar o processo SGPe para GEAFC/SETES:

® Preencher os seguintes campos padrdo no SGPe:

o Motivo da Tramitacdo: 30 - Para pagamento.

o Encaminhamento: Libera¢do de pagamento no SGF. Conta pagadora XXXXXX
Pagina 20 de 24
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43. Informar liberagao do pagamento (whatsapp)
Apds o envio do processo SGPe informar também, via Whatsapp, a ASDES, da liberacdo do

pagamento referente a desapropriagao.

SIE/GEAFC/SETES - Setor de Tesouraria

Aguardar repasse financeiro e cronograma de pagamento (arquivo

44. Gerar PP (SIGEF)

Apds o recebimento do repasse de recurso financeiro, pela SEF,
® Acessar o sistema SIGEF:
o Digitar a fonte

o Buscar Nota de Liquidacao do processo especifico

09/06/2022 13:36 PP Despesa Empenhada - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento & Gestao Fiscal
PP Despesa Empenhada
Identificacio
* Data Referéncia  09/06,/2022 ? * Unidade Gestora / Gestdo 530001 ?
* Nota Lancamento  2022ML ? * Tipo Ordem Bancéria w
Despesa Certificada Tipo Servigo  Crédito conta-corrente w
Favorecido
* Procurador/Cessiondrio ? Domicilio Bancadrio Destino ?
MWota Empenho Original Natureza Despesa
Walar Bruto Fonte Recurso
Retengdes
* Observacdo

* Preenchimento obrigatdrio

[ timpar | Ajuda_] Fechar |

Obs: Abrir uma preparacdo para cada retencdo exceto em caso de fonte Tesouro (SEF), pois os

impostos sao retidos pelo érgao.

45. Gerar Ordem Bancaria (SIGEF)
Logar no sistema SIGEF:
® Acessar pagina “Manter Ordem Bancaria”
® Inserir informacodes:
o Tipo: descentralizada

o Pagamento: diversos
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o Obs: pagto de OB processo xxxx/xx e conta xxxx.xx (conta depende da fonte)

o Clicar em “Adicionar”

09062022 13:36 Manter Ordem Bancaria - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Planejamento & Gestao Fiscal

Manter Ordem Bancéria

Numero 202208 *Tipo W
* Data Referéncia 09/06/2022 | ? ) Pagamento Especifico w
*UUG / Gestdo 530001 ® Tipo Pagamento @
* Domicilio Origem ! '? ) Valor Total

Pagamento Consolidade [ gjim
* Observacio

Pagamentos [_]

Situagdo Registro [ jnativo
* Preenchimento obrigatdrio

tncue | Aterar ] consutar | ~vistar ] “tmpar | “ivin ] Fechar

46. Assinatura OB (SIGEF)

@ Assinar Ordem Bancaria - SIGEF/SC - Sistema Integrado de Plangjamento e Gestdo Fiscal — Mozilla Firefox E‘ﬂ‘g

0 & = sigefsefscgovbr/SIGEF2023/FIN/FINAssinarOrdemBancaria.aspx?CdTran  90% i ﬂ =

Assinar Ordem Bancaria L]

* Unidade Gestora / Gestdo o001 (7 Tranzacdo 7

Data Inicio Referéncia OB 7| Data Término Referéncia OB :'

I e e
|:| 20230B035015 2B/04/2023 001 03582-3 D00990000-4 Canta Unica 13.162.68 ]
1

1

| *Preenchimento chrigatdrio [ |

e No sistema SIGEF, em “Execucdo financeira”, “ Assinatura Ordem Bancaria"
o Und Gestdo: 530001/1
o Pesquisar

o Selecionar as ordens bancdarias correspondentes
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o Confirmar

A Avancar somente apds assinatura dos ordenadores primarios e secundarios.
47. Migrar Ordem Bancdria (SGPe)
Os arquivos das OBs deve ser inseridos individualmente no SGPe (exportadas do SIGEF para
0 SGPe) com nome correspondente a cada tipo de documento, conforme orientagées a seguir:
e Tipo de documento: 122 - Ordem bancdria

e Nome: Ordem Bancaria — n2 XXX

48. Solicitar assinaturas (SGPe)
Solicitar assinaturas SGPe, das Ordens Bancarias aos ordenadores da despesa, primdrio e

secundario.

A O processo segue somente apds as assinaturas do diretor DIAF e do gerente GEAFC.
49. Solicitar assinatura Secretaria da Fazenda (SGPe)

Solicitar assinatura via SGPe para Geréncia da Fazenda.

A O processo segue somente apods as assinaturas da SEF.
50. Preencher oficio
Preencher oficio modelo com as informacdes de identificacdo e retirada do cheque,
informando quem ird retirar no BB - Banco do Brasil.

Solicitar assinatura do gerente GEAFC no Oficio impresso.

51. Retirar cheque no banco
Um dos colaboradores do SETES se dirige ao banco para entregar o oficio e a Ordem

Bancdria e retirar o cheque administrativo.

52. Inserir cheque (SGPe)
Digitalizar o cheque em arquivo PDF, e nomear
e Logado no SGPe, inserir o cheque no processo:
Tipo de documento: 122 — Ordem Bancaria

Nome: Cheque — n2 XXX
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53. Entregar cheque a ASDES

No ato da entrega do cheque a ASDES solicitar a assinatura recibo.

54. Encaminhar processo (SGPe)

Enviar processo SGPe a ASDES, para arquivamento.

SIE/ASDES - Assessoria de Desapropria¢do
55. Arquivar processo (SGPe)
No processo SGPe, em “Ac¢des”, “Arquivar”:
e Em “Dados do Arquivamento”
o Despacho: Informar o motivo e demais informacgées relevantes sobre o final do

processo.

\ ¢’ Resultado do processo: Pagamento de indenizagdao por desapropria¢do realizada de forma

amigavel.

4. HISTORICO DE REVISOES

Versdo Responsdvel pela Sintese da Revisdo
ne elaboragdo da IT Data
01/2023 Greice Gross Dessimon 06/12/2023 | Mapeamento do fluxo de atividades para

realizar o pagamento extrajudicial referente a
indenizacdo por desapropriacdo de bem
imével para execucdo de obra de
infraestrutura no Estado.
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cdbdigo para verificacdo: 1JOM34ED

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

LUIZ GONZAGA NUNES (CPF: 299.XXX.399-XX) em 22/12/2023 as 14:30:49
Emitido por: "SGP-e", emitido em 25/02/2019 - 16:18:32 e valido até 25/02/2119 - 16:18:32.
(Assinatura do sistema)

JORGE JOAO PEREIRA (CPF: 416.XXX.559-XX) em 22/12/2023 as 17:19:22
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 14:10:14 e vélido até 13/07/2118 - 14:10:14.
(Assinatura do sistema)

ADALBERTO CERVINO VENTURA (CPF: 893.XXX.590-XX) em 22/12/2023 as 20:37:18
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:32:54 e vélido até 30/03/2118 - 12:32:54.
(Assinatura do sistema)

VALDIR KRUGER (CPF: 533.XXX.709-XX) em 02/01/2024 as 17:26:37
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 15:12:53 e vélido até 13/07/2118 - 15:12:53.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOIFXzY5NjVIMDAWNDE4AMTZfNDE4AMjNfMjAyMI8xSjBNMzRFRA== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00041816/2022 € 0 c6digo 1JOM34ED
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




