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Processo
DGPA - Ceder uso de bem imével.

1. INFORMAGOES DO PROCESSO

Descrigédo do processo

O intuito da presente instrugdo de trabalho é simplificar e tornar transparente aos entes da
Administracdo Indireta, Municipios e Unido o fluxo processual e documentos necessarios a cessio de
uso de bem imével.

A afetagéo é a subordinagdo de um bem publico a regime juridico diferenciado, tendo em vista
sua destinagao a satisfagcdo das necessidades coletivas e estatais. Nesse ambito, a cessdo de uso de
bem imével a ente da Administracdo Indireta do Poder Executivo do Estado de Santa Catarina, a
Municipios e a Unido (aqui tratados como solicitantes) é competéncia atribuida a Geréncia de Bens
Imoveis (GEIMO). Essa competéncia é exercida por meio de decreto, no primeiro caso, e de lei nos
outros dois casos. Apds a publicacdo do decreto ou lei, conforme o caso, sera firmado o termo de
cessao de uso, o qual constitui o documento que vincula as partes e determina as responsabilidades
relativas ao imével. Por fim, publicado o termo de cessdo de uso, formaliza-se a cessédo de uso e
finaliza-se o processo aqui mapeado.

Para que seja realizada a cessao de uso de imovel do estado, o solicitante que ocupa ou que
desejar iniciar ocupagdo de tal imodvel devera acessar o portal de servigos para esse fim

(https://www.sc.gov.br/servicos/solicitar-doacao-cessao-ou-concessao-de-bens-imoveis), preencher o

formulario online e encaminhar a documentacido necessaria. A partir dessa solicitagao,
automaticamente é gerado processo que € encaminhado ao Setor de Destinagdo de Imodveis da
Geréncia de Bens Imoéveis - GEIMO. Nesse setor, apds anuéncia de demais 6rgaos que eventualmente
estejam ocupando o imovel, sdo realizados os tramites necessarios a emissado de lei ou decreto,
conforme o caso. Posteriormente, com a publicagdo no Diario Oficial do Estado de Santa Catarina
(DOE) do instrumento legal, é emitido termo de cess&do de uso, o qual é assinado pelas partes e
posteriormente publicado no DOE. Finalizados os tramites processuais, € encaminhado oficio ao ora
solicitante e agora cessionario para ciéncia.

Paralelamente, a GEIMO realiza analise da regularidade das informacgdes relativas a ocupagéo,

constantes no Sistema de Gestéo Patrimonial (SIGEP). No exercicio de tal atribuicdo, quando verificada
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a pendéncia de instrumento autorizativo de ocupacgao, a GEIMO realiza abertura de processo no intuito

de acionar o ocupante do imoével para fins de regularizagdo da ocupagéo por meio do portal de servigos,

ou da apresentacdo de termo de cessdo de uso vigente, em caso de existéncia prévia de tal

instrumento.

Objetivo

Ceder uso de bem imével.

Responsavel

Nome

Setor Telefone

E-mail

Gerente de Bens Imdveis Geréncia de | (48) 3665 - 1735

Bens Imodveis -
GEIMO

geimo@sea.sc.gov.br

Interessados

Secretaria de Estado da Administracao;

Solicitante de cessao de uso.

Atores envolvidos

Diretoria de Gestao Patrimonial - Geréncia de Bens Imdveis;

Geréncia de Bens Imoveis - Setor de Destinagao de Imdveis;

Diretoria de Gestao Patrimonial - Coordenadoria de Controle Patrimonial;

Orgaos/Entidades Setorial/Seccional;

Solicitante de cessao de uso.

Recursos tecnolégicos (sistemas e integracoes)

E-mail;
Planilha eletrbnica;
Sistema de Gestao Patrimonial - SIGEP;

Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos - SGPe;
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Parametros SGPE

Assunto

Classe

Controle de acesso (sigilo)

239 - Cessao de Uso

de Imovel do Estado

14 - Processo sobre Cessao

de Uso de Imovel do Estado

Usuarios em setores de

tramitacdo do

processo, interessado e setor de competéncia.

Legislagdo, normativas e outras referéncias

e Lein®5.704, de 28 de maio de 1980;

e Decreto n®2.807, de 9 de dezembro de 2009;

e Lein®18.320, de 30 de dezembro de 2021.

Definigoes

SIGEP - Sistema de Gestao Patrimonial;

SGPe - Sistema de Gestdo de Processos Eletrénicos;
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O diagrama do processo pode ser visualizado nos links a seguir. Em caso de tratar-se de uma nova
ocupagao, o 6rgao que deseja solicitar a cessao de uso devera utilizar o link contido no item 1. Em caso
de tratar-se de uma ocupagao ja existente em imovel, mas que néo foi regularizada por meio da cessao
de uso, a GEIMO devera utilizar o link contido no item 2.

1. Ceder uso de bem imovel (novas cessodes): Diagrama BPMN - Ceder uso de bem imével (novas

cessoes)

2. Ceder uso de bem imével (regularizacao de cessbées com ocupagao consolidada): Diagrama

BPMN - Ceder uso de bem imoével (reqularizacdo de cessdes com ocupacio consolidada)
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3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES
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A descrigéo das atividades consta no Diagrama.



4. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° Sintese da Revisao
Responsavel pela
elaboracdo da IT Data

01/2024 Diego Tsunemi; Gabriel | 05/01/2024 | 12 Versao do processo

Costa; Israel Nunes
Fernandes; Vitor Paiva;
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacdo: 91HA8J7N

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

ANDRE LUIS TOIGO DIESEL (CPF: 077.XXX.629-XX) em 10/01/2024 as 16:53:02
Emitido por: "SGP-e", emitido em 04/01/2023 - 13:55:16 e valido até 04/01/2123 - 13:55:16.
(Assinatura do sistema)

WELLITON SAULO DA COSTA (CPF: 031.XXX.529-XX) em 15/01/2024 as 13:37:11
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/05/2020 - 11:58:07 e valido até 15/05/2120 - 11:58:07.
(Assinatura do sistema)

ALINE BERGMANN FALSETI (CPF: 035.XXX.859-XX) em 22/01/2024 as 14:15:36
Emitido por: "SGP-e", emitido em 23/09/2019 - 14:21:58 e vélido até 23/09/2119 - 14:21:58.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOVBXzcwMDBfMDAWMTIzNjRfMTILMTIfMjAYyMIB5SMUhBOE03Tg== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00012364/2022 € 0 c6digo 91HA8J7N
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




