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1. INFORMACOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do Processo

Emitir guias de recebimento no Sistema SIGEF, mediante identificacdo de novas

receitas.

1.2 Informacdes Complementares

N/A

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

O Processo Gerencial

1.3.2 Tipo de Tramitacéo:

XSetorial O Intersetorial

1.4 Responsavel

OProcesso Finalistico

O Intragovernamental

XProcesso Suporte

O Interinstitucional

Cargo

Setor

Telefone

E-mail

Gerente de Planejamento
Orgcamentario e Financeiro

GEPOF

(48) 3665-1643

gepof@sea.sc.gov.br

Elaboracgdo: Pedro Grigorieff

Suporte Eproc/SC: Fernanda Latrénico da Silva e Geovane Maria Cazella
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1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

® Geréncia de Planejamento Or¢camentério e Financeiro (GEPOF)
® Secretaria de Estado da Administracao (SEA)

® Diretoria Administrativa e Financeira (DIAF)

1.6 Atores Envolvidos

® Geréncia de Planejamento Or¢camentario e Financeiro (GEPOF)

1.7 Recursos tecnoldgicos (sistemas e integracdes)

® SI|GEF

1.8 Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)

N/A N/A N/A N/A N/A

* O processo ndo tramita no SGPe.

1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

® Decreto 2141 - 131/08/2022
® Decreto 2198 - 30/09/2025
® Decreto 1323 -21/12/22

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

N/A N/A N/A

1.11 Definicbes

® SIGEF - Sistema de Gestédo Fundiaria
® GEPOF - Geréncia de Planejamento, Orcamento e Financas

® DIAF - Diretoria Administrativa e Financeira

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:
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3. RELACAO DAS ATIVIDADES

GEPOF
1. Preencher dados iniciais

® Mediante a identificacdo da origem de uma receita, a GEPOF devera preencher os

dados iniciais no Sistema SIGEF.
2. Adicionar eventos

® No Sistema SIGEF, devera ser preenchido o campo “eventos”.

*No caso de nao existir o evento correto no SIGEF na Atividade 2, prosseguir com a
Atividade 3.*

3. Solicitar criacao de evento no SIGEF

® Subprocesso. A GEPOF devera solicitar a criacdo do evento correto no Sistema

SIGEF, no caso de ndo existir este cadastro.

® Retornar e prosseguir com a Atividade 2.

*No caso de existir o evento correto no SIGEF na Atividade 2, prosseguir com a
Atividade 4.*

4. Selecionar natureza de receita

® No Sistema SIGEF, devera ser preenchido o campo “natureza de receita”.

**No caso de ndo existir a natureza de receita correta no SIGEF na Atividade 4,
prosseguir com a Atividade 5.**

5. Solicitar criacao de evento no SIGEF
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® Subprocesso. A GEPOF devera solicitar a criacdo da natureza de receita correta no

Sistema SIGEF, no caso de ndo existir este cadastro.
® Retornar e prosseguir com a Atividade 4.

**No caso de existir a natureza de receita correta no SIGEF na Atividade 4, prosseguir

com a Atividade 6.**

6. Selecionar fonte de recurso

® No Sistema SIGEF, devera ser preenchido o campo “fonte de recurso”.

***No caso de nao existir a fonte de recurso correta no SIGEF na Atividade 6,
prosseguir com a Atividade 7.***

7. Solicitar associacdo da fonte de recurso no SIGEF

® Subprocesso. A GEPOF devera solicitar a associacao da fonte de recurso correta no
Sistema SIGEF, no caso de nao existir este cadastro.

® Retornar e prosseguir com a Atividade 6.

***No caso de existir a fonte de recurso correta no SIGEF na Atividade 6, prosseguir
com a Atividade 8.***

***No caso da necessidade de adicionar novo evento, retornar e prosseguir com a
Atividade 2.***

8. Confirmar guia de recebimento

® A GEPOF devera confirmar a guia de recebimento e concluir “Nao necessita ajustes”
ou “Necessita ajustes”.

****No caso da confirmacédo realizada na Atividade 8 concluir “Necessita ajustes”,

retornar e prosseguir com a Atividade 1.*¥***
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****No caso da confirmagao realizada na Atividade 8 concluir “Nao necessita ajustes”,

prosseguir com a Atividade 9.****

9. Incluir guia de recebimento

® A partir da guia de recebimento confirmada, a GEPOF devera incluir a guia de

recebimento. Assim, a guia de recebimento estara emitida.

4. PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?
O Sim X Nao

4.2 Existem excecdes de aplicacdo da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selecéo

a) Seguranca Publica

b) Defesa Nacional

¢) Seguranca do Estado

d) Atividades de Investigacéo e Represséo de Infracdes Penais
Fonte: LGPD

O|g|o|o

4.3 Dados Pessoais sdo sensiveis?
Sim X Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagéo Selecéo
Origem racial ou étnica.
Conviccao religiosa.
Opinido politica.
Filiacdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso.
Filoséfico ou politico
Saulde ou a vida sexual
Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

ogioigjioig|o

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizacdo dos dados?

Base Legal LGPD Selecéo

Consentimento

Cumprimento de obrigacéo legal ou regulatéria
Execucao de politicas publicas

Realiza¢cdo de estudos por 6rgdo de pesquisa
Execuc¢do ou criagdo de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecdo da vida

oooooxXo
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Tutela da saude
Legitimo interesse

Protecdo do crédito
Fonte: LGPD

g

4.6 Quais sdo os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis
N/A N/A
Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo?
0 Sim XINé&o
5. RELACAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?
XProduzido no Setor [0 Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagdo dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental | Cédigo Plano de | Nome do Documento Descri¢do do Documento
no SGPe Classificagéo
N/A N/A Guia de recebimento

* O processo ndo tramita no SGPe.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagéo)?
XSim O Né&o
6. ANALISE DA CLASSIFICACAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificacdo e tabela de temporalidade para os documentos no

orgéo?
[J Sim XIN&o

6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificagcao e na tabela

de temporalidade?

[J Sim XINao

6.3 Relacdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagéo:

Tipo Cédigo Plano Temporalidade
documental de Nome do Documento iari inaca iminaca
no SGPe Classificagao Corrente Intermediéario Destinacéo (eliminagao
ou guarda permanente)

Pagina 6de 7

18

W P4g. 06 de 07 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00023536/2025 e o codigo 838 TIEWT.



[ Total

| Guia de recebimento

| Temporalidade total do processo:

* O processo ndo tramita no SGPe.

® HISTORICO DE REVISOES

Versédo n° Responsével pela Sintese da Revisao
elaboracdo da IT Data
01/2026 Pedro Grigorieff 30/03/2026 12 Versado — Emitir Guia de Recebimento
no SIGEF
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cadigo para verificacdo: 838T1IEWT

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

BRUNO JOSE BLEIL (CPF: 426.XXX.079-XX) em 08/04/2026 as 16:37:38
Emitido por: "SGP-e", emitido em 19/01/2024 - 14:11:21 e vélido até 19/01/2124 - 14:11:21.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOVBXzcwMDBfMDAWM]M1MzZfMjM5MTBfMjAYyNV84MzhUMUVXVA== ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00023536/2025 € 0 cOdigo 838T1EWT
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




