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1. INFORMAGOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do processo

Garantir o repasse e acompanhamento da execucido de recursos oriundos de
emendas parlamentares de forma 4agil, transparente e conforme a legislagdo vigente,
visando melhorar a estrutura e os servigos das unidades administradas por Organizagoes

Sociais no Estado de Santa Catarina.
1.2 Informag6es complementares

As comunicacgoes realizadas entre os setores da SES, e da SES com a Unidade
OS sao feitas pelo SGPe.

1.3 Caracteristicas do processo

1.3.1 Tipo de processo:

4 Processo Gerencial [] Processo Finalistico [ ] Processo Suporte
1.3.2 Tipo de tramitagao:

[ 1 Setorial [ Intersetorial LI Intragovernamental 4 Interinstitucional

1.4 Responsaveis

Cargo Setor Telefone E-mail
Superintendente SUT 3664-8949 sut@saude,.sc.gov.br
Diretor(a) DSOT 3364-5590 sut.dsot@saude.sc.gov.br
Gerente GECOQ 3664-8947 sut.gecoq@saude.sc.gov.br
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1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

Secretaria do Estado de Santa Catarina (SES/SC);
Unidade - Organizagao Social;
Secretaria de Estado da Casa Civil - SCC

Superintendéncias das Organizagdes Sociais e Terceiro Setor - SUT

Diretoria de Supervisdo das Organiza¢des Sociais e Terceiro Setor - DSOT

Diretoria de Projetos - DPRO
Geréncia de Convénios - GCONV
Parlamentares;

Cidadao.

1.6 Atores envolvidos

Geréncia de Contratos e Qualificacdo - GECOQ;
Unidade Organizacgéo Social (OS).

1.7 Recursos tecnoldégicos (sistemas e integragoes)

SGPe;
SIGEF;
SIPEF;

Google Workspace.

1.8 Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
2460 | Organizagdes 9 Oficio sobre | Publico
Sociais Organizacgbes Sociais

1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

Lei n° 12.929/2004: Institui o Programa Estadual de Incentivo as Organizagoes

Sociais e estabelece outras providéncias.

Decreto n° 4.272/2006: regulamenta o Programa Estadual de Incentivo as
Organizagbes Sociais (OS). Ele estabelece as normas para a qualificagdo de

organizagbes privadas, a celebragdo do Contrato de Gestdo com o Estado e as

responsabilidades de ambas as partes para a gestao de servigos publicos
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1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

N/A N/A N/A

1.11 Definigoes

COJUR: Consultoria Juridica (SES);

DOE/SC: Diario Oficial do Estado de Santa Catarina;

DTIG: Diretoria de Tecnologia da Informagao e Governanga Eletrénica (SES);
GABS: Gabinete do Secretario do Estado da Saude (SES);

GEDHP: Geréncia de Desenvolvimento dos Hospitais Publicos Estaduais (SES);
GEOMA: Geréncia de Acompanhamento de Obras e Manutengéo (SES);
NUPAG: Nucleo de Pagamentos da GECOQ (SES);

OS: Organizacgéao Social;

PSES: processo SGPe da SES;

SEA: Secretaria de Estado da Administracao;

SUR: Superintendéncia de Servigos Especializados e Regulagéo (SES);

SFS: Superintendéncia do Fundo Estadual de Saude (SES);

Termo aditivo: € um documento complementar que altera ou acrescenta clausulas a um

contrato ja existente, sem a necessidade de elaborar um novo documento.
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O diagrama do processo pode ser visualizado no link.
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3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

GECOQ
1. Acessar o PSES mae

Este processo se inicia pela necessidade de aplicacdo de recursos de emendas
parlamentares por execucdo direta. Devera ser acessado o processo mae, recebido da
GCONW.

2. Verificar a quantidade de emendas no PSES

O PSES méae pode conter uma ou mais emendas. As emendas estaduais séo
recebidas em PSES individualizados, ou seja, um por emenda. Ja os PSES de emendas
federais sdo recebidos com uma ou mais emendas.

Se o PSES possuir apenas uma emenda, o processo segue para a Atividade 5. Se
o PSES possuir mais de uma emenda, o processo segue para a Atividade 3.

3. Autuar um novo PSES para cada emenda

4. Vincular novos PSES ao PSES mae

Abre-se um novo processo para cada emenda com todas as informacdes
necessarias, que comprovem o destino correto da emenda (ex: oficio do parlamentar). E
nesta atividade que ele é vinculado ao processo mae, recebido da GCONV.

5. Alimentar planilha das emendas parlamentares
6. Verificar se existe Plano de Trabalho
Para OS as emendas sao geralmente para investimento.

Se né&o existir Plano de Trabalho, o processo segue para Afividade 7. Se existir
Planto de Trabalho segue para Atividade 8.

7. Solicitar Plano de Trabalho e Orgamento a Unidade OS

Devido a inexisténcia do Plano de Trabalho, a GECOQ o solicita a Unidade OS,
juntamente com o orgamento. O processo seguira adiante apds o recebimento destes
documentos.

8. Realizar analise técnica do Plano de Trabalho

Se a analise técnica do Plano de Trabalho for favoravel, o processo segue para
Atividade 10. Se néo for favoravel, segue para Atividade 9.

9. Solicitar ajustes a Unidade OS

A solicitagdo de ajustes é enviada para a Unidade OS. Apds o recebimento dos
ajustes pela GECOQ, o processo retorna para a Atividade 8.

10. Verificar objeto de repasse

A GECOAQ ira verificar o objeto de repasse. Se for para equipamento, o processo
segue para Atividade 11. Se for para obras ou reformas, o processo segue para Atividade
12. Se for para custeio assistencial, o processo segue para Atividade 13.

11. Solicitar Analise Técnica Especifica a GEDHP

E solicitada Analise Técnica Especifica @ GEDHP. O processo seguira adiante apos
o recebimento desta manifestacéo pela GECOQ, para a Atividade 14.
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12. Solicitar Analise Técnica Especifica a GEOMA

E solicitada Analise Técnica Especifica 8 GEOMA. O processo seguira adiante
apos o recebimento desta manifestagcao pela GECOQ, para a Atividade 14.

13. Solicitar Analise Técnica Especifica a SUR

E solicitada Analise Técnica Especifica & SUR. O processo seguira adiante apés o
recebimento desta manifestagao pela GECOQ, para a Atividade 14.

14. Verificar a resposta da Analise Técnica Especifica

Se a Analise Técnica Especifica for favoravel, o processo segue para Atividade 16.
Se néo, segue para Atividade 15.

15. Solicitar revisao do Plano de Trabalho a Unidade OS

A solicitacdo de revisdo do Plano de Trabalho é enviada para a Unidade OS. Apos
o recebimento da revisdo pela GECOQ, o processo retorna para a Atividade 10.

16. Solicitar dotagcao orgamentaria a SFS

A solicitacdo de dotagdao orgcamentaria € enviada para a SFS, por meio de oficio.
ApOs a sua realizagao pela SFS, o processo segue para a Atividade 17.

17. Fazer a minuta do Termo Aditivo

Os termos aditivos tém por objeto a repactuagdo de metas e o repasse de recursos
oriundos de emendas parlamentares e instrumentos similares.

18. Solicitar Parecer Juridico a COJUR

A solicitagcao de Parecer Juridico é enviada a COJUR, por meio de oficio. Apds o
recebimento do Parecer Juridico pela GECOQ, o processo segue para Atividade 19.

19. Verificar decisao do Parecer Juridico

Se o Parecer Juridico for favoravel, o processo segue para Atividade 26. Se for
desfavoravel, segue para Atividade 20.

20. Verificar a possibilidade argumentagao interna

A GECOAQ ira verificar a possibilidade de argumentar e responder internamente a
COJUR. Se for possivel, o processo segue para a Atividade 21. Se ndo, segue para a
Atividade 22.

21. Elaborar resposta ao Parecer Juridico
ApOs a elaboracgao da resposta, o processo retorna para a Atividade 18.

22. Encaminhar ao GABS para deliberagao

GABS
23. Analisar a demanda recebida

Se o plano de trabalho estiver em conformidade com o objeto da emenda e o
Secretario tomar a decisdo de forma a sobrepor qualquer outra, o processo segue para
Atividade 24. Caso o Plano de Trabalho ndo esteja em conformidade com o objeto da
emenda, 0 processo segue para a Atividade 25.
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24. Deliberar decisao favoravel
Ap0ds, 0 processo segue para a Atividade 26.
25. Solicitar reanalise do Plano de Trabalho
Apds, o processo retorna para a Atividade 8.

GECOQ
26. Solicitar assinaturas necessarias

Nesta atividade solicita-se as assinaturas do responsavel pela Unidade OS, do
Secretario da SES e de duas testemunhas, que sdo geralmente o(a) Superintendente da
SUT e a diretoria da Unidade OS. O processo seguira adiante apds todas as assinaturas
solicitadas serem realizadas.

27. Solicitar publicagao do Termo Aditivo no DOE/SC a SEA
O processo seguira adiante apds o termo aditivo ser publicado no DOE/SC.
28. Solicitar publicacao do Termo Aditivo no site da SES a DTIG

O processo seguira adiante apos o termo aditivo ser publicado no site da SES pela
DTIG.

29. Fazer divulgagéo interna sobre Termo Aditivo publicado
A divulgacao é feita internamente no setor, por e-mail.
30. Realizar atividades preparatérias ao pagamento do recurso

Esta atividade é realizada por um setor especifico da GECOQ, o Nucleo de
Pagamentos - NUPAG, e é um subprocesso. Nela incluem-se o pré-empenho, empenho e
solicitacdo de abertura de conta para a CGE, em casos de investimentos/reformas. O
processo seguira adiante apos o pagamento ser realizado.

31. Atualizar a planilha compartilhada
Apods, a Unidade OS esta apta a utilizar os recursos recebidos.
32. Solicitar documentagao para Unidade OS

Esta atividade ira acontecer apés a Unidade OS ter finalizado o uso, total ou
parcial, dos recursos recebidos. Para comprovacao de utilizacdo de recursos, sao
requisitados documentos, entre eles notas fiscais, patriménios e prestagdo de contas no
SIPEF. Se houver saldo solicita-se o envio do novo Plano de Trabalho para a utilizagdo do
saldo. Se houver inauguracgao prevista, solicita-se a sua data.

33. Verificar se houve execugao total ou parcial do recurso

34. Dar ciéncia a Unidade OS para utilizagao do saldo
Feito por oficio via SGPe.

35.1. Arquivar PSES

35.2. Dar devolutiva ao parlamentar

A ser feita por e-mail. Apds a Atividade 35, o processo de execugao de emendas
por execugao direta com dispensa de licitagdo esta concluido.
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4. PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem dados pessoais no processo?

A Sim 1 Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagdao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selecao
a) Seguranca Publica
b) Defesa Nacional
¢) Segurancga do Estado
d) Atividades de Investigacdo e Repressdo de Infragbes
Penais

Fonte: LGPD

() ) I

4.3 Dados pessoais sao sensiveis?

[ Sim A Néao

4.4 Os dados sensiveis estiao relacionados:

Tipo de Relacao Selecao
Origem racial ou étnica.
Convicgao religiosa.
Opiniao politica.
Filiacdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.
Filosofico ou politico
Saude ou a vida sexual
Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

gigigoioigiQg

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagdo dos dados?

Base Legal LGPD Selecdo

Consentimento
Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria
Execucéao de politicas publicas
Realizagéo de estudos por 6rgao de pesquisa
Execugéao ou criagdo de contrato
Exercicio regular de direitos
Protecao da vida
Tutela da saude
Legitimo interesse
Protegéo do crédito
Fonte: LGPD

O|O|Oo|ON|ON (OO0

4.6 Quais sao os dados pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis

CPF

Nome

Fonte: Elaborado pelo Especialistas.

4.7 Dados sao anonimizados no processo?

A Sim (CPF) A Néao (Nome)
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5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?
A Produzido no Setor A Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental | Cédigo Plano de Nome do Documento Descrigao do Documento
no SGPe Classificacao

75 Portaria Portaria

13 Oficios Oficio dos convénio

45 Contrato Contrato de gestéo

124 Aditivo Aditivo

18 Documentos técnicos Plano de trabalho

69 Orcamento Orcamento

4 Cronogramas Cronograma

50 Dotacao Orcamentaria Dotacao orcamentaria
124 Aditivo Minuta do termo aditivo
3 Parecer Parecer técnico

169 Parecer Juridico Parecer juridico

Fonte: Elaborado pelo Especialistas.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagao)?

A Sim 1 Nao

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no

oérgao?
A Sim [1 Nao

6.2 Todos os documentos no processo estao no plano de classificagao e na tabela

de temporalidade?
] Sim A Nao

6.3 Relagdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

Tipo Cadigo Plano Temporalidade
documental de N doD t . L L
no SGPe Classificagéo ome do Documento Corrente  Intermediario Destinagao (eliminagédo
ou guarda permanente)
N/A N/A N/A N/A N/A
Total N/A Temporalidade total do processo: N/A

Fonte: Elaborado pelo Especialistas.
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7. HISTORICO DE REVISOES

s o Responsavel pela . s
Verséo n elaboracio da IT Data Sintese da Revisao
01/2025 Marcelo Daniel Barros 28/11/2025 | Mapeamento do processo

Marilda Xavier do Nascimento
Valdenise Sousa Cordeiro
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cabdigo para verificacdo: J278Q1VF

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

MARCELO DANIEL BARROS (CPF: 074.XXX.139-XX) em 28/11/2025 as 15:00:57
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/05/2025 - 17:18:29 e vélido até 15/05/2125 - 17:18:29.
(Assinatura do sistema)

JANINE SILVEIRA DOS SANTOS SIQUEIRA (CPF: 032.XXX.819-XX) em 28/11/2025 as 16:16:06
Emitido por: "SGP-e", emitido em 09/11/2021 - 14:26:24 e vélido até 09/11/2121 - 14:26:24.
(Assinatura do sistema)

TATIANA PINO GOMES (CPF: 933.XXX.309-XX) em 28/11/2025 as 16:28:22
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 15:11:18 e valido até 13/07/2118 - 15:11:18.
(Assinatura do sistema)

MARTA REGINA BAUER BARBOSA (CPF: 833.XXX.449-XX) em 28/11/2025 as 17:30:28
Emitido por: "SGP-e", emitido em 03/06/2019 - 12:39:41 e vélido até 03/06/2119 - 12:39:41.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOVTXzcwNTIfMDAYyODY4MjRfMjg5NDMyXzIwMjVISjIBOFEXVKY= ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 00286824/2025 € 0 cOdigo J278Q1VF
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




