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1. INFORMAGOES DO PROCESSO
Descri¢cao do processo

Este servico digital visa proporcionar aos cidaddos e empresas a possibilidade de solicitar
autorizagdes para eventos a serem realizados nas rodovias sob jurisdicdo da Secretaria de Estado da

Infraestrutura e Mobilidade (SIE) de maneira mais simplificada e 100% online.

Objetivo

Facilitar, gerar mais controle e dar transparéncia aos cidaddaos e empresas nas solicitacdes para

realizacdo de eventos em rodovias estaduais.

Responsavel
Nome Setor Telefone E-mail
Maria Fernanda Martins SIE/GEROP (48) 3664-9276 gerop@sie.sc.gov.br
(Gerente da SIE/GEROP)

Interessados

Cidadaos, empresas de eventos, Geréncia de Operagdo Rodoviaria (GEROP); Fundagdo Catarinense
de Cultura (FCC); Instituto do Patrimdnio Histérico e Artistico Nacional (IPHAN); Servico de Patrimoénio

Historico (SEPHAN).
Atores envolvidos

Geréncia de Operacdo Rodovidaria da Secretaria da Infraestrutura e Mobilidade (GEROP); Fundacgao

Catarinense de Cultura (FCC); Policia Militar Rodoviaria (PMR'v ).
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Recursos tecnoldgicos (sistemas e integracoes)

SGPE; Portal GOV.BR

Legislacdo, normativas e outras referéncias
Lei Estadual n2 17291/2017
Resolugdo n2 02 / CED / 2008
Decreto N2 25/1937
Lei Estadual 17.565/2018

Lei Municipal de Tombamento/SEPHAN/IPUF/PMF

Indicadores de performance

Numero de solicitagGes; Controle do tempo de tramitagdo do processo.

DefinigGes
SGPE — Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos
GEROP — Geréncia de Operacoes
FCC — Fundacgéo Catarinense de Cultura
IPHAN — Instituto do Patriménio Histdrico e Artistico Nacional
SEPHAN - Servigo de Patriménio Histdrico
DOCS — Documentos

DPAC — Diretoria de Patrimonio Cultural
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO
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3. DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

Solicitante
1. Preencher FOrmulario NO SIt@/POITAl .....cocviiiiiieiiiii ettt ettt ettt e e ettt e e s st e e s sebbeeeeeeans 06
2. Solicitar SErvigo NO SItE/POITAl .......iccieii ittt tee e e tee e e eta e e e etbe e s be e e eareeenees 06
3. Encaminhar para SEtor reSPONSAVE ........ccoccuiiiiiiiiiiiie e ee et e et e e e e e e e e rra e e e e e sarae e e e e aaaeee s 08

GEROP - Geréncia de Operagdo Rodoviaria/SIE
4. Solicitar parecer dos Orgao de PatrimMONIO .........ceereviviiieieeeiiieeeieeeeesieeeeee st seeee st ssste e sassesesenas 08
5. ENCaminhar Para FCC/DPAC .....oooouvie ettt ettt et e e et ae e s te e e s bee e eataeesbeeesnbaeesaaeeenaeeeennes 08

FCC - Fundagao Catarinense de Cultura

6. Elaborar parecer conjunto com IPHAN E SEPHAN........coiiiiiiiiii it ecieee e esieee e e ssrine e seeeee s sannees 09
7. ANEXAr PArECEI NO PrOCESSO..cceeererererereeerererererennnnnsennanansssaaasasasasaaeeeseaeeeeeerererereneesnnnnnsnsnnnssasassees 09
8. ENcaminhar Para SIE/GEROP..........ooocuvieiieee ettt ettt ette et e e e etee e ettt e e e ebae e e aaeesateeeeaseesnteeeenseeeenns 09

GEROP - Geréncia de Operagdo Rodoviaria/SIE
Yo 1ol ) &= [ =T e To ) To e - TN 201V 2 S0 PSPPI 09
10. ENcaminhar Para PMSC/CPIMR .......uoiiiuiieeiieectiee ettt eetteeeetee e teeeetaeeeeaveseetteaeeetaeesbeeeenseeesssesesnreeeans 10

PMR’v - Comando de Policiamento Militar Rodovidrio
11. Encaminhar para o batalh3o corresSpoNdeNte.......ccuviiiieciiiie et 11

PMR’v — Batalhdao do Municipio Correspondente

12. Emitir declaracdo ao apoio SOHCItAdO .......eeiiieiieei e 10
13. ANEXAT PArECET NO PrOCESSO .uuuuuuueieieiaaeeereeasaeeaataeeeeeeereemmerreererererrre....—.———.—oortrateteraeeeereemmnn. 10
14. Encaminhar Para PMSC/CPIMR ......cocuiiieiitieeieecieeeteeeteeeteeveestaesveesteesveestesssseessaessseebeesesssasesarenns 11

PMR’v - Comando de Policiamento Militar Rodoviario
15. ENcaminhar Para SIE/GEROP.........cccueii e cetee ettt ettt e e et e et e e ete e e eetee e eteeesbeeeeebaeesaeeseesseeens 11

GEROP - Geréncia de Operagdo Rodoviaria/SIE

16. Verificar 0 tipo 0@ EVENTO ..civuiiiei it s st e e e e st e e e e st e e e e ebraeeaeeaaes 11

17. Verificar se consta 05 dOCUMENTOS NECESSATIOS ...eivivuieiriieriiieeeiieeeeieeeesieesesreeeessreeeesreeeseeessseessnees 11

RS T [Tofl =Yl Lo Yo U] 41T ] = L= o NSRRI 12

19. Encaminhar para 0 SOLICITANTE ....oouuiiiii ettt e et et e e e e ettt e e e e et e e e e aba e e e e eensaeeeeensaeeeans 12
Solicitante

20. Anexar Contrato de Seguro e Autorizagdo da Confederagao .......cccvcveervieeeirieeiiieeniieeerre e 12

21. Enviar (tramitacdo automatica para a SIE/GEROP) .....cceeeeviiiciieeeee ettt 13

GEROP - Geréncia de Operagdo Rodoviaria/SIE

22. Verificar docUmentos rECEIIAOS . ..cveveeeeieeiiiiiiiiieeeeeeeeeeeee e s e et et e e e e eeaeeeeeeeeeeeseeens 13
23. Avaliar Par@Cer da PIMIR'V .......uoi oottt ettt e e et e e e e ettt e e e e abae e e e e eabeeeeaeeeaseaeeeeeansees 13
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24. Emitir Declaraga@o (AULOFZANAO) ...c.uveiiieiiiie et et e e e e sbee e e e e ebrae e e e eabae e e e e e anres 13

25. AneXar DeClaragao NO PrOCESSO .....uveeeeeeeeeeeeiiiiiiettreeeeeeeeeeeaiissrsteeeeeseeeseesaassssssssssssesseseeeaasssssessseens 13
26. Arquivar proCessO NO SGPE ...ttt e e e e e e e e s e e e e e e e e e e eas 13
27. Encaminhar para SIE/DIOP para ANAlISE ......c.cccueecieeiieiiiesiecie et ereeteesee e ste e te e ete e sate b e e vaesaaeeans 14

DIOP — Diretoria de Operagoes

28. Analisar SOlICItACA0 UE BVENTO ..uiiiiciiiii ettt e e e e e st ee e s s s sabee e s seanbeee s e sanees 14
29. Emitir Declaragdo (NEZANUO) ....cccueieiuiieeiie ettt ee sttt et e e e e et e e e e e e sba e e s s e e essaeesnseeenneeesnnnnes 14
30. Emitir Declaragado (AULOFIZANAO) ...ccc.uieieieeiieeccieeetiee et e e e rtte e st e e seee e etre e e s taeesasaeeenteeennsaeesnseens 14
31. Anexar declaragao NO PrOCESSO .....uueiieecuriieeiiiiieeeeeitteeeeeeiteeeeeesteeeeesssbteeesastaeeeeesnsaseesesnseseeeesnnsens 14
32. ENcaminhar Para SIE/GEROP .......ccueiiciiieciee et ettt ettt et e et e et e e e etae e eabeeetaeeesabeesasbaeeeareeean 14

GEROP - Geréncia de Operagdo Rodoviaria/SIE

33, Arquivar processo NO SGPE.... ...ttt e e st e e e e e e e e e e e 15
Solicitante
34. Fazer download da Declaragd@o emitida........ccccceeieeiieicieciieceecee et et e 15
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Solicitante

1. Preencher Formulario — Portal Gov.br ou Site da SIE

Para realizar um evento em rodovias e faixas de dominio da malha rodoviaria estadual ou na Ponte
Hercilio Luz é necessario solicitar a autorizagdo do Estado através de formuldrio digital.
Deve-se preencher todos os campos obrigatérios do formuldrio e anexar as informagdes solicitadas. O
mesmo serd enviado automaticamente via protocolo eletrénico para Geréncia de Operacdo Rodoviaria

(GEROP) da Secretaria da Infraestrutura e Mobilidade.

A solicitagdao podera ser feita no portal do governo www.portalsc.gov.br ou no site da Secretaria de

Estado da Infraestrutura e Mobilidade www.sie.sc.gov.br/eventos.

A veracidade das informacgdes apresentadas no formulario é de total responsabilidade do solicitante.

Apds preencher todos os dados, é possivel anexar um mapa do trajeto percorrido, caso o solicitante o tenha.

e Para eventos esportivos, De acordo com o art. 5, da Lei Estadual n2 17291/2017, para eventos
esportivos é necessdrio apresentar a autorizacdo da respectiva confederacdo desportiva ou de
entidades estaduais ou municipais a ela filiadas, com sede no Estado de Santa Catarina e do contrato
de seguro emitido por uma seguradora de livre escolha do interessado. Sem a apresentacdo da
documentacdo ndo sera possivel a emissdo da autorizacdo para o evento. No ato do preenchimento
do formulario, o solicitante devera anexar a autorizacao da confederagdo. Quanto ao contrato de
seguro podera anexar previamente ou num momento posterior do processo, quando for solicitado

pelo setor responsavel.

e Caso o evento seja na ponte Hercilio Luz, o pedido sera submetido aos 6rgaos municipais, estaduais
e federais de Patrimdnio Histérico para consideracGes e recomendacbes. S3o esses: Servico de
Patrimdnio Histérico (SEPHAN), Fundacdo Catarinense de Cultura (FCC) e Instituto do Patriménio

Histdrico e Artistico Nacional (IPHAN).

2. Solicitar servico - Portal Gov.br ou Site da SIE

Ao final do preenchimento dos dados, deve-se clicar em “Solicitar Servigo”. O formulario gerard um
processo digital que sera enviado automaticamente para a Geréncia de Operacdo Rodovidria da SIE,

responsavel pela analise da solicitac3o.
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O solicitante podera acompanhar sua solicitacdo pelo préprio portal em “minhas solicitacées”.

GOvEewo D4
m SERNCOS B TO00S C8 SERVICOS ORGADs
DIUTAQUT SEIWVWCOs PORTEMA PRIZTADORLR ‘s

Solicitar autorizacao para realizagdo de eventos nas rodovias estaduais

Finalidade SOLICITAR

SE SHVICO VISI DIOPICIIT 304 CCIB30S & STPeRsas & ROsSIbbciaoe O ol aunonizaches para eventos 3

Serern reatlidos Nas redonias Sob LS Clo Ca Seoretars §0 ES1200 8 Mivaestiunird & NMobisa e

OrGAD
Secretaria de Extado da Infraestrutura o
Maobilidace

Requisitos Exigidos do Usuario
A solicitagao tera 4 tipos de “status”. Sao eles:
AGUARDANDO ABERTURA — Gerando processo no Sistema de Gest&do de Protocolo Eletrénico/SGPE.

ABERTO — Processo gerado e encaminhado ao setor responsavel.

RESOLVER PENDENCIA — Aguardando a acdo do solicitante. Esse status sé serd usado para eventos
esportivos caso o solicitante ndo tenha anexado a documentagdo exigida no ato do preenchimento do

formulario.

FINALIZADO - Quando a Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade emite a declaracdo

sobre o pedido realizado. Essa declaracdo pode ser autorizando ou negando a realiza¢do do evento.

A cada mudanga de status, o solicitante recebera um aviso por e-mail informando a mudanga de

status para que o mesmo possa acompanhar mais facilmente a tramitagdo do processo.

PRAZOS:
O prazo de resposta para solicitagao de eventos em rodovias estaduais é de 30 dias corridos.

Para eventos onde o trajeto passara pela Ponte Hercilio Luz, o prazo é de 45 dias corridos. Nestes
casos, o tempo de tramitagdo é maior pois requer parecer dos 6rgdos de Patrimonio Histérico como
Fundacgdo Catarinense de Cultura (FCC), Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional (IPHAN) e

Servico de Patrimonio Histérico (SEPHAN) para que o evento possa acontecer.
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3. Encaminhar para setor responsavel

Essa acdo é feita automaticamente pelo portal GOV.BR enviando o processo para Geréncia de

Operacdo Rodoviaria SIE/GEROP.

Geréncia de Operag6es - GEROP

Todos os pedidos de autorizacdo para eventos, irdo automaticamente para fila de trabalho da

SIE/GEROP no SGPE, separados pelo assunto “Autorizacdo de Evento em Rodovias Estaduais”.

Haverd dois tipos de solicitagdes de eventos: “Eventos na Ponte Hercilio Luz” e “Eventos em Rodovias

Estaduais”.

Para “Eventos na Ponte Hercilio Luz” o fluxo inicial se distingue pois é necessario submeter o pedido
os Orgdos de Patrimoénio Cultural municipal, estadual e federal. Apds esse parecer o fluxo do processo

segue com as mesmas tarefas.

EVENTOS NA PONTE HERCILIO LUZ

4. Solicitar parecer dos Orgios de Patrimonio
A Fundacdo Catarinense de Cultura sera responsavel em elaborar um parecer em conjunto com o
IPHAN E SEPHAN, somente nos casos de solicitacao de eventos na Ponte Hercilio Luz.
A solicitagdo do parecer devera ser realizada pela GEROP no proprio SGPe seguindo o padrdo abaixo:
Motivo da Tramitagdo: Cdodigo 31 — “Para parecer”
Encaminhamento: “Solicita-se que a Fundacdo Catarinense de Cultura elabore um parecer em
conjunto com o IPHAN e SEPHAN, para a realizacdo do evento requerido de acordo com as
informacdes constante no formuldrio apensado a este processo. ”
Selecione a opg¢do “Assinar dados”.
Setor: FCC/DPAC — Diretoria de Patrimdnio Cultural

Usuario: Nao preencher

5. Encaminhar para FCC/DPAC

Clique em “Encaminhar” e assine a peca gerada que serd apensada ao processo. O prazo da FCC para

elaboragao do parecer é de até 15 dias uteis
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FCC - DPAC
A Fundacdo Catarinense de Cultura esta responsdvel em elaborar um parecer em conjunto com o
IPHAN E SEPHAN para a realizagao de eventos na Ponte Hercilio Luz. A Diretoria de Patrimonio Cultural -

DPAC é o setor que ira intermediar o desenvolvimento do parecer solicitado

6. Elaborar parecer conjunto com o IPHAN E SEPHAN

A FCC deverd entrar e contato com os drgaos IPHAN E SEPHAN e informa-los do tipo de evento
constante no formulario, bem como os demais dados.

Os 6rgdos deverao avaliar as condi¢gdes necessdrias para a realizacdo do evento solicitado e elabora

um parecer em conjunto com suas consideragles e possiveis ressalvas.

7. Anexar parecer no processo
A FCC deverd apensar ao processo o parecer elaborado seguindo o padrao abaixo:

Tipo de Documento: Codigo 03 — Parecer
Nome: FCC/IPHAN/SEPHAN - Parecer para solicitagdo de evento na Ponte Hercilio Luz

8. Encaminhar para SIE/GEROP
A FCC devera encaminhar o processo para GEROP seguindo o padrdo abaixo:
Motivo da Tramitagdo: Cddigo 14 — “Para dar ciéncia”
Encaminhamento: “Segue o seguinte Parecer coletivo para a realizacdo do evento solicitado. ”
Selecione a opg¢ao “Assinar dados”.
Setor: SIE/GEROP — Geréncia de Operag¢des Rodoviarias
Usuario: Ndo preencher

Clique em “Encaminhar” e assine a pega gerada que serd apensada ao processo

Geréncia de Operag6es - GEROP
9. Solicitar apoio da PMR’v
Para a autorizagao do evento, deve-se saber se a Policia Militar Rodoviaria podera realizar o apoio
no mesmo. A GEROP deverd solicitar este apoio pelo préoprio SGPe seguindo o padrdo abaixo:
Motivo da Tramitagdo: Cddigo 22 — “Para informac¢do”
Encaminhamento: “Solicita-se o apoio da PMR’v para a realizacdo do evento requerido de acordo
com as informagdes constante no formulario apensado a este processo. ”
Selecione a op¢do “Assinar dados”.

Setor: PMSC/CPMR
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Usuario: Nao preencher

10. Encaminhar para PMSC/CPMR

Clique em “Encaminhar” e assine a peca gerada que serd apensada ao processo. O prazo da PMR’v

para elaboracdo da resposta é de até 10 dias Uteis.

PMRv - Comando de Policiamento Militar Rodoviario
A Policia Militar Rodovidria devera se manifestar quanto ao pedido de apoio feito pela Geréncia de

Operacao Rodoviaria. O prazo para manifestacao da PMR’v é de 10 dias corridos.

11. Encaminhar para o batalhado correspondente

O Comando de Policiamento devera encaminhar o processo para o Batalhdo correspondente ao
municipio de realizacdo do evento solicitado, seguindo o padrado abaixo:

Motivo da Tramitagdo: Cédigo 03 — “Para analisar”

Encaminhamento: “Encaminho o presente processo para anadlise de solicitacdo de apoio do evento
em questdo de acordo com as informacdes constante no formulario”.

Selecione a opgao “Assinar dados”.

Setor: PMSC/BAPM/ XXXX (informar o batalhdo)

Usuario: Ndo preencher

Clique em “Encaminhar” e assine a pega gerada que serd apensada ao processo

PMR’v — Batalhdo do Municipio Correspondente

12. Emitir parecer da Solicitagao

O batalhdo ird avaliar a solicitacdo recebida. Apds avaliar e decidir em apoiar ou ndo o evento, o

mesmo ird emitir uma declaracdo informando o posicionamento da PMR'v.

13. Anexar parecer no processo

O batalhdo devera apensar ao processo a declaracao elaborada seguindo o padrdo abaixo:

Tipo de Documento: Cédigo 48 — Declaracdo

Nome: PMR’v - Declaracdo de apoio para realizacdo de evento em Rodovias Estaduais.
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14. Encaminhar para Comando Geral
O batalhdo devera encaminhar o Comando Geral da PMR'’v, seguindo o padrdo abaixo:
Motivo da Tramitagdo: Cdodigo 19 — “Para encaminhamento”
Encaminhamento: “Encaminho o presente processo com a declaracdo deste batalhdo referente ao
apoio solicitado para realizacdo de evento”.
Selecione a opgao “Assinar dados”.
Setor: PMSC/CPMR
Usuario: Ndo preencher

Clique em “Encaminhar” e assine a peca gerada que sera apensada ao processo

PMRv — Comando de Policiamento Militar Rodoviario

15. Encaminhar para SIE/GEROP
O Comando de Policiamento devera encaminhar o processo para Geréncia de Operacdes da SIE,
seguindo o padrdo abaixo:
Motivo da Tramitagdo: Cédigo 42 — “Para conhecimento”
Encaminhamento: “Segue o presente processo com a declaracdo do PMR’v referente ao apoio
solicitado para realizacdo de evento”.
Selecione a opgdo “Assinar dados”.
Setor: SIE/GEROP
Usuario: Nao preencher

Clique em “Encaminhar” e assine a peca gerada que serd apensada ao processo

Geréncia de Operag6es - GEROP

16. Verificar o tipo de evento
A GEROP é responsavel por observar qual é o tipo de evento solicitado. Essa informacdo estara

constante no formulario preenchido pelo solicitante, que é a primeira peca constante no processo.

17. Verificar se constam os documentos necessarios
Para eventos esportivos, o solicitante tem a opg¢do de anexar os documentos obrigatérios (Contrato
de Seguro e a Autorizag¢do da Confederagdo) no ato da solicitagdo, ou nesta etapa no processo. A GEROP

devera verificar se ja constam estes documentos ou se serd necessario solicitar.
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18. Solicitar documentagao
Em caso de documentos obrigatdrios faltantes, a GEROP devera solicitar a apresentacdo do Contrato

de Seguro e a Autoriza¢do da Confederagao no préprio SGPe seguindo o padrao abaixo:

Motivo da Tramitagdo: Cdodigo 04 — “Para anexar”

Encaminhamento: “Solicita-se que seja apensado a este processo o Contrato de Seguro, documento
obrigatério para que o pedido possa ser analisando. ”

Selecione a opgao “Assinar dados”.

Setor: PTL/SCDIG - Setor da Plataforma SC Digital (este é o setor no SGPE que se interliga com o

solicitante)

19. Encaminhar para o SOLICITANTE
Clique em “Encaminhar” e assine a peca gerada que sera apensada ao processo. Caso o solicitante
ndo envie os documentos exigidos, o processo serda automaticamente arquivado em 5 dias corridos

APOS a data do evento.

Solicitante

20. Anexar Contrato de Seguro

Para eventos esportivos, o solicitante que ndo apresentou a documentacgao obrigatéria (Contrato de
Seguro) no preenchimento do formuldrio, devera nesta etapa anexar ao processo este documento, pois

sem o mesmo a solicitacdo ndo podera ter prosseguimento.

O status da sua solicitacdo no portal estard como “RESOLVER PENDENCIA”, ou seja, aguardando a

acdo do usuario. O documento faltante podera ser anexado diretamente pelo portal www.portalsc.gov.br

em “minhas solicitagdes”.

Caso o solicitante apresente documentos errados ou que ndao condizem com o evento informado, a
GEROP encaminhara novamente o processo para o solicitante afim de que o mesmo possa corrigir os

documentos.

Vale ressaltar que a GEROP nao se responsabiliza pelo prazo final caso haja erro nos documentos

anexados ou morosidade na corregao solicitada.
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21. Enviar (Tramita¢do automatica para SIE/GEROP)

Apds anexar os documentos obrigatdrio cliqgue em “enviar”. O processo serd encaminhado
automaticamente para a SIE/GEROP, afim de que haja conferéncia e prosseguimento na solicitagdo de

evento.

Geréncia de Operag¢oes - GEROP
22. Verificar documentos recebidos
A GEROP devera verificar os documentos recebidos, se de fato o Contrato e a Autorizacdo da
Confederacdo correspondem ao mesmo evento solicitado.
Caso haja qualquer inconsisténcia nos documentos informados, deve-se encaminhar novamente ao

Solicitante para que o mesmo faca a devida correcao.

23. Avaliar declaragao da PMR’v
Também, compete a GEROP avaliar a declara¢do da Policia Rodoviaria (PMRv), se a solicitacdo de

apoio foi deferida ou indeferida.

24. Emitir declaragdo (Autorizando)
Para casos em que a PMR’v informe que concedera apoio ao evento solicitado, a GEROP devera emitir

uma declarac¢do autorizando a realizacdo do evento.

25. Anexar Declaragao no processo
Preencha os dados de acordo com o padrdo abaixo:

Tipo de Documento: Codigo 48 — Declaragao
Nome: GEROP - Declaragdo para solicitagdo de Evento solicitada.

26. Arquivar processo

A GEROP devera Arquivar o processo no SGPe para que o status do processo no portal altere para

“FINALIZADO". O solicitante podera baixar a Declaracdo direto no portal.
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27. Encaminhar para SIE/DIOP para Analise
Caso a PMRv ndo possa apoiar o evento na data e hordrio informado, a GEROP devera solicitar a
Diretoria de Operac¢des que analise o caso e emita uma declaragdo autorizando ou negando a realizacdo

do evento sem o apoio da Policia Militar Rodoviaria.

Diretoria de Operagodes - DIOP

28. Analisar solicitacdao de evento

Cabe a Diretoria de Operacgdes analisar a solicitacdo, o histérico, o porte e o contexto do evento.

29. Emitir Declarac¢do (Negando)
Apds avaliar e decidir em negar a autorizacdo de evento, o mesmo ira emitir uma declaracdo negando

a realizacdo do evento.

30. Emitir declaragao (Autorizando)
Apds avaliar e decidir em autorizar o evento, o mesmo irad emitir uma declaracdo autorizando a

realizacdo do evento.

31. Anexar Declaragdo no processo
Preencha os dados de acordo com o padrdo abaixo:

Tipo de Documento: Cddigo 48 — Declaragado
Nome: DIOP - Declaragdo para solicitacdo de Evento solicitada.

32. Encaminhar para SIE/GEROP
O Diretoria de Operagdes devera encaminhar o processo para Geréncia de Operagdes da SIE,

seguindo o padrdo abaixo:

Motivo da Tramitag¢ao: Cédigo 42 — “Para conhecimento”

Encaminhamento: “Segue o presente processo com a declaragao da DIOP referente a realiza¢do do
evento solicitado”.

Selecione a op¢do “Assinar dados”.

Setor: SIE/GEROP

Usuario: Ndo preencher

Clique em “Encaminhar” e assine a pega gerada que serd apensada ao processo.
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Geréncia de Operag6es - GEROP

1. Arquivar processo
Apds a Andlise e declaracdo da Diretoria de Operacdes, a GEROP deverd Arquivar o processo no SGPe
para que o status do processo no portal altere para “FINALIZADO”. O solicitante podera baixar a

Declaragao direto no portal.

Solicitante

2. Fazer download da Declaragdo emitida

Apds andlise das informacdes, a SIE emite uma declaracdo autorizando ou ndo a realizacdao do evento.
Esta declaracdo estard disponivel ao solicitante no préprio portal e o mesmo podera fazer o download do
documento em “minhas solicitacGes”, selecionando o arquivo que deseja baixar dentre as pecas anexadas
no processo. O solicitante sera informado via e-mail quando o status do seu pedido for alterado para

“FINALIZADO”.
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