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1. INFORMAGOES DO PROCESSO
Objetivo

O processo de Agendar avaliagéo para afastamento por motivo de saude (LTF, LTS e AD)
presta servigo ao solicitante para realizar o agendamento da pericia médica para casos de
necessidade de afastamento por motivo de saude do servidor ou de seu familiar, conforme

legislacao. Instrui as equipes de trabalho relacionadas a executar o processo de agendamento.

Informagdes complementares

N/A
Responsavel
Setor Telefone E-mail
GPSP (48) 3665-6075 gpsp@sea.sc.gov.br
Interessados

e Diretoria de Saude do Servidor (SEA)

e Geréncia de Processos e Sistemas Periciais (GPSP) — DSAS/SEA
e Servidores Publicos

e Escritério de Processos (EPROC).
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Atores envolvidos

e GPSP
e Solicitante
e RH do Solicitante

e Supervisor Médico

Recursos tecnologicos (Sistemas e Integragoes)

e Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos (SIGRH)

Parametros SGPE

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
2456 Gestdo de 11 Processo sobre Ciclo de N/A
Processos de Melhoria e Transformacgao
Negdcio de Processos de Negdcio

Legislagao, normativas e outras referéncias

e LeiN°6.745, de 1985.
o LeiN°6.843, de 1986.

e Lei N°6.844, de 1986.
e Decreto N° 3.338, de 2010.

e Decreto N° 181, de 2023.

Indicadores de performance

e Numero de agendamentos para pericia médica

e Quantidade de agendamentos cancelados
Defini¢ées

e DSAS - Diretoria de Saude do Servidor

e GPSP - Geréncia de Processos e Sistemas Periciais
DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no seguinte link:

https://cawemo.com/share/e8bc6a58-ee93-4342-b88b-c9dd791044c9
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DESCRIGAO DAS ATIVIDADES

Descrigdo das atividades presentes no fluxograma:
https://cawemo.com/share/e8bc6a58-ee93-4342-b88b-c9dd791044c9

Instru¢des para solicitacdo de Agendamento de Avaliacao Pericial (somente para afastamentos):

https://docs.google.com/document/d/1hE8fISO_GKS-Bj_sl-j3HmzATp4gETRu/edit?usp=sharing&o
uid=111891414353300084849&rtpof=true&sd=true

Instrugoes para agendamento por parte da equipe de agendamento da GPSP/DSAS:

Sumario
1. Selecao do orgao referente ao agendamento............ccoeveeiiieiicccccccccccccc s s 2
2. Entrada no médulo de pericia MEedicCa..........coooiiiiiiiiiiiiiirrrr 2
3. Abertura de tela do agendamento............ccccemiiiiiii i ———————————— 3
4. Selecionar @ SOlICIAGAO........ccciiiiiiiiiir e ——— 3
5. Analise do atestado..........ccccieiiiiiiiiirr e —————— 4
5.1 - Orientagdes para Analise do Atestado:..........cooovviiiiiiii 4
5.2 - Orientagdes qUaNto @0 CID:........cooiiiiiiiiiii 5
6. Critérios para confirmagao do agendamento...........cccoccvvmmmmmrinnnr s —————— 6
6.1 - Critérios de Licencga para Tratamento de Saude:.........ccccvvvivviiiiiiiiii, 7
6.2 - Critérios de Licencga para Tratamento de Pessoa da Familia:...........ccccevvveeiiiiiiiiieniennnnnneen. 7
6.3 - Critérios de licenca para Auxilio-DoeNnga:..........ccoooiiiiiiiiiiiiicccccc s 8
7. Selecdo e critérios dos tipos de PeriCias. . .ccoooeeeeeeeeee e 8
7.1 - Critérios para sele¢édo de analise documental. Decreto N° 181/2023...........cccccoiiennninnnnnns 8
7.2 - Outros critérios para tipo de PEriCIa.........uuueiiiiiieiiie e 9
8. Selecdo do médico para 0 agendamento............cceeeeviiiiiiiicccccccs s 10
9. Confirmagao do agendamento.........ccccucccrcmiririiinisssssnrre s nnn e 10
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1. Selegao do 6rgao referente ao agendamento
Para iniciar a atividade, o usuario precisa estar logado no Portal SIGRH. O usuario devera

selecionar o 6rgao para o qual realizara o agendamento.

SIGRH i éﬁ;‘:ﬁ.“ [

HOMOLOGAGAO

Voce esta em: Secretaria do Estado da Administragsio >

ams Acesso ao Sistema
Ser

Orgéio:
1501-SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO

A Autorizagso de Acesso

1501-SECRETARIA DE ESTADO DA AQMINISTRACAO Ativo 30/10/2023 11:36

2. Entrada no Médulo Satide do Servidor, submaédulo Pericia Médica.

O usuario devera selecionar a opgao “Saude do Servidor” (1), e apds abrir a aba no canto
inferior esquerdo selecionar a aba “Pericia médica” (2), logo em seguida selecionar a opcao
“Agendar Pericia Médica” (3).

JIGRH CATARINA a sogooxwuid ®

HOMOLOGAGAO

Vocé estd em: Agrupamento Geral do Poder Executivo > 1501-SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO

AFASTAMENTOS - CADASTRO - CONTROLE GERENCIAL - CORREIO ELETRONICO - JORNADA DE TRABALHO -
! |
PAGAMENTOS - PLANEJAMENTO - PREVIDENCIA = | SAUDEDO SERVIDOR ~ | SEouRANCA -
| 1
=
ACIDENTES EM SERVICO g
| PERICIAMEDICA | » 1. MANTER PROFISSIONAIS DE SA > 08MANTER MEDICO ASSISTENTE
____________ a
UGEREEEE »  02.MANTER JUNTA MEDICA »  00.EMITIR RELATORIO DE BENEFICIOS/AFASTAMENTOS
RISCOS/INSALUBRIDADE
» 03 MANTER AGENDA MEDICA PERICIA! »  10EMITIRRELATORI NEFICIO DE READAPTACA
SAUDEOCUPACIONAL e 1

I
L» NORR M _e »  11.MANTER AVALIACAQ PSI! ICA/SOCIAI

3. Abertura de tela do agendamento

Apo6s aberto o médulo de agendamento de pericia médica o usuario devera selecionar a data
do periodo da agenda (1) *Sugestao 1 ou 2 dias anteriores a data atual*, em seguida selecionar a
opgao: “Pré-agendados Portal SIGRH” (2). Apds essa etapa, o usuario devera selecionar a opgao

“Listar” (3) e aguardar o carregamento da tela.

04.AGENDAR PERICIA MEDICA
= Filtros de Pesquisa
Estrutura Pericial: 1501-SECRETARIA OE ESTADO DA ADMINISTRACAG

rMatricula
- -—o01 P2

CPF do vinculo externo

re do edital Ano do edital Ne de inscricdo do candidato

Unidade de atendimaente
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4. Selecionar a solicitagao

O usudrio devera selecionar o solicitante para qual sera realizada a analise para agendamento
apos a pesquisa. Em seguida, devera clicar no icone de documentos (1) para que abra os
documentos referentes a solicitacdo, em suma devera verificar o atestado e analisar conforme a

etapa a seguir.

) ) 04.AGENDAR PERICIA MEDICA

ops3o.

Agendades @ pré-agendados(Portal stcr Todos Agendamentos canceta dos
©s agendamentos em que n3o houve ore-

- Resultado

sor, nome Documentos Tipo de pericia médica Profizsional de Sadde
' so/10/2023  azweo T [3 eemictameorea ¢
o 3orios2023 1200 - - - - - - - - T3 — Semictamesica — — — — —————-

[E  eemiciameocica

[3  eemiciameocica

=

[

=

=

=

=

em 27.718

B e e e e e P [=Sconamarsre D< Excluir
.

5. Anadlise do atestado
Apo6s aberta a aba de documentos o usuario devera selecionar o atestado médico do

solicitante para realizar a analise (1).

= InformacSes Principais

Estrutura Pericial: 1501-SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAC
Martricula:

: GERENCIA DE PERICIA MEDICA - FLORIANOPOLIS
dica: PERICIA SOCIAL
dica: 01/11/2023 Horario da pericia médica: 09:00

Tipo de perici
Data da peric

Descricso do documento

~ Arquivo a ser importado

[ Escoiher arquve | Nenhum arquive escolhido

: = Lista de Documentos ol
! Descricio Link f
I ) READAPTACAO E | ]
1 1
1 1
1 B Exclu 1
o ]
< Preenchimento obrigatério == DT

Para analise do atestado o usuario devera considerar o CID da doenca, data do atestado,
tempo do atestado, categoria do profissional que disponibilizou o atestado e histérico do

servidor, conforme orientagdes abaixo:

5.1 - Orientagdes para Analise do Atestado:
e Atestados de até 3 dias deverao ser agendados, independente da regra dos 3 dias de
abono, pois nao é possivel identificar se ja foram abonados pela chefia imediata;
e SO sera aceito atestado dos respectivos conselhos CRM/CRO/CRP;
e Um atestado cuja data inicial coincida com um periodo de férias ou licenga-prémio sera
aceito com uma sobreposicao maxima de 5 dias. Nao ha limite de dias para a aceitagao

de atestados em casos de internagao;
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Atestados emitidos por psicologos serdo aceitos desde que até 15 dias; atestados de
odontdlogos (dentistas) nao tem limite, mas devem conter CID especifico da area de
atuacao;

Nao serao aceitos atestados sem CID ou a descricao da patologia que gerou o
afastamento, independentemente do niumero de dias sugeridos pelo médico assistente;
Declaracao de internacao: pode ser aceita, sem CID ou descrigdo da patologia que gerou
afastamento para concessdo do afastamento de até 30 dias. Devera constar carimbo
médico com CRM. Nestes casos, devera ser agendado médico perito + psicologia ou
assistente social;

Atestado solicitando Licenca Gestacdo de qualquer regime: além do atestado médico, é

necessario a ultima ultrassonografia obstétrica ou Cartiao Pré-natal;

Atestado solicitando Licenca para Tratamento de Pessoa da Familia devera conter:
Nome do servidor, o nome do dependente, grau de parentesco, CID do dependente ou

descricdo clara da patologia que gerou o afastamento e CID do servidor acompanhante
(£76.3) ou descricdo de que o servidor esta acompanhando (Z76.3 € dispensavel neste
caso). Ha casos em que os atestados vém separados e poderao ser aceitos caso constem
os dados listados acima;

O usudrio devera verificar se o servidor solicitante e o parente apontado possuem grau de
parentesco suficiente para justificar o afastamento conforme lei vigente para cada 6rgao,

conforme tabela a seguir:

Orgao/Vinculo/Fungéo Regulamentacao Parentesco Aceito

Servidor Publico Lei 6745/85 Pais, filhos, cbnjuge, avds, netos,
irmaos, outra pessoa que viva sob
dependéncia do servidor.

Educacéo Lei 6844/86 Filhos, pais, cdnjuge, outro parente
que comprovadamente viva as
expensas do servidor e conste de seu
assentamento funcional.

Policia Civil Lei 6745/85 Pais, filhos, cbnjuge, avds, netos,
irmaos, outra pessoa que viva as
expensas do servidor ou conste nos
assentamentos funcionais.
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e Atestado solicitando Licenca para Tratamento de Saude/Auxilio-Doenca devera

conter:

e Nome do servidor, data de inicio, quantidade de dias ou previsao de afastamento, CID ou
descricdo clara da patologia que gerou afastamentos, Carimbo/Nome completo e
CRM/CRP/CRO, além da assinatura;

e Atestado devera vir com os dados legiveis e sem rasuras;

e Solicitacdo de prorrogacao de afastamento com atestado que sobrepée o periodo vigente,

agendar no limite (Periodo final do afastamento vigente);

5.2 - Orientagdes quanto ao CID:
Os CID’s abaixo devem vir acompanhados do CID secundario ou exames complementares, nao

importando o tipo de pericia.

Cid 10 E66 — Obesidade;

Cid 10 2029 — Exame nao especificado com finalidades administrativas;

Cid 10 2290 - Isolamento;

Cid 10 298 — Outros estados pds-cirurgicos;

Cid 10 298.8 — Outros estados pds-cirurgicos especificados;

Cid 10 Z54 — Convalescenga;

Cid 10 Z54.0 — Convalescenga apés cirurgia;

Cid 10 Z54.1 — Convalescenga apos radioterapia;

Cid 10 Z54.2 — Convalescenca apés quimioterapia;

Cid 10 Z254.3 — Convalescenca apds psicoterapia;

Cid 10 Z54.4 — Convalescenca ap6s tratamento de fratura;

Cid 10 Z54.7 — Convalescenga ap6és tratamento combinado;

Cid 10 Z54.8 — Convalescenca apds outro tratamento;

Cid 10 Z54.9 — Convalescencga apo6s tratamento nao especificado;

Cid 10 Z50.8 — Cuidados envolvendo uso de outros procedimentos de reabilitagao;
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Cid 10 256 — Problemas relacionados com o emprego e com o desemprego;
Cid 10 S62.6 — Fraturas de outros dedos;

Cid 10 Z48 — Outro seguimento cirurgico;

Cid 10 Z48.0 — Cuidados a curativos e suturas cirurgicas;

Cid 10 Z48.8 — Outro seguimento cirurgico especificado;

Cid 10 Z48.9 — Seguimento cirurgico ndo especificado;

Cid 10 Z00 — Exame geral e investigagdo de pessoas sem queixas;

Cid 10 Z58.8 — Problemas relacionados com o ambiente fisico;

Cid 10 201 - Outros Exames e investigacdes especiais de pessoas sem queixa ou diagndstico

relatado.

Sem CID, apenas a descrigao: “Pés-operatério”;

Ndo sera aceito atestado contendo apenas os CIDs acima, devendo ser informado no
cancelamento que: “E necessério realizar um novo pré-agendamento com atestado informando
CID 10 secundario, relatério médico, resumo de internagdo/alta, exames ou laudo que informe

com clareza a doenga do paciente.”

e Variola dos Macacos/Monkeypox (CID 10 B04)

- Atestado relacionado a este caso sera aceito pela Pericia Médica mesmo fora do prazo
normal;

- Termo de isolamento para este caso sera aceito para agendamento de avaliagao pericial,
mesmo sem o atestado, e podera estar assinado por um profissional de saude (n&o
precisa ser apenas do médico).

e COVID-19

- Atestado relacionado a este caso sera aceito pela Pericia Médica mesmo fora do prazo
normal

- Teste positivo sera aceito para agendamento

- CIDs utilizados para este caso:

- B34.2 - Infeccao por coronavirus de localizagao nao especificada;

- B97.2 - Coronavirus, como causa de doencas classificadas em outros capitulos;

- U07.1 - COVID-19, virus identificado;

*Outros CID’s nao especificados na lista, que causem duvidas, deverao ser esclarecidos

com a supervisdo médica.
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6. Critérios para confirmagao do agendamento
Apoés aberta a tela de confirmagao de agendamento, o usuario devera analisar alguns critérios

para realizar a confirmagao:

0 Consultar afastamentos: O usuario devera verificar se o atestado solicitado esta em um

periodo ja concedido Licenga-prémio ACT com atestado de mais de 15 dias com férias

lancadas no sistema, LTS para servidores sera aceito e agendado no limite (1),

Informacgdes Principais
Estrutura Pericial: 1501-SECRETARIA DE ESTADO DA_“NISTMCAD

. r
Matricula: L Consultar Afas

0 Unidade pericial: O usuario devera analisar e selecionar a unidade pericial que o servidor
solicitou a pericia. (2)

0 Justificativa: O usuario devera realizar a analise da justificativa.(3)

Ir‘ Unidade pericial
L-U()OQGIOQDOO * UNIDADE REGIONAL DE SAUDE - CHAPECO A

Data do Pré-agendamento: 25/10/2023 09:06

Data de inicio do atestado: 24/10/2023
et

(4) Finalidade: O usuario devera selecionar o tipo de afastamento cedido ao servidor
solicitante, com base na solicitacdo do servidor e em critérios pré-estabelecidos, conforme

descritos na etapa 6.1, 6.2 e 6.3.

6.1 - Critérios de Licenga para Tratamento de Saude:

e Apenas para servidores efetivos

e Apenas para servidores com o vinculo ativo

e Servidores internados/acamados que solicitarem agendamento: Primeiro agendamento
sera em analise documental com o médico + psicossocial, caso o servidor solicite uma
prorrogacdo, um familiar devera comparecer em uma avaliagdo presencial. O
agendamento sera com o psicossocial no presencial + médico perito em analise
documental. (Podera ser presencial com o meédico caso seja solicitado). Na comunicagao
de agendamento tera que ser informado que o familiar que devera comparecer.

e Atestado solicitando um periodo maior que 15 dias o agendamento sera presencial com

meédico perito
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6.2

6.3

e Atestado solicitando um periodo menor ou igual a 15 dias 0 agendamento sera em analise
documental. Verificar os ultimos 180 dias, sendo que o maximo de dias concedidos via

analise documental devera ser 30 dias.

- Critérios de Licenca para Tratamento de Pessoa da Familia:

e Apenas para servidores efetivos

e Apenas para servidores com o vinculo ativo

e O atestado devera conter nome do servidor, nome do dependente, grau de parentesco,
quantidade de dias, CID/descricdo de acompanhamento e ClID/descricdo da patologia do
dependente.

e Atestado solicitando um periodo maior que 15 dias o agendamento sera presencial com
médico + assistente social.

e Atestado solicitando um periodo igual ou menor que 15 dias o agendamento sera em
analise documental com o médico perito.

® O usuadrio devera verificar se o servidor solicitante e o parente apontado

- Critérios de licen¢a para Auxilio-Doencga:
e Apenas para servidores ACT/Comissionado puro
e Servidores internados/acamados que solicitarem agendamento: o agendamento sera em

analise documental com o médico perito

Selecdo e critérios dos tipos de pericias

O usuario devera analisar o atestado médico e encaixar em qual tipo de pericia o servidor
solicitante se enquadra, respeitando as normas do decreto N° 181/2023, e apods isso
preencher a caixa de selegdo “tipo de pericia” (5) com o tipo de pericia correto a ser realizado,
o usuario também devera preencher a informagao de “Data de pericia’” com a data estipulada a

ser realizado a pericia.

| Tipo de pericia Data da pericia Dias da semana do tipo de atendimento: Domingo, 22 feira, 32 feira, 42 feira, 59 feira, 62 feira, Sibado!
PERICIA MEDICA v 30/10/2023 |

71

Periodo de atendimento (em minutos): 15

- Critérios para selecao de analise documental. Decreto N° 181/2023
e A analise documental sera realizada por meio da Diretoria de Saude do Servidor (DSAS)

quando o periodo de afastamento constante no atestado ou laudo médico apresentado
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7.2

pelo servidor for de até 15 (quinze) dias, observadas as demais condigbes estabelecidas
no decreto N° 181/2023.

No caso dos servidores de que trata a Lei N° 6.745, de 1985, e a Lei N° 6.843, de 1986, a
analise documental sera realizada pela DSAS quando as faltas por motivo de doenca
excedam a 3 (trés) dias durante o més, mesmo que as faltas tenham ocorrido em periodos
ou dias ndo sequenciais.

Em casos de afastamentos acumulativos (LTF + LTS) superiores a 30 dias sera agendado
pericia presencial .

A analise documental ndo podera ser utilizada para fundamentar a concessao de licenca
para tratamento de saude decorrente de acidente no trabalho ou doencga profissional.

A analise documental ficara condicionada a apresentagao de atestado ou laudo médico,
legivel e sem rasuras, contendo os seguintes elementos: Nome completo do requerente e

data da emissdo do documento médico

- Outros critérios para tipo de pericia

Os agendamentos de avaliacdo presencial devem ser realizados com, no minimo, 2 dias
de intervalo entre o agendamento e atendimento, a fim de permitir a adequada notificagcao
do servidor; nos casos de avaliagdo documental, nao ha prazo minimo.

Atestado médico com CID F a partir de 90 dias: agendar psicéloga + médico designado se
servidor for EFETIVO. Para servidores de cargo ACT, agendar somente médico visto que o
Estado concede até 15 dias e encaminha para o INSS;

Quando houver solicitagdo de pericia social e/ou psicologica, deverao ser agendadas no
mesmo dia da pericia médica, preferencialmente com diferenca de 1 hora entre elas,
sendo que a psicossocial atendera sempre primeiro que o médico perito, exceto quando for
Psiquiatria + Psicologia que n&o importara a ordem.

Caso servidor seja avaliado pelo Médico Perito/Junta Médica e seja sugerida Readaptacao
Funcional, devera ser agendada avaliagdo de Readaptagdo com médico perito de forma
DOCUMENTAL e psicologa (casos de psicopatologias) ou assistente social (demais
patologias) de forma PRESENCIAL, caso psicossocial ndo tenha avaliado no dia do
atendimento.

Quando requerida avaliagdo com especialista, psicossocial ou Junta Médica em outro
centro pericial, devera ser aberto documento digital no SGPE solicitando agendamento e

encaminhado para SEA/DSAS/SAGIP (Setor de Agendamento e Informagéao Pericial).
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https://leisestaduais.com.br/sc/decreto-n-181-2023-santa-catarina-dispoe-sobre-a-analise-documental-da-inspecao-medica-nos-casos-de-afastamento-da-atividade-por-motivo-de-doenca-licenca-para-tratamento-de-saude-ou-licenca-por-motivo-de-doenca-em-pessoa-da-familia-de-ate-15-quinze-dias-e-estabelece-outras-providencias
http://leis.alesc.sc.gov.br/html/1985/6745_1985_Lei.html
http://leis.alesc.sc.gov.br/html/1986/6843_1986_Lei.html

8. Selecao do médico para o agendamento

Apods a categorizacao do tipo de pericia o usuario devera selecionar o profissional e o

horario que ira realizar o atendimento na caixa de selecao “Profissionais/Juntas

disponiveis” (1), apos isso sera necessario selecionar o horario do atendimento entre os

disponiveis (2), em seguida o usuario devera clicar no botao adicionar (3) para que seja

incluido o agendamento.

|
v“}rério de atendimento: 14:00 até 16:00

Lista de horario do profissional na data da pericia

-
| Horario Vagas Livres Quanti de
|E014:00 4 0

: 15[}0 4 0

9. Confirmagao do agendamento

Q i de pré
o
0

Apos todas as conferéncias o usuario devera confirmar o agendamento para finalizar o

processo, clicando no botédo “Confirmar agendamento” (1).

“ Agendamentos

Data Hora Tipo da pericia Nome do profissional/Junta

30/10/2023 12:00 PERICIA MEDICA

2. HISTORICO DE REVISOES

Unidade pericial
476090109000 - UNIDADE REGIONAL DE SAUDE - CHAPECO

Versao Responsavel pela D Sintese da Revisao
o 5 ata
n elaboragcao da IT
01/2023 Henrique Garbellotto 06/11/2023 Verséo Inicial - Agendar Avaliagao por

Motivo de Saude (LTF, LTS e AD)
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Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

THIAGO SILVA (CPF: 044.XXX.099-XX) em 29/01/2024 as 17:07:56
Emitido por: "SGP-e", emitido em 05/04/2022 - 14:31:19 e vélido até 05/04/2122 - 14:31:19.
(Assinatura do sistema)
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