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01/2026 09/07/2026 Gestao Orgamentaria,
Financeira e Contabil

Macroprocesso (SEA/SC)
Gestao Administrativa
Financeira

1. INFORMAGOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do Processo

Realizar o remanejamento da programacéao financeira da SEA/SC mediante demanda
recebida (comumente via Processo SGPe), com consulta dos saldos disponiveis nas
contas contabeis no SIGEF, analise da demanda recebida e execugcdo do
remanejamento — dentro do mesmo Grupo de Programacéao Financeira (GPF) ou entre
GPFs distintos — assegurando a correta adequagao da programagao financeira para o
atendimento das despesas planejadas.

1.2 Informagoes Complementares

N/A

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

[] Processo Gerencial [ Processo Finalistico Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:

Setorial [ Intersetorial [ Intragovernamental [ Interinstitucional
1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Gerente de
Planejamento
Orgcamentario e
Financeiro

GEPOF (48) 3665-1756 gepof@sea.sc.gov.br
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1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

SEA/DIAF (Diretoria de Administragao e Financgas)

Unidades Gestoras da SEA/SC

Setores demandantes do remanejamento de programacgao financeira
Secretaria de Estado da Administragdo - SEA

1.6 Atores Envolvidos
e SEA/DIAF/GEPOF

1.7 Recursos tecnoldégicos (sistemas e integragoes)
1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?
[1 SGPe Hibrido (SGPE + outros) [J Somente em outro sistema

1.7.2 Relacao de sistemas na execugao do processo

Sistema principal . .
Sistemas auxiliares
(fluxo do processo)

SIGEF (Mdédulos Contabilidade e

FIN/PGF/Prog Financeira) SGPe
1.8 Parametros SGPe
Classe Assunto Controle de acesso
(sigilo)

N/A  |IN/A N/A N/A N/A

1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

e Lein®14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos)

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

N/A N/A N/A

1.11 Definigoes

e SEA - Secretaria de Estado da Administragao
e DIAF - Diretoria de Administracédo e Financas
e GEPOF - Geréncia de Planejamento Orgamentario e Financeiro
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e SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestéao Fiscal
e SGPe - Sistema de Gestao de Processos Eletronicos

e GPF - Grupo de Programacgao Financeira

e PGF - Programacgéao Financeira (médulo do SIGEF)

e FIN - Financeiro (mddulo do SIGEF)

e UG - Unidade Gestora

e BPMN - Business Process Model and Notation

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:
https://modeler.camunda.io/share/699a8759-8a3a-4f59-9862-b36f7ba698f7

3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

O processo € iniciado mediante o recebimento da demanda de remanejamento
financeiro pela GEPOF.

SEA/DIAF/GEPOF

1. Consultar Saldo Programacao Financeira no SIGEF

e A GEPOF devera consultar, no SIGEF, os saldos disponiveis nas contas contabeis
associadas a programagao financeira.

e Caminho no sistema:
o SIGEF / Md6dulo Contabilidade / Consulta / Detalhar Conta.

e Contas contabeis a serem consultadas:
o 8.2.2.2.1.04.00.00 — Cota de Despesa a Empenhar — Més a Més;
o 8.2.2.2.1.09.00.00 — Cota de Despesa Pré-Empenho a Utilizar;
o 8.2.2.2.1.11.00.00 — Cota de Despesa Pré-Empenho a Utilizar;
o 8.2.2.2.1.13.00.00 — Cota de Despesa a Empenhar Pré-Programagéao — Més

a Més;
o 8.2.2.2.2.01.05.00 — Cota de Repasse a Utilizar.
2. Analisar demanda recebida

e A GEPOF devera analisar a demanda recebida, confrontando-a com os saldos
consultados, para identificar a forma adequada de remanejamento.

e ApOs a analise, classificar o remanejamento em uma das duas categorias:
o Remanejamento dentro do mesmo GPF — seguir para Atividade 3;
o Remanejamento em distintos GPF — seguir para o Atividade 4.
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3. Remanejar Programacgao Financeira

e A GEPOF devera executar o remanejamento da programacgao financeira dentro do
mesmo Grupo de Programacao Financeira (GPF), diretamente no SIGEF.

e Caminho no sistema:

o SIGEF / Mdédulo FIN — PGF — Prog Financeira / Remanejar Programagao
Financeira.

e Operagdes a serem realizadas:
o Selecionar Unidade Gestora / Gestao;
o Selecionar Grupo e Més Origem;
o Selecionar Evento 540011 — RC10-Remanejar Programacao Financeira;

o Preencher o campo Justificativa (sugestéo: informar o numero do processo
SGPe de referéncia);

o Adicionar Més Destino e valor a ser remanejado.
e Encerramento do Caminho A: Programacgao financeira remanejada.

4. Solicitar Acréscimo / Redugao da Programacgao Financeira

e Quando o remanejamento envolver GPFs distintos, a GEPOF devera solicitar, no
SIGEF, o acréscimo e a redugao da programacao financeira correspondente.

e Caminho no sistema:

o SIGEF / Médulo FIN — PGF — Prog Financeira / Solicitar Acréscimo / Redugéao
Programacao Financeira.

e Operagdes a serem realizadas:
o Selecionar Unidade Gestora / Gestao;
o Selecionar Tipo Programacao (Programacgao Financeira ou
Pré-Programacao);
o Selecionar Grupo Reducgéo;
o Selecionar Grupo Acréscimo;

o Preencher o campo Justificativa (sugestao: informar o nimero do processo
SGPe de referéncia);

o Adicionar Més Acréscimo e valor a ser remanejado.
e Encerramento do Caminho B: Programacgao financeira remanejada.

4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem Dados Pessoais no Processo de Negécio?
[ Sim Nao

4.2 Existem excecoes de aplicagao da LGPD para o processo de negocio?

Processo relacionado com: Selegao
a) Seguranga Publica O
b) Defesa Nacional O
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c) Seguranga do Estado (I

d) Atividades de Investigagédo e Represséo de
Infragdes Penais

Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?
1 Sim Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagao Selegao
Origem racial ou étnica. O
Convicgéo religiosa.

Opinido politica.

Filiagao a sindicato ou a organizagao de carater
religioso.

Filosofico ou politico

Saude ou a vida sexual

ogo]oog

Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagdo dos dados?

Base Legal LGPD Selecdo
Consentimento U
Cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria

]

Execucgao de politicas publicas

Realizacédo de estudos por 6rgédo de pesquisa
Execugao ou criagado de contrato

Exercicio regular de direitos

Protegéo da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

Oooogooogo

Protegao do crédito
Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis
N&o aplicavel Nao aplicavel
Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo de negécio?
[J Sim Néo

5. RELAGAO DE DOCUMENTOS
5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados
no setor?

[] Produzido no Setor Existe documento recebido(fonte externa)
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5.2 Relagado dos documentos anexados ao processo:

SGPE PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTO - PCD
Codigo | Tipo de documento Cédigo PCD Descritor

Consultas de saldos das contas contabeis extraidas
do SIGEF (Modulo Contabilidade)

Langamentos de remanejamento de Programagéao
Financeira no SIGEF (Mddulo FIN — PGF)

N/A Relatério N/A (artefato sistémico)

N/A Registro Sistémico N/A (artefato sistémico)

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos no sistema/processo administrativo seguindo a
ordem dos eventos (ordem de inser¢ao por meio de um fluxo estabelecido)?

Sim 1 Nao

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no
oérgao?

] Sim Nao

6.2 Todos os documentos no processo estdao no plano de classificagao e na tabela
de temporalidade?

] Sim Nao

6.3 Os documentos no processo estdo no plano de classificagao e na tabela de
temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?

[1 Atividade-meio [ Atividade-fim Nao estao previstos

6.4 Relagado de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE

SGPE DOCUMENTOS TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
Codi Tipo de Destinagao
° 9 | Document Cédigo PCD Descritor Corrente | Intermediario (eliminagao ou
o guarda permanente)
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Total 0 Temporalidade total do processo:

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

7. HISTORICO DE REVISOES

Responsavel pela

elaboragio da IT Data Sintese da Revisao

Versao n°

12 versao - Remanejar

01/2026 Pedro Grigorieff 09/07/2026 programagéo financeira
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacdo: 1KO8O2EK

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

HENRIQUE FALCAO FERREIRA (CPF: 004.XXX.049-XX) em 14/09/2026 as 15:07:49
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