Coordenagao Execucao

A iTA Instrugcao de Trabalho - e coveos:
WIS CATARINA e CATARINA

IT/SAS n° 26

SECRETARIA DA ASSISTI ENCIA
SOCIAL. MULHER E FAMILIA

Processo: Instruir processo de contratagao para atendimento de medidas judiciais de
acolhimento institucional, por INEXIGIBILIDADE

Versdo Data de Emissdao Macroprocesso (Governo de SC) Macroprocesso (SAS)

01/2025 16/10/2025 Gestao de bens e servicos Gestao de bens, servicos,
contratos e convénios

1. OBJETIVO DO PROCESSO

Descrever as etapas e os procedimentos a serem executados pelos servidores da
CEMEJ/SAS para a instrucdo do processo de contratacdo por INEXIGIBILIDADE para

acolhimento institucional, com base em decisao judicial.

2. DIAGRAMA DO PROCESSO
O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:

Diagrama: Instruir processo de contratacdo para atendimento de medidas judiciais
de acolhimento institucional - INEXIGIBILIDADE

3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

Inicio: necessidade de instrugao de processo de contratagdo para atendimento de medida
judicial de acolhimento institucional.
SAS: CEMEJ

1. Cadastrar de processo digital, no SGPE, preenchendo os seguintes campos:
Campos SGPE Informacao
Assunto 1267

Classe 92 - Processo sobre Aquisicao de Materiais ou
93 - Processo sobre Contratacdo de Servicos

Setor de Competéncia SAS - Setor de Origem

Elaboragdo: Fabiani Cabral Lima - NUPROC/SAS 2025
Suporte EPROC/SC: Paloma Maria Santos
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Interessado SAS

Detalhamento do Assunto Processo para contratagdo de acolhimento judicial -
Inexigibilidade XXXXX

Controle de Acesso no Processo  NAO
IMPORTANTE!! As pegcas com dados pessoais
(identificados ou identificaveis) devem ser inseridas
COM SIGILO.

2. Inserir documentos, de comprovacao da demanda juridica e documental do

acolhimento, no SGPE:

Documento Observacgao

2.1. Cépia da decisao judicial que determinou
o acolhimento

2.2 Contrato original firmado com o Municipio
e respectivos aditivos de prazo e valor
(quando for o caso)

. Contrato Social;

RG;

. CPF;

. Comprovante de residéncia do responsavel
legal

2.3 Documentos da entidade responsavel

oo w>

RG;
. CPF (ou certiddo de nascimento, se menor
sem documentos)

2.4 Documentos da pessoa acolhida

® >

3. Inserir Informacgao inicial do acolhimento, com a autorizagédo (de acordo da

secretaria) contendo obrigatoriamente:

Documento A Informacgao deve incluir os seguintes
dados:
3.1 Informagdao CEMEJ - N° do processo judicial: Decisao Judicial
XXXXX (pag. )
- Acolhido:
- Inicio do acolhimento: conforme relatério
(pag. xx);

- Valor integral da mensalidade:
- Percentual de custeio do Estado:

- Percentual de custeio do Municipio:
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- Existe desconto do BPC ou INSS? ( )Sim ou
( )Nao

- Se sim, qual o valor do desconto do BPC ou
INSS?

- A decisdo judicial indica a instituicdo de
acolhimento? ( )Sim ou ( )Nao

- Nome da Institui¢ao:
- CNPJ:
- Dados para contato:

- Observacao:

4. Inserir Documentos administrativos, no SGPE:

Documento

4.1 Documento de Oficializacdo da Demanda -
DOD

4.2 Estudo Técnico Preliminar - ETP

4.3 Pesquisa de precos complementar,
incluindo:

44 Termo de Indicagdo e Ciéncia dos
servidores da area para as funcdes de Gestor
e de Fiscal do Contrato

4.5 Registro ou inscricio da empresa na
entidade profissional em plena validade -
Certificado de Responsabilidade Técnica
(CRT)

4.6 Alvaras de funcionamento e sanitario,
emitidos pelos érgdos competentes e dentro
do prazo de validade

4.7 Quadro de Equipe Técnica contendo
a relagdo nominal dos profissionais que
compbéem a equipe multiprofissional, com
comprovagdao de suas formagdes e

Observacgao

Link: DOD

Link: ETP

A. Orcamento: 3 notas fiscais (de outras
instituicdes com perfil semelhante);

B. Proposta da empresa responsavel com o
grau de acolhimento OU Nota Técnica
(conforme IN 09/2024 da SEA);

C. Nota fiscal recente da mesma empresa,
referente a outro acolhido na instituicdo e
com valor semelhante;

Termo de Indicacéo Gestor e Fiscal
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registros nos respectivos conselhos de
classe, quando aplicavel

4.8 Cadastro no CNES, preferencialmente

Observacéao: Todas as pecas do processo devem estar devidamente assinadas ou

conferidas, conforme o caso.

SAS: Geréncia de Apoio Operacional - Setor de Compras

5. Inserir documentos da area, no processo SGPE:

Documentos

5.1 Pesquisa de Pregos (com base nas notas
fiscais e propostas apresentadas) ok

5.2 Termo de Referéncia

5.3 Documentos de habilitagdo fiscal, social e
trabalhista do fornecedor escolhido:

A

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas ou Cadastro de Pessoas
Fisicas

Prova de regularidade fiscal perante a
Fazenda Nacional

Prova de regularidade com o Fundo de
Garantia do Tempo de Servigo (FGTS)

Prova de inexisténcia de  débitos
inadimplidos perante a Justigca do Trabalho

. Prova de inscricado no cadastro de

contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto
contratual

Prova de regularidade com a Fazenda
Estadual e do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre

Observacgao/ Link

Link: TR - Servicos Comuns - Contratacdo Direta

Link: Cadastro Nacional de PJ/PFE

Link: Prova de Reqgularidade Fiscal perante Fazenda

Nacional

Link: Prova de reqularidade FGTS

Link: Prova de reqularidade Fazenda Estadual
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G. Prova de regularidade com a Fazenda
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre

H. Prova de Regularidade com TCU, CNJe Link Provade requiaridade TCU
CEIS

l. Prova de regularidade CADPEN Link: Prova de reqularidade CADPEN

5.4 Mapa de Risco (OU justificativa da dispensa do A Linki Mapa de Risco
documento, conforme caso) Oou

B. Link: Justificativa da auséncia da Andlise de Risco

5.5 Justificativa para Contratagao por A. Existéncia de decisao judicial

Inexigibilidade, com fundamento no caput do art. 74 determinando o acolhimento;
da Lei n° 14.133/2021, diante da inviabilidade de B. Execugado ja em curso por parte da
competicao, considerando: organizacao da sociedade civil, em

regime de continuidade do
atendimento iniciado por contrato
municipal anterior, com
comprovagao da atuacio;

C. Singularidade da situagao concreta,
em que a substituicdo da entidade
prestadora pode comprometer a
protecdo integral da pessoa
acolhida, contrariando a
determinagéao judicial e os principios
da dignidade da pessoa humana e
do interesse superior do acolhido;

56 Despacho de Autorizagéo da Contratagéo pe|a Link: _Desgacho d_e autorizacdo da contratacdo pela
. . autoridade superior
Autoridade Superior

5.7 Justificativa do Precgo -
5.8 Justificativa da Escolha do Fornecedor -

5.9 Pedido de Aquisicao e Requisigdo WebLIC WEBLIC

£ IMPORTANTE!!

No Sistema WebLIC, realizar o cadastramento como como aquisigdo NORMAL.
Caso o processo envolva mais de um acolhido, deve-se desmembrar as

despesas no WebLIC.
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Observacéao: Todas as pecgas do processo devem estar devidamente assinadas ou

conferidas, conforme o caso.

6. Solicitar pré empenho e a vinculagao na solicitagao orgamentaria (SO), para
a GEPLA;
7. Definir o encaminhamento de acordo com o valor da contratagao (a ser

realizado apds o pré-empenho):

% 7.A Caso o valor da contratacdo seja de até R$ 200.000.00 (a deliberagao é
via sistema WebLIC):

7.A.1 Solicitar encaminhamento para a CPL, apds o pré-empenho;

O processo avanga para a atividade 8;

% 7.B Caso o valor da contratacdo seja acima de R$ 200.0000,00:
OBRIGATORIAMENTE o processo precisa ser tramitado ao SEF/GGG para

deliberacao:

7.B.1 Inserir Oficio solicitando analise do GGG (assinado pela
secretaria);

7.B.2 Solicitar encaminhamento para a SEF/GGG para deliberagao, apds
0 pré-empenho;

O processo avanga para a atividade 8;

SAS: Geréncia de Planejamento e Avaliagcao - GEPLA

8. Elaborar pré empenho e vinculagao na SO, no SIGEF;
9. Inserir pré-empenho e SO, no processo SGPE;
10. Analisar solicitagao de encaminhamento do Setor de Compras:
% 10.A Caso solicitacdo de encaminhamento seja para a CPL (contratagao no
valor de até R$ 200.000,00):

10.A.1 Encaminhar processo para analise da CPL;

O processo avanga para a atividade 12;
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% 10.B Caso solicitacdo de encaminhamento seja para o GGG (contratagéo no
valor acima de R$ 200.000,00):

10.B.1 Encaminhar processo para a deliberagao do GGG;

O processo avanca para a atividade 11;

£ IMPORTANTE!!

A aquisicéo, contratagcdo e alteragdo de contratos e instrumentos congéneres de
materiais, servigos e obras, realizados por 6rgaos e entidades da Administragao Direta e
Indireta do Poder Executivo, serdo objeto de deliberagdo do GGG, conforme casos

previsto no Decreto n® 903, de 21 de outubro de 2020 e suas alteragdes.

SEF/GGG

11. Deliberar (subprocesso);

SAS: CPL

12. Realizar diligéncias e analise documental,
13. Inserir documentos de conferéncia e ato de autoridade competente, no
SGPE:

Documento Observacgao
13.1 Check List e Parecer Técnico CPL Solicitar assinatura dos membros da comissao
13.2 Ato da autoridade competente - Solicitar assinatura da Secretaria

Autorizacéo de Inexigibilidade

14. Encaminhar para publicagdo no site da SAS, via e-mail, Ato da autoridade

competente, assinado:

E{ e-mail: site@sas.sc.qov.br

"4Publicacdo realizada

15. Inserir documentos de comprovagao e Minuta de Termo, no SGPE:

Documento Observagao
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15.1 Comprovante de publicacdo do Ato de autoridade -

competente

15.2 Minuta do Termo de Inexigibilidade -

SAS: GECON

16. Realizar a analise documental;
17. Emitir Parecer Técnico;

18. Inserir documentos de contratacao, no SGPE:
Documento Observacgao

18.1 Termo de Inexigibilidade -

18.2 Minuta do Termo de Contrato =

19. Solicitar encaminhamento para analise juridica;

Observagao: o processo pode ser analisado com base em Parecer Referencial, quando
houver.
SAS: Gabinete

20. Inserir Oficio solicitando analise juridica;
COJUR - PGE

21. Realizar a analise juridica do processo (Instrucdo Processual, Minuta do
Termo de Inexigibilidade e de Contrato);

22. Inserir Parecer Juridico;

Observacdo: Estas etapas ndo se aplicam em caso de existéncia de Parecer

Referencial.
SAS: Gabinete

23. Encaminhar Parecer Juridico para analise;
SAS: GECON

24. Analisar se Parecer Juridico indica necessidade de ajustes:

< 24.A Caso necessite de ajustes na Minuta, pertinentes a GECON:

24.A.1 Realizar ajustes;
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O processo avanga para a atividade 24.D;

% 24 B Caso necessite de ajustes de documentacdo técnica, pertinentes a
CEMEJ:

24 B.1 Solicitar ajustes para a CEMEJ;
SAS: CEMEJ

24 B.2 Realizar ajustes solicitados, com base no Parecer da PGE;
SAS: GECON

24 B.3 Confirmar ajustes realizados, conforme Parecer PGE;

O processo avanga para a atividade 24.D;

< 24.C Caso necessite de ajustes de documentacédo, pertinente ao Setor de

Compras:
% 24.C.1 Solicitar ajustes para o Setor de Compras;

SAS: Setor de Compras

24.C.2 Realizar ajustes solicitados;
SAS: GECON

% 24.C.3 Confirmar ajustes realizados, conforme Parecer PGE;

O processo avancga para a atividade 24.D;

< 24.D Caso ndo necessite de ajustes:

24.D.1 Solicitar assinatura da contratada e da secretaria no Termo de
Contrato;

24.D.2 Publicar Termo de Inexigibilidade e Termo de Contrato para
publicagao no DOE;

24.D.3 Publicar Termo de Contrato no Portal Nacional de Contratagoes
Publicas (PNCP) e no sistema e-Sfinge (TCE).

Fim do processo: o processo de contratagdo para atendimento de medida judicial

devidamente instruido.

4. INFORMAGOES DO PROCESSO
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4.1 Informagoes Complementares

4.2 Caracteristicas do Processo

4.2.1 Tipo de Processo:

[ Processo Gerencial [ Processo Finalistico [0 Processo Suporte
4.2.2 Tipo de Tramitagao:

[1 Setorial [ Intersetorial [] Intragovernamental [l Interinstitucional

4.3 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Técnico CEMEJ- 3664-0653 cemej@sas.sc.gov.br
Central de Medidas Judiciais

4.4 Interessados (Destinatario - Cliente)

Servidores da Secretaria de Estado da Assisténcia Social, Mulher e Familia —
SAS.

4.5 Atores Envolvidos

Central de Medidas Judiciais, Consultoria Juridica, Procuradoria Geral do Estado,
Setor de Compras da Geréncia de Apoio Operacional; Geréncia de Planejamento e
Avaliacdo, Comissdo Permanente de Licitacdo, Geréncia de Contratos e Convénios,
Geréncia de tecnologia da Informacdo, Gabinete do Secretario; Secretaria de Estado da

Fazenda - SEF - Grupo Gestor do Governo.

4.6 Recursos tecnologicos (sistemas e integragoes)

Sistema Disponivel em:
Sistema de Gestao de Processos Eletronicos - SGPE SGPE
Sistema de Licitacbes e Compras - WebLIC WebLIC

4.7 Parametros SGPe
Vide Instrugdes no item 1 da secdo "Descricdo das Atividades’

4.8 Legislagao, normativas e outras referéncias

Leis, Normativas e Referéncias Disponivel em:

Pagina 10 de 13

N

O P4g. 10 de 13 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SAS 00003580/2025 e o c6digo 24R2P4MM.


https://sgpe.sea.sc.gov.br/sgpe/
https://licitacao.sc.gov.br/weblic/

Lei Federal n° 14.133, de 01 de Abril de 2021 - Lei de Licitagdes e LeiFederaln®14.133/2021
Contratos e suas alteragoes

Em combinacdo com as demais normas regulamentares estaduais vigentes, e demais
disposicoes aplicaveis, disponiveis em: Portal de Compras - legislacoes

5. PRIVACIDADE DE DADOS -
Fonte: André Luis Colasante - DPO/SAS - 2025.

5.1 Existem Dados Pessoais no Processo?

Bl sim [0 Nao
Observagado: Envolve dados pessoais, incluindo servidores (nome, cargo, assinatura, e-mail

institucional), responsaveis legais de entidades (RG, CPF, comprovante de residéncia), e pessoas
acolhidas (RG, CPF, certiddo de nascimento).

5.2 Existem excec¢odes de aplicagao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selecao
a) Seguranca Publica O
b) Defesa Nacional [
c) Seguranca do Estado U
d) Atividades de Investigacdo e Repressao de Infracoes Penais L

Fonte: LGPD

Observacédo: O processo ndo se enquadra nas excegdes previstas no art. 4° da LGPD.
5.3 Dados Pessoais sao sensiveis?
g sim [0 Nao

Observacdo: Condicdo socioassistencial da pessoa acolhida, vinculo com beneficios como

BPC/INSS, informacdes que podem envolver saude.
5.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagao Selegao
Origem racial ou étnica.

Convicgéo religiosa.

Opiniao politica.

Filiacdo a sindicato ou a organizac&o de carater religioso.
Filosofico ou politico

Saude ou a vida sexual

Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

CHEOOO0OD0OO

5.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD Selecao
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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Consentimento

Cumprimento de obrigacéao legal ou regulatéria
Execucao de politicas publicas

Realizagao de estudos por 6rgao de pesquisa
Execucédo ou criacdo de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecao da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

Protecao do crédito
Fonte: LGPD

mininjinininininl =

Observacéo: A contratacao por inexigibilidade é exigéncia legal amparada pela Lei n°® 14.133/2021
(art. 74), aplicada de forma obrigatéria ao Estado de SC. O uso de dados pessoais € necessario
para atender determinagbes judiciais e viabilizar politicas publicas de assisténcia social,
garantindo a protecao integral da pessoa acolhida.

5.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis

Nome Situacéao socioassistencial da pessoa acolhida
Cargo Informacbes de saude

E-mail institucional Beneficios sociais/previdenciarios (BPC/INSS)
RG

CPF

Comprovante de residéncia
Certiddo de nascimento
Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.7 Dados sao anonimizados no processo?
O Sim B Nzo
6. RELACAO DE DOCUMENTOS

6.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?

[l Produzido no Setor [l Existe documento enviado (fonte externa)

6.2 Relagcao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental Cédigo Plano de Nome do Documento Descrigao do Documento
no SGPe Classificacao

Plano em

elaboracao

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

6.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagao)?
B sim [J Nzo

7. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
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7.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no

orgao?

[ Sim B Nzo

7.2 Todos os documentos no processo estdao no plano de classificagcao e na tabela

de temporalidade?

[ Sim B Nzo

7.3 Relagao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

Tipo Cadigo Plano
documental de N doD t
no SGPe Classificagao ome do Documento

Plano em
elaboracao

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

8. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° Responsavel pela
elaboracao da IT Data
01/2025 Fabiani Cabral Lima 16/10/2025

Temporalidade

Corrente Intermediario Destinagao (eliminagao
ou guarda permanente)

Sintese da Revisao

Primeira versdo do processo: Instruir
processo de contratacéo para
atendimento de medidas judiciais de
acolhimento institucional por
Inexigibilidade
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W P4g. 13 de 13 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SAS 00003580/2025 e o c6digo 24R2P4MM.
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacdo: 24R2P4AMM

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

DAIANA VIEIRA DA SILVA (CPF: 049.XXX.839-XX) em 24/10/2025 as 14:32:32
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 13:34:52 e vélido até 13/07/2118 - 13:34:52.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOFTXzM3NTc2XzZAwMDAzNTgwXzM10ODBfMjAYyNV8YNFIyUDRNTQ== ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SAS 00003580/2025 € 0 c6digo 24R2P4MM
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




