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1. INFORMAGCOES DO PROCESSO
Objetivo

O processo de Agendar avaliagao pericial para Licenca de Repouso a Gestante ou Salario
Maternidade presta servico ao solicitante para realizar o agendamento da pericia médica para
casos de necessidade de afastamento por motivo de gravidez, conforme legislagéo. Instrui as

equipes de trabalho relacionadas a executar o processo de agendamento.

Informagdes complementares

N/A
Responsavel
Setor Telefone E-mail
GESPE (48) 3665-6075 gespe@sea.sc.gov.br
Interessados

e Diretoria de Saude do Servidor (SEA)

e Geréncia de Beneficios e Sistemas Periciais (GESPE) — DSAS/SEA
e Servidores Publicos

e Escritério de Processos (EPROC).
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Atores envolvidos

o GESPE/SAGIP
e Solicitante

e Supervisor Médico

Recursos tecnolégicos (Sistemas e Integragoes)

e Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos (SIGRH)

Parametros SGPE

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)

N/A N/A N/A N/A N/A

(Processo ocorre totalmente dentro do SIGRH, ndo havendo interagdo com o SGPE)

Legislagao, normativas e outras referéncias

e LeiN°6.745, de 1985.
e LeiN°6.843, de 1986.

e LeiN°6.844, de 1986.
e Lei Complementar N° 447, de 2009.
e Decreto N° 3.338, de 2010.

e Decreto N° 181, de 2023.

Indicadores de performance

e Numero de agendamentos para pericia médica realizados para Salario Maternidade e
Licenca repouso a Gestante

e Quantidade de agendamentos cancelados
Definigoes
e DSAS - Diretoria de Saude do Servidor
e GESPE - Geréncia de Beneficios e Sistemas Periciais
DIAGRAMA DO PROCESSO
O Diagrama do processo pode ser visualizado no seguinte link:

https://cawemo.com/share/4c870a8b-1a19-4913-8125-fae6193d6f16

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES
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http://leis.alesc.sc.gov.br/html/1985/6745_1985_Lei.html
http://leis.alesc.sc.gov.br/html/1986/6843_1986_Lei.html
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Instrugées para solicitagio de Agendamento de Avaliagdo Pericial (somente para

afastamentos):

https://docs.google.com/document/d/1ThE8fISO GKS-Bj sl-j3HmMzATp4gETRu/edit?usp=sharing&o
uid=111891414353300084849&rtpof=true&sd=true

Instrugées para agendamento por parte da equipe de agendamento da GESPE/DSAS:

Sumario
1. Selecao do d6rgao referente ao agendamento............ccccummmriiiiiiinem e ——— 4
2. Entrada no Médulo Satde do Servidor, submodulo Pericia Médica..........cccccceeevieeeecerieeeeenens 4
3. Abertura de tela do agendamento...........cccveveeiiiie i ——————— 4
4. Selecionar @ SOlICIAGAO...........cciiiiiiiiiiiiii e aaas 5
5. Analise do atesStado.........cccciiiiiiiiiii e nnnn e 5
5.1 - Orientagdes para Andlise do Atestado:........c.oovvvviiiiiiiiii 5
5.2 - Orientagdes qUaNo @0 CID:.......oooiiiiiiiiiiiiie e 6
6. Critérios para confirmagao do agendamento...............coueeeieiiiiiiieiiisceseeesees s 6
6.1 - Critérios de Licenca de Repouso a Gestante (LRG):...........o . 7
6.2 - Critérios de Salario Maternidade (SIM):..........uiiiiiiiii e 7
7. Selecao e critérios dos tipos de PeriCIaS. ..o 7
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1. Selegao do 6rgao referente ao agendamento
Para iniciar a atividade, o usuario precisa estar logado no Portal SIGRH. O usuario devera

selecionar o 6rgao para o qual realizara o agendamento.

SIGRH i éﬁ;‘:ﬁ.“ [

HOMOLOGAGAO

Voce esta em: Secretaria do Estado da Administragsio >

ams Acesso ao Sistema
Ser

Orgéio:
1501-SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO

A Autorizagso de Acesso

1501-SECRETARIA DE ESTADO DA AQMINISTRACAO Ativo 30/10/2023 11:36

2. Entrada no Médulo Satide do Servidor, submaédulo Pericia Médica.

O usuario devera selecionar a opgao “Saude do Servidor” (1), e apds abrir a aba no canto
inferior esquerdo selecionar a aba “Pericia médica” (2), logo em seguida selecionar a opcao
“Agendar Pericia Médica” (3).

JIGRH CATARINA a sogooxwuid ®

HOMOLOGAGAO

Vocé estd em: Agrupamento Geral do Poder Executivo > 1501-SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO

AFASTAMENTOS - CADASTRO - CONTROLE GERENCIAL - CORREIO ELETRONICO - JORNADA DE TRABALHO -
! |
PAGAMENTOS - PLANEJAMENTO - PREVIDENCIA = | SAUDEDO SERVIDOR ~ | SEouRANCA -
| 1
=
ACIDENTES EM SERVICO g
| PERICIAMEDICA | » 1. MANTER PROFISSIONAIS DE SA > 08MANTER MEDICO ASSISTENTE
____________ a
UGEREEEE »  02.MANTER JUNTA MEDICA »  00.EMITIR RELATORIO DE BENEFICIOS/AFASTAMENTOS
RISCOS/INSALUBRIDADE
» 03 MANTER AGENDA MEDICA PERICIA! »  10EMITIRRELATORI NEFICIO DE READAPTACA
SAUDEOCUPACIONAL e 1

I
L» NORR M _e »  11.MANTER AVALIACAQ PSI! ICA/SOCIAI

3. Abertura de tela do agendamento

Apo6s aberto o médulo de agendamento de pericia médica, o usuario devera selecionar a data
do periodo da agenda (1) *Sugestao 1 ou 2 dias anteriores a data atual*, em seguida selecionar a
opgao: “Pré-agendados Portal SIGRH” (2). Apds essa etapa, o usuario devera selecionar a opgao

“Listar” (3) e aguardar o carregamento da tela.

04.AGENDAR PERICIA MEDICA
= Filtros de Pesquisa
Estrutura Pericial: 1501-SECRETARIA OE ESTADO DA ADMINISTRACAG

rMatricula
- -—o01 P2

CPF do vinculo externo

re do edital Ano do edital Ne de inscricdo do candidato

Unidade de atendimaente
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4. Selecionar a solicitagao

O usudrio devera selecionar o solicitante para qual sera realizada a analise para agendamento
apos a pesquisa. Em seguida, devera clicar no icone de documentos (1) para que abra os
documentos referentes a solicitacdo, em suma, devera verificar o atestado e analisar conforme a

etapa a seguir.

» » O04.AGENDAR PERICIA MEDICA

O vodgos O agendamentos cancelados

T T =
=] Resultado

Data Morario Matricula Nome Documentos Tipo de pericia médica Profissional de Saude

&5 3071072023 12:00 ¢
|2 20/a/2038 09 e e A e
So71072033 3705 1= B
3071072023 13:00 =
Soriivanes  ames B reuciasmonca
s0s10/2023  13:00 [  rericiameoica
sor10rz023 — Bl reocavaoca
s0r10/2023 14100 L eenICIA MEOICA
3171072023 o9:00 = [ ———
3171072023 o900 = e ——
31102025 12:00 L reRICia MEOICA
OO /> OO weaa 383 em 27.718 -
< >
D Registrar N3o Comparecimento ci>Cancelar Agendamento ci>Emitir Ficha de Avaliagio Médica ci>Anexar Do(ume@ =D Incluir Laudo Pericial Fi_cc_niw_rn.‘_rD:v_ T D< Exciuir
25endamento (Portal Srcmen, o TTTTTTTRT monnammanin mmmmE menn O mmmmene mean memmeme meemmedmy ommmr e meem o o

5. Anadlise do atestado
Apo6s aberta a aba de documentos o usuario devera selecionar o atestado médico do

solicitante para realizar a analise (1).

Anexar Documentos — Pericia Médica

= InformacSes Principais

Estrutura Pericial: 1501-SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAC
Matricula:

: GERENCIA DE PERICIA MEDICA - FLORIANOPOLIS
edica: PERICIA SOCIAL
Data da pericia médica: 01/11/2023 Horario da pericia médica: 09:00

Descricso do documento

* Arguivo a ser importado

[ Escother arquivo | Nenhum arquivo escolhido

{17:17777777777777777777777777E&;a;ﬁ:fcﬁnﬁﬁt;sffffff77777777777777777‘q
: Descricio Link :
I ] READAPTACAO E | 1
1 1
1 1
1 1

Para analise do atestado, o usuario devera considerar o CID da doenca, data do atestado,
tempo do atestado, categoria do profissional que disponibilizou o atestado e histérico do

servidor, conforme orientagdes abaixo:
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5.1 - Orientagdes para Analise do Atestado:

Afastamento de licengca repouso a gestante e salario-maternidade sao concedidos

conforme documentacdo necessaria e também vinculo do solicitante, conforme tabela a

seqguir:

Orgao/Vinculo/Fungéo Afastamento concedido Documentacéo Necessaria
Servidor Publico Licenca Repouso a Gestante Atestado, Ultimo ultrassom,
(LRG) cartao pré-natal.
ACT’s Salario Maternidade (SM)

5.2 - Orientagdes quanto ao CID:

CID’s responsaveis pelo agendamento de LRG e SM:

Z33 - Gravidez achado casual

Z34 Supervisao de gravidez normal
Z37 Resultado do parto

Z37.0
2371
Z37.2
Z37.3
Z37.4
Z37.5
Z37.6
Z37.7
Z37.9

Nascimento unico, nativivo (nado-vivo)

Nascimento unico, natimorto (feto-morto)

Nascimento gemelar, gémeos (ambos) nativivos (nado-vivos)

Nascimento gemelar, um dos gémeos, nativivo (nado-vivo), o outro, natimorto (feto-morto)
Nascimento gemelar, gémeos natimortos (feto-mortos)

Outros nascimentos multiplos, todos nativivos (nado-vivos)

Outros nascimentos multiplos, alguns nativivos (nado-vivos)

Outros nascimentos multiplos, todos natimortos (feto-mortos)

Nascimento ndo especificado

6. Critérios para confirmagao do agendamento

Apos aberta a tela de confirmagao de agendamento, o usuario devera analisar alguns critérios

para realizar a confirmagao:

0

Consultar afastamentos: A licenga podera ser concedida a partir de 28 (vinte e oito) dias

anteriores a data do parto, mediante pericia médica, podendo ocorrer, no caso de parto
antecipado, a partir da 232 (vigésima terceira) semana de gestacdo, caso seja anterior

deve ser concedida licenga para tratamento de Saude (1),

Informacdes Principais
Estrutura Pericial: 1501-SECRETARIA DE ESTADO oA_»GMSTRAc»\o

Matricula: [ Sonsuliar Afastamentes |
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e

(4) Finalidade: O usuario devera selecionar o tipo de afastamento concedido ao servidor
solicitante, com base na solicitacdo do servidor e em critérios pré-estabelecidos, conforme

descritos na etapa 6.1 e 6.2.

6.1 - Critérios de Licenca de Repouso a Gestante (LRG):

Apenas para servidores efetivos

Apenas para servidores com o vinculo ativo

Serdo concedidos 180 (cento e oitenta) dias consecutivos de licenga, a partir da data de
nascimento da crianga, mediante apresentagdo da certiddo de nascimento no
Setorial/Seccional de Gestao de Pessoas e 120 dias para casos de natimorto

Todos os agendamentos serdo realizados de forma documental, ndo sendo necessaria a
analise presencial por perito médico

A solicitacdo deve conter atestado médico, ultimo ultrassom e pré - natal realizados.

6.2 - Critérios de Salario Maternidade (SM):

Apenas para ACT’s

Serao concedidos 180 (cento e oitenta) dias consecutivos de licenga, a partir da data de
nascimento da crianga, mediante apresentagcdo da certiddo de nascimento no
Setorial/Seccional de Gestdo de Pessoas e 120 dias para casos de natimorto

Todos os agendamentos serdo realizados de forma documental, ndo sendo necessaria a

analise presencial por perito médico

A solicitagdo deve conter atestado médico, ultimo ultrassom e pré - natal realizados.

7. Selecao e critérios dos tipos de pericias

O usuario devera analisar o atestado médico e encaixar em qual tipo de pericia o servidor

solicitante se enquadra, respeitando as normas do decreto N° 181/2023, e apds isso

preencher a caixa de selegao “tipo de pericia” (5) com o tipo de pericia correto a ser realizado,

em casos de LRG e SM sempre sera agendado como andlise documental. O usuario também

devera preencher a informacao de “Data de pericia” com a data estipulada a ser realizada a

pericia.

| Tipo de pericia Data da pericia Dias da semana do tipo de atendimento: Domingo, 22 felra, 32 feira, 42 feira, 52 feira, 62 feira, S.unaol

: PERICIA MEDICA ~ 30/10/2023

Periodo de atendimento {(em minutos): 15
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8. Selecao do médico para o agendamento
Apods a categorizacao do tipo de pericia, o usuario devera selecionar o profissional e o
horario que ira realizar o atendimento na caixa de selecao “Profissionais/Juntas
disponiveis” (1). Apos isso, sera necessario selecionar o horario do atendimento entre os
disponiveis (2), em seguida, o usuario devera clicar no botado adicionar (3) para que seja

incluido o agendamento.

9. Confirmagao do agendamento
Apos todas as conferéncias, o usuario devera confirmar o agendamento para finalizar o

processo, clicando no botao “Confirmar agendamento” (1).

“ Agendamentos
Data Hora  Tipo da pericia Nome do profissional/Junta Unidade pericial
T 30/10/2023 12:00  PERICIA MEDICA 476090109000 - UNIDADE REGIONAL DE SAUDE - CHAPECO

— — — — — —— — —

Observacoes:

1. E assegurada licenca para repouso pelo periodo de 180 (cento e oitenta) dias
consecutivos, a partir da data de nascimento da crianga.

2. Solicitagdes de Licenca de Repouso para Gestante ou Salario Maternidade devem ser
solicitadas a Pericia Médica apenas no periodo pré-parto, apds o parto deve ser solicitado
diretamente para o RH responsavel.

A documentacgdo necessaria para realizagdo do pré agendamento.
O processo de agendamento de Licenca de Repouso a Gestante ou Salario Maternidade
deve ser sempre agendado através de andlise documental.

5. Em casos de bebé natimorto, a licenca concedida é de 120 dias ap6s emissao do
atestado.

6. A partir do inicio do oitavo més ou 34 semanas de gestacao, caso a patologia apresente
relacdo com o estado gestacional (ameagado parto,contragdes uterinas

prematuras,diabetes gestacional etc.), devera ser concedida LRG.

2. HISTORICO DE REVISOES

Versao Responsavel pela D Sintese da Revisao
o < ata
n elaboragcao da IT
01/2023 Henrique Garbellotto 28/01/2024 Versao Inicial - Agendar avaliagédo

pericial para Licenga de Repouso a
Gestante ou Salario Maternidade
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