
1 

 

Instrução de Trabalho - IT 

 

Versão 
02/2023 

Data de Emissão 
29/03/2023 

Macroprocesso 
Gerir Contratos 

Processo 
DGLC - Atender cota da lei 18.300/2021 

 
 
 
1. INFORMAÇÕES DO PROCESSO  
 
Descrição do processo  
 
A lei 18.300/2021 determinou que 5% dos postos de serviço terceirizado contratados 
pelo governo de SC devem ser destinadas a mulheres vítimas de violência doméstica 
em situação de vulnerabilidade econômica. Dentro deste escopo foi desenvolvido um 
processo definido para a disponibilização das vagas, chamamento, cadastro de 
interessadas e operacionalização da contratação pelos órgãos contratantes. 
 
Objetivo  
 
Criar um processo definitivo para adequar as contratações de serviços terceirizados a 
Lei 18.300/2021. 
 
Responsável 
 
 

Nome Setor Telefone E-mail 

Dayna Simão - 
Assistente de 
Gabinete 

Diretoria de 
Gestão e 
Licitação de 
Contratos 

 (48) 3665-1590  dglc@sea.sc.gov.br 
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Interessados   
 

● Mulheres que sofreram violência doméstica e estão em situação de 
vulnerabilidade econômica; 

● Empresas Licitantes; 
● Secretaria de Estado da Administração.  

 
Atores envolvidos  
 

● Demandante; 
● Gerência de Contratos (GECON); 
● Central de Compras; 
● Gabinete do Secretário (GAB); 
● Consultoria Jurídica (COJUR); 
● Pregoeiro; 
● Secretária de Estado da Administração. 

 
Recursos tecnológicos (sistemas e integrações)  
 

● E-mail 
● Sistema de Gestão de Processos Eletrônicos; 
● Fórmulários. 

 
Parâmetros SGPE  
 

Assunto Classe Controle de acesso 
(sigilo) 

   

 
 
Legislação, normativas e outras referências  
 

● Lei 18.300/2021. 
● IN SDS 01/2019 

 
Indicadores de performance 
 
Percentual de contratos com cumprimento da reserva de cotas da Lei 18.300/2021. 
 
Definições 
 

● Demandante; 
● Gerência de Contratos (GECON); 
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● Central de Compras; 
● Gabinete do Secretário (GAB); 
● Consultoria Jurídica (COJUR); 
● Pregoeiro; 
● Sistema de Gestão de Processos Eletrônicos; 
● Secretária de Estado da Administração. 
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2. Diagrama do Processo 
O diagrama do processo pode ser visualizado no link: https://cawemo.com/share/53b85959-44c0-4e7e-a0ad-a394d07a0158
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Assinaturas do documento

Código para verificação: JT2171CG

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

DAYNA SIMÃO (CPF: 076.XXX.909-XX) em 18/05/2023 às 16:20:05
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 13:36:29 e válido até 13/07/2118 - 13:36:29.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/U0VBXzcwMDBfMDAwMDAxMzJfMTMyXzIwMjNfSlQyMTcxQ0c= ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00000132/2023 e o código JT2171CG
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


