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1. INFORMACOES DO PROCESSO

Objetivo

Formalizar a necessidade de ajuste financeiro no contrato original devido a

alteragcdes no escopo do trabalho, aumento de custos de materiais ou m&o de obra, ou

outras circunstancias imprevistas. Esse processo visa garantir que todas as partes

envolvidas estejam cientes e de acordo com as modificacdes necessarias, mantendo a

transparéncia e a conformidade legal e contratual.

Ao seguir esses objetivos, a solicitacdo de aditivo de valor visa garantir que o projeto

continue de maneira eficiente e eficaz, atendendo as expectativas e necessidades de todas

as partes envolvidas.

Responsavel
Cargo Setor Telefone E-mail
SIN
Superintendente Superintendente de (4831316064' vissilarpretto@sie.sc.gov.br
Infraestrutura
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Superintendente

SOC

Superintendente de Obras
Civis e Hidraulicas

(48) 3664-
9207

sidneimachado@sie.sc.gov.
br

Interessados

Secretaria de Infraestrutura e Mobilidade - SIE

Atores envolvidos

e Empresa Contratada

e Fiscal do Contrato

e Fiscal Administrativo

e Gestor de Contrato (Diretor Responsavel)

e GEAFC - Setor de Orcamentos

e Gabinete do Secretario

e Consultoria Juridica

e Grupo Gestor de Governo

Recursos tecnoldgicos (sistemas e integracoes)

e SGPe — Sistema de Gestao de Processos Eletronicos

e SICOP - Sistema Integrado de Controle de Obras Publicas

e CCO - Sistema de Contratos de Consultoria, Fiscalizacéo e Projeto

e CCA - Sistema de Controle de Caugéao

e SQM - Sistema de Quantitativos e Medicoes

e SGF - Sistema de Gerenciamento Financeiro

e SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal

e DOE - Diario Oficial de Santa Catarina

Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso
(sigilo)
940 | SOLICITACAO DE | 940 | SOLICITACAO DE | Publico
ADITIVO ADITIVO
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Legislacdo, normativas e outras referéncias

e Lei8.666/1993

e Lei8.429/1992

e Lei12.846/2013

e IN CGE/SEA 01/2020

Definicbes
e SGPe — Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos
e COJUR - Consultoria Juridica
e SICOP - Sistema Integrado de Controle de Obras Publicas
e CCO - Sistema de Contratos de Consultoria, Fiscalizacéo e Projeto
e SQM - Sistema de Quantitativos e Medicdes
e DOE - Diério Oficial de Santa Catarina
e SGF - Sistema de Gerenciamento Financeiro

e SIGEF - Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado clicando aqui!
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3. DESCRIGCAO DAS ATIVIDADES

Empresa Contratada - Execucao

A partir da necessidade de supresséo e/ou acréscimo de quantidade e de novos servicos:
1. Solicitar aditivo de valor (Email)
e Solicitacdo de aditivo de valor com as devidas justificativas técnicas
e Cronograma Fisico - Financeiro atualizado

e Planilha eletrénica de Solicitacdo Aditivo de Valor e PDF assinado

SIE/PROTSIE - Protocolo
2. Cadastrar processo (SGPe)
Logado no SGPe, cadastrar processo:
e Preencher os seguintes campos padrao:
o Assunto: 940 - SOLICITACAO DE ADITIVO
o Classe: 940 - SOLICITACAO DE ADITIVO
o Setor de competéncia: SIE/XXXX — Setor X;
o Interessado: Empresa contratada ou CPF do representante legal,
o Detalhamento do assunto: Descri¢cdo do objetivo do processo
o Controle de acesso: Publico.

e Cligue aqui para acessar 0 manual SGPe.

SIE/IXXX - Diretor (Gestor)

3. Emitir manifestacao (SGPe)
O diretor (Gestor) deve analisar a solicitacdo do aditivo, verificar as justificativas técnicas
apresentadas pela contratada e despachar o processo autorizando o deferimento ou

indeferimento da solicitagc&o.

SIE/XXX - Fiscal Administrativo

4. Analisar processo (SGPe)
O fiscal administrativo deve receber o processo SGPe e analisar o despacho do diretor
(gestor) do contrato para dar prosseguimento ao processo.

Se Indeferido,

5. Comunicar empresa (Email)
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Caso o aditivo seja indeferido, enviar a empresa um e-mail com as justificativas

apresentadas pelo  diretor  (gestor) do contrato sobre a  decisdo.

Empresa Contratada - Execucao
6. Responder (Email)

A empresa contratada deve responder o email confirmando o recebimento e tomar ciéncia.

SIE/XXX - Fiscal Administrativo

7. Inserir comprovante de recebimento email (SGPe)
Apés a confirmacéao de recebimento do email:
No processo SGPe, inserir o PDF nomeado com o nome do documento, na aba pecas clicar
em “inserir pecas”, para cada documento inserido procurar colocar o tipo de documento

conforme sua modalidade.

8. Arquivar processo (SGPe)
No processo SGPe, em “Ac¢bes”, “Arquivar”:
e Em “Dados do Arquivamento”

e Despacho: Informar o motivo e demais informagdes relevantes sobre o final do

«

Resultado do Processo: Solicitacdo de aditivo de valor indeferido.

Processo.

Se Deferido

9. Vincular ao processo principal (SGPe)

O processo de solicitagao de aditivo deve ser vinculado ao processo principal (Processo da
Licitagdo) conforme manual de vinculagcéo que segue abaixo:

e Manual Vincular Processo_Documento - SGPe.pdf

Link do manual SGPe:

http://informativo.sgpe.sea.sc.gov.br/index.php?option=com phocadownload&view=cateq

ory&id=2:manuais&ltemid=26

10.Inserir documentos (SGPe)
No processo SGPe, inserir o PDF nomeado com o nome do documento, na aba pecas clicar
em “inserir pegas”, para cada documento inserido procurar colocar o tipo de documento

conforme sua modalidade.
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o Edital

o Proposta de preco

o Contrato

o Ordem de servico

o Termos aditivos

o Ordem de servico

o Ordens de paralisacao/reinicio de servigo/obra

o CNDs (atualizadas)

11.Conferir pecas (SGPe)
Apos inserir os documentos nas pecas do processo SGPe, deve conferir todas as pecas
inseridas conforme manual abaixo:

Segue o0 manual: Conferir peca SGPe

Link do manual SGPe:

http://informativo.sgpe.sea.sc.qov.br/index.php?option=com phocadownload&view=cateq

ory&id=2:manuais&ltemid=26

12.Encaminhar ao fiscal do contrato (SGPe)
Encaminhar o processo via SGPe para o fiscal do contrato conforme manual do sistema.
Link do manual SGPe:
Manual SGPe

SIE/XXX - Fiscal do Contrato

13. Analisar necessidade (SGPe)
O fiscal do contrato vai receber o processo SGPe, verificar e conferir a documentagao
exigida na Tarefa 1 e analisar a justificativa técnica da empresa contratada para,

posteriormente, elaborar a manifestagéo técnica.

Com Supervisao,

14.Solicitar parecer técnico (Email)
O fiscal do contrato deve encaminhar um email para supervisdo da empresa contratada

solicitando parecer técnico.

Empresa Contratada - Supervisao

15.Realizar andlise técnica (Email)
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O engenheiro supervisor da empresa contratada pela supervisao deve receber o email e
emitir um parecer técnico com as justificativas de acordo com a solicitacdo apresentada

pela empresa contratada para execucao da obra.

SIE/IXXX - Fiscal do Contrato
Sem Supervisdo/Projetos,

16. Analisar documentacao técnica (SGPe)
O Fiscal do contrato deve conferir toda documentacdo e analisar a justificativa técnica

referente a solicitacao do aditivo de valor.

Se incompleta,

17.Solicitar complementos (Email)
Em caso de falta de documentacéo ou de alguma informacéo referente ao processo, deve
ser encaminhado e solicitado por email a complementacdo para contratada.

Empresa Contratada - Execucao
18. Atender solicitacao (Email)
A empresa contratada deve receber o email e responder a reivindicacdo do fiscal do

contrato, enviando a documentac&o ou informacgdes solicitadas.
‘.‘O processo retorna para Tarefa 14 - Analisar necessidade (SGPe).

SIE/XXX - Fiscal do Contrato

Se Completa,

19. Emitir manifestacao técnica
O fiscal do contrato deve emitir uma manifestacéo técnica referente a justificativa técnica

apresentada pela empresa contratada.

Assinatura do Fiscal do Contrato.

Se Servicos Novos,
20.Solicitar analise (SGPe)

Encaminhar o processo para o0 orcamentista do setor e solicitar analise.

SIE/XXX - Orcamentista
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21. Analisar precos novos aditivo (SGPe)
O orcamentista deve receber o processo, analisar e elaborar um parecer referente as

composicdes de custos dos servigcos novos.

SIE/IXXX - Fiscal do Contrato
22.Solicitar concordancia da contratada (Email)

Apés analise do orcamentista, enviar email para empresa contratada solicitando

concordancia.
.'O processo segue na Tarefa 26 - Registrar no sistema.

Empresa Contratada - Execucao

23.Responder (Email)

A empresa contratada deve responder o email informando a concordancia dos precos

novos analisados pelo orcamentista.

SIEIXXX - Fiscal do Contrato
Se Quantitativos e/ou Projetos,

24.Registrar no sistema
De acordo com a planilha de quantitativos da contratada, o fiscal deve cadastrar as

guantidades conforme manual de cada sistema (SQM/SICOP/CCO).

Com Supervisao,

27.Informar supervisao (Email)

O fiscal do contrato deve enviar um email para o engenheiro supervisor solicitando para

registrar 0 pré aditivo no sistema SQM.

Empresa Contratada - Supervisao
28.Cadastrar pré aditivo (SQM)

O engenheiro supervisor registra o pré aditivo no sistema SQM e encaminha os relatorios
via emalil para o] fiscal do contrato.

4
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O processo segue na Tarefa 30 - Inserir documentos (SGPe).

SIE/XXX - Fiscal do Contrato

Sem Supervisao,

29.Cadastrar pré aditivo (SQMI/SICOP)

O fiscal do contrato deve cadastrar o pré aditivo conforme cada manual do sistema utilizado,

segue abaixo a relacdo dos manuais:

e Manual do Sistema SICOP.pdf
e Manual do Sistema SOM.pdf

30.Inserir documentos (SGPe)

No processo SGPe, inserir o PDF nomeado com o nome do documento, na aba pegas clicar
em “inserir pecas”, para cada documento inserido procurar colocar o tipo de documento
conforme sua modalidade.

o Ciéncia/concordancia contratada

o Anexo Al - Justificativa Técnica

o Anexo A2 - Planilha da Revis&o do Contrato

o Anexo A4.A - Ficha de Processamento

o Anexo A5.1 - Ficha de Encaminhamento da Reviséo do Contrato
31.Assinar documentos (SGPe)
No SGPe, na aba pecas, selecione as pecas da tarefa anterior para assinar e apoés clique
em “Assinar Peca”. Para assinatura externa, seguir 0 passo a passo como orientado no
manual.
Solicitar assinatura do fiscal do contrato e coordenador da empresa.

.' O processo segue na Tarefa 37 - Solicitar guia de garantia contratual (SGPe).

Com Projetos,

32.Solicitar registro no sistema (SGPe)

Encaminhar ao fiscal administrativo solicitando a inclusdo no sistema CCO.

SIE/XXX - Fiscal Administrativo

GPROC — Geréncia de Processos Normatizacdo e Padronizacdo
Pagina 9 de 18

[ —

— Pa&g. 09 de 18 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00038153/2024 e o codigo FVRM3860.


https://drive.google.com/file/d/1mqBFP7_qUJ8pf8kf377H_wMawDupvsDQ/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1I9PanXcWYogJkD96RGaPm57divfoN5Fd/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1NC7TRm3aMn6Jw9ikWzP1AVhlvasO4eon/view?usp=sharing

33. Analisar processo (SGPe)
O fiscal do contrato deve receber o processo, examinar detalhadamente as etapas,

atividades e a sequéncia de acoes para dar prosseguimento.

34.Cadastrar pré aditivo (CCO)
O fiscal do contrato deve cadastrar o pré aditivo conforme o manual do sistema utilizado,
segue abaixo o manual:

e Manual do Sistema CCO.pdf

35.Inserir documentos (SGPe)

No processo SGPe, inserir o PDF nomeado com o nome do documento, na aba pecas clicar
em “inserir pecas”, para cada documento inserido procurar colocar o tipo de documento
conforme sua modalidade.

o Ciéncia/concordancia contratada

o Anexo Al - Justificativa Técnica

o Anexo A2 - Planilha da Revis&o do Contrato

o Anexo A4.A - Ficha de Processamento

Anexo A1 - Ficha de Encaminhamento da Revisdo do Contrato

36.Solicitar assinaturas (SGPe)
No SGPe, na aba pecas, selecione as pecas da tarefa anterior para assinar e apoés clique
em “Assinar Peca’. Para assinatura externa, seguir 0 passo a passo como orientado no

manual.
Solicitar assinatura do fiscal do contrato e coordenador da empresa.

37.Solicitar guia de garantia contratual (SGPe)
Encaminhar o processo para SIE/GEAFC/SETES solicitando que anexe nas pecas do

processo a guia comprovante a garantia contratual.

SIE/IGEAFCISETES - Setor de Tesouraria
38.Conferir validade da caucao (CCA)

No sistema CCA, deve inserir o numero do contrato, apds salvar a guia de caucao.

39.Inserir guia de caucao (SGPe)
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No processo SGPe, inserir o PDF nomeado com o nome do documento, na aba pecas clicar
em “inserir pecgas”, para cada documento inserido procurar colocar o tipo de documento

conforme sua modalidade.

SIE/IXXX - Fiscal Administrativo
40.Solicitar reserva orcamentaria (SGF)
No sistema SGF, seguir 0s passos a partir da pagina 06 do manual abaixo:
e Manual do SGEF.pdf

41.Realizar pedido de pré empenho (SGF)

Seguir 0s passos a partir da pagina 23 do manual do sistema citado na tarefa anterior.

SIE/IGEAFC - Setor de Orcamentos
42.Gerar pré empenho (SGPe)
O setor de orcamento deve gerar o pré empenho no sistema SIGEF conforme o pedido na

tarefa anterior e inserir nas pecas do processo.

SIEIXX - Fiscal Administrativo

43.Elaborar relatério resumido
O fiscal do contrato deve elaborar um relatorio resumido do contrato conforme modelo
abaixo:

Relatério Resumido.pdf

Solicitar assinatura do gestor do contrato.

44.Preencher anexos PGE
O fiscal administrativo deve preencher os anexos conforme os modelos abaixo,

e Anexo | - Checklist.docx

e Anexo Il - Termo de Conformidade.docx

45.Inserir documentos (SGPe)
No processo SGPe, inserir o PDF nomeado com o nome do documento, na aba pecas clicar
em “inserir pegas”, para cada documento inserido procurar colocar o tipo de documento
conforme sua modalidade. Segue abaixo a lista de documentos:
o Relatorio Resumido
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o Anexo | - Checklist PGE
o Anexo Il - Termo de Conformidade PGE
o Parecer Referencial PGE
Segue abaixo os dois modelos do Parecer Referencial da PGE, sendo 004/2024 referente
a contratos regidos pela nova lei de licitagbes e 0 004/2023 pela lei 8.666/93.
e PARECER REFERENCIAL N 004-23 - QUANTIDADES ACRESCIMOS E
SUPRESSOES.pdf

e PARECER REFERENCIAL N° 004-2024-PGE - ACRESCIMOS E SUPRESSOES - LEI N°
14.133-2021.pdf

46. Solicitar assinaturas (SGPe)
O fiscal administrativo deve solicitar assinatura para o gestor do contrato nas seguintes
pecas:
e Relatério Resumido
e Anexo | - Checklist PGE
e Anexo Il - Termo de Conformidade PGE
No processo SGPe, como orientado a seguir:
o Acesse a pasta digital do processo no qual se encontra a peca.
o Selecione a peca que devera ser assinada.
o Clique em ‘Mais acdes’ e, em seguida, em ‘Solicitar assinatura’.
o Informe o nome do usuario do SGPe que devera realizar a assinatura digital.

o Clique em ‘Salvar’.

47.Preencher minuta do termo aditivo em elaboracdo (SGPe)
O fiscal administrativo deve preencher a minuta do termo aditivo em elaboracao conforme
o tipo de solicitagdo de aditivo, segue os modelos abaixo:

e Anexo lll - Minuta do Termo Aditivo - Acréscimos.docx

e Anexo IV - Minuta do Termo Aditivo - Supressodes.docx

e Anexo V - Minuta do Termo Aditivo - Acréscimos e supressoes.docx

48. Salvar minuta na pasta COJUR (Servidor)
Apés preencher a minuta, deve salvar na pasta do servidor da COJUR, as pastas séo
nomeadas por ano e por setores, no seguinte caminho:

e L:\SIE-GABS-COJUR\TERMO ADITIVO - PARECER REFERENCIAL
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49.Elaborar oficio de autorizacao (SGPe)
Elaborar autorizacdo do secretario conforme modelo abaixo:
e SIE XXXX-XXXX AUTORIZACAO ADITIVO NOME DA EMPRESA.docx

@ O processo segue apos assinatura do secretario.

50.Elaborar oficio GGG (SGPe)
O fiscal administrativo deve elaborar o oficio de encaminhamento para o GGG conforme
modelo abaixo:

® OF XXXX-XXXX-Aditivo Valor CT XXX-XXXX - XXXXXXXXXXXXXX.docx

Solicitar assinatura do secretario.

51.Solicitar assinaturas (SGPe)

O fiscal administrativo deve solicitar assinaturas para o secretario nas seguintes pecas:

e Oficio de Autorizacao
e Oficio GGG

Conforme instrucao na Tarefa 42 - Solicitar assinaturas.

52.Solicitar aditivo no médulo GGG (SIGEF)
No sistema SIGEF, seguir o manual do sistema abaixo:
e Manual SIGEF Modulo GGG

53.Inserir solicitacdo do médulo GGG (SGPe)
Apos a solicitacdo do aditivo no médulo GGG, deve salvar o documento no computador
para inserir nas pegas do processo SGPe. Utilizar o manual da tarefa anterior, a partir da
pagina 19.

SIE/IXXX - Diretor (Gestor)
54. Tomar conhecimento (SGPe)
O diretor deve adquirir conhecimento do assunto, esta consciente ou informado sobre o

processo e apos encaminhar 0 processo.

SIE/XXX - Superintendente

55. Tomar conhecimento (SGPe)
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O superintendente deve verificar o andamento do processo para ficar ciente do assunto e

encaminhar o processo.

SIE/GABS - Gabinete do Secretario
56.Conferir anexos PGE (SGPe)

No SGPe, conferir nas pecas do processo se todos os anexos exigidos pela PGE estéo

corretos ou incompletos.

57.Revisar oficio GGG (SGPe)

O GABS deve revisar o oficio de encaminhamento do GGG para garantir que ele esteja

correto, claro e adequado para 0 propdésito pretendido.

Se inconsisténcias,

58.Devolver processo ao fiscal adm. (SGPe)

Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “A¢bes”> "Encaminhar”, para (motivo):

Motivo da Tramitagéo: XX — Motivo da Tramitagao;

Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo destinatéario.

Selecionar “Gerar peca de tramitacéo na pasta digital”
Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: (Sigla SGPe do setor)

Encaminhar

" O processo retorna para Tarefa 33 - Analisar processo (SGPe).

Se Completo,

59.Encaminhar processo (SGPe)

Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “A¢des”> "Encaminhar”, para (motivo):

Motivo da Tramitacdo: XX — Motivo da Tramitacao;

Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo destinatario.

Selecionar “Gerar pega de tramitagdo na pasta digital”
Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: (Sigla SGPe do setor)

Encaminhar

GPROC — Geréncia de Processos Normatizacdo e Padronizacdo
Pagina 14 de 18

[ —

O P4g. 14 de 18 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00038153/2024 e o cédigo FVRM3860.



SEFIGGG - Grupo Gestor de Governo

60.Deliberar
O GGG deve elaborar a deliberacéo do aditivo, deferindo, indeferindo ou solicitando alguma
corregao no cadastro do aditivo no modulo GGG.

SIE/GABS - Gabinete do Secretario

61. Analisar deliberacao (SGPe)
O GABS deve receber o processo e analisar o deferimento ou indeferimento da deliberagéo
do aditivo junto ao GGG.

Com ressalvas,

62.Solicitar adequacdes (SGPe)
Apés a analise da deliberacdo do GGG, deve solicitar ao fiscal administrativo as

adequacodes exigidas pelo GGG.
‘.‘ O processo retorna para Tarefa 33 - Analisar processo (SGPe).

Se Deferido
63.Solicitar analise COJUR (SGPe)

O processo deve ser encaminhado para a COJUR analisar e dar prosseguimento na

solicitacao do aditivo.

SIE/ICOJUR - Consultoria Juridica
64.Verificar checklist PGE (SGPe)
No SGPe, conferir nas pecas do processo se todos os anexos exigidos pela PGE estéo de

acordo.

Se Irreqular,
65.Devolver processo (SGPe)

Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “A¢bes”> "Encaminhar”, para (motivo):

e Motivo da Tramitagéo: XX — Motivo da Tramitacéo;

e Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo destinatéario.

e Selecionar “Gerar peca de tramitacéo na pasta digital”
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e Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: (Sigla SGPe do setor)

e Encaminhar

‘t O processo retorna para Tarefa 33 - Analisar processo (SGPe).

Se Reqular,
66. Conferir validade das CNDs (SGPe)

A COJUR deve conferir as CNDs para verificar se todas estdo dentro da validade.

67.Inserir GGG deferido (SIGEF)
No sistema SIGEF, deve salvar o deferimento do médulo GGG e inserir nas pecas do
processo, instru¢do na pagina 19 do manual do sistema abaixo:

e Manual SIGEF Modulo GGG

68. Alterar minuta para versao final
A COJUR deve conferir todos os dados da minuta para verificar se ha alguma informacéo
equivocada, apos alterar o titulo de minuta para: TERMO ADITIVO AO CONTRATO
CT.XXX/20XX

@

O processo segue apoés assinatura do secretario e contratada.

69.Publicar termo aditivo de valor (DOE)
No Sistema de Publicacdes Oficiais (SGPE) a COJUR deve elaborar o extrato digital de

publicacdo, apos publicado no DOE, inserir 0 mesmo has pecas do processo.

SIEIXXX - Fiscal Administrativo
70.Cadastrar aditivo (SQM/SICOP/CCO)
O fiscal do administrativo deve cadastrar o aditivo conforme cada manual do sistema

utilizado, segue abaixo a relagdo dos manuais:

e SICOP - Manual - Pagina 79
e Cadastrar Aditivo - CCO_SOM.pdf
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71.Cadastrar novo cronograma (SQM/SICOP/CCO)

Segue abaixo os manuais de cada sistema para cadastrar 0 novo cronograma:

e Manual CCO SOM.pdf
e SICOP - Manual

72.Incluir na pasta contratos e SICOP (Servidor SIE)
No sicop, na aba Contratos > Contratos: Digitar o nimero do contrato e apdés clicar na aba:

Documentos e Inserir o documento.

SIE/XXX - Fiscal do Contrato
73.Tomar conhecimento (SGPe)
O fiscal do contrato deve receber o processo, tomar conhecimento do resultado do

processo, salvar a documentagdo que achar necessario para seu controle.
SIE/XXX - Fiscal Administrativo
@ Aguardar 15 dias apés assinatura do termo de aditivo de valor

74.Solicitar guia de reforco de caucao (Email)

Encaminhar email para calcao@sie.sc.gov.br no setor de tesouraria solicitando a guia de

reforco de caucao do aditivo de valor.

75.Inserir guia de reforco de caucdo (SGPe)
No processo SGPe, inserir o PDF nomeado com o nome do documento, na aba pecas clicar
em “inserir pegas”, para cada documento inserido procurar colocar o tipo de documento

conforme sua modalidade.

76. Arquivar processo (SGPe)
No processo SGPe, em “A¢des”, “Arquivar”:
e Em “Dados do Arquivamento”

Despacho: Informar o motivo e demais informacdes relevantes sobre o final do processo.
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@ Resultado do Processo: Termo

77.HISTORICO DE REVISOES

aditivo de valor deferido.

Verséo Responsavel pela Sintese da Revisdo
n° elaboracado da IT Data
01/2024 Ismael Pedro Cardoso 07/06/2024 | Mapeamento do fluxo de atividades

realizadas para Solicitar aditivo de valor
de contrato de engenharia
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sgpe Assinaturas do documento
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