
Instrução de Trabalho - IT

Coordenação Execução

Processo

Analisar Demandas de Mão-de-Obra Terceirizada

Versão

01/2024

Data de Emissão

9/05/2024

Macroprocesso (Governo de SC)

Compras e Contratações

Macroprocesso (Nome do órgão)

Diretoria de Licitações e
Contratos

1. INFORMAÇÕES DO PROCESSO

Objetivo

O processo de Analisar Demandas de Mão-de-Obra Terceirizada se refere à análise de demandas

referentes à contratação de mão-de-obra terceirizada conforme a demanda dos órgãos

contemplados no escopo da Central de Compras.

Informações complementares

N/A

Responsável

Setor Telefone E-mail

GEADE (48) 3665.1593 ramiro.cavalheiro@sea.sc.gov.br

Interessados

● Diretoria de Licitações e Contratos (SEA)

● Gerência da Central Estratégica de Compras Públicas (GECEN) – DGLC/SEA

● Gerência de Contratos (GECON) - DGLC/SEA

● Gerência de Análise da Demanda (GEADE) - DGLC/SEA

● Órgãos da Administração Direta, Autarquias e Fundações
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● Escritório de Processos (EPROC).

Atores envolvidos

● Órgão Solicitante;

● Secretaria do Estado de Administração:

o DGLC/GEADE;

o DGLC/GECEN;

o DGLC/GECON;

o Secretário de Estado da Administração;

o COJUR (Consultoria Jurídica)

● Grupo Gestor do Governo (GGG).

Recursos tecnológicos (Sistemas e Integrações)

● Sistema Integrado de Planejamento e Gestão Fiscal – SIGEF
● Sistema de Licitações e Compras - WEBLIC;
● Sistema de Gestão de Processos Eletrônicos - SGPE.

Parâmetros SGPE

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)

1267 92/93 Público

Legislação, normativas e outras referências

● Instrução Normativa nº 02, de 20 de fevereiro de 2020. Orienta quanto à contratação de

serviços terceirizados com mão de obra exclusiva no âmbito da Administração Direta,

Autárquica e Fundacional do Poder Executivo Estadual.

● Instrução Normativa nº 15, de 24 de setembro de 2021. Altera a Instrução Normativa SEA

nº 02.2020 quanto à contratação de serviços terceirizados com mão de obra exclusiva no

âmbito da Administração Pública Estadual Direta e Indireta do Poder Executivo.

● Instrução Normativa nº 09, de 20 de fevereiro de 2022. Altera a Instrução Normativa SEA

nº 02.2020 quanto à contratação de serviços terceirizados com mão de obra exclusiva no

âmbito da Administração Pública Estadual Direta e Indireta do Poder Executivo.

Elaboração: JS Prime Consultoria Página 2 de 4

P
ág

. 0
2 

de
 0

4 
- 

D
oc

um
en

to
 a

ss
in

ad
o 

di
gi

ta
lm

en
te

. P
ar

a 
co

nf
er

ên
ci

a,
 a

ce
ss

e 
o 

si
te

 h
ttp

s:
//p

or
ta

l.s
gp

e.
se

a.
sc

.g
ov

.b
r/

po
rt

al
-e

xt
er

no
 e

 in
fo

rm
e 

o 
pr

oc
es

so
 S

E
A

 0
00

09
11

6/
20

24
 e

 o
 c

ód
ig

o 
76

T
7B

5E
Q

.

14



● Decreto no 1.849, de 06 de abril de 2022. Regulamenta a atuação da Central Estratégica

de Compras Públicas, vinculada à Diretoria de Gestão de Licitação e Contratos da

Secretaria de Estado da Administração.

● Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993. Estabelece normas gerais sobre licitações e

contratos administrativos pertinentes a obras, serviços, inclusive de publicidade, compras,

alienações e locações no âmbito dos Poderes da União, dos Estados, do Distrito Federal e

dos Municípios.

● Lei no 10.520, de 17 de julho de 2002. Institui, no âmbito da União, Estados, Distrito

Federal e Municípios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituição Federal,

modalidade de licitação denominada pregão, para aquisição de bens e serviços comuns, e

dá outras providências.

● Lei no 14.133, de 1o de abril de 2021. Estabelece normas gerais de licitação e contratação

para as Administrações Públicas diretas, autárquicas e fundacionais da União, dos

Estados, do Distrito Federal e dos Municípios.

● Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006. Institui o Estatuto Nacional da

Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis no 8.212 e

8.213, ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidação das Leis do Trabalho - CLT,

aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943, da Lei no 10.189, de 14 de

fevereiro de 2001, da Lei Complementar no 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as Leis

no 9.317, de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro de 1999.

● Decreto no 903, de 21 de outubro de 2020. Dispõe sobre o Grupo Gestor de Governo

(GGG) e estabelece outras providências.

Indicadores de performance

N/A

Definições

● SEA - Secretaria do Estado de Administração

● DGLC - Diretoria de Licitações e Contratos

● GECEN - Gerência da Central Estratégica de Compras Públicas

● GEADE - Gerência de Análise da Demanda

● GECON - Gerência de Contratos
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● GGG - Grupo Gestor do Governo

DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no seguinte link:

<https://modeler.cloud.camunda.io/share/669847b8-d1de-4dc9-b662-9da2bddbb4bb>

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES

A descrição das atividades pode ser visualizada no manual a seguir:

<https://drive.google.com/file/d/1yvO9E4EX8xKadNJzbD8ZFuJJa874uBjZ/view?usp=drive_link>

2. HISTÓRICO DE REVISÕES

Versão
nº

Responsável pela
elaboração da IT Data Síntese da Revisão

01/2024 Bruno Jacques Carnos 09/05/2024 Versão Inicial
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https://modeler.cloud.camunda.io/share/669847b8-d1de-4dc9-b662-9da2bddbb4bb
https://drive.google.com/file/d/1yvO9E4EX8xKadNJzbD8ZFuJJa874uBjZ/view?usp=drive_link


Assinaturas do documento

Código para verificação: 76T7B5EQ

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

RAMIRO PASSOS CAVALHEIRO (CPF: 041.XXX.289-XX) em 20/05/2024 às 14:02:42
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 14:58:54 e válido até 13/07/2118 - 14:58:54.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/U0VBXzcwMDBfMDAwMDkxMTZfOTE5OV8yMDI0Xzc2VDdCNUVR ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00009116/2024 e o código 76T7B5EQ
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


