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1. INFORMAGOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do Processo

Fornecer Kit de Transposicao para restabelecer a trafegabilidade e melhorar a mobilidade

local em situagdes de desastres naturais notificados no FID - Formulario de Informag¢des do

Desastre.

1.2 Informag6es Complementares

O Kit de Transposicdo é solicitado pelos municipios a SDC sempre que uma ponte é

destruida por desastres naturais.

Seu fornecimento tem como objetivo

trafegabilidade e melhorar a mobilidade local em situagdes de emergéncia.

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

] Processo Gerencial

1.3.2 Tipo de Tramitagao:

[1 Setorial

1.4 Responsavel

X Processo Finalistico

[1 Intersetorial X Intragovernamental [] Interinstitucional

restabelecer a

[] Processo Suporte

Cargo

Setor

Telefone

E-mail

Gerente

Geréncia de Restabelecimento

(48) 3664-7020

gerer@defesacivil.sc.gov.br

Elaboragdo: Scheila Pricila Simon Néres
Suporte Eproc/SC: Inara Antunes Vieira Willerding
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1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

e Geréncia de Restabelecimento - GERER.

e Municipios Catarinenses.
1.6 Atores Envolvidos

e Municipios

e Coordenadoria Municipal de Protegéo e Defesa Civil

e Geréncia de Restabelecimento

e Geréncia de Planejamento e Convénio

e Gabinete do Secretario da Protegao e Defesa Civil

e Assessoria Juridica, Geréncia de Administracédo e Financgas
e Coordenadoria de Licitagdes e Contratos

e Geréncia de Operacgdes

e Grupo Gestor (GGG)

1.7 Recursos tecnolégicos (sistemas e integragoes)

Relacionar todos os sistemas, incluindo o SGPE, necessarios para que haja a correta

execugao do processo.

e SGPE
e SIGEF
o Meet

e Pacote Microsoft Office

e App de georeferenciamento
e |Internet

e WhatsApp

1.8 Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)

1960 | Kit de Transposigéo | 2 Processo de Solicitagao de Kit | Sem restricao
Concreto de Transposigédo de Concreto

1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

I.N 05, I.N 14133/2021, Lei 12608/2008, Lei 15953/2013, Lei 12846/2013, Lei Federal e Estadual de
Defesa Civil, Decreto 733/2024.

1.10 Indicadores de performance
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Indicador

Métrica

Periodicidade de Analise

1.11 Definigoes

COREDEC: Coordenadoria Municipal de Protegao e Defesa Civil,

GERER: Geréncia de Restabelecimento,

GEPLAN: Geréncia de Planejamento e Convénio,

COJUR: Assessoria Juridica,

GEAFI: Geréncia de Administracéo e Financas,

GELIC: Coordenadoria de Licitagbes e Contratos,

GGG: Grupo Gestor

GEOP: Geréncia de Operacgodes.
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DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:

"NOMOSHIN. 0BIpoo 0 8 9Z0Z/96800000 DAS 0SS820.d O 8WLIOJUI 8 OUIBIXS-[enod/1g-A0B-0s eas adBs elod)/:sdny alis 0 9S8 ‘BIOURIBIUO0D Bled "aluswenbip opeuisse ojuawnood - #T 8p +0 ‘Bed ©

https://modeler.camunda.io/share/7dfe0928-3872-4f30-b602-f40ac3b60c48
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2. RELAGAO DAS ATIVIDADES

MUNICIPIO

1. Reunir documentagao para solicitagao

e O Municipio inicia o processo reunindo a documentagdo necessaria para a
solicitagao do Kit de Transposigao.

O O O O O O o o

0]

Oficio de solicitagao de fornecimento de kit de Transicao
Formulario de Informacao de Desastres.

Laudo Técnico da empresa fornecedora (a depender do caso).
Laudo sobre o dano, firmado por engenheiro civil.

Anotacao de Responsabilidade Técnica.

Plano de contingéncia.

Lei Coordenadoria Municipal.

Ato de nomeagao do Coordenador Municipal.

Declaracdo de dominialidade.

2. Enviar a solicitagao para a Coordenadoria Regional de Protecdo e Defesa

Civil.

COREDEC - Coordenadoria Regional de Protecao e Defesa Civil

3. Abrir processo no SGPE

e Logado no SGPE, cadastrar processo digital;
e Preencher com os seguintes campos no SGPE:
o Assunto: Kit de Transposi¢ao Concreto - 1960

Classe: Processo de Solicitagdo de Kit de Transposi¢ao de Concreto - 2
Setor de competéncia: GERER

Controle de acesso: Sem restricao

O O O O O

Interessado: CPF do responsavel
Detalhamento do assunto: Solicitagao Kit de Transposicao de Concreto para

Localidade XXXX no municipio de XXXX.

4. Inserir documentos enviados pelo municipio no processo

5. Realizar vistoria do local

6. Elaborar relatério de vistoria

7. Tramitar o processo para a COGEC.

COGEC - Coordenadoria Regionall de Protecao e Defesa Civil
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8. Receber comunicagao do processo

9. Tramitar o processo para a GERER

GERER - Geréncia de Reestabelecimento

10.Realizar analise técnica da documentagao
e Se a documentacgdo estiver inadequada, tramitar processo para COREDEC
corrigir e apds, seguir a partir da etapa 10 novamente.
e Se a solicitagcdo ndo atender aos requisitos da Instrucdo Normativa, tramitar
processo para a COREDEC encerrar.
e Se a documentagao estiver adequada, seguir para a atividade 11.
11. Inserir Disponibilidade Or¢gamentaria
e Documento emitido pela Geréncia de Planejamento e Convénios que certifica
a existéncia de dotacdo orcamentaria na classificacdo e no montante
adequados para atender a demanda apresentada.

12. Tramitar processo para o Gabinete do Secretario da Protecao e Defesa Civil

Gabinete do Secretario da Protecao e Defesa Civil

13.Emitir Despacho de Manifestagao

14. Tramitar processo para a GERER

GERER - Geréncia de Reestabelecimento

15. Emitir Parecer Técnico do Termo de Compromisso

16.Inserir minuta do Termo de Compromisso no processo

17.Tramitar processo para a COJUR

COJUR - Assessoria Juridica

18.Emitir Parecer Juridico

19. Tramitar processo para a GERER

GERER - Geréncia de Reestabelecimento
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20.Inserir Termo de Compromisso no processo

21.Tramitar processo para COREDEC

COREDEC - Coordenadoria Regional de Protecao e Defesa Civil

22.Solicitar assinatura do Prefeito do municipio no Termo de Compromisso

MUNICIPIO

23.Prefeito assina o Termo de Compromisso

24 Enviar Termo de Compromisso assinado para a COREDEC

COREDEC - Coordenadoria Regional de Protecao e Defesa Civil
25. Tramitar processo para GERER

GERER - Geréncia de Reestabelecimento
26.Solicitar assinatura do Secretario
27.Enviar para publicagao no Diario Oficial

28.Inserir Oficio de Celebragao no processo

29. Tramitar processo para a COREDEC para execuc¢ao da cabeceira

COREDEC - Coordenadoria Regional de Protecao e Defesa Civil

30.Comunicar municipio para executar cabeceira

MUNICIPIO

31.Executar cabeceira

32.Enviar Oficio de conclusao de cabeceira para a COREDEC

COREDEC - Coordenadoria Regional de Protecao e Defesa Civil

33.Inserir documentacgao de conclusao de cabeceira no processo

o Oficio de conclusdo da cabeceira;
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Relatorio Fotografico;
Anotacao de Responsabilidade Técnica - projeto e execugao;

Declaragao de Comprometimento do municipio;

O O O O

Vistoria da empresa fornecedora;

34. Tramitar processo para a GERER

GERER - Geréncia de Reestabelecimento

35. Verificar todos os documentos enviados
e Se a documentacgao for reprovada, tramitar processo para COREDEC corrigir.
e Se a documentacgao for aprovada, seguir para a atividade 36.

36.Abrir Objeto de Execucao

37.Emitir Despacho para emissao de Autorizagao de Fornecimento

38. Tramitar processo para a GELIC

GELIC - Coordenadoria de Licitagoes e Contratos

39.Inserir CND’s e Requisi¢cao de empenho no processo

40. Tramitar processo para a GEAFI

GEAFI - Geréncia de Administracao e Finangas

41.Realizar empenho

42. Tramitar processo para a GELIC

GELIC - Coordenadoria de Licitagées e Contratos

43.Solicitar autorizagao do Grupo Gestor (GGG)
e Em caso de valores menores que R$ 200.000,00 a solicitagéo é feita via SIGEF e
depois de autorizado segue para a atividade 47.
e Em caso de valores maiores que R$ 200.000,00 o processo deve ser tramitado
para o GGG, seguindo para a atividade 44.

44.Tramitar processo para o GGG

GGG - Grupo Gestor
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45. Autorizar a despesa

46. Tramitar processo para a GELIC

GELIC - Coordenadoria de Licitagoes e Contratos

47.Emitir Autorizagao de Fornecimento

48. Solicitar assinatura da empresa fornecedora e Ordenador Primario

49.Publicar Autorizagao de Fornecimento no Diario Oficial

50. Tramitar processo para a GERER

GERER - Geréncia de Reestabelecimento

51.Emitir despacho de agendamento para COREDEC
52. Tramitar processo para a COREDEC
COREDEC - Coordenadoria Regional de Protecao e Defesa Civil

53.Acompanhar fornecimento e instalagao do Kit de Transposi¢ao

54.Inserir Termo de Recebimento em Definitivo - COREDEC e Prefeitura no
processo

55. Tramitar processo para a GERER

GERER - Geréncia de Reestabelecimento

56.Concluir Objeto de Execug¢ao no SIGEF

57.Inserir Nota Fiscal do fornecedor no processo

58.Certificar despesa

59. Tramitar processo para a GEOP

GEOP - Geréncia de Operagoes
60.Registrar Certificagcao no SIGEF
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61. Tramitar processo para a GEAFI

GEAFI - Geréncia de Administracao e Finangas

62.Realizar pagamento
63. Tramitar processo para a GERER
GERER - Geréncia de Reestabelecimento
64.Publicar a conclusao do Termo de Instalagao no Diario Oficial
65. Tramitar processo para a COREDEC
COREDEC - Coordenadoria Regional de Protecao e Defesa Civil

66. Realizar arquivamento do processo

e PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?
X Sim 1 Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagdao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selecao
a) Seguranca Publica
b) Defesa Nacional
c) Seguranca do Estado
d) Atividades de Investigacdo e Repressdo de Infragbes
Penais

Fonte: LGPD

(] | Y

4.3 Dados Pessoais siao sensiveis?
1 Sim X Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relacédo Selecao
Origem racial ou étnica.
Convicgao religiosa.
Opiniao politica.
Filiacdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.
Filosofico ou politico
Saude ou a vida sexual
Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

gjgigiooig)g
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4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD

Selecdo

Consentimento

Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria

Execucéao de politicas publicas

Realizagao de estudos por 6rgao de pesquisa

Execucéao ou criagao de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecao da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

Protegéo do crédito

) ] (| g I [

Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais

Dados Sensiveis

Nome do servidor

CPF

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo?

[ Sim X Néo

e RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?

X Produzido no Setor

X Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental no | Cédigo Plano de | Nome do Documento Descri¢gao do Documento
SGPe Classificagao
13 06.30.04.03.01.002 Oficio de solicitagdo de Documento obrigatério para
fornecimento de kit de solicitagdo do Kit de
Transicao Transposigcao
19 06.30.04.03.01.002 Formulério de Informagéo de Documento obrigatdrio para
Desastres. solicitagédo do Kit de
Transposigao
58 06.30.04.03.01.002 Laudo Técnico da empresa Documento obrigatério para
fornecedora (a depender do solicitagédo do Kit de
caso). Transposigéao
58 06.30.04.03.01.002 Laudo sobre o dano, firmado Documento obrigatério para
por engenheiro civil. solicitagdo do Kit de
Transposigao
166 06.30.04.03.01.002 Anotagao de Documento obrigatério para
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Responsabilidade Técnica.

solicitagdo do Kit de
Transposigéao

73 06.30.04.03.01.002 Plano de contingéncia. Documento obrigatério para
solicitagdo do Kit de
Transposigao
12 06.30.04.03.01.002 Lei Coordenadoria Municipal. Documento obrigatério para
solicitagdo do Kit de
Transposigcao
32 06.30.04.03.01.002 Ato de nomeacgao do Documento obrigatdrio para
Coordenador Municipal. solicitagédo do Kit de
Transposigao
48 06.30.04.03.01.002 Declaragao de dominialidade. | Documento obrigatério para
solicitagdo do Kit de
Transposigao
15 06.30.04.03.01.002 Relatdrio de Vistoria do local Relatério de Vistoria do local
56 06.30.04.03.01.002 Disponibilidade orgamentaria Documento que certifica a
existéncia de dotagao
orgamentaria para atender a
demanda apresentada
97 06.30.04.03.01.002 Despacho de Manifestagao Documento de manifestacao
quanto ao pedido
3 06.30.04.03.01.002 Parecer Técnico do Termo de | Parecer Técnico quanto ao
Compromisso Termo de Compromisso
86 06.30.04.03.01.002 Minuta do Termo de Minuta do Termo de
Compromisso Compromisso
3 06.30.04.03.01.002 Parecer Juridico Parecer Juridico
86 06.30.04.03.01.002 Termo de Compromisso Termo de Compromisso
13 06.30.04.03.01.002 Oficio de Celebracao Documento para comunicagao
da celebracao
13 06.30.04.03.01.002 Oficio de conclusao de Documento para comunicar a
cabeceira conclusao da instalagao da
cabeceira
15 06.30.04.03.01.002 Relatério Fotografico Relatério Fotografico da
cabeceira
166 06.30.04.03.01.002 Anotagao de Documento que define o
Responsabilidade Técnica responsavel legal
48 06.30.04.03.01.002 Declaragao de Declaragao de
Comprometimento do Comprometimento do
municipio municipio
18 06.30.04.03.01.002 Vistoria da empresa Vistoria da empresa
fornecedora fornecedora
97 06.30.04.03.01.002 Despacho para emissao de Documento que autoriza a
Autorizacdo de Fornecimento | emiss&o de Autorizagéo de
Fornecimento
150 06.30.04.03.01.002 CND’s Certidoes Negativas de

Débitos Fiscais
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82 06.30.04.03.01.002 Requisicdo de empenho Requisicdo de empenho

181 06.30.04.03.01.002 Autorizagdo de Fornecimento | Autorizagdo de Fornecimento
97 06.30.04.03.01.002 Despacho de agendamento Documento que determina o
agendamento da instalagao
86 06.30.04.03.01.002 Termo de Recebimento em Documento que declara que o
Definitivo objeto foi concluido

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagao)?
X Sim [1 Nao
e ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificacdo e tabela de temporalidade para os documentos no

oérgao?
X Sim [1 Néo

6.2 Todos os documentos no processo estao no plano de classificagao e na tabela

de temporalidade?
X Sim [1 Nao

6.3 Relacdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

Tipo Caédigo Plano de Temporalidade
documental Classificacao . L L
no SGPe Nome do Documento Corrente  Intermediario Destinagao (eliminagédo
ou guarda permanente)

13 06.30.04.03.01.002 Oficio de solicitagio de 5 anos 10 anos Eliminacao
fornecimento de kit de
Transicao

19 06.30.04.03.01.002 Formulario de Informagdo de 5 anos 10 anos Eliminacao
Desastres.

58 06.30.04.03.01.002 Laudo Técnico da empresa 5 anos 10 anos Eliminacao
fornecedora (a depender do
caso).

58 06.30.04.03.01.002 Laudo sobre o dano, firmado 5 anos 10 anos Eliminagéo
por engenheiro civil.

166 06.30.04.03.01.002 Anotaggo de 5 anos 10 anos Eliminagao
Responsabilidade Técnica.

73 06.30.04.03.01.002 Plano de contingéncia. 5 anos 10 anos Eliminagao

12 06.30.04.03.01.002 Lei Coordenadoria Municipal. 5 anos 10 anos Eliminagao

32 06.30.04.03.01.002 Ato de nomeagdo  do 5 anos 10 anos Eliminagao
Coordenador Municipal.

48 06.30.04.03.01.002 Declaragao de dominialidade. 5 anos 10 anos Eliminacao
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15 06.30.04.03.01.002 Relatério de Vistoria do local 5 anos 10 anos Eliminacéo

56 06.30.04.03.01.002 Disponibilidade orcamentria 5 anos 10 anos Eliminacao

97 06.30.04.03.01.002 Despacho de Manifestacéo 5 anos 10 anos Eliminacao

3 06.30.04.03.01.002 Parecer Técnico do Termo de 5 anos 10 anos Eliminacao
Compromisso

86 06.30.04.03.01.002 Minuta do Termo de 5 anos 10 anos Eliminacao
Compromisso

3 06.30.04.03.01.002 Parecer Juridico 5 anos 10 anos Eliminacao

86 06.30.04.03.01.002 Termo de Compromisso 5 anos 10 anos Eliminacao

13 06.30.04.03.01.002 Oficio de Celebra&o 5 anos 10 anos Eliminacao

13 06.30.04.03.01.002 Oficio de conclusio de 5 anos 10 anos Eliminagao
cabeceira

15 06.30.04.03.01.002 Relatério Fotografico 5 anos 10 anos Eliminacao

166 06.30.04.03.01.002 Anotac&o de 5 anos 10 anos Eliminacao
Responsabilidade Técnica

48 06.30.04.03.01.002 Declaragso de 5 anos 10 anos Eliminacao
Comprometimento do
municipio

18 06.30.04.03.01.002 Vistoria da empresa 5 anos 10 anos Eliminagéo
fornecedora

97 06.30.04.03.01.002 Despacho para emissdo de 5 anos 10 anos Eliminagéo
Autorizagdo de Fornecimento

150 06.30.04.03.01.002 CND's 5 anos 10 anos Eliminagao

82 06.30.04.03.01.002 Requisicdo de empenho 5 anos 10 anos Eliminagéo

181 06.30.04.03.01.002 Autorizagdo de Fornecimento 5 anos 10 anos Eliminagéo

97 06.30.04.03.01.002 Despacho de agendamento 5 anos 10 anos Eliminagao

86 06.30.04.03.01.002 Termo de Recebimento em 5 anos 10 anos Eliminagao
Definitivo

Total 08 15 anos

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

e HISTORICO DE REVISOES

Responsavel pela

elaboracao da IT Data Sintese da Revisao

Versao n°

01/2026 Scheila Pricila Simon Neres 02/02/2026 | Modelo EPROC de Instrucdo de Trabalho
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificagdo: 7TM45CW6N

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

GUILHERME HERMANN FORNAZARI (CPF: 105.XXX.059-XX) em 24/02/2026 as 22:21:53
Emitido por: "SGP-e", emitido em 08/10/2024 - 17:36:12 e vélido até 08/10/2124 - 17:36:12.
(Assinatura do sistema)
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