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1. INFORMAGOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

Analisar, validar e preparar os documentos, dados e informacbes necessarios a
realizacdo da Avaliacdo Atuarial, garantindo a consisténcia e a completude das

informacgées utilizadas no calculo atuarial.
1.2 Informagoes Complementares

O processo é realizado em articulagdo entre a ACTUARIAL e o RPPS, envolvendo
o0 recebimento, conferéncia, analise e complementacdo de documentos, dados e
informagbes necessarios a Avaliacdo Atuarial. As informagbes sao consolidadas e
preparadas para a execugdo dos calculos atuariais. Quando identificadas inconsisténcias,
insuficiéncias ou necessidade de complementagdo, sao solicitadas informagbes ou
corregbes ao RPPS. Apos a analise dos resultados, sdo elaboradas e encaminhadas as
hipéteses de calculo atuarial para apreciacdo do RPPS e posterior consolidagcdo no

sistema de calculo atuarial.

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

(1 Processo Gerencial Processo Finalistico (1 Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:

[1 Setorial [ Intersetorial L1 Intragovernamental X Interinstitucional

1.4 Responsavel

©O

U1 P4g. 01 de 12 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo IPREV 00002743/2026 e o cédigo 71AHM1V2.



Cargo Setor Telefone E-mail

Gerente Geréncia de Planejamento (48) 3665-9998 gepla@iprev.sc.gov.br

Atuario ACTUARIAL — Consultoria (41) 3322-2110 kogut@actuarial.com.br

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

e IPREV - Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina (RPPS Cliente)

e ACTUARIAL - Consultoria

1.6 Atores Envolvidos

e ACTUARIAL - Consultoria: Executora e responsavel pela elaboracado técnica: atua na
analise, conferéncia e preparagdo dos dados, documentos e informagdes fornecidos pelo
RPPS para a realizagdo da Avaliagdo Atuarial. Cabe a consultoria verificar a consisténcia e
a completude das informagdes, solicitar complementagbes ou corre¢bes quando
necessarias, realizar os calculos atuariais, analisar os resultados e elaborar as hipéteses de

calculo atuarial para apreciacdo do RPPS.

e Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina (IPREV): Demandante e
responsavel pela solicitagdo: atua na solicitagcdo da Avaliagdo Atuarial e no fornecimento
dos dados, documentos e informagbes necessarios & sua realizacdo. Cabe ao IPREV
prestar os esclarecimentos e complementagbes solicitados pela consultoria, bem como
analisar e validar as informagdes e hipoteses de calculo apresentadas no decorrer do

processo.

1.7 Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragoes)
1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?
[1 SGPe [ Hibrido (SGPE + outros) Somente em outro sistema

1.7.2 Relagao de sistemas na execugao do processo

Sistema principal
(fluxo do processo)
CADPREYV (Ministério da Previdéncia Social - MPS) Correio Eletronico (E-mail)
Sistema ACTUARIAL
Relacionar todos os sistemas, incluindo o SGPE, necessarios para que haja a correta

Sistemas auxiliares

execugdo do processo.

1.8 Parametros SGPe
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Classe Assunto Controle de acesso (sigilo)

N/A

N/A N/A N/A N/A

Obs.: Este processo nédo é tramitado por meio do SGPe. Dessa forma, ndo se aplicam os

parédmetros de tramitacao, classificagdo ou configuragdo especificos do sistema, razgo pela qual

esses campos ndo constam neste documento.

1.9 Legislagado, normativas e outras referéncias

e Portaria MPS n° 1.467/2022 (Ministério da Previdéncia Social)

e [ei Geral de Protegéao de Dados — LGPD (Lei Federal n° 13.709/2018)
e [ejFederaln®9.717, de 27 de novembro de 1998;

e LeiFederal n° 10.887, de 18 de junho de 2004;

e [ei Complementar Estadual n° 412, de 26 de junho de 2008;

e Emenda Constitucional n° 103, de 12 de novembro de 2019;

e Portaria MTP n° 1.467, de 2 de junho de 2022, arts. 26 e 27 e Anexo VI, observadas

as alteragbes posteriores.

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

N/A N/A N/A

Obs.: Até o presente momento, ndo foram estabelecidos indicadores especificos para a apuragéo e

0 acompanhamento dos resultados deste processo.

1.11 Definigoes

ACTUARIAL - Consultoria: Empresa de consultoria e assessoria atuarial contratada pelo

IPREV para a execugdo de atividades técnicas relacionadas a Avaliagdo Atuarial do RPPS.

Avaliagao Atuarial: Estudo técnico baseado em premissas atuariais, financeiras,
econbmicas e demograficas, utilizado para dimensionar os compromissos previdenciarios

futuros e verificar o equilibrio financeiro e atuarial do RPPS.

Base Cadastral: Conjunto de dados dos servidores ativos, aposentados e pensionistas
vinculados ao RPPS, utilizado como fonte de informagdes para a realizagdo da Avaliagao
Atuatrial.

CADPREV: Sistema de Informagbes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social, utilizado
pelo Ministério da Previdéncia Social para o recebimento, o processamento e o
acompanhamento de informagbes relativas aos RPPS, incluindo o envio do Demonstrativo
de Resultado da Avaliagéo Atuarial (DRAA).
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e Calculo Atuarial Anual: Procedimento técnico realizado periodicamente para apurar a
situagdo atuarial do RPPS, considerando os dados cadastrais, as receitas, as despesas, as

obrigagGes previdenciarias e as premissas atuariais aplicaveis.

e Consisténcia dos Dados: Condicdo em que os dados e as informagbes apresentados
atendem aos critérios de integridade, coeréncia e compatibilidade necessarios a realizaggo

dos calculos atuariais.

e DRAA (Demonstrativo de Resultado da Avaliagdo Atuarial): Demonstrativo de
Resultados da Avaliagdo Atuarial. Documento que apresenta os resultados da avaliagdo
atuarial do RPPS e é encaminhado ao Ministério da Previdéncia Social por meio do
CADPREV.

e Hipoteses de Calculo Atuarial: Conjunto de premissas biométricas, demograficas,
econbmicas e financeiras utilizadas na realizagdo dos calculos atuariais, que influenciam a

projecdo dos compromissos e dos resultados do RPPS.

e IPREV: Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina, autarquia previdenciaria

estadual responsavel pela gestdo do RPPS.

e MPS: Ministério da Previdéncia Social, 6rgdo requlador e fiscalizador federal responsavel
pelos sistemas CADPREV e GESCON.

e NTA (Nota Técnica Atuarial): Documento técnico que descreve as bases técnicas, as
formulagées matematicas, as metodologias e as hipoteses utilizadas na avaliagao atuarial
de um RPPS.

e RPPS: (Regime Proprio de Previdéncia Social): Regime previdenciario estabelecido no
ambito da Unido, dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, destinado aos
servidores publicos titulares de cargos efetivos e seus dependentes, conforme a legislagdo
aplicavel.

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:
https://m ler.camunda.io/shar f5-62a0-4944- - fr4
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3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

ACTUARIAL Consultoria
e Processamento de Dados para Avaliagcao Atuarial

O processo inicia com a identificacdo da necessidade de processamento dos dados
e informagbes necessarios a realizagdo da Avaliacdo Atuarial Anual.

1. Enviar o layout de dados e informagodes via e-mail ao RPPS;

Encaminhar, por e-mail, ao gestor do contrato e ponto focal no IPREV, o modelo
oficial do layout de dados e formularios de informagdes adicionais. O arquivo
especifica os campos cadastrais, funcionais e financeiros necessarios dos
segurados (ativos, aposentados e pensionistas), além de orientar o instituto a
fornecer a lista atualizada dos representantes legais e seus mandatos para
cadastramento nos sistemas.

E-mail enviado;
Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina

E-mail recebido;

2. Emitir Oficio solicitando os arquivos as Autarquias: Emitir e transmitir oficio
interno do IPREV aos 5 Poderes civis (Executivo, Assembleia Legislativa, Tribunal
de Justica, Ministério Publico e Tribunal de Contas), Defensoria Publica e Militares,
solicitando a extragéo dos relatérios e bases individualizadas de seus servidores nos
moldes do layout atuarial. Os arquivos solicitados via Oficio as Autarquias e Poderes
compreendem as bases de dados -cadastrais, funcionais e financeiras
individualizadas dos servidores ativos, aposentados e pensionistas, acompanhadas
dos comprovantes de repasse de contribuicdo, devendo ser fornecidas estritamente
no formato e campos definidos pelo Layout Atuarial Oficial.

Evento Condicional: Oficio emitido.

Segundo Evento Condicional: Arquivos recebidos das Autarquias.

3. Formalizar arquivos no layout Oficial de Dados:

Consolidar os arquivos de dados enviados pelos Poderes e Autarquias, preencher
os formularios com informagdes financeiras/administrativas complementares e
transmitir a base unificada a ACTUARIAL — Consultoria via e-mail.

4. Preencher o Formulario de Dados adicionais:

Preencher o formulario complementar contendo as informagdes administrativas,
financeiras e previdenciarias do RPPS (como dados de receitas, despesas,
comprovantes de repasse de contribuicbes e pardmetros institucionais) que
acompanham a base de dados cadastral dos segurados, fornecendo todos os
subsidios necessarios a realizagao dos testes de consisténcia.

5. Enviar arquivos e informacées a ACTUARIAL via e-mail:
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Transmitir por e-mail a ACTUARIAL — Consultoria o pacote consolidado contendo as
bases de dados cadastrais e financeiras individualizadas dos segurados (em
conformidade com o layout oficial), o Formulario de Dados Adicionais preenchido e a
lista atualizada dos representantes legais e seus respectivos mandatos.

E-mail enviado;

ACTUARIAL Consultoria

10.

E-mail recebido;

Consolidar as informacgdes:

Receber, reunir e organizar o conjunto de arquivos de dados cadastrais, funcionais e
financeiros encaminhados pelas autarquias e poderes, juntamente com o Formulario
de Dados Adicionais e os comprovantes de repasse, estruturando o pacote
consolidado de informagbées do IPREV para inicio das conferéncias pela equipe
técnica da consultoria.

Acessar o DIPR do més da Base de Dados:

Acessar o Demonstrativo de Informagbes Previdenciarias e Repasses (DIPR/DPR)
correspondente ao més de referéncia da base de dados no sistema do Ministério da
Previdéncia Social. O acesso € realizado para extrair os valores globais
previdenciarios informados pelo proprio instituto, permitindo o confronto com o
somatério das bases individualizadas.

Totalizar informagées Cadastrais por Orgdo/Lotacdo:

Realizar o agrupamento e a somatoéria dos dados cadastrais, quantidade de vidas
(servidores  ativos, aposentados e  pensionistas) e montantes de
remuneragbes/proventos, segregando os totais por Poder e 6rgéo de lotagéo
(Executivo, Assembleia Legislativa, Tribunal de Justica, Ministério Publico, Tribunal
de Contas, Defensoria Publica e Militares).

Preparar dados recebidos para andlise e totalizagao:

Os dados recebidos séo organizados e estruturados para serem submetidos a uma
etapa de critica (verificagdo/validagao), utilizando regras previamente definidas, e
posteriormente consolidados para geragdo de totais ou resultados analiticos.
Realiza-se o confronto direto entre os totais obtidos da base individualizada e os
montantes declarados no DIPR e nos comprovantes de repasse de contribui¢do.

Executar a Critica de Dados:

Executar auditoria I6gica e estatistica sobre os dados cadastrais, funcionais e
financeiros da massa de segurados. Verificar o preenchimento de campos
obrigatdrios, a coeréncia de datas de nascimento, sexo, tempos de contribui¢éo,
idades e valores de remuneragdo, identificando eventuais inconsisténcias como
folhas salariais zeradas, auséncia ndo explicada de aposentados ou variacbes
atipicas no contingente de pessoal em relagdo ao ano anterior.

Primeiro Gateway:
Se a “Critica aprovada”, sequir para a atividade “11. Importar dados no sistema de
calculo atuarial.
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11.

12.

13.

Se a “Critica ndo aprovada”, seguir para a atividade “17. Solicitar corre¢do dos
arquivos e informagées ao RPPS”’.

Fluxo: Critica aprovada:
Importar dados no sistema de calculo atuarial:

Com a critica de dados concluida, realizar a importagdo do arquivo unificado de
dados cadastrais, funcionais e financeiros dos segurados para o sistema interno de
calculo atuarial da consultoria.

Elaborar Hipotese de Calculo com os dados informados:

Estruturar e definir a proposta de métodos e hipoteses biométricas, demograficas,
financeiras e econbmicas que serdo aplicadas as projegcbes do RPPS/SC, em
conformidade com as exigéncias da Portaria MPS n° 1.467/2022.

Evento condicional: Hipdotese de cadlculo elaborada.

Enviar relagao de Métodos e Hipoteses para andlise do RPPS via e-mail:

Encaminhar por e-mail ao IPREV e ao ponto focal do contrato a Relacdo de
Meétodos e Hipdoteses Atuariais elaborada, solicitando a apreciacdo, analise técnica e
aprovagdo formal das premissas que fundamentardo a Avaliacdo Atuarial Anual.

E-mail enviado;

Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina

14.

15.

E-mail recebido;

Analisar os Métodos e Hipéteses Atuariais:

A Diretoria e a equipe técnica do IPREV analisam o documento da Relagdo de
Métodos e Hipbteses Atuariais encaminhado pela consultoria. E verificada a
aderéncia e a adequagdo das premissas biométricas, demograficas e financeiras
aplicadas ao RPPS/SC, garantindo conformidade com a realidade do Estado e com
a Portaria MPS n° 1.467/2022.

Segundo Gateway:

E verificado se os Métodos e hipoteses atuariais estdo adequadas?
Se SIM (Adequadas): Seguir para a atividade “15. Realizar a assinatura entre a UG
e o Ente da Relagédo das Hipoteses”.

Se néo, (Inadequadas): Sequir para a atividade “20. Solicitar corregdo da Hipotese
de Calculo via e-mail”

Fluxo: Métodos e hipoteses atuariais estdo adequadas

Realizar a assinatura entre a UG e o Ente da Relacao das Hipdteses:

Com a andlise técnica concluida e aprovada pela Diretoria do IPREV, proceder com
a coleta das assinaturas formais dos Representantes Legais da Unidade Gestora
(IPREV) e do Ente (Governo do Estado) no documento da Relacdo de Métodos e
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Hipoteses Atuariais, chancelando oficialmente as premissas biométricas,
demogréficas e financeiras.
16. Cadastrar hipétese no sistema de cadlculo atuarial

Receber a Relacdo de Métodos e Hipoteses assinada e efetuar o cadastramento e a
parametrizacdo das premissas e tabuas validadas no sistema interno de calculo
atuarial da consultoria.

Evento final: Processamento de Dados para Avaliagao Atuarial realizado.
Evento de encerramento do processo, indicando que a base cadastral e financeira
de todos os segurados foi submetida e aprovada nos testes de consisténcia (critica
de dados), e que a Relagcdo de Meétodos e Hipoteses Atuariais foi formalmente
chancelada, assinada e cadastrada no sistema.

Fluxo: Critica ndo aprovada:
17. Solicitar corre¢ao dos arquivos e informagdes ao RPPS:

Quando os testes de consisténcia apontam falhas nas bases de dados, a consultoria
atuarial formaliza o relatério de pendéncias e encaminha e-mail ao ponto focal do
IPREYV solicitando o saneamento das informacgées.

Solicitagao enviada;
Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina
Solicitagao recebida;

18. Providenciar corregoées:

O IPREV articula junto as equipes das autarquias e poderes afetados a corregéao
dos erros de exportagdo do sistema, o preenchimento de campos faltantes e a
readequacao dos dados ao layout atuarial oficial.

Evento Condicional: Corregbes realizadas.

19. Enviar arquivos e informagées a ACTUARIAL via e-mail:

IPREV consolida o novo conjunto de arquivos com as retificacbes aplicadas e
transmite o e-mail de reenvio a ACTUARIAL — Consultoria para reavaliagdo técnica.
ApOs esse passo, retorna-se a atividade “6. Consolidar as informagdes’.

E-mail enviado;

Fluxo: Métodos e hipéteses atuariais inadequadas
20. Solicitar correcao da Hipotese de Calculo via e-mail:

Caso a analise da Diretoria do IPREV identifique divergéncias, necessidade de
adequacdo nas aliquotas/tabuas ou desalinhar premissas biométricas, demogréficas
ou financeiras, formalizar e enviar e-mail a ACTUARIAL — Consultoria especificando
as ressalvas e solicitando a revisdo e readequagéo da proposta de hipoteses.
Solicitagdo enviada;

ACTUARIAL Consultoria

Elaboracgdo: Dirnéle Carneiro Garcez
Suporte Eproc-SC: Nicholas Solonca Araujo

10

N P4g. 08 de 12 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo IPREV 00002743/2026 e o cédigo 71AHM1V2.



Solicitagao recebida;

Retornar a Atividade “12. Elaborar Hipotese de Calculo com os dados informados”,
para revisdo e readequacdo das premissas biométricas, demograficas ou
financeiras.

Sequéncia de Continuidade no Processo:

“12. Elaborar Hipotese de Calculo com os dados informados (Reemitir proposta
ajustada);”

“13. Enviar relacdo de Métodos e Hipoteses para analise do RPPS via e-mail
(E-mail enviado;)”;

E-mail recebido; pelo IPREV;

“14. Analisar os Métodos e Hipdteses Atuariais (Reavaliagdo no Segundo
Gateway);”

Com a aprovagéo (Se SIM):

“15. Realizar a assinatura entre a UG e o Ente da Relacdo das Hipodteses;

“16. Cadastrar hipoétese no sistema de calculo atuarial;”

Evento Final: Processamento de Dados para Avaliagdo Atuarial realizado.
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4 PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 O processo manuseia Dados Pessoais? (Ex: Nome, CPF, RG, Endereco,

E-mail de pessoa fisica)?
Sim 1 Nao

4.2 Existem excegdes de aplicagao da LGPD para o processo de negocio?

Processo relacionado com: Selecido

a) Seguranca Publica

b) Defesa Nacional

¢) Seguranca do Estado

d) Atividades de Investigacdo e Repressédo de Infracdes Penais
Fonte: LGPD

) A | [

4.3 Manuseia Dados Pessoais Sensiveis? (Ex: Dados de saude, biometria, filiagao

sindical, religido).
Nao [1 Sim, preencha a tabela abaixo

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Dados relacionados com: Sele¢a

Origem racial ou étnica.
Convicgao religiosa.
Opiniao politica.
Filiagdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.
Filoséfico ou politico
Saude ou a vida sexual
Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

gjgioioioyioldie

4.5 Os dados sao coletados com consentimento do(s) titular(es)?

Sim L1 Nao, preencha a tabela abaixo

Base Legal LGPD Seleca

Cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria

Execucéo de politicas publicas

Realizagao de estudos por 6rgao de pesquisa

Execugéao ou criagédo de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecao da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

O O O Of O X Of X| Xife

Protecao do crédito
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Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis
Cadastro Pessoa Fisica - CPF
Dados funcionais de servidor
E-mail de contato
Cargo/Funcao/Vigéncia de Mandato

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Os dados sao pseudonimizados (em que s6 uma parte dos dados sao
impossiveis de identificar, como por exemplo: colocar asterisco em parte do
numero de CPF, em parte da data de nascimento em ou parte do nome)?

] Sim Nao

5 RELAGAO DE DOCUMENTOS

51 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou

recebidos/custodiados no setor?
(1 Produzido no Setor Existe documento recebido (fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos anexados ao processo:

SGPE PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTO - PCD
Cédigo Tipo de documento Cédigo PCD Descritor
N/A N/A N/A N/A
N/A N/A N/A N/A
N/A N/A N/A N/A

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos no sistemal/processo administrativo
seguindo a ordem dos eventos (ordem de inser¢cdo por meio de um fluxo

estabelecido)?

Sim L] Néo

6 ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagdao e tabela de temporalidade para os

documentos no 6rgao?
1 Sim Nao

6.2 Todos os documentos no processo estdao no plano de classificagdao e na

tabela de temporalidade?
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] Sim

Nao

6.3 Os documentos no processo estdo no plano de classificagdo e na tabela

de temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?

] Atividade-meio

[ Atividade-fim

N&o estéo previstos

6.4 Relagcdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario,

destinagao:

PLANO DE CLASSIFICAGCAO DE

SGPE DOCUMENTOS TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
Codigo Tipo de Coédigo PCD Descritor Corrente Intermediario | Destinagao
Documento (eliminagao ou
guarda
permanente)
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Total Temporalidade total do processo:
Fonte: Elaborado pelo Especialista.
7 HISTORICO DE REVISOES
Versao n° Responsavel pela Sintese da Revisao
elaboracgao da IT Data
01/2026 Dirnéle Carneiro Garcez 09/10/2026 | Primeira versdao do processo “Analisar

documentos e informagdes para Avaliagdo

Atuarial”
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cadigo para verificacdo: 71AHM1V?2

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

ABELARDO OSNI ROCHA JUNIOR (CPF: 041.XXX.279-XX) em 16/10/2026 as 16:43:00
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 13:11:00 e valido até 13/07/2118 - 13:11:00.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/SVBSRVZIMTAXNTFfMDAwWMDI3NDNfMjcONF8yMDI2XzcxQUhNMVYY ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo IPREV 00002743/2026 € 0 cOdigo
71AHM1V2 ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




