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Processo:
Publicizar as informagbes de pagamentos de subvencgdes sociais destinadas ao custeio de despesas

com energia elétrica de entidades sem fins lucrativos expressamente identificadas em lei.

Versao Data de Emisséo Macroprocesso (Governo de SC) Macroprocesso (SAS)

01/2026 03/08/2026 Desenvolvimento Social Relacionamento com a
sociedade e governos

1. INFORMAGOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

Descrever as agdes necessarias para a publicagao das informagdes de pagamentos,
realizados pela SAS, de subvencdes sociais destinadas ao custeio de despesas com

energia elétrica de entidades sem fins lucrativos expressamente identificadas em lei.
1.2 Informag6es Complementares
1.3 Caracteristicas do Processo
1.3.1 Tipo de Processo:
O Processo Gerencial [ Processo Finalistico [1 Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:
[ Setorial [ Intersetorial | Intragovernamental O Interinstitucional

1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Gerente Gerente de Apoio Operacional 3664-0664 geapo@sas.sc.gov.br

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

Controladoria Geral do Estado de Santa Catarina, Secretaria da Assisténcia Social,
Mulher e Familia

Elaboragdo: NUPROC/SAS 2026 - Fabiani Cabral Lima e Morgana do Carmo Andrade Barbieri
Suporte Eproc/SC: Paloma Maria Santos
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1.6 Atores Envolvidos

Geréncia de Apoio Operacional, Geréncia de Administracdo e Finangas, Coordenadoria
de Controle Interno e Ouvidoria

1.7 Recursos tecnoldégicos (sistemas e integragoes)
1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?
[0 SGPe [ Hibrido (SGPE + outros) [ ] Somente em outro sistema

1.7.2 Relagao de sistemas na execugao do processo

Sistema principal (fluxo do processo) Sistemas auxiliares
Portal da Transparéncia
SGPE
SIGEF
Google Apps
1.8 Parametros SGPe
SDS 488/2023 - SAS 42/2025 - SAS 39/2026
1.9 Legislagao, normativas e outras referéncias
Referéncia Disponivel em:
Lei n® 2.882, de 23 de outubro de 1961 Lei n° 2.882/1961
Lei 1.091, de 09 de janeiro de 1973 Lei n® 1.091/1973
1.10 Indicadores de performance
Indicador Métrica Periodicidade de Analise

1.11 Definigoes

GEAPO - Geréncia de Apoio Operacional

GEAFI - Geréncia de Administragao e Finangas

CIOUV - Coordenadoria de Controle Interno e Ouvidoria
CGE - Controladoria Geral do Estado

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link: Diagrama
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https://leis.alesc.sc.gov.br/ato-normativo/legislativo/3707
https://leis.alesc.sc.gov.br/ato-normativo/legislativo/5985
https://modeler.camunda.io/share/1814249c-0821-480c-a617-c5252c1b656f

3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

Inicio: O processo para pagar as faturas deve ser aberto anualmente, assim que recebida
a primeira fatura em janeiro, e deve ser arquivado apos o envio da informagao de

pagamento da ultima fatura.

EE Importante!

Antes de iniciar o processo de pagamento, atentar-se ao prazo de vigéncia do

contrato e solicitar providéncias de acordo com o prazo.

Recebida a primeira fatura de janeiro do ano, deve-se instruir processo digital no

SGPE e realizar todos os tramites administrativos necessarios para assegurar para

pagamento das faturas, de acordo com as normas vigentes.

Processo: Publicizar as informagdes de pagamentos de subvencgdes sociais destinada ao
custeio de despesas com energia elétrica de entidades sem fins lucrativos expressamente
identificadas em lei, realizados pela SAS, no Portal da Transparéncia.

Todos os meses:

1. Monitorar o recebimento da fatura da conta de energia elétrica
(agrupadora) pelo e-mail: geapo@sas.sc.gov.br
2. Inserir fatura no processo de pagamento correspondente ja
aberto (SGPE - link)
GEAPO 3. Emitir Autorizagao de Despesa (SIGEF - link)
4. Certificar despesa (SIGEF)
5. Inserir Autorizacao de Despesa (SGPE)
6. Inserir Comprovante de Despesa Certificada (SGPE) -
comprovante assinado
7. Encaminhar processo para pagamento (SGPE)
8. Realizar pagamento de despesa (subprocesso)
9. Inserir Nota de Liquidagao - NL e Ordem Bancaria - OB (SGPE)
GEAFI 10.Encaminhar processo para CIOUV publicagdo das informagoes
no painel de transparéncia (publicado pela CGE-SC)
% Prazo para publicac&o: dia 10 do més subsequente
11. Acessar planilha com o usuario autorizado (Google Sheets -
adaptada pela GETIN)
ClOUV 12. Acessar dados do pagamento no processo (SGPE)
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13. Alimentar planilha com novos registros mensais (Google Sheets)

CGE 14.Publicar informagoes atualizadas no painel de transparéncia -

link Painel da Transparéncia SAS (tarefa automatizada com rotina

de atualizagdo agendada)

CIOuv 15.Informar o més da ultima atualizagado no processo (SGPE)
16.Encaminhar processo para continuidade dos pagamentos pela
GEAPO

Fim: O processo finaliza com as informagdes sobre os pagamentos, publicizadas no
Portal da Transparéncia.

EE Importante!

1. A SAS devera alimentar a planilha mensalmente. O painel de transparéncia de
despesas é alimentado pela planilha, de forma automatizada;

2. A automacao depende de uma condi¢cao essencial: a estrutura da planilha (nome
do arquivo, nome da aba, nome e ordem das colunas) deve permanecer inalterada;

3. A SAS deve inserir novos registros planilha no Google Sheets nas linhas seguintes
aos ja existentes;

4. A CGE- SC é responsavel pela publicagao do painel no Portal da Transparéncia.

Regras Obrigatoérias, de acordo com a Orientagcao Técnica da CGE (2026):

As regras a seguir foram definidas pela CGE visando a prote¢do da integridade da
automacgao. O descumprimento de qualquer uma delas interrompe a atualizagdo do
painel, e o erro so sera percebido no proximo ciclo de atualizagdo agendada — ou seja,

de forma silenciosa, sem aviso imediato.

O que NAO pode ser alterado:
Y Nome do arquivo da planilha;
2 Nome da aba ("Energia Elétrica Entidades");
2 Nome dos cabecalhos das colunas (linha 1);
>{ Ordem das colunas — n&o inserir, remover ou reordenar colunas;
Y Formatac&o do tipo de dado de cada coluna (ex.: campos de texto ndo devem virar

numeros, € vice-versa);
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Y Configuracéo de publicagdo ("Publicar na Web") ja realizada — n&o republicar, ndo

desativar.

O que a SAS DEVE fazer:
v/ Inserir novos registros exclusivamente nas linhas subsequentes & Ultima linha
preenchida, respeitando a estrutura de colunas existente;
v/ Preencher todos os campos obrigatérios de cada novo registro, seguindo o mesmo
padrao de preenchimento dos registros anteriores;
v/ Evitar a edigdo simultinea por mdultiplos usuérios no aplicativo Excel Desktop
sincronizado — preferir edicdo direta no navegador (Google Sheets Web), reduzindo
risco de conflito durante o horario de atualizagado agendada;
v Comunicar formalmente a GTDA/CGE-SC, com antecedéncia, qualquer
necessidade de alteragao estrutural (nova coluna, novo tipo de dado, mudanga de

nome), para que a integragao seja ajustada antes da alteragao ser aplicada.

Fonte: Orientacdo Técnica para Alimentacdo de Base de Dados - Painel da Transparéncia -
Energia Elétrica (Entidades) - SAS. Controladoria-Geral do Estado de Santa Catarina. Geréncia de
Transparéncia e Dados Abertos (GTDA/DTIE). 2026

4. PRIVACIDADE DE DADOS (Fonte: DPO/SAS -2026)
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo de Negécio?
Hlsim [0 Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagao da LGPD para o processo de negocio?

Processo relacionado com: Selegao
a) Seguranca Publica
b) Defesa Nacional
c) Seguranca do Estado
d) Atividades de Investigacdo e Repressdo de Infragbes
Penais

Fonte: LGPD

(] () ]

4.3 Dados Pessoais sdo sensiveis?
] Sim | NER)

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagédo Selecao
Origem racial ou étnica. ]
Convicgao religiosa. ]
Opiniao politica. O

Pagina 5 de 7

\‘

O P4ag. 05 de 07 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SAS 00000380/2026 e o cédigo O6U580UY.



Filiacdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.

Filosofico ou politico

Saude ou a vida sexual

Genéticos ou biométricos

][] ] |

Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD

Selecao

Consentimento

Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria

Execugao de politicas publicas

Realizagado de estudos por 6rgao de pesquisa

Execugéao ou criagao de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecao da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

Protecao do crédito

] o oo o o ] [

Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais

Dados Sensiveis

Nome e assinatura dos responsaveis/signatarios
constantes dos documentos administrativos e
financeiros, quando presentes

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
Fonte: DPO/SAS - 2026

4.7 Dados sao anonimizados no processo de negocio?

[J Sim W Nzo

5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?

. Produzido no Setor

. Existe documento recebido(fonte externa)

5.2 Relagdo dos documentos anexados ao processo:

SGPE PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTO - PCD
Cddigo Tipo de documento Cédigo PCD Descritor
122 Ordem Bancaria 02.01.03.02.01.032 Ordem Bancaria
130 Fatura 02.01.03.02.01.033 Fatura de Pagamento
02.01.03.02.01.006 Nota de Liquidacdo de Despesa

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos no sistemal/processo administrativo seguindo a

ordem dos eventos (ordem de inser¢ao por meio de um fluxo estabelecido)?
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B sim [ Nzo
6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no

oérgao?
[J Sim B Nzo

6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificagao e na tabela

de temporalidade?
[J Sim B Nzo

6.3 Os documentos no processo estdo no plano de classificagcao e na tabela de

temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?
[ Atividade-meio [] Atividade-fim [1 N&o estdo previstos

6.4 Relagao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

SGPE PLANO DE CLASSIFICAQAO DE TEMPORALIDADE DOS
DOCUMENTOS DOCUMENTOS
Codigo Tipo de Codigo PCD Descritor Corrente | Intermediario | Destinagao
Documento (eliminagao
ou guarda
permanente)
122 Ordem 02.01.03.02.01.032 Ordem Bancaria 2 anos 8 anos Eliminagao
Bancaria
130 Fatura 02.01.03.02.01.033 Fatura de 2 anos 3 anos Eliminagéo
Pagamento
02.01.03.02.01.006 Nota de 5 anos 5 anos Eliminagao
Liquidacao de
Despesa
Total Temporalidade total do processo:

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

7. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° Responsavel pela Sintese da Revisdo
elaboracao da IT Data

Primeira versdo da Instrucdo de Trabalho:
Publicizar as informagbes de pagamentos de

01/2026 Fabiani Cabral Lima e 03/08/2026 | subvengbes sociais destinadas ao custeio de
Morgana do Carmo Andrade despesas com energia elétrica de entidades
Barbieri sem fins lucrativos expressamente

identificadas em lei, realizados pela SAS.
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