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1. INFORMAGOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

Garantir a prorrogacao dos contratos por excepcionalidade nos termos da
DTIG/SES-SC, assegurando a continuidade dos servigos prestados pela DTIG, evitando
interrupcdes causadas pelo término dos prazos contratuais antes da conclusdo dos

processos licitatorios.
1.2 Informag6es Complementares
O contratado devera observar as normas internas da SES/SC, executar as funcdes
especificas para as quais foi contratado, e atender as determinacdes técnicas e
administrativas durante toda a vigéncia contratual.
1.3 Caracteristicas do Processo
1.3.1 Tipo de Processo:
[] Processo Gerencial [] Processo Finalistico 4 Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:
A Setorial [ Intersetorial [ Intragovernamental L1 Interinstitucional

1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Diretor(a) DTIG (48) 3664-7328 dtig@saude.sc.gov.br
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1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

Fornecedores;
DTIG;
Secretaria de Estado da Saude (SES);

Cidadaos.

1.6 Atores Envolvidos

Gestor e/ou Fiscal do Contrato - DTIG;

Nucleo Administrativo (NADM) - DTIG;

Superintendéncia de Gestao Estratégica e Planejamento (SGP);
Diretoria de Planejamento e Gestdo de Compras (DPGC-NASER);
Consultoria Juridica (COJUR);

Diretoria de Aquisicdo e Contratos (DIAC);

Superintendéncia do Fundo Estadual de Saude (SFS);

Fornecedores.

1.7 Recursos tecnoldégicos (sistemas e integragoes)

Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos - SGPe;
Servigo de armazenamento em nuvem e sincronizagao de arquivos - Google Drive;

E-mail Institucional.

1.8 Parametros SGP-e

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
1267 | Aquisicbes e | 159 Processo sobre Alteracdo | Sem restricao
Contratagdes de Contrato ou Ata de
Regqistro de Preco

1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

Portaria SES n° 302, de 14 de abril de 2023: atualiza a Portaria SES n°® 722, de 6
de julho de 2021;

Lei n° 14133, de 1° de abril de 2021: Lei de Licitacbes e Contratos

Administrativos;

Instrucdo Normativa n° 3/2019 — SEA: Estabelece as normas gerais e os
procedimentos relativos a gestdo de documentos e processos eletrbnicos, ao

funcionamento e utilizacdo do Sistema de Gestdo de Processos Eletrénicos—
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SGPe, no ambito da administragao direta, autarquica e fundacional do Poder

Executivo;

e Oficio Circular n°® 006/2021: orientagao sobre a publicacdo da Portaria SES n°
722, de 06 de julho de 2021 e sobre o manual ilustrado com o passo a passo do
cadastro e instrucdo processual, em conformidade com as alteragdes realizadas

na Portaria mencionada;

e Portaria n° 1141, de 23 de dezembro de 2022: determina o uso do Plano de
Classificacao e Tabela de Temporalidade de Documentos — Atividades Meio —
Sistema SCTD, a serem utilizados pelos 6érgédos da Administragdo Direta,

Autarquias e Fundagdes do Poder Executivo do Estado de Santa Catarina.

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise
N/A N/A N/A

1.11 Definigoes

e PSES: Processo da SES aberto no SGPe.
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado clicando no link.
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https://modeler.camunda.io/share/779b47d7-33d8-43b4-83b6-dfd4aa3292be

3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

Fluxo A
Gestor e/ou Fiscal do Contrato
A1. Certificar que a licitagao nao cumprira o prazo

Diante da necessidade de prorrogar contrato por excepcionalidade, devera ser
certificado que a licitagdo n&o irda cumprir o prazo estipulado. O monitoramento da
vigéncia da licitagdo é realizado frequentemente. Verificado que a licitagdo ndo ocorrera
em tempo habil, com menos de 60 dias abre-se possibilidade de contrato por
excepcionalidade.
A2. Comunicar NADM via e-mail

Nucleo Administrativo (NADM)
A3. Solicitar o aceite de prorrogacao do contrato ao fornecedor
A fim de que o processo prossiga da forma mais rapida, é solicitado por e-mail ao
fornecedor o aceite da prorrogagao de contrato, com 3 dias uteis para retorno da
resposta. Existe um e-mail com o padrao de informagdes para esta ocasido (Figura 1).
Prorrogagao por excepcionalidade
e
E; DTIG - Diretoria de Tecnologia da Informagéo e Governanca Eletrénica <tiga

Bom dia

Informames. que seré solicitada a prorrogagdio do contrato n°D por excepcionalidade, pois o novo processo licitatério em andamento, néio serd concluido antes do término da vigéncia do contrate atual cm:
Para prorrogacio do contrato n“: necessitamos que encaminhem até a data HEE

"(V1) interesse da Administracdo e do contratado declarades expressamente:”

E anexar contratos vigentes e assinados com o mesmo objeto celebrades entre érgdos piiblicos e/ou privados parague possamos atender ao item abaixo

“(VIIl} preco contratado compativel com o mercado fornecedor do objeto contratado;”

Citagdes acima extraidas do Parecer Referencial 003/2021-SES/COJUR PSES 133763/2021

Atenciosamente,

W SANTA .
Bim CATARINA .

Figura 1 - E-mail padro utilizado para solicitagdo de prorrogac¢do de contrato ao fornecedor.

O fornecedor retorna com parecer por oficio. Apds, o processo podera seguir por
dois fluxos diferentes, de acordo com a resposta do fornecedor, que podera ser negativa
ou positiva:

Fluxo B: Fornecedor ndo aceitou prorrogar o contrato;
Fluxo C: Fornecedor aceitou prorrogar o contrato.

Fluxo B: Fornecedor ndo aceitou prorrogar o contrato
B1. Arquivar processo de excepcionalidade

O contrato vence e a licitagado nao é atendida.
B2. Solicitar que a licitagdo em andamento ocorra da forma mais rapida possivel
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B3. Fazer os pagamentos administrativos
Ocorrem mensalmente. Entdo, o processo de prorrogagdo de contrato por
excepcionalidade é considerado arquivado.

Fluxo C: Fornecedor aceitou prorrogar o contrato.
C1. Abrir processo digital no SGPe

Com o aceite do fornecedor, abre-se o PSES no SGPe (Figura 2).

Dados do Processo Digital

(©)

Localizagdo fisica da pasta do prt

Situas

Figura 2 - Exemplo de um PSES de prorrogag¢do de contrato por excepcionalidade.

Devem ser anexados os seguintes documentos no processo, nesta ordem (Figura
3):
Contrato;
Apostilamentos;
Termos aditivos (itens 1, 2 e 3) retirados do processo-mae com assinaturas digitais;
Anexar no minimo 3 orgamentos (considera-se validos os e-mail ndo respondidos
em 3 dias uteis e as negativas);
Oficio contendo a solicitagao de aceite da prorrogagéo do contrato pelo fornecedor;
6. Justificativa técnica (oficio) do NADM demonstrando necessidade de prorrogacao

(ultima peca a ser inserida no SGPe).

BN =

o
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rocesso SES 00191048/2025
Pegas
Selecionar todos
+)[ 1& CT 532-2020 DATAINFO-PSES

99265-2019
@ CT532-2020 - Apos.1°

& CT532-2020 - Apos. 2°
CT 532-2020 - Apos. 3°

CT 532-2020 - Apos. 4°
& CT 532-2020 - Apos. 5°
| CT 532-2020 - Apos. 6°
CT 532-2020 - Apos. T°
. CT 532-2020 -TA 1°

CT 532 -2020 - TA 2°

[ CT532-2020 -TA 3°
CT 532-2020 - TA 4°

| CT 532-2020 - TA 5°

) CT 532-2020 - TA €°
Oficio 08.2025 Datainfo

) (%] (4] () (4] (%) (#) (1 (%) () (#] (+] (%] (+] (+)

° OFICIO N° 235 .2025- DTIG - DIAC

e

- Prorrogacdao excepcionalidade
DATAINFO - Contrato 532.2020 - PSES
XX

¥) TOO0O05 - SES-DIAC-GECON para

SES-DIAC-GECON-NUCOT
® Despacho NUCOT para DTIG

+)
¥ E-mail de Secretaria de Estado da
Saide - ORCAMENTO ESTIMATIVO -

CANINE €@ CICTEMA /M2

Figura 3 - Exemplo de um PSES de prorrogag¢do de contrato por excepcionalidade.

C2. Solicitar a assinatura da Diretoria DTIG na justificativa técnica
Através de oficio.

C3. Encaminhar processo a SGP para assinatura justificativa técnica
Esta atividade ocorre apés a assinatura da Diretoria da DTIG.

Superintendéncia de Gestao Estratégica e Planejamento (SGP)
C4. Assinar oficio com a justificativa técnica via SGPe

C5. Encaminhar processo para o NADM

Nucleo Administrativo (NADM)

C6. Encaminhar processo para a DPGC-NASER

Diretoria de Planejamento e Gestao de Compras (DPGC-NASER)
C7. Realizar a precificagao
Apuragcdo dos valores atualizados referentes a solicitagdo de prorrogagéo
contratual.
C8. Encaminhar informagodes para a COJUR

Consultoria Juridica (COJUR)
C9. Realizar a manifestagao juridica

Em relagéo a prorrogagao por excepcionalidade do contrato.
C10. Encaminhar para a DIAC
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Diretoria de Aquisi¢ao e Contratos (DIAC)
C11. Elaborar parecer informativo sobre a prorrogacgao
C12. Encaminhar para a SFS

Superintendéncia do Fundo Estadual de Saude (SFS)
C13. Realizar a classificagao orgamentaria e o pré-empenho
C14. Comunicar a DIAC

Diretoria de Aquisicao e Contratos (DIAC)

C15. Elaborar termo aditivo

C16. Enviar convocacgao ao fornecedor para assinatura do termo aditivo por e-mail
Ao enviar este e-mail ao fornecedor, o NADM também recebe uma copia para

conhecimento. Apds a DIAC receber o Termo Aditivo assinado pelo fornecedor, a

prorrogacao do contrato por excepcionalidade esta efetuada.
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4. PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?

[J Sim 4 Nao
4.2 Existem excegoes de aplicagdao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selecao
a) Seguranca Publica
b) Defesa Nacional
c) Seguranca do Estado
d) Atividades de Investigacdo e Repressdo de Infragcbes
Penais

Fonte: LGPD

(I () (]

4.3 Dados Pessoais sdo sensiveis?

] Sim 1 Nao
4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relacao Selecao
Origem racial ou étnica.
Convicgao religiosa.
Opiniao politica.
Filiacdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.
Filoséfico ou politico
Saude ou a vida sexual
Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

(][] |] [ () (] |

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD Selecéao

Consentimento
Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria
Execugao de politicas publicas
Realizagado de estudos por 6rgao de pesquisa
Execugéao ou criagdo de contrato
Exercicio regular de direitos
Protecao da vida
Tutela da saude
Legitimo interesse
Protecao do crédito
Fonte: LGPD

(I [ O ) )

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo?

[ Sim [1 Néo
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5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?

4 Produzido no Setor 4 Existe documento enviado (fonte externa)
5.2 Relagao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental | Cédigo Plano de | Nome do Documento Descrigdao do Documento
no SGP-e Classificacao
148 03.01.02.01.01.148 | Apostilamento de Contrato E o processo pelo qual a

Secretaria de Estado da Saude
de Santa Catarina (SES/SC)
realiza a formalizagdo de
alteragoes, acréscimos ou
confirmagbes em contratos ja
existentes, garantindo que essas
modificagdes sejam oficiais e
validas.

145 03.01.02.01.01.145 | Termo Aditivo de Contrato E um documento formal utilizado
pela Secretaria de Estado da
Saude de Santa Catarina
(SES/SC) para registrar
alteracdes ou complementos em
um contrato ja existente.

134 03.01.02.01.01.134 | Contrato Administrativo Serve para a prestagdo de
servigos, compra de materiais,
obras ou outras atividades
relacionadas a saude publica.
058 04.01.05.03.01.058 | Orgamentos Servigos - Plano | minimo 3 orgamentos, significa
de Saude que, para contratar um servigo, é
necessario solicitar pelo menos
trés propostas diferentes de
precos de fornecedores distintos.

109 03.01.01.04.01.009 | Oficios a Fornecedores para | Documento formal (oficio) que
Regulamentacdes confirma que o fornecedor aceita
Operacionais uma condigdo especial ou uma

situacdo excepcional relacionada
a algum acordo, entrega,
produto, prazo ou servico.

008 05.01.05.01.02.008 | Oficio sobre Solicitagdo de | O oficio pode tratar de diversos
Assunto para o Sistema de | assuntos, como solicitagdes,
Gestao de Processos | respostas, comunicagdes sobre
Eletrénicos processos, contratos, compras,

orientagdes, entre outros, tudo
relacionado a saude publica no
estado.

Fonte: Elaborado pela Especialista e pelos Servidores responsaveis pela elaboragéo da IT.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagao)?

¥ Sim L1 Nao
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6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no
oérgao?

A Sim [J Nao
6.2 Todos os documentos no processo estao no plano de classificagao e na tabela
de temporalidade?

Sim [0 Nao
6.3 Relagao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

Tipo Caédigo Plano de Temporalidade
documental Classificagdo Nome do Documento B o
no SGP-e Corrente Intermediar Destinagao (eliminagao
io ou guarda permanente)
148 03.01.02.01.01.148 | Apostilamento de Contrato 5 anos 10 anos Guarda Permanente
145 03.01.02.01.01.145 | Termo Aditivo de Contrato 5 anos 10 anos Guarda Permanente
134 03.01.02.01.01.134 | Contrato Administrativo 5 anos 10 anos Guarda Permanente
058 04.01.05.03.01.058 | Orgamentos Servigos - Plano | até a | 5anos Eliminar
de Saude aprovaga
0 das
contas
109 03.01.01.04.01.009 | Oficios a Fornecedores para | 5 anos 10 anos Eliminar
Regulamentacgbes
Operacionais
008 05.01.05.01.02.008 | Oficio sobre Solicitagdo de | 2 anos 3 anos Eliminar
Assunto para o Sistema de
Gestao de Processos
Eletrénicos
Total 6 Temporalidade total do processo: 15 anos +
guarda permanente

Fonte: Elaborado pela Especialista e pelos Servidores responsaveis pela elaboragéo da IT.
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7. HISTORICO DE REVISOES

Versao n°

Responsavel pela elaboracao da IT

Data

Sintese da Revisado

01/2025

Especialista: Marcelo Daniel Barros
Servidor: Nicolas Micael Maus

25/09/2025

Publicagao do processo
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificagcdo: PJS102L6

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

MARCELO DANIEL BARROS (CPF: 074.XXX.139-XX) em 25/09/2025 as 17:54:31
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/05/2025 - 17:18:29 e vélido até 15/05/2125 - 17:18:29.
(Assinatura do sistema)

SOLANGE PEREIRA DO NASCIMENTO (CPF: 222.XXX.098-XX) em 29/09/2025 as 16:36:27
Emitido por: "SGP-e", emitido em 27/11/2024 - 12:31:05 e vélido até 27/11/2124 - 12:31:05.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOVTXzcwNTIfMDAYMjkOMjVIMJMXNDMzXzIwMjVFUEpTMTAYTDY= ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SES 00229425/2025 € 0 cOdigo PJS102L6
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




