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Executar Contratagéo Direta e Sele¢éo Direta de capacitagéo - Curso In Company - PROFISCO |1 SC -
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01/2025 | 30/06/2025 Gestao e Controle Institucional Modernizagdo da Gestao Fazendaria

INFORMAGOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

Contratar capacitacdo para os servidores, no formato de curso In Company, utilizando as
modalidades Contratacdo Direta ou Selecao Direta, para atender demanda do PROFISCO Il SC
nos orgaos: Secretaria de Estado da Administragdo, Secretaria de Estado do Planejamento,

Controladoria-geral do Estado e Procuradoria-geral do Estado.

1.2 Informagbes Complementares

O Programa de Modernizagao da Gestéo Fiscal do Estado de Santa Catarina (PROFISCO
Il SC) € uma iniciativa financiada pelo Banco Interamericano de Desenvolvimento (BID) para
aprimorar a gestéo fiscal do Estado de Santa Catarina. Com financiamento de US$ 50 milhdes do
BID e contrapartida estadual de US$ 5,6 milhdes, totalizando US$ 55,6 milhdes, sua execugdo esta
sob a responsabilidade da Secretaria de Estado da Fazenda (SEF), com participagdo da
Procuradoria Geral do Estado (PGE), Secretaria de Estado da Administracao (SEA), Secretaria de
Estado do Planejamento (SEPLAN) e Controladoria-Geral do Estado de Santa Catarina (CGE). O
prazo de execucgao dos projetos é de 5 anos, com inicio em 27 de dezembro de 2023 e término em
27 de dezembro de 2028.

A Contratagao Direta e a Sele¢ao Direta sdo modalidades previstas, respectivamente, nas
Politicas para aquisicao de bens e contratacdo de obras financiadas pelo Banco Interamericano de
Desenvolvimento (GN-2349-15) e nas Politicas para a selecdo e contratacdo de consultores

financiados pelo Banco Interamericano de Desenvolvimento (GN-2350-15), com adogao autorizada

Elaboracéo: escrever aqui o nome do analista responsavel pela elaboragdo da IT
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pela Lei 14.133/2021, artigo 1°, §3°, Il. No caso deste processo, destinam-se a contratacao de

pessoa juridica para prestagao de servigo de capacitacdo a ser realizado no 6rgao (in company).

1.3 Caracteristicas do Processo
1.3.1 Tipo de Processo:

X Processo Gerencial Xl Processo Finalistico xX] Processo Suporte

1.3.2 Tipo de Tramitagao:

X Setorial X Intersetorial [X| Intragovernamental x[X Interinstitucional

1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Coordenador geral Unidade de Coordenagéo de (48) 3664-5711 profisco@sef.sc.gov.br
Projeto (UCP/Profisco Il SC)

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)
Areas requisitantes da SEA, SEPLAN, CGE e PGE (Diretorias)
Unidade de Coordenacgéao de Projeto (UCP/SEF)

Banco Interamericano de Desenvolvimento (BID)

1.6 Atores Envolvidos

Areas requisitantes da SEA, SEPLAN, CGE e PGE (Diretorias)
Area de Gestdo de Pessoas do 6rgdo requisitante

Fundacgao Escola de Governo (ENA)

Unidade de Coordenacéao de Projeto (UCP/SEF)

Comissao de Contratagao do Profisco Il SC (DIAF/SEF)
Consultoria Juridica (SEF)

Geréncia de Administracao e Financas (GEAFI/DIAF/SEF)
Unidade Administrativa do 6rgéo requisitante (UA)

Banco Interamericano de Desenvolvimento (BID)
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1.7 Recursos tecnolégicos (sistemas e integragoes)

Sistema de Gestao de Processos Eletronicos - SGPE
Sistema de Gestao de Projetos de Modernizagao - SGPM

Sistema Integrado de Planejamento e Gestao Fiscal - SIGEF

1.8 Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)
2749 Aquisicbes e 161 Processo sobre Aquisicao de

Contratagoes - Bens e/ou Contratagdo de Publico

PROFISCO Il SC Servigos - PROFISCO Il SC

1.9 Legislagao, normativas e outras referéncias

Politicas para aquisicdo de bens e contratagao de obras financiadas pelo Banco Interamericano de

Desenvolvimento (GN-2349-15) (disponivel em https://projectprocurement.iadb.org/pt/politicas)

Politicas para a selecédo e contratagdo de consultores financiados pelo Banco Interamericano de

Desenvolvimento (GN-2350-15) (disponivel em https://projectprocurement.iadb.org/pt/politicas)

Instrucdo Normativa Conjunta SEA/SEF n° 1 - 2025. Dispbe sobre as aquisicdes e contrata¢des do
projeto de Modernizagado da Gestéo Fiscal do Estado de Santa Catarina (PROFISCO Il - SC)

Decreto n°® 903, de 21 de outubro de 2020. Dispbe sobre o Grupo Gestor de Governo (GGG) e

estabelece outras providéncias.

Instrugdo Normativa SEA n° 9 - 2024. Dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacao
de pesquisa de pregos para a aquisicao de bens e contratacao de servigos em geral, no ambito da

Administracao Publica Estadual.

Manual de Aquisi¢gdes do Executor (2021). Banco Interamericano de Desenvolvimento (disponivel

em https://www.gov.br/fazenda/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/pnafm/pnafm-

iii/normas-e-orientacoes/manual-do-executor-bid.pdf/view)

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

1.11 Definigoes
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BID - Banco Interamericano de Desenvolvimento
CC-PROFISCO - Comissao de Contratagao do Profisco Il SC
COJUR - Consultoria Juridica

ENA - Fundagao Escola de Governo

GEAFI - Geréncia de Administracao e Financas

GEPES - Geréncia de Gestao de Pessoas

GGG - Grupo Gestor de Governo

PA - Plano de Aquisi¢des do Profisco Il SC

PROFISCO Il SC - Programa de Modernizacao da Gestao Fiscal do Estado de Santa Catarina
SEF - Secretaria de Estado da Fazenda

UA - Unidade Administrativa do 6rgao requisitante

UCP - Unidade de Coordenagao de Projeto
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DIAGRAMA DO PROCESSO

link

do processo pode ser visualizado no

Diagrama

O

https://modeler.camunda.io/share/5082a8e7-a697-429f-8c0b-c5b295a51871.
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RELAGAO DAS ATIVIDADES

AREA REQUISITANTE

1. Cadastrar processo
a. Logado no SGPE, cadastrar processo digital;
b. Preencher os seguintes campos padrao no SGPE:
i.  Assunto: 2749 - Aquisicoes e Contratagcdes - PROFISCO Il SC
i. Classe: 161 - Processo sobre Aquisicdo de Bens e/ou Contratacdo de
Servigos - PROFISCO Il SC
ii.  Setor de competéncia: SEF/UCP
iv.  Interessado: CNPJ da Secretaria de Estado da Fazenda: 82.951.310/0001-
56;

V. Detalhamento do assunto:

Exemplo: Contratagdo de empresa para fornecimento do curso in company
XX.

Vi. Controle de acesso: Publico.

2. Analisar o valor total da participagao dos servidores no curso ou evento
a. Se o valor total do processo for de até R$5.000,00 (cinco mil reais), seguir para a
atividade 5, “a”.
b. Se o valor total do processo for acima de R$5.000,00 (cinco mil reais), seguir para a
atividade 3.

3. Incluir pegas
a. Oficio assinado pela Diretoria, enderecado a ENA/DITEC, contendo a descricdo do
curso ou evento, a relagdo de participantes, a justificativa para a realizagcdo da
contratacdo, o valor total estimado e questionando se a ENA oferece o curso ou
evento.
b. Proposta comercial do curso ou evento, se for o caso, contendo dados do fornecedor
(nome, CNPJ, enderegco e conta bancaria), cronograma de execugédo, valores,

ministrantes e conteudo abordado.
4. Consultar a ENA

a. Tramitar o processo para ENA/DITEC

b. Receber o retorno da ENA (proposta comercial ou declaracéo negativa)
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5. Incluir documentos

a. Se a Area Requisitante concordar em contratar a ENA (qualquer valor) ou se o valor

total do processo for de até R$5.000,00 reais, incluir os seguintes documentos:

Vi.

Documento de Oficializagcdo da Demanda - DOD elaborado conforme

modelo disponivel em https://compras-sc.qitbook.io/compras-sc/fase-

preparatoria/contratacao-direta, informando que a contratagdo sera pelo

PROFISCO e indicando 2 (dois) servidores com conhecimento técnico sobre
a aquisicao para comporem a comissao de avaliacdo de propostas;

Estudo Técnico Preliminar - ETP elaborado conforme modelo disponivel no
mesmo enderego acima, contendo justificativa para a contratacao direta pelo

Profisco I, baseada no item 3.7, “c”, das Politicas para Aquisicdo de Bens e
Contratagdo de Obras financiadas pelo BID (GN-2349-15) para Contratagéo
Direta, ou 3.11, “d”, das Politicas para a sele¢éo e contratacdo de consultores
financiados pelo Banco Interamericano de Desenvolvimento (GN-2350-15)
para Selecao Direta;

Anadlise de riscos, se for o caso, elaborada conforme modelo disponivel no
mesmo endereco acima. Caso contrario, inserir justificativa da nao
elaboracido no Termo de Referéncia;

Termo de referéncia elaborado conforme modelo disponivel no mesmo
endereco acima;

Pesquisa de preg¢os nos termos da Instrugdo Normativa n° 09/2024/SEA,
conforme modelo disponivel no mesmo endereco acima e outras orientagoes

disponiveis em https://compras-sc.gitbook.io/compras-sc/fase-

preparatoria/pesquisa-de-precos.
ATENQAO:

- Se for o caso de fornecedor exclusivo ou Unico, a comprovagao do

preco é feita por juntada de outras notas fiscais ou contratos emitidos
pela empresa para 0 mesmo objeto, ou similar.

- Os documentos que embasam a pesquisa de precos devem ser
incluidos no processo (prints de telas de painel de pregos e outros
sites, e-mails, cotagdes, notas de empenho, etc.)

Acordo de cooperagao técnica entre os 6rgaos participes do Profisco Il SC,

disponivel no processo SEF 12594/2024 e na pasta compartilhada.

b. Se o valor total do processo for acima de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) e ndo houver

interesse em contratar a ENA, a Area Requisitante devera incluir, além dos

documentos acima, também:

Justificativa da decisdo de nao contratacdo da ENA;
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ii. Declaragcado do(s) servidor(es) participante(s) do curso, em que consta o
compromisso de apresentacdo de atestado de frequéncia assinado pela
instituicdo responsavel pelo evento, a qual devera ser reconhecida pelos
orgaos competentes; e relatorio sobre os assuntos tratados no evento para
consulta dos servidores de 6rgao de sua lotagdo ou exercicio (conforme
Decreto n. 903/2020, art. 14, §2°, inciso llI).

6. Tramitar o processo para a GEPES do 6rgao solicitante (ou setor equivalente).

GEPES DO ORGAO SOLICITANTE (ou setor equivalente)

7. Analisar o processo
a. Verificar se a agao de capacitacao esta contemplada no Plano de Capacitagao do
Profisco Il SC, ano correspondente, disponivel na pasta “Materiais de apoio UAs e
Lideres Profisco Il SC”.
b. Se o processo necessitar de corregdes, devolvé-lo & Area Requisitante, que deve
providenciar as corre¢des e encaminha-lo novamente a GEPES/SEF.

c. Se o processo estiver correto, seguir para a atividade 8.
8. Elaborar parecer
a. Incluir parecer no processo, atestando a aderéncia da acéo de capacitagdo ao Plano

de Capacitacao do Profisco Il SC, ano correspondente, e cépia do Plano.

9. Devolver o processo a Area Requisitante

AREA REQUISITANTE

10. Inserir peca
Oficio de encaminhamento, enderegado a UCP, assinado pelo gestor (autoridade maxima)
e pelo ordenador de despesa (em caso de delegacao de competéncia) do 6rgao requisitante

11. Tramitar o processo para SEF/UCP

UCP/SEF
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12. Analisar o processo

a.

Verificar se:
i. o gasto é elegivel (a agdo de capacitagao esta contemplada no PA);
ii. os orgamentos sdo compativeis com a contratagao;
iii. existem recursos orgcamentarios e financeiros disponiveis.
Se o processo necessitar de correcdes, devolvé-lo & Area Requisitante, que deve
providenciar as correcdes e encaminha-lo novamente a GEPES/SEF. Se nao for
possivel corrigir, a Area Requisitante deve arquivar o processo.

Se o processo estiver conforme, seguir para a atividade 13.

13. Incluir documentos

= o o 0

Copia do PA;

Informagdo orgamentaria e financeira (pré-empenho ou declaragdo, conforme o
caso);

Cépia da GN 2349-15 (CD) ou da GN 2350-15 (SD);

Coépia do Contrato de Empréstimo;

Justificativa de contratagéo direta da ENA (somente no caso de contratagdo da ENA)
Despacho de analise da UCP com o “de acordo” do Secretéario da Fazenda.

14. Tramitar o processo para SEF/CPL

CC-PROFISCO

15. Cadastrar o processo no médulo GGG do SIGEF

16. Analisar se o processo precisa ir ao GGG

a.

Verificar o valor total do processo e o fornecedor contratado. Se a contratagéo é da
ENA, independente do valor, seguir para a atividade 19. Se o valor for de até
R$5.000,00 (cinco mil reais), seguir para a atividade 19. Se o valor for acima de

R$5.000,00 (cinco mil reais), seguir para a atividade 17.

17. Encaminhar o processo para SEF/GGG

18. Receber o retorno do GGG

a.

Se o processo for indeferido, devolvé-lo a UCP, que avaliara a causa do
indeferimento e dara o devido encaminhamento, reenviando-o a CC-PROFISCO em

caso de nova submissio ao GGG.
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19.

20.

b. Se o processo for deferido, seguir para a atividade 19.

Incluir documentos
a. Copia da Portaria SEF n. 166/2024 (Composi¢cao da CC-PROFISCO);
b. Cépia da Portaria SEA n. 495/2024 (Autorizacdo da Unidade Descentralizada de
Contratacao);

c. Minuta do contrato.

Tramitar o processo para SEF/COJUR

COJUR/SEF

21.

22,

Elaborar parecer

Tramitar o processo para SEF/CPL

CC-PROFISCO

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Analisar o parecer da COJUR
a. Se houver recomendacdes, encaminhar o processo para a UCP enviar as areas
responsaveis para manifestacdo. Apds o atendimento das recomendacoes, as areas
responsaveis devem encaminhar o processo para a UCP, que o encaminha a CC-
Profisco.

b. Se nao houver recomendacgdes, seguir para a atividade 24.

Compor a comissao de avaliagao com os 2 (dois) servidores indicados pela area
requisitante para analise técnica e 1 (um) da CC-PROFISCO para analise

procedimental

Remeter manualmente os dados ao TCE

Enviar a documentagcdo para a empresa selecionada (TR, justificativa e minuta do

contrato)

Receber a proposta

Analisar se a modalidade é Contratagao Direta (CD) ou Selegao Direta (SD)
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a. Se for Contratagao Direta (CD), seguir para a atividade 33.

b. Se for Selegao Direta (SD), seguir para a atividade 29.

29. Convocar a Consultora para a negociag¢ao do contrato

30. Realizar a negociagao do contrato

31. Elaborar a Ata de Negociagao do contrato

32. Elaborar a minuta de contrato negociada (em caso de alteragdo na minuta do contrato,

encaminhar para analise da COJUR)

33. Tramitar o processo para SEF/UCP

UCP/SEF

34. Solicitar nao objecao ao BID

a. Materializar o processo e enviar por e-mail ao BID, conforme o Manual de Aquisicoes
do Executor, pagina 39 (CD) ou 73 (SD).

b. Receber o retorno do BID. Se houver objecgéo, solicitar corregbes a area responsavel
pelo item questionado, que deve reencaminhar o processo a UCP para novo pedido
de ndo objecdo ao BID. Se a objecdo nao puder ser resolvida, o processo deve ser
arquivado na Area Requisitante para adogdo de outra modalidade de contratac&o.

Se n&o houver objecao, seguir para a atividade 35.

35. Incluir documentos
a. Nao objecao do BID
b. Despacho final da UCP

36. Tramitar o processo para SEF/CPL

CC-PROFISCO

37. Homologar a contratagao direta ou a selegao direta
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38. Publicar no DOE

39. Encaminhar o processo para SEF/GEAFI

GEAFI/SEF

40. Indicar o nimero do contrato que devera ser utilizado

41. Encaminhar o processo para a UA do 6rgao solicitante

UA DO ORGAO SOLICITANTE

42. Empenhar o contrato

43. Elaborar o contrato

44. Solicitar assinatura do Contratado e do gestor do Orgao Requisitante

45. Encaminhar o processo para a SEF/GEAFI

GEAFI/SEF

46. Solicitar assinatura do Secretario Adjunto da Fazenda

47. Devolver o processo para a UA do 6rgao requisitante

UA DO ORGAO REQUISITANTE

48. Elaborar portaria de designagao do gestor e do fiscal do contrato

49. Publicar o extrato do contrato e a portaria de fiscal e gestor

50. Tramitar o processo para a SEF/UCP

UCP/SEF
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51. Enviar cépia do empenho, da declaragao assinada e a ficha-sintese ao BID

52. Receber o registro PRISM

53. Registrar no SGPM

54. Publicar no site do BID

55. Incluir cépia da publicagao no processo

56. Tramitar o processo para a Area Requisitante

AREA REQUISITANTE

57. Participar do evento

58. Incluir documentos no processo
a. Se o valor total do processo for de até R$5.000,00 (cinco mil reais), incluir:
i.  Certificados de conclusao ou participagdo (um por participante);
il Nota fiscal;
iii. Certificagdo da despesa emitida no SIGEF, assinada pelo fiscal do contrato.
b. Se o valor total do processo for acima de R$5.000,00 (cinco mil reais) e a contratacdo

ndo tenha sido da ENA, incluir, além dos documentos acima, também:

i. Relatérios de participagdo no curso ou evento (um por participante)

59. Tramitar o processo para a UA do 6rgao solicitante em até 30 dias do encerramento

do curso ou evento

UA DO ORGAO SOLICITANTE

60. Analisar o processo
a. Se o processo necessitar de correcdes, devolvé-lo & Area Requisitante, que deve
providenciar as corregoes e encaminha-lo novamente a UA.

b. Se o processo estiver conforme, seguir para a atividade 61.

61. Efetuar o pagamento do fornecedor no SIGEF
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62. Arquivar o processo no SGPE
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PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?

XX Sim X Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagdao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com:

Selecao

a) Segurancga Publica

b) Defesa Nacional

c) Seguranga do Estado

d) Atividades de Investigacao e Repressdo de Infragbes Penais

X X X X

Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?

1 Sim XX Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagao

Selegao

Origem racial ou étnica.

0

Conviccao religiosa.

Opini&o politica.

Filiagédo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.

Filoséfico ou politico

Saude ou a vida sexual

Genéticos ou biométricos

Enp anl iany fany g .

Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD Selegéo

Consentimento

Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatéria

Execugéao de politicas publicas

Realizagao de estudos por 6rgao de pesquisa

Execucéao ou criacao de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecao da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

Protecao do crédito

XX KX X X X & X X

Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis

Nome

Matricula

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
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4.7 Dados sao anonimizados no processo?

X Sim

XX Nao

RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?

[] Produzido no Setor

XX Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

contratagdo de consultores
financiados pelo  Banco

Tipo documental | Cédigo Plano de | Nome do Documento Descrigao do Documento
no SGPe Classificagao
13 04.01.06.01.03.00 | Oficio sobre Curso de | Oficio de solicitagdo do curso de
2 Capacitagéo capacitagdo
69 Orcamento/Proposta Proposta comercial do curso ou
comercial evento de capacitagéo
177 Documento Formalizagdo de | Documento  obrigatério para
Demanda solicitacdo da abertura da licitagéo.
178 Estudo Técnico Preliminar Documento  obrigatério para
solicitacdo da abertura da licitagéo.
19 Formulario de Andlise de | Documento  obrigatério para
Riscos solicitagdo da abertura da licitagao
ou substituido por justificativa
97 Despacho de justificativa de | Documento que  substitui o
auséncia de analise de riscos | Formulario de Analise de Riscos
158 Termo de Referéncia Documento  obrigatério para
solicitacdo da abertura da licitagéo.
Documento de Instrugdo de | Documento  obrigatério para
Pesquisa de Precos solicitagdo da abertura da licitagao.
97 Despacho de justificativa de | Despacho de justificativa de nao
nao contratacao da | contratacdo da Fundagdo ENA
Fundagdo ENA
3 Parecer sobre curso de | Documento  obrigatério para
capacitagéo contratagao de acdes de
capacitacéo
73 Plano de Capacitagdo- | Documento  obrigatério para
Profisco Il SC contratagdo de agbes de
capacitagao
143 Acordo de cooperagao | Acordo de cooperagao técnica
técnica entre os 6rgdos | entre os 6rgdos participes do
participes do Profisco Il SC Profisco Il SC
13 Oficio de encaminhamento e | Documento que encaminha o
autorizacéo processo e autoriza a contratagéo
no érgéo
73 Plano de Aquisi¢bes - | Documento obrigatorio para
Profisco Il SC contratacdes do Profisco Il SC
15 Relatério de  execugdo | Documento  obrigatério para
orcamentaria solicitagdo da abertura da licitacdo
143 Contrato de operagdo de | Contrato da operagdo de crédito
crédito geradora dos recursos das
contratagdes do Profisco Il SC
143 Politicas para aquisicdo de | Normativo do BID sobre aquisi¢ao
bens e contratagdo de obras | de bens e contratagdo de servigos
financiadas pelo Banco | e obras
Interamericano de
Desenvolvimento (GN-2349-
15)
143 Politicas para selecdo e | Normativo do BID sobre

contratagéo de consultores
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Interamericano de
Desenvolvimento (GN-2350-
15)
13 Oficio de justificativa de | Documento que justifica a opcéo
contratacéo direta da | pela contratacdo direta da
Fundacdo ENA Fundacdo ENA
97 Despacho de analise da UCP | Despacho de analise da UCP
35 02.01.03.01.01.00 | Autorizacdo de Contratacdo | Documento que autoriza a
6 de Despesa pelo Grupo | contratagdo
Gestor
169 Parecer  juridico sobre | Parecer juridico sobre contratagéo
contratagdo de curso de | de curso de capacitagdo
capacitagéo
143 N&o objecéo do BID Documento que comprova a nao
objecdo do BID sobre a
contratacéo
138 Publicacéo em Diario Oficial | Publicacdo em Diario Oficial
45 03.01.02.01.01.16 | Contrato administrativo - | Contrato administrativo -
2 PROFISCO Il SC PROFISCO Il SC
75 Portaria de designacdo do | Portaria de designacéo do gestor e
gestor e do fiscal do contrato | do fiscal do contrato
143 Publicagao no site do BID Documento que comprova a
publicagéo da contratagao no site
do BID
25 05.01.04.02.01.01 | Certificado de Participagcdo | Documento que comprova a
0 em Evento participacdo no evento
67 02.01.03.02.01.04 | Nota Fiscal Nota Fiscal
0
91 Despesa certificada Despesa certificada
15 Relatério de participagdo no | Documento exigido pelo Decreto
curso ou evento 903/2020
122 Ordem bancaria Ordem bancaria

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagao)?

X[ Sim

X Nao

ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no

6.2 Todos os documentos no processo estao no plano de classificagcao e na tabela

X Nao

de temporalidade?

[] Sim

6.3 Relagao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

XX Nao

Tipo Cédigo Plano Temporalidade
documental de N do D t . L
no SGPe Classificagdo ome do Documento Corrente | Intermediario Destinagio (eliminagio
ou guarda permanente)
03.01.02.01. | Processo sobre Aquisigdo de Bens | 5anos | 20 anos Eliminagao
01.161 e/ou Contratagcdo de Servigos -
PROFISCO 1l SC
13 04.01.06.01. | Oficio sobre Curso de Capacitagao 5anos | 5anos Eliminagao
03.002
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178 02.01.03.01. | Autorizagcdo de Contratagdo de | 5anos | 5anos Eliminagao
01.006 Despesa pelo Grupo Gestor

45 03.01.02.01. | Contrato administrativo - PROFISCO | 5anos | 20 anos Eliminagao
01.162 II'SC

25 05.01.04.02. | Certificado de Participagdo em Evento | 2 anos | 3 anos Guarda permanente
01.010

67 02.01.03.02. | Nota Fiscal 5anos | 10 anos Guarda permanente
01.040

Total 5 Temporalidade total do processo: Guarda

permanente

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

HISTORICO DE REVISOES

Verséao n° Responsavel pela Sintese da Revisao
elaboracéao da IT Data
01/2025 Fernanda Latrénico da Silva 30/06/2025 | Primeira versao do processo de contratagao

Geovane Maria Cazella
Sheila Campos da Silva

direta ou selecado direta de capacitacdo, no
formato de curso in company, versao Outros
6rgaos, Profisco Il SC
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