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1. INFORMAGOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do Processo

Realizar o controle orgamentario diario das Unidades Gestoras (UGs) 470001, 470091,
470092 e 470093, mediante a consulta da execug¢ao orcamentaria e das fases
orcamentarias no SIGEF, e a atualizacdo do arquivo de Controle Orgamentario em cada
subacgéo, garantindo a conciliagao entre os saldos da planilha de controle e os relatérios
extraidos do sistema.

1.2 Informagoes Complementares

N/A

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

[1 Processo Gerencial [ Processo Finalistico Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:

Setorial [ Intersetorial [ Intragovernamental [ Interinstitucional

1.4 Responsavel
Cargo Setor Telefone E-mail

Gerente de Planejamento

Orcamentario e Financeiro GEPOF (48) 3665-1756 gepof@sea.sc.gov.br

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)
e Diretoria de Administracédo e Financas (DIAF)
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e Secretaria de Estado da Administragéo (SEA)
e Unidades Gestoras (UGs) 470001, 470091, 470092 e 470093
e Setores demandantes das contratacdes registradas no Plano de Contratagbes Anual

1.6 Atores Envolvidos
e SEA/DIAF/GEPOF

1.7 Recursos tecnolégicos (sistemas e integragoes)
1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?
[1 SGPe [ Hibrido (SGPE + outros) Somente em outro sistema

1.7.2 Relagao de sistemas na execugao do processo

Sistema principal . .
(f d ) Sistemas auxiliares
uxo do processo

SIGEF N/A

1.8 Parametros SGPe

N&o aplicavel - o processo de controle orgamentario ndo € autuado em SGPe; trata-se
de rotina diaria interna realizada diretamente no SIGEF e em arquivo de controle da
GEPOF.

1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias

e Lein®14.133/2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos)
e Plano de Contratacées Anual da SEA

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

N/A N/A N/A

1.11 Definigoes

e SEA - Secretaria de Estado da Administracao

e DIAF - Diretoria de Administracédo e Financas

e GEPOF - Geréncia de Planejamento Orgamentario e Financeiro
e SIGEF - Sistema de Gestao Fundiaria

e UG - Unidade Gestora

e BPMN - Business Process Model and Notation
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:
https://modeler.camunda.io/share/32162119-94b4-4689-9eaa-846866047418

3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

SEA/DIAF/GEPOF

1. Acessar SIGEF
e Diariamente, a GEPOF devera acessar o SIGEF — Sistema Integrado de
Planejamento e Gestao Fiscal — para realizar o controle orgamentario das
Unidades Gestoras (UGs) sob sua responsabilidade.
2. Consultar Execug¢ao Orgcamentaria de cada UG

e Consultar a Execucao Orgcamentaria de cada UG sob responsabilidade da GEPOF:
470001, 470091, 470092 e 470093.

e Caminho no sistema:

o SIGEF / Médulo Execugédo Orgamentaria / Consulta / Imprimir Execugao
Orcamentaria.

e Preencher os seguintes campos da consulta:
o Unidade Gestora / Gestao;
o Més Referéncia;
o Valores Consulta;
o Tipo Demonstragéo: Execugéo.
e Agrupamento:
o 1° Nivel — Subacao;
o 2°Nivel — Fonte Recurso;
o 3°Nivel — Elemento Despesa.

3. Consultar fases orgamentarias de cada UG

e Consultar as fases orgcamentarias de cada UG (470001, 470091, 470092 e 470093)
no SIGEF / Médulo Execugao Orgamentaria / Consulta, contemplando:

o Listar Pré-Empenho;

o Listar Empenho;

o Listar Nota Descentralizagao Credito;
o Listar Nota Orgamentaria;

o Listar Nota Dotacao.
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4. Acessar arquivo Controle Orgamentario

e Acessar o arquivo de Controle Orgcamentario disponibilizado na pasta de rede da
GEPOF.

e Caminho do arquivo:

o Pasta GEPOF / GEPOF / Execucédo Orgamentaria / Arquivo
"470001-91-92-93 — Controle Orcamentario — Execugao".

e Informagdes para preenchimento / atualizagao no arquivo:
o Item (Natureza Despesa);
o Descricdo (da demanda);
o Dotacéo Inicial;
o Fonte Recurso;

o ID da demanda (Projeto Basico / Estudo Técnico Preliminar) — identificador
conforme o Plano de Contratagdes Anual da Secretaria;

o Setor responsavel pela demanda;
o Planejamento Compras (do exercicio vigente).
5. Atualizar Controle Orgamentario em cada subagao

e Atualizar o arquivo de Controle Orgamentario em cada subacao, realizando a
conciliagao de saldos entre a planilha de controle e os relatérios extraidos do
SIGEF.

e Encerramento: Controle orgamentario realizado.

4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem Dados Pessoais no Processo de Negécio?
[J Sim Nao

4.2 Existem exce¢oes de aplicagao da LGPD para o processo de negécio?

Processo relacionado com: Selecdo
a) Seguranga Publica O
b) Defesa Nacional O
c) Seguranga do Estado (I
d) Atividades de Investigagado e Repressao de 0

Infragdes Penais
Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?
1 Sim Nao
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4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagao Selegéao
Origem racial ou étnica. O
Convicgéo religiosa.

Opiniao politica.

Filiacao a sindicato ou a organizagéo de carater
religioso.

Filosoéfico ou politico

Saude ou a vida sexual

ojgg) o (oo

Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD Selecao
Consentimento [
Cumprimento de obrigacgao legal ou regulatéria

]

Execucgao de politicas publicas

Realizagado de estudos por 6rgédo de pesquisa
Execugao ou criagado de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecao da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

Ooogooonoio

Protecao do crédito
Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis
Nao aplicavel Nao aplicavel
Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo de negécio?
[] Sim Nao
5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados
no setor?

Produzido no Setor [1 Existe documento recebido(fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos anexados ao processo:

SGPE PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTO - PCD
Codigo | Tipo de documento Cédigo PCD Descritor
N/A Planilha N/A (uso interno da Arquivo "470001-91-92-93 — Controle Orgamentario
GEPOF) — Execucgao" (pasta de rede da GEPOF)

Relatérios de Execugao Orgamentaria extraidos do

N/A Relatorio N/A (artefato sistémico) SIGEF (consultas e fases orgcamentarias)

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
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5.3 Os documentos sao inseridos no sistemal/processo administrativo seguindo a
ordem dos eventos (ordem de inser¢ao por meio de um fluxo estabelecido)?

Sim [1 Nao

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no
oérgao?

] Sim Nao

6.2 Todos os documentos no processo estdao no plano de classificacao e na tabela
de temporalidade?

] Sim Nao

6.3 Os documentos no processo estao no plano de classificagao e na tabela de
temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?

[1 Atividade-meio L1 Atividade-fim Nao estao previstos

6.4 Relagao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE

SGPE TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

DOCUMENTOS
Codi Tipo de Destinagao
° 9 | Document Codigo PCD Descritor Corrente | Intermediario (eliminagao ou
o guarda permanente)
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Total Temporalidade total do processo:

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

7. HISTORICO DE REVISOES

Verséo n° Resp onsa~vel pela Data Sintese da Revisao
elaboragéao da IT
o 12 vers&o - Realizar controle
01/2026 Pedro Grigorieff 13/07/2026
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sgpe Assinaturas do documento

Cadigo para verificacdo: 8P20B302

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

HENRIQUE FALCAO FERREIRA (CPF: 004.XXX.049-XX) em 13/08/2026 as 15:52:08
Emitido por: "SGP-e", emitido em 16/08/2018 - 18:04:36 e valido até 16/08/2118 - 18:04:36.
(Assinatura do sistema)
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