A qualidade do nosso servico comecana
conferéncia do que recebemos. O nosso
olhar atento garante a exceléncia do
metro-SC.

www.imetro.sc.gov.br

Caminho do Matenal:
Do Empenho a
Prateleira
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() FLUXO DO MATERIAL

01.0 Alerta
A GELIC envia

para o seu e-
mail a Nota de

02. AChegada

O fornecedor
chega com o
material e a

03.0Sistema

Vocé consulta
O processo no

E ho. E SGP
.mpen o-Eo DANFE (Nota .e para
sinal de que o Fiscal) registrar a
material vai : entrada no SGI
chegar!
04. A Conferéncia 05. O OK Final
E hora do Tudo certo?
Check-list. Carimbe a
Confira se o nota, anexe o
que chegou é check-list no
oqueoTR SGPe e guarde
exigiu. o material!

check-list

O que nao pode faltar na conferéncia?

OUANTIDADE Q INTEGRIDADE

O que esta na caixa é o que Aembalagem estalacrada? 0
diz O Termo de Referéncia? procluto tem avarias?
PROCESSO SGPe VALIDADE
Amarca,omodeloea Paraitens com validade o
poténcia batem comas prazo atende ao minimo
especificacdes do Termode exigiclo?

Referéncia?

Se a marca, modelo
ou poténcia néo for a
do Processo SGPe,
recuse o material e
informe a GELIC
imediatamente

N3ao inicie a
conferéncia. Solicite
ao fornecedor ou a

GELIC. Sem o
documento fiscal,
nao ha registro no

SGlI.

A

Alertas

O Check-list e o
Termo de
Recebimento
devem ser
assinados
digitalmente no
SGPe.

Em caso de avarias
na embalagem, tire

fotos antes de abrir.

Isso ajuda no
processo de
devolucgao.
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Cabdigo para verificacdo: WP38P7F6

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

ROBERTO BORBA (CPF: 398.XXX.969-XX) em 06/02/2026 as 09:06:23
Emitido por: "SGP-e", emitido em 18/01/2023 - 17:47:13 e vélido até 18/01/2123 - 17:47:13.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/SU1FVFIPXzU3OTBfMDAWMDAS3NDZINzQ5XzIwMjVfV1AzOFA3RjY= ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo IMETRO 00000746/2025 € 0 cOdigo
WP38P7F6 ou aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




