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Formalizar doagao de veiculo ou equipamento SIE
Versdo Data de Emissdo Macroprocesso (Governo de SC) Macroprocesso (SIE)
01/2024 | 01/04/2024 Infraestrutura e Urbanismo Gestdo de Bens e Servigos

1. INFORMAGCOES DO PROCESSO
Objetivo

Transferir definitivamente veiculos ou equipamentos inserviveis que possam ser

reaproveitados em outros 6rgdos e entidades.

Informagdes complementares

Este processo é orientado pelo Decreto N2 1382, de 29 de novembro de 2017 que dispde
sobre os procedimentos de registro, controle e regularidade dos veiculos oficiais e equipamentos
dos 6rgdaos da Administracdao Direta, dos fundos e das entidades autdrquicas e fundacionais do

Poder Executivo estadual:

Art. 12 Ficam os procedimentos de registro, controle e regularidade dos veiculos oficiais e
equipamentos dos 6rgdos da Administracdo Direta, dos fundos, das autarquias e das fundagdes do

Poder Executivo estadual regidos por este Decreto.
§ 19 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - veiculo oficial: veiculo automotor, préprio ou de terceiro, sob a responsabilidade de
orgaos da Administracdo Direta, fundos e entidades autarquicas e fundacionais do Poder Executivo
estadual, que esteja registrado no Departamento Estadual de Transito (DETRAN) ou na Base de

indice Nacional (BIN);
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Il - equipamento: mdaquina ou artefato eletromecanico que utilize combustivel, mas nao

esteja registrado no DETRAN ou na BIN;

Il - veiculos oficiais inserviveis ou excedentes: veiculos automotores e equipamentos,
proprios ou de terceiros, objetos de declaracdao de inservibilidade ou excedéncia, conforme
modelo constante do Anexo | deste Decreto, firmada pelo responsdvel da unidade administrativa
descentralizada e seccional, ou veiculos que ndo forem abastecidos por periodo superior a 120
(cento e vinte) dias corridos, sem a inclusdo das devidas justificativas, caracterizando auséncia de

utilidade ou de necessidade efetiva do érgdo, entidade ou fundo; e

IV - unidade administrativa descentralizada e seccional: hospitais, escolas, delegacias,
penitencidrias, unidades prisionais, policiais ou administrativas, geréncias regionais, postos de
atendimento e estruturas andlogas, subordinadas ou vinculadas a dérgaos ou entidades da

Administracdo Publica estadual, situadas em local diverso da sede.

§ 22 Os procedimentos de registro, controle e regularidade previstos neste Decreto tém por
finalidade a representacdo correta do quantitativo de veiculos e equipamentos oficiais existentes,
possibilitando o gerenciamento adequado e a reducdo das despesas com a frota, especialmente
por intermédio da adocdo de alternativas menos onerosas e mais eficientes para a sua

manutengao e renovagao.

§ 392 O disposto neste Decreto aplica-se, no que couber, as empresas estatais

economicamente dependentes do Tesouro Estadual.

Responsavel
Cargo Setor Telefone E-mail
Gerente GEAPO - Geréncia de Apoio Operacional (48)3664 9333 geapo@sie.sc.gov.br
Interessados

Governo do Estado de Santa Catarina
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Atores envolvidos

® GABS - Gabinete Secretario SIE

e DIAF/GEAPO - Geréncia de Apoio Operacional

e GEAPO/SETRA - Setor de Transporte

e GEAPO/SEPAT - Setor de Patriménio

e GEAPO/PROTSIE - Setor de Protocolo

e Comissdo de Patrimonio

e SIE/CRes - Coordenadorias Regionais de Infraestrutura

e SEA/GEMOV - Geréncia de Bens Moéveis

Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragoes)

® SGPe - Sistema de Gestdao de Processo Eletronicos
e EQR - Sistema de Equipamentos Rodovidrios

® GIM - Gerenciamento Integrado de Materiais

Parametros SGPe

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)

396 | Doacdo de bens méveis | 08 | Oficio sobre doag¢do de Bens Mdveis | Publico

Legislacdo, normativas e outras referéncias

e Decreto no 1382/2017 - Dispbe sobre os procedimentos de registro, controle e
regularidade dos veiculos oficiais e equipamentos dos drgaos da Administracao Direta, dos
fundos e das entidades autarquicas e fundacionais do Poder Executivo estadual.

e Decreto n° 1479/2021 - Institui a politica de Modernizagdo da Gestdo Patrimonial do Poder
Executivo Estadual e estabelece outras providéncias.

e IN 3/2020 - Estabelece normas de administracdo de Bens Mdveis Permanentes.
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link https://cawemo.com/share/8e15176b-45f0-46ba-83ff-240d39b89d11
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3. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

SIE/GEAPO/PROTSIE - Setor de Protocolo

A partir do interesse da Entidade /Prefeitura, em veiculo/equipamento :

1.

Receber correspondéncia (Sub processo)

No Protocolo, a solicitagdo de doacdo de veiculo/equipamento é recebida por oficio fisico,

ou via SGPe. Apds o registro da correspondéncia fisica recebida, ela é cadastrada no SGPe - Sistema

de Gestdo de Processos Eletronicos. Todas as solicitacbes sdo enviadas via SGPe a SIE/GEAPO -

Geréncia de Apoio Operacional.

2.

Cadastrar o processo (SGPe)

Logado no SGPe, cadastrar processo:

® Preencher os seguintes campos padrao:
o Assunto: 396 - Doac¢do de Bens méveis
o Classe: 08 - Oficio sobre Doacao de Bens Modveis
o Setor de competéncia: SIE/GABS — Gabinete do Secretario
o Interessado: “Prefeitura que solicitou doag¢do de veiculo
o Detalhamento do assunto: “Solicitacdo de doagdo de veiculo/ equipamento xxx para
a SIE.
o Controle de acesso: Publico.
3. Encaminhar processo (SGPe)
Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “A¢des”> "Encaminhar" preencher os seguintes
campos:
e Motivo da Tramitagdo: 03 - Para analisar;
e Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo destinatario.
e Selecionar “Gerar pega de tramitagdo na pasta digital”
e Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: (SIE/GABS)
e Encaminhar
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SIE/GABS - Gabinete do Secretario

4.

Examinar a solicitacdo (SGPe)

Realizar analise minuciosa, avaliando o tipo especifico de veiculo/equipamento solicitado, a

legitimidade da requisicdo e sua procedéncia.

5.

Encaminhar o pedido ao Setor de Transportes, para continuidade do processo.

Encaminhar processo (SGPe)

Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “Ac¢des”> "Encaminhar" e preencher os

seguintes campos:

Motivo da Tramitacdo: 35 - Providéncias

Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo destinatdrio.
Selecionar “Gerar peca de tramitacao na pasta digital”

Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: SIE/GEAPO/SETRA

Encaminhar

SIE/GEAPO/SETRA - Setor de transporte

6. Analisar Oficio de solicitagao

Ao analisar o oficio de solicitagdo, verificar a assinatura, identificando se é do Prefeito

interino ou do Prefeito em exercicio.

No caso do Oficio estar assinado pelo Prefeito interino é imprescindivel estar acompanhado

do Termo de Posse correspondente.

Se, documentacdo ok

Ou seja, Oficio assinado por:

Prefeito em exercicio ou

Prefeito interino acompanhado do Termo de Posse

‘ O processo avanga para a tarefa 11 - Consultar material (EQR)
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Se, falta o Termo de Posse

Ou seja, Oficio assinado por Prefeito interino sem o Termo de Posse:

7. Solicitar Termo de Posse

Encaminhar e-mail ao Gabinete da Prefeitura solicitante, solicitando o Termo de Posse, que

deve conter:

® Assinatura do Prefeito em exercicio e Prefeito interino
e Periodo que o Prefeito Interino ocupard a funcao

e Motivo do afastamento

Prefeitura - Solicitante
8. Providenciar Termo de Posse

Encaminhar para o e-mail transporte@sie.sc.gov.br o Termo de Posse.

SIE/GEAPO/SETRA - Setor de transporte
9. Baixar o Termo de Posse recebido (E-mail)

Baixar o arquivo do Termo de Posse recebido por email.

10. Inserir documento (SGPe)
No processo SGPe, inserir o PDF nomeado como Termo de Posse:
e Na aba “pecas”
o Clicar em “Inserir pegas”
® Preencher os seguintes campos padrdo no SGPe:
o Tipo de documento: 86 - Termo
o Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”
e Clicar em “adicionar arquivo”

o Salvar
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11. Consultar material (EQR)
Abrir sistema - WTS, acessar o EQR - Sistema de Equipamentos Rodoviarios:

e No EQR na aba “Consultas” >em “Equipamentos”
o Informar a placa do equipamento
o Clicar em “consultar”onde ira aparecer todas as informacgdes do equipamento
o Clicar em “Imprimir”depois “visualizar”, apds isso ira gerar o relatério
o No relatério gerado, identificar a lotacdo do bem
e (Caso ndo tenha a informacdo do nimero da placa, pode ser o niumero do chassi, cédigo do

patrimonio ou prefixo “VP”.

12. Incluir relatério EQR (SGPe)
Inserir o PDF nomeado do Relatério EQR no processo SGPe:

e Tipo de documentos: 15 - Relatérios
e Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”- EQR - 'MODELQO' - 'PLACA' / EQR -
BASCULANTE - MIG-8385

Se, lotado em Coordenadoria:

13. Solicitar verificagao de disponibilidade (SGPe)

Caso o veiculo /equipamento esteja sob a administracdo de uma Coordenadoria Regional

de Infraestrutura o processo é encaminhado para avaliagcdo e anuéncia.

Encaminhar processo SGPe:

Motivo da Tramitacdo: 27 - Para manifestacdo;

e Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo destinatario.
e Selecionar “Gerar peca de tramitacdo na pasta digital”

e Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: (SIE/CR...... )

e Encaminhar

SIE/CR - Coordenadoria Regional de Infraestrutura

14. Realizar vistoria (EQR)
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Verificar veiculo disponivel e realizar a vistoria para analisar as condi¢des e confirmar se

estd apto para a doagdo:

® Acessar EQR - Sistema de Equipamento Rodovidrio

o Cadastros

o Vistoria/Empréstimo de Equipamento

.'ﬁ,’ Cadastro de Yistorias'Empréstimo de Equipamentos
Equipto: [EE | Il JIES

Ladastro ]rllens VIS[D[I&][EUdB[ Tercelros]flnfragﬁes] Folos

Data Vistoria : Walor Reforma : Situagao [ J
Observacio :
[ ados do Weiculo
Fatrimarnio [ J Flaca [ J Ano Fabricaciostodelo B/G
Tipo Equipamenta D[ J i
Marcastdodelo Motor D[ ] )
M2 5 érie Motor :[ J Chassi :[ ]
N E | i
[ e e iy = My o
Salvar Mowvo Ewcluir Lirnpar Festaurar  Imprirnir Fechar

® Preencher com o numero do Equipamento, apertar TAB

® Ir na aba “Itens Vistoria”, preencher conforme vistoria do veiculo em loco

ﬁ,g Cadastro de ¥istorias'\Empréstimo de Equipamentos

Equipto.:[VP-4063 |[HFE483 |[1/GM CAPT VA SPORT 2.4 ]
LCadastro | ltens Vistoria]onder Terceilos]flnfracﬁeq Fatos
Fintura : | Bom - Funilaria ;| Barm Equip. Elética | Bom

Estofamenta ;| Bom Suspenz3o ;| Bom Inztrumentos Painel : | Bom
Prieu Trageiro ;| Bom Prieu Diarteiro : | Bamn Rodas ;| Bam
Freios ;| Bom taotor ;| Bom Direcdo | Bom

Ermbreagem ;| Bom Cambio ;| Bom Diferencial || Bom

Material Rodante :

Conceito Geral : |Bom

il —

¥

=g M- 2
. o = 5 i .
Salvar Hova Excluir Limpar  Bestaurar  [mprirmir Fechar

® Apds preencher, clicar em Imprimir:
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£ ‘ M |+q_q,9\.o\ Zoom: 158 % ML R | Phl‘ sgpe ‘ ;

=2, ESTADO DE SANTA CATARINA Emitido em: 26/02/2024 - 15:4512
SECRETARIA DE ESTADO DA INFRAESTRUTURA E MOBILIDADE Pagina: 1 de 1

SA

RELATORIO DE VISTORIA

Distrito : 40 - Secretaria Estado da Infraestrutura e Mobilidade
Equipamento :  VP4063 - I/GM CAPTIVA SPORT 2.4
Data Vistoria:  28/02/2020

Patriménio : 20004277 Chassi: 3GNAL7EK5FS616249 Acoplado :
Placa: QHF-8489 Tipo: AUTOMOVEL Ano Modelo/Fabr. : 2015/2015
Marca/Mod. Motor : N° Série: CFS5616249

Pintura Bom Funilaria Bom

Sistema Elétrico Bom Estofamento Bom
Suspenséo Bom Instr. Painel Bom

Pneu Traseiro Bom Pneu Dianteiro Bom

Direcao Bom Freios Bom

Motor Bom Rodas Bom
Embreagem Bom Cambio Bom

Diferencial Bom Material Rodante Nulo

Estado Geral Bom

Situagdo :  ATIVO Emprestado : Néao Valor Reforma : 0,00

Observacao

o Clique e visualiz

e Para exportar o relatério para o processo SGPe, clique em SGPe e insira o relatério.

o | | AR A zoon [ “iaa @ | » o1 |sgpe | %

SANEARZ ESTADO DE SANTA CATARINA
CATARINA SECRETARIA DE ESTADO DA INFRAESTRUTURA E MOBILIDADE

RELATORIO DE VISTORIA

Distrito : 40 - Secretaria Estado da Infraestrutura e Mobilidade
Equipamento :  VP4063 - I/GM CAPTIVA SPORT 24
Data Vistoria : 28/02/2020

Se Disponivel:
15. Informar a disponibilidade (SGPe)
No processo SGPe, em “Gerar peca a partir de um modelo” gerar um “Oficio Ordinario

Padrao” elaborar documento em nome do Coordenador autorizando a doag¢ao e informando que o

equipamento nao esta sendo utilizado, como no modelo:

GPROC — Geréncia de Processos Normatiza¢do e Padronizagdo
Pagina 10 de 31

=

N P4g. 10 de 31 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00009015/2024 e o cédigo 1VFY120K.



Assunto: Autorizagdo de doagdo de veiculo/equipamento

Prezado(a),

Venho por meio deste, autorizar a doacdo do veiculo/equipamento [Nome do
Veiculo/equipamento], que sera disponibilizado a partir da data [Data de inicio da disponibilidade],

em [Localidade em que se encontra o Veiculo/Equipamento].

Peco gentilmente que a autorizacdo seja concedida até [inserir data limite para a
autorizagdo], para que possa haver tempo habil para a tramitacdo do processo e a realizagdo das

inscrigdes.

Agradeco antecipadamente pela consideracdo e estou a disposicao para fornecer quaisquer

informacGes adicionais ou esclarecimentos que se fagam necessdérios.

Atenciosamente,

Nome

Cargo

o Clicar em voltar
o Em Mais a¢Oes>Liberar
® No processo SGPe, inserir o PDF nomeado como Autorizacdo de Doacdo
o Preencher os seguintes campos padrdo no SGPe
m Tipo de documento : 35 - Autorizacdo

m Nome : Selecionar “Utilizar nome do arquivo”

16. Incluir fotos (SGPe)

Incluir no processo as fotos legiveis do nimero do motor e numero do chassi do

veiculo/equipamento, conforme as orienta¢des do B Oficio 14 2023 SEA GEMOV.pdf .
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No processo SGPe, inserir o PDF nomeado (Ex: Numero do motor).

o Tipo de documento: 11 - Imagens

e Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”
o Clicar em “adicionar arquivo”

m Salvar

‘ O processo segue na Tarefa 18 - Encaminhar o processo (SGPe)

Se, Indisponivel

17. Informar a indisponibilidade (SGPe)

Elaborar um Oficio em nome do Coordenador informando que o equipamento ndo esta

disponivel.

Prezado(a),

Venho por meio deste, informar que veiculo/equipamento [Nome do

Veiculo/equipamento] solicitado ndo esta disponivel devido a [Motivo].

Agradeco antecipadamente pela compreensdo e estou a disposicdo para fornecer

guaisquer informacdes adicionais ou esclarecimentos que se fagam necessarios.

Atenciosamente,

Nome

Cargo

® No processo SGPe, inserir o PDF nomeado como “Indeferimento”
o Preencher os seguintes campos padrdao no SGPe

m Tipo de documento: 13 - Oficio
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m Nome : Selecionar “Utilizar nome do arquivo”

Se, Indisponivel (inclusive disponivel

18. Encaminhar o processo (SGPe)
e Selecionar o oficio e solicitar a assinatura do coordenador da respectiva Coordenadoria

Regional de Infraestrutura
@ O processo segue apos a assinatura do oficio.

® Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “Ac¢des”> "Encaminhar" e preencher os
seguintes campos:
© Motivo da Tramitagdo: 19 - Para encaminhamento;
o Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo
destinatario.
o Selecionar “Gerar peca de tramita¢ao na pasta digital”
o Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: (SIE/GEAPO/SETRA)

o Encaminhar

SIE/GEAPO/SETRA - Setor de transporte
Se, lotado na SIE

Caso o bem esteja na sede da SIE sob a administragdo da GEAPO:
19. Realizar vistoria (EQR)

Conforme passo a passo da Tarefa 14 - Realizar vistoria (EQR)

Se Disponivel

20. Informar a disponibilidade (SGPe)

Elaborar oficio, como modelo sugerido na Tarefa 15, em nome do Gerente da GEAPO

autorizando a doacdo e informando que o equipamento ndo esta sendo utilizado pela SIE.
No processo SGPe, inserir o PDF nomeado como Autorizagdao de Doagao:

e Tipo de documento : 35 - Autorizagao
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e Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”

21. Incluir fotos (SGPe)

Incluir no processo SGPe fotos (legiveis) do nimero do motor e numero do chassi do

veiculo/equipamento,conforme as orientagdes do B Oficio 14 2023 SEA GEMOV.pdf :

e Inserir o PDF nomeado com identificacdo da imagem:

o Tipo de documento: 11 - Imagens

o Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”
o Clicar em “adicionar arquivo”

m Salvar

‘ O processo segue na Tarefa 23 - Encaminhar ao GABS (SGPe)

Se Indisponivel

22. Informar a indisponibilidade (SGPe)

Elaborar um Oficio, como sugerido na Tarefa 17, em nome da Geréncia, informando que o

equipamento ndo esta disponivel.

® No processo SGPe, inserir o PDF nomeado como “Indeferimento”
o Tipo de documento : 13 - Oficios

o Nome : Selecionar “Utilizar nome do arquivo”

Se, Indisponivel (inclusive disponivel)

23. Encaminhar ao GABS (SGPe)
No SGPe, selecionar o oficio e solicitar a assinatura do gerente GEAPO.
@ O processo segue apds a assinatura do Gerente GEAPO.

e Encaminhar processo SGPe:

o Motivo da Tramitagdo: 3 - Para analisar;
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o Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo
destinatario.

o Selecionar “Gerar peca de tramitacdo na pasta digital”

o Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: (SIE/GABS)

o Encaminhar

SIE/GABS - Gabinete do Secretario
24. Verificar processo (SGPe)

Analisar o processo, verificando a manifestacdo da Coordenadoria ou da Sede referente a

disponibilidade.

Se, Indisponivel

25. Informar solicitante (Email)

Preferencialmente por email comunicar ao solicitante que o bem pretendido ndo estd

disponivel para doacao.

26. Arquivar o processo (SGPe)

Apos informar ao solicitante sobre o indeferimento, o processo é arquivado no SIE/GABS.

@ Resultado do processo: Doagdo de veiculo ou equipamento ndo autorizada

Se, Disponivel

27. Elaborar despacho (SGPe)
Para elaborar o despacho de Autorizagdo de Doacdo de veiculo /equipamento, no processo SGPe:

® Localizar numero do despacho de acordo com Controle de Numeracdo de documentos do

SGPe como orientado em Como gerar uma numeracao de documentos?.

Elaborar despacho:

e Na aba Peca>Inserir peca>Gerar peca a partir de um modelo:
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©)

O

©)

O

O

Inserir Pega:

Modelo de documento: 97 - despacho

Nome: Autorizacdo de Doacgdo de veiculo /equipamento

Gerar Pec¢a

Editar conforme o oficio modelo (inserir link de acesso ao modelo)
Clicar em voltar

Em Mais agdes>Liberar

e Inserir o PDF nomeado da Autoriza¢cdo de Doacdo de veiculo /equipamento.

O

O

Tipo de documento: 35 - Autorizagao

Nome: Selecionar “ Utilizar nome do arquivo”

Solicitar assinatura:

® No processo SGPe, selecionar a Autorizacao de Doacao e solicitar a assinatura do Secretario

como orientado a seguir:

O

O

Acesse a pasta digital do processo no qual se encontra a peca.

Selecione a peca que devera ser assinada.

Cliqgue em ‘Mais agdes’ e, em seguida, em ‘Solicitar assinatura’.

Informe o nome do usudrio do SGPe que devera realizar a assinatura digital.

Clique em ‘Salvar’.

Encaminhar processo:

® lLogado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “Ag¢des”> "Encaminhar" e preencher os

seguintes campos:

O

O

Motivo da Tramitacdo: 43 - Deferido

Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo
destinatario.

Selecionar “Gerar pecga de tramitag¢do na pasta digital”

Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: (SIE/GEAPO/SETRA)

Encaminhar
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SIE/GEAPO/SETRA - Setor de transporte
28. Elaborar Declaragées
As declaracGes devem ser elaboradas a partir dos modelos abaixo:

e Declaragdo de descaracterizacao: veiculo que perdeu as caracteristicas distintivas; retirada
de itens originais do veiculo. Ex: veiculo oficial da SIE, sem adesivos de identificacdo do
érgao.

o Modelo: [ Modelo de Declara¢do de descaracterizacdo.docx

e Declaragdo de Localizagdo: onde esta locado o veiculo /equipamento

o Modelo: [ Modelo de Declaracdo de localizacdo.docx

29. Inserir Declaragoes (SGPe)

No processo SGPe, inserir o PDF nomeado de cada Declaracgao.
® Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:

o Tipo de documento: 48 — Declaragdes;

o Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”

No processo SGPe, selecionar a peca e solicitar as assinaturas:

e Se veiculo ou equipamento da Sede SIE
o Assinatura do gerente GEAPO:
m Nas Declaragdes de descaracterizacao e de localizagao.
e Se veiculo ou equipamento de Coordenadoria
o Assinatura do gerente GEAPO:
m Nas Declaracbes de descaracterizacdo e de localizacao
o Assinatura do coordenador CR:

m Nas Declaracbes de descaracterizacdo e de localizacado
O processo segue apos as assinaturas do gerente GEAPO e coordenador CR, se for o caso.

30. Providenciar DUT veiculo ou CRLV
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Buscar o DUT - Documento Unico de Transferéncia ou CRLV - Certificado de Registro e
Licenciamento do Veiculo (digital), documentos necessarios para o beneficiado pela doagdo

realizar a transferéncia do veiculo.

Inicialmente verificar se a versao fisica do DUT esta disponivel no arquivo fisico do SETRA.

Caso negativo, providenciar a versao digital do documento CRLV como orientacdo na sequéncia:

Se, possuir documento DUT (Fisico)

31. Digitalizar DUT

Digitalizar o documento DUT e nomear o arquivo (Nimero do CRV+modelo+placa) ou

nuimero do equipamento. Apds nomeado o arquivo salva o arquivo no desktop.

32. Protocolar na SEA

O DUT, documento fisico, deve ser levado presencialmente a SEA (Setor de Protocolo SEA),

no endereco RODOVIA SC 401 km 5 nimero 4600 Saco Grande Il - Floriandpolis SC.

33. Digitalizar comprovante do protocolo SEA

Converter o documento fisico para o formato digital, para que o mesmo seja inserido no

processo SGPe.

34. Inserir documentos (SGPe)

No processo SGPe, inserir individualmente os arquivo PDFs nomeados do DUT e do
comprovante de protocolo SEA:
® Preencher os seguintes campos padrdo no SGPe:
o Para o Certificado de Registro de Veiculo:

m Tipo de documento: 25 - Certificado;

m Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”

o Para o Comprovante de Protocolo SEA:

m Tipo de documento: 143 - Cépia de documento;
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m Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”

35. Arquivar Comprovante de Protocolo SEA

O Comprovante de Protocolo SEA fisico deve ser arquivado no setor SETRA na pasta fisica

nomeada de DUT FiSICO.

‘ O processo segue na Tarefa 39 - Encaminhar ao GABS (SGPe)

Se, digital
36. Baixar CRLVe (DETRAN)

Caso ndo tenha odocumento DUT fisico, no site do DETRAN — SC, com o nimero do

RENAVAN, localizar e baixar o CRLV.

37. Inserir CRLV (SGPe)

No processo SGPe, inserir o PDF nomeado do CRLV - Certificado de Registro e
Licenciamento do Veiculo.
e Na aba “pecas”
o clicar em “Inserir pegas”
® Preencher os seguintes campos padrdo no SGPe:
o Tipo de documento: 25 — Certificado

o Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”

38. Elaborar baixa patrimonial

Apds localizar o modelo do oficio de baixa por inservibilidade, na pasta de documentos
X:\SIE-GABA-DIAF-GEAPO\8 TRANSPORTE - SETRA\Modelos para TCU e Aditivo, baixar o arquivo,

preencher com os dados do equipamento ou automovel e salvar o documento na respectiva pasta.

Modelo do oficio: ] Modelo inservibilidade .docx
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® Inserir o PDF do documento nomeado como Baixa Patrimonial

e Solicitar assinatura do secretario neste documento

39. Encaminhar ao GABS (SGPe)
Encaminhar processo SGPe, para SIE/GABS.

e Motivo da Tramitagdo: 6 - Para assinar
e Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo destinatario.

e Selecionar “Gerar peca de tramitacdo na pasta digital”

SIE/GABS - Gabinete do Secretario
40. Assinar o oficio de baixa (SGPe)

Assinar o oficio de baixa patrimonial por inservibilidade atestando a obsolescéncia, danos

irreparaveis ou a inadequac¢ao do item para cumprir sua finalidade original.

O processo segue ap0s assinatura do Secretario.

e Devolver o processo SGPe para SIE/GEAPO/SETRA

SIE/GEAPO/SETRA - Setor de transporte
41. Encaminhar a comissdo (SGPe)

O processo é encaminhado a Comissdo de Baixa Patrimonial SIE a fim de que seja incluida

a ATA e a publicacdo da portaria de designacao da respectiva comissao.

SIE - COMISSAO DE BAIXA
42. Incluir Ata (SGPe)

A Ata de Baixa serd gerada pela comissdo em reunido de baixa patrimonial dos bens em
guestdo. A comissdo de baixa patrimonial verificard se os dados do veiculo estdo de acordo com o

cadastro no sistema do patriménio, nimero do equipamento (cddigo referente ao equipamento),
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nimero do Patrimonio (referente ao cadastro do Patriménio) e o tempo de veiculo (tempo de uso,
vida util, quilometragem). Na Ata sdo registrados a data da reunidao, os membros da comissdao bem

como a portaria que designou a referida comissio. B Modelo de ata da comissdo de baixa.pdf

e No processo SGPe, inserir o PDF nomeado da Ata de baixa patrimonial

o Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:

m Tipo de documento: 30 - Ata

m Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”

43. Inserir publicagdo da portaria de designac¢ao (SGPe)

Inserir no processo SGPe, a publicagdo DOE da portaria que nomeou os servidores
membros da Comissdo de Baixa Patrimonial encarregados de realizar o levantamento, reavaliacdo,
reducdo ao valor recuperavel do ativo, depreciacdo, amortizacdo, exaustdo e baixa dos bens

moveis da SIE.
SIE/GEAPO/PAT - Setor de Patrimonio
44. Gerar relatorio IPAT 720 (GIM)
Para emitir o relatério IPAT 720 (relatdrio de solicitagdo de baixa):

e Logado no GIM,

ibmuciascgov.br - Mochas W32 THIZTO i = | O] |
File Edit Wew Settings Help
= =] S ?
(= | Frint | Abouk FAal FAZ | Dup el _l:lear_. Erase _Eof

M-PATB23
A ROTIHNA DE B!
0 DE PATRIMOHIOSE TRANFERIDOS OR TIPD PARA SOLICITAR

DE BA LI ZA ‘LA SEA IPATTHD

tMADD ) IPATTES
DE INICIO E FIM IPATGHB 4

OPCAD DESEJADA: B

SOLICITACAD DE

IMPRESSORA DESTIHO: IPSEA12
IHNFORME A OPCAOQ DESEJADA

CLEAR - ENCERRA | RETORMA f EXECUTA
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o Na tela “Menu do Patrimonio” clicar em Assunto 23 - Solicita Baixa/Enter

o Na tela “Rotina de solicitacdo de baixa” clicar em Qpcdo 05 - Relatério de rotinas de
baixas do 6rgdo e posteriormente/ENTER

o Na tela “Relatdrios da Rotina de Baixas” clicar em QOpcdo desejada 01, clicar na tecla

TAB e preencher os campos: Processo, Impressora Destino e Copias/ENTER

® |Inserir relatério IPAT 720:
o Localizar o nimero do processo SGPe de Baixa de Patriménio, no GIM:
m Clicar em 01 - Patriménio
m Clicar 04 - Pesquisar por:
e Nome do patrimonio ou
e Placa do veiculo
o No processo SGPe de Baixa de Patrimonio:
m Inserir PDF nomeado como Relatdrio IPAT 720
m Preencher os seguintes campos padrao no SGPe:
e Tipo de documento: 15 - Relatdrios
® Logado no SGPe, clicar na aba “Processo”> “A¢bes”> "Encaminhar" e
preencher os seguintes campos:
e Encaminhar processo:
o Motivo da Tramitagao: XX — Motivo da Tramitagao
o Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo
destinatario.
m Selecionar “Gerar peca de tramitacdo na pasta digital”
m Em “Tarefa” encaminhar para outro setor: (Sigla SGPe do setor)
m Encaminhar

m Nome: Selecionar “Utilizar nome do arquivo”
Obs:

e [ necessario imprimir o relatério IPAT 720 e inserir no processo de solicitacdo de baixa
patrimonial.
e (Caso ndo tenha o numero do patriménio, clique em 01 - Patrimonio e logo em 04 - Pesquisa

é possivel pesquisar por nome do patriménio ou através da placa.
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SIE/GEAPO - Geréncia GEAPO

45. Conferir pegas (SGPe)

O Gerente GEAPO deve realizar a conferéncia das pecas:

e Logado no SGPe:

o Selecione as pecas para Conferéncia

o Em Mais Opcgdes clique em Conferir Pegas.

» Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos

sgpe GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CATARINA

A Pagina inicial

3 s6Pe | Consulta de processos/documentos

B> Pegas do Processo Digital

Processo | Pecas | Tramitagdes Tarefas  Jungbes/Vinculagoes  Volumes | Dados Adicionais

Processo SIE 00002317/2024
Pegas | £ elaboragio
[ seecionartodos Q-
(O] Autuagio
Oficio 205.2023 Praf. Atalanta
% DOE TCU§2.2022
EQR - Carregadeira - LXE-7107
* TCU 62.2022 (A SER RENOVADO)
1) Despacho GEAPO - SETRA

Processo

3 encaminhar.

E vaterializar (POF)

£ materiaizar seleclonados (POF)
Vincular
Juntar

Peca

B conferr pea

& solctar assinaura SIE 4715412022, TRUTURA E MOBILIDADE
2 renomear Clod Mat: 681036 EXTRATO DO TERMO DE CESSAO DE USO N° 076/2022 ] ADETNICIO |
L — sece oxoe rla d Esato danacsituea -SE | ss18e57.01 it 020042018
Atterar sigo EXTRATO DO TERMO DE CESSAQ DE USO N° 06112022 01 Equipamento, Marca/Modelo COWDIN CM165 - Prefixo: M- | 383402601 3 o201
sualizars Cedente: Secretaria de Estado da Infraestrtura e Mobiidade - 7165Vigéncia: 01/01/2023 4 3111212023, Local e Data: Floriandpols, CRISTINA BRARDES
@ Visuatzar sigio i st disdvm sl i T et i cvinninbris Il o 02/04/2018
e 01 Equipamento, MarcaModelo GW/CHEVROLET D20 CUSTOM 5 pedro Luiz Ostetto pela Cessionana 663379.0.01 | TDACOST 021042018
n @ wes Actes S - Placa LWS-2553 - Prefixo VP3483, 01 Equipamento, Marcal sy 471042022 QA
e Acdes Wodelo GMICHEVROLET D20 CUSTOM § - Placa LWS-0411- T 62821501 ACED pe——

Q Md 1/de1

26.12.2022 (SEGUNDA-FEIRA)

— |+ Zzoomautomético v

DIARIO OFICIAL - SC - N° 21.925

SECRE’ IDADE

EXTRATO DO TERMO DE CESSAG DE USO N° 056/2022
Cedente: Secretaria de Estado da Infraestrutura & Mobilidade - SIE
Cessionario: PREFEITURA DE BELA VISTA DO TOLDO
Objeto: 01 Equipamento, Marca/Modelo IVECO — Placa’ MIG8345
Prefixo VB-5141 Vigéneia: 01/01/2023 3 31/12/2023 Local e Data:

polis, 20/12/2022 exandre Martins da Silva

io Cedente, e o Sr. Alfredo Cezar Dreher, pela Cessiondria

SIE 46701/2022.

Cod. Mat - 881034

SECRE IDADE
EXTRATO DO TERMO DE CES SAO DE USO N° 059/2022
Estado d: Mobilidade - SIE

Gessionario: PREFEITURA DE PAPANDUVASObijeto: 01 Equipa-
mento, Marca/Modeko COWDIN CM165 - Prefixo: MN-7167Vigéncia:
01/01/2023 & 31/12/2023. Local e Data: Flonandpolis,
Signatarios: Alexandre Martins da Silva pelo Cedente, ¢ 0 Sr. Jodo
Jaime Ianskoski pela Cessionaria.

Objeto: 01 JCB214E -
- Prefixo: RE-8056 Vigéncia: 01/01/2023  31/12/2023 Local &
Data: Floriandpolis, 23/12/2022. Signatarios: Alexandre Martins da
Silva pelo Cedente, e o St Kleber Edson Wan-Dall pela Cessionana
SIE 47158/2022.

Cod Mat - 831047

IDADE
[EXTRATO DO TERMO DE CESSAQ DE USO N° 077/2022

SIE
(Cessionario: PREFEITURA DE IBICARE
bjeto: JCB214E -
- Prefixo RES0TOVigéncia: 01/01/2023 a 31/12/2023. Local e Data:
opolis, 21/12/2022 a Alexandre Martins da Siva
ipelo Cedente, e o Sr. Gianfranco Volpato pela Cessionaria
SIE 46686/2022.

Cod Mat. 881048

PAGINA 15
[ MATRICULA |
962.810-0-01 |DOS SANTOS FARIAS 02/042018
RAITZ
962.17-3:01 | OSCLEDECAMAR- T 451042018
1l
962 188-1-02 Guz2l 021042018

SMS-SMS Calmon:

Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos
sgpe GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CATARINA

4 Pagina inicial

[ SGPe | Consulta de processos/documentos

= Pegas do Processo Digital

Processo | Pegas

Tramitacdes

Jung¢BesiVinculagbes | Volumes

Conferir Documento

= Conferir Peca

Pegas

Dados Adicionais

Selecione a autenticagdo da(s) pega(s), onde:

- Copia Autenticada Administrativamente - Copia recebida pelo servidor e 0 mesmo realiza a autenticagao administrativamente;
- Copia Autenticada em Cartdrio - Cépia que foi autenticada em cartério;
- Cépia Simples - Documento que nio possui autenticagio;

- Documento Original - Documento inserido € o original

Peca Usuario conferéncia

DOE TCU 62.2022

Autenticagio

Documento Original

Selecione...

Copia Autenticada Administrativamente

Copia Autenticada em Cartério
Copia Simples
Documento Original
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Sistema de Gestao de Processos Eletronicos
sgpe GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CATARINA

=Menu ~ (3 Fila de trabalho = Filade tarefas BPM

LJ SGPe  Consulta de processos/documentos

= Pecas do Processo Digital

TramitagBes  Tarefas

Processo uncdes/vinculagbes  Volumes  Dados Adicionais

Conferir Documento

= Conferir Peca

@ operacio realizada com sucesso

Pega(s) conferida(s) com sucesso.

Pecas

Selecione a autenticagdo da(s) pega(s), onde

- Copia Autenticada Administrativamente - Copia recebida pelo servidor e o mesmo realiza a autenticag@o administrativamente;
Cépia Autenticada em Cartorio - Copia que fol autenticada em cartorio;

- Copia Simples - Documento que n&o possui autenticagao;

- Documento Original - Documento inserido & o original

Pega Usuds Data conferéncia

DOE TCU 62.2022 a i 09/02/2024 e

SIE/GEAPO/SETRA - Setor de transporte
46. Verificar conferéncia das pecas

Verificar se as pecas do processo estdao devidamente identificadas como conferidas.

Se, sem conferéncia
47. Devolver a Geréncia (SGPe)

Encaminhar processo SGPe a Geréncia.

f O processo retorna a Tarefa 45 - Conferir pecas

Se, as pecas foram conferidas

48. Verificar débitos em aberto

Consultar os sites abaixo, para verificar a existéncia de débitos do veiculo referentes a:
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e Multas/infragdes no site Detran: https://www.detran.sc.gov.br/
e Manutencdo do veiculo no site Ticket Log : Ticket Log

e Abastecimento no site NEO : https://sistema.neofacilidades.com.br/Admin/Admin.aspx

Se, Com débitos
49. Solicitar quitacdo dos débitos (Sub processo)

Abrir novo processo SGPe e encaminhar para o Setor de Competéncia, Coordenadoria ou
SIE sede, para identificacdo do condutor infrator e cobranca da multa, para que o processo seja

finalizado extrajudicialmente.
Acompanhar a tramitacdo até a quitacdo dos débitos:

® Localize a Tabela nomeada de “Termo de cessdao de uso” , que fica no drive do Setor de
Transporte (Google), com registro dos processos de doacdo com seus devidos nimeros
SGPe.
o ldentifique o numero do processo a ser pesquisado e localize no SGPe:

m Cligue em Menu:

= Menu Filadetrabalho  E= Fila de tarefas BPM A Pagina inicial © Ajuda~ # Ferramentas - i Suporte -
HsGre~ Q|9
> Cadastro de Processo Digital +wr Menu r Assuntos QBusca

» Cadastro de Documento Digital favoritos favoritos

» Cadasuro de Processo Fisico -
Menu favoritos @
> Cadastro de Documento Fisico

> Cadastro de Correspondéncia 1. SGPe > Consulta de processos/documentos

> Autuagdo de Documento 2 SGPe » Cadastro de Processo Digital

[ A y— *
> Encaminhamento Padrao
[ Processo

[J Documento

[ Relatérios

[ cadastros basicos
> Alteragao de senha

> Preferéncias do usuario
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https://www.detran.sc.gov.br/
https://www.goodmanager.com.br/autenticacao/?urlretorno=/goodmanagerssl/index.cfm,&skin=goodmanagerssl
https://sistema.neofacilidades.com.br/Admin/Admin.aspx

m Em Consulta de Processos/documentos

= Menu ~ Fila de trabalho E= Fila de tarefas BPM

L sGPe Consulta de processos/documentos

= Consulta de Processos/Documentos

Opgdes de Consulta

Pesquisar por... (®) Nimero do processo/documento () Dados dos processos/documentos

Visualizar resultados em:| Tabela ~ Visualizar:| Dados do processc v

Consulta por Ndmero de Processo/Documento

| o 2

Namero!| Processo/Documento v q f

N° processo SPP:

o Informe o 6rgao
o Numero do processo

o Ano do processo

@ O processo segue somente apds a quitacdo dos débitos

Se, débitos ndo quitados

50. Encaminhar processo ao GABS (SGPe)
Encaminhar processo SGPe, para SIE/GABS:

® Motivo da Tramitagdo: 3 - Para analisar

® Encaminhamento: Detalhar sobre as providéncias a serem realizadas pelo destinatario.

e Selecionar “Gerar peca de tramita¢do na pasta digital”

f O processo retorna a Tarefa 25 - Informar solicitante (Email)
(/) Resultado do processo: Doacao de veiculo ou equipamento ndo autorizada

Se, sem débitos ou débitos quitados

51. Encaminhar a SEA/GEMOV (SGPe)
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Se identificado que ndo ha débitos referente ao bem, encaminhar processo SGPe a SEA

para publicacdo do Termo de Autorizacdo de Uso no Diario Oficial do Estado.

SEA/GEMOV - Geréncia de Bens Méveis

Na SEA/GEMOV os documentos presentes no processo serdo minuciosamente analisados.
Caso sejam identificados ajustes necessarios ou auséncia de algum documento, o processo sera
devolvido para correcdao ou inclusdo do documento faltante. Apds essa analise, o Termo de
Autorizacdo de Uso é publicado no DOE e o processo é entdo arquivado. Em seguida, é realizada a

entrega do veiculo/equipamento, acompanhada pelo Termo de Autorizagdo de Uso.
Os documentos que devem integrar o processo para analise da SEA/GEMOV s3o:

e Relatério EQR, onde constam informagdes do equipamento, assim como lotagdo do bem.

e Fotos legiveis do nimero do motor e numero do chassi

e Oficio da autorizacdo da doacgao assinado pelo secretario

® As declaracOes emitidas pelo SETRA - Setor de transporte , assinada pela Geréncia GEAPO
o Declaragdo de descaracterizacao
o Declaragdo de localizagdo

e Documentos do veiculo: DUT - Documento unico de transferéncia ou CRLV - Certificado de

Registro e Licenciamento do veiculo

e Oficio de inservibilidade assinado pelo Secretdrio

e Ata de baixa patrimonial

e Publicacdo da portaria de designacdo da Comissao de baixa patrimonial SIE

e Relatdrio IPAT 720

SIE/GEAPO/SETRA - Setor de transporte
52. Monitorar o processo (SGPe)

Monitorar 1 vez por semana cada processo de Doacdo que ja esteja com a SEA, para

verificar se o processo tenha sido arquivado pela mesma.

Apds o arquivamento do processo pela SEA:
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53. Imprimir documentos( SGPe)
Acessar o processo arquivado na SEA imprimir as seguintes pecas:

e o despacho que autoriza a baixa definitiva dos bens médveis considerados inserviveis

® aimagem da publicacdo do DOE da autorizagdo da doacdo de bens

Entregar no SEPAT os documentos impressos

54. Informar SEPAT para proceder baixa (E-MAIL)

Informar no e-mail patrimonio@sie.sc.gov.br - Setor de Patrimonio, para baixa do material

na SIE.

SIE/GEAPO/SEPAT - Setor de Patriménio
55. Dar baixa do patriménio (GIM)
Logado no GIM, em menu:

e Digitar no campo Assunto: 23 - Solicitar baixas
e No campo opgdo 01: inclusdao

e Enter

SEC EST DA INFRAESTRUTURA - SIE
GERENCIAMENTO DE PATRIMONIO - CIASC

M-PATBB1

i DO _PATRIMONIO

DNV WA -

CADASTRO DE PATRIMONID
CADASTRO DE PORTARIA
CADASTRO NOTA FISCAL
CADASTRO CONTA

BAIXA PATRIMONIAL
TRANSFERENCIA DE CONTA
TRANSF. DE CENTRO DE CUSTO
CADASTRO DE SEGURD
CADASTRO DE UTILIZACAD

ALTERAR 0 NRDO.PATRIMONIOD
CONSULTA MATERIAIS
CENTRO CUSTO HNUC
TRANSF.CCUSTO C/ACEITE
MANUTENCAD

INSPECAD

VIATURAS PH

FONTE

SOLICITA BAIXAS

LEVANTAMENTD DO PATRIMONIO
LEVANTAMENTO DE VEICULODS
TRANSFERENCIA PARA F R M

TROCA CONTA
ESPECIFICAS
DEPRECIACAD

INCLUSAD
ALTERACRAOD
EXCLUSAD

BAIXA POR TRANSF P/OUTRO ORGAO

- PATRIMONIO:

CCUSTO
CONTA

FONTE:

FORNECEDOR: NUM. NOTA:

CLEAR - ENCERRA PA1 - RETORHNA

CONSULTA
OPCAD: 1 RELATORIO
DATA REF. - B8 282
COD. ORGAOD H
COD. ENTIDADE:
NUM. PORTARIA:

SERIE NOTA

ENTER - EXECUTA

e Na préxima tela, incluir o patrimdnio para o processo de baixa:
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o Em OPCAO DESEJADA: digitar 01 - inclusdo de patriménio para solicitar baixa

O enter

e Na tela, aparece alguns campos para preenchimento:

SEC EST DA INFRAESTRUTURA - SIE M-PATOB1
GERENCIAMENTO DE PATRIMONIO - CIASC MENU DO PATRIMONIO

CADASTRO DE PATRIMONIO ALTERAR 0 NRO.PATRIMONIO
CADASTRO DE PORTARIA CONSULTA MATERIAIS
CADASTRO NHOTA FISCAL CENTRO CUSTO NUC
CADASTRO CONTA TRANSF .CCUSTD C/ACEITE
BAIXA PATRIMONIAL MANUTENCAD
TRANSFERENCIA DE CONTA INSPECAD
TRANSF. DE CENTRO DE CUSTO VIATURAS PH
CADASTRO DE SEGUROD FONTE

CADASTRO DE UTILIZACAD SOLICITA BAIXAS
LEUANTAMENTOD DO PATRIMONIO TROCA CONTA 1
LEVANTAMENTO DE VUEICULOS ESPECIFICAS 2 ALTERACRAD
TRANSFERENCIA PARA F R H DEPRECIACAD 3 EXCLUSAD
BAIXA POR TRANSF P/OUTRO ORGAOD 4 CONSULTA
5
(i}

M~V N -

INCLUSAD

OPCAO: 1 - RELATORIO
DATA REF. - B8 2823

PATRIMONIO: COD. ORGAOD H
CCUSTO H FONTE : COD. ENTIDADE:
CONTA H NUM. PORTARIA:
FORNECEDOR : NUM. NOTA: SERIE HNOTA H

CLEAR - ENCERRA PA1 - RETORNA ENTER - EXECUTA

e Na proxima tela, incluir o patrimonio para o processo de baixa:
o Em OPCAO DESEJADA: digitar 01 - inclusdo de patriménio para solicitar baixa
o enter

e Na tela, aparece alguns campos para preenchimento:

SEC EST DA INFRAESTRUTURA - SIE M-PATOB1
GERENCIAMENTO DE PATRIMONIO - CIASC i DO PATRIMONIO

CADASTRO DE PATRIMONID ALTERAR 0 NRO.PATRIMONIO
CADASTRO DE PORTARIA CONSULTA MATERIAIS
CADASTRO NOTA FISCAL CENTRO CUSTO HNUC
CADASTRO CONTA TRANSF .CCUSTO C/ACEITE
BAIXA PATRIMONIAL MANUTENCAD
TRANSFERENCIA DE CONTA INSPECAD
TRANSF. DE CENTRO DE CUSTO VIATURAS PH
CADASTRO DE SEGURD FONTE

CADASTRO DE UTILIZACAD SOLICITA BAIXAS
LEVANTAMENTD DO PATRIMONIO TROCA CONTA
LEVANTAMENTO DE VEICULOS ESPECIFICAS
TRANSFERENCIA PARA F R M DEPRECIACAD

VANV EWN -

INCLUSAD
ALTERACRAOD
EXCLUSAD

ASSUNTO: OPCAD: 1

RELATORIOD

i
2
3

BAIXA POR TRANSF P/OUTRO ORGAD 4 CONSULTA
5
[{]

PARAMETROS DATA REF. : B8 2823
PATRIMONIO: COD. ORGAO H
CCUSTO H FONTE : COD. ENTIDADE:
CONTA H NUM. PORTARIA:
FORNECEDOR : NUM. NOTA: SERIE NOTA H

CLEAR - ENCERRA PA1 - RETORHNA ENTER - EXECUTA
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©)

Numero de patrimonio: nimero do material que deseja dar baixa

o

Tipo de baixa:
m 52 - Inservivel Sucatedvel: bens inserviveis que poderdo ser alienados (Leildo
ou Doacdo)

o Processo: inserir o nimero do SPP do processo SGPe

@)

Orgao destino: 9999 - GEMOV enter

SEC EST DA INFRAESTRUTURA - SIE H-PAT820
GERENCIAMENTD DE PATRIMONID - CIASC

INCLUSAO DE PATRIMONIO PARA SOLICITAR A BAIXA

NUHMERO DO PATRIMONIO: @254 CONTA REDUZIDA:
DESCRICAD

TIPOD DE BAIXA 1 52

PROCESSO: ESIE 18958 3 8 ORGAO DESTIND: 9999

ATENCAD: SE FOR BAIXA PARA CORRECAD DE VALOR O TIPD DE BAIXA = 55

DIGITE 0 NUMERD DO PATRIMONIO 0O TIPO DE BAIXA E TECLER <ENTER>

CLEAR - ENCERRA PA1 - RETORHNA ENTER - VALIDA PF1 - INCLUI

SIE/GEAPO/SETRA - Setor de transporte
56. Incluir publicagdo DOE no processo mae (SGPe)

Abrir o processo SGPe onde todas as doac¢des do ano estdo inclusas e colocar o PDF da

publicacdo no DOE, nomeando da seguinte forma:

Nome do DOE - (DOE e numeracdo ) pg XXX - DOACAO

Obs: Caso seja o primeiro processo de doac¢do do ano, cadastrar novo processo anual com base no

processo ante rior.

@ Resultado: Doacdo de veiculo ou equipamento autorizada
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4. HISTORICO DE REVISOES

Versdo Responsdvel pela Sintese da Reviséo
ne elaboragdo da IT Data
01/2024 Greice Gross Dessimon 01/04/2024 | Mapeamento do fluxo de atividades
Colaboracgdo: Rhuan Carvalho realizadas para Formalizar doacdo de

Revisdo: Icleusa Viana

veiculo/equipamentos SIE
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cadigo para verificacdo: 1IVFY120K

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

ADALBERTO CERVINO VENTURA (CPF: 893.XXX.590-XX) em 01/04/2024 as 17:33:03
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:32:54 e vélido até 30/03/2118 - 12:32:54.
(Assinatura do sistema)

DANIEL MACHADO DA SILVA (CPF: 932.XXX.209-XX) em 02/04/2024 as 10:06:03
Emitido por: "SGP-e", emitido em 23/02/2023 - 14:21:08 e valido até 23/02/2123 - 14:21:08.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOIFXzY5NjVIMDAWMDKwWMTVOTAXNV8yMDIOXzFWRIkxMjBL ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00009015/2024 € 0 c6digo 1VFY120K ou
aponte a camera para o QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




