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1. INFORMAGOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do Processo

Assegurar a correta execugao do remanejamento orgamentario, realocando saldos entre subagdes e
naturezas de despesa de acordo com as regras da classificagdo orgamentaria e observando eventuais
restricdes de bloqueio.

1.2 Informag6es Complementares

O processo garante que os ajustes sejam realizados de forma regular, precisa e, quando necessario,
com validagao da SEF, assegurando conformidade normativa e suporte a adequada execugéo do orgamento

institucional.

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

[0 Processo Gerencial [0 Processo Finalistico X Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:

O Setorial [ Intersetorial O Intragovernamental X Interinstitucional

1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Gerente Geréncia de Planejamento (48) 3665-9900 gepla@iprev.sc.gov.br

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)
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e Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina - IPREV
e Secretaria de Estado da Fazenda de Santa Catarina — SEF

e Beneficiarios

e Poderes (TJ, Alesc, TCE, MPSC)

1.6 Atores Envolvidos

Secretaria da Fazenda - Responsavel pela liberagdo da programagédo e fazer o repasse da insuficiéncia
financeira do Poder Executivo.

Geréncia de Planejamento - GEPLA - Responsavel por realizar o remanejamento orgcamentario institucional,
promovendo a realocagao de saldos entre subacgées e naturezas de despesa, em conformidade com as regras

da classificagdo orcamentaria e observando eventuais restricées de bloqueio.

1.7 Recursos tecnolégicos (sistemas e integragoes)

1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?

O SGPe O Hibrido (SGPE + outros) X Somente em outro sistema

1.7.2 Relagao de sistemas na execugao do processo

Sistema principal

Sistemas auxiliares
(fluxo do processo)

Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal E-mail institucional

1.8 Parametros SGPe

Classe Assunto Controle de acesso (sigilo)

N/A N/A N/A N/A N/A

NC — Nada consta.
1.9 Legislagao, normativas e outras referéncias

- Constituigao Federal, art. 40.

- Lei Complementar Estadual 412/2008.

- Decreto Estadual 3337/2010 (Regulamento do RPPS).
- Portaria MTP N° 1.467, de 02 de junho de 2022.

- Portaria MPS 1400/2024.

1.10 Indicadores de performance
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Indicador Métrica Periodicidade de Analise

N/A N/A N/A

NC — Nada consta
1.11 Definigoes

IPREV — Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina - Autarquia estadual responsavel pela
gestao do regime proprio de previdéncia social dos servidores publicos do Estado de Santa Catarina, incluindo

aposentadorias, pensées e beneficios previdenciarios.

SEF — Secretaria de Estado da Fazenda - Orgdo central responsavel pela gestao fiscal, orcamentaria

e financeira do Estado.

DC — Descentralizacdo de Crédito - Instrumento utilizado para transferir crédito orgamentario de um

orgéo/unidade para outro, permitindo que a Unidade Gestora recebedora execute a despesa.

UG — Unidade Gestora - Unidade administrativa responsavel pela execug¢do do orgamento, empenho,

liquidagédo e pagamento das despesas.

FR — Fonte de Recursos - Indica a origem dos recursos financeiros que financiardo a despesa,

garantindo a vinculacédo legal do gasto a respectiva fonte.

NO — Nota Orcamentaria - Documento/registro utilizado no sistema para formalizar ajustes,

remanejamentos ou registros orgamentarios.

ND - Natureza da Despesa - Detalha a categoria econdmica, identificando o tipo de gasto, como
Pessoal e Encargos Sociais, Outras Despesas Correntes, Investimentos, entre outros.

Subacéo - Detalha a agdo orgamentaria e identifica, de forma especifica, a finalidade do gasto dentro

do programa governamental.

Categoria Econbémica - Classifica a despesa conforme sua natureza macroecondémica, distinguindo,

por exemplo, Despesas Correntes e Despesas de Capital.

Modalidade de Aplicagdo - Indica a forma de execugdo do recurso, informando se a despesa sera

realizada diretamente pela unidade ou por meio de transferéncia a outra entidade ou 6rgéo.

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:
https://modeler.camunda.io/share/d5c6f183-52a1-4cab-8cf7-bcdab7de6a4f.
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3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

Instituto de Previdéncia do Estado de Santa Catarina - Diretoria de Administragao
(DIAD) - Geréncia de Planejamento - GEPLA

Solicitagao para execugao de remanejamento orgamentario
e O processo de remanejamento inicia apds a constatagao de insuficiéncia de crédito
orgcamentario em uma célula especifica. A partir de entdo realiza-se a busca de uma

célula de origem que cedera os créditos necessarios.

Geréncia de Planejamento - GEPLA

1. Acessar o SIGEF

O responsavel acessa o Sistema Integrado de Gestdo Fiscal (SIGEF) para iniciar os
procedimentos operacionais do remanejamento.

2. Selecionar "Execug¢ao orgamentaria"

Acessar o modulo “Execugédo Orgamentaria” no SIGEF, a fim de registrar, consultar ou
dar andamento as operagées relacionadas a execug¢ao das despesas publicas.

3. ldentificar subagao, ND e FR disponiveis de origem e de destino

Séo identificadas a subacgédo envolvida, a Natureza de Despesa (ND) e a Fonte de
Recurso (FR) disponiveis, tanto de origem quanto de destino, para viabilizar o
remanejamento or¢camentario.

4. Verificar a classificagao orgamentaria

Realiza-se a analise da classificagdo orcamentaria para verificar se ela esta adequada
ao tipo de remanejamento pretendido. Deve-se observar a correspondéncia entre a
Subacgéo, Unidade Gestora (UG), Fonte de Recursos (FR), Categoria Econbémica e a
Modalidade de Aplicagéo.

Ex.: UG: 470076; FR: 1.801.250.000;, Categoria econdémica: 31, Modalidade de
aplicacdo: 90.

Primeiro Gateway: A Classificagao Or¢camentaria é correspondente?

Se a classificagdo orgamentaria for correspondente: seqgue para a atividade "5. Acessar
"Alterar Orcamento Sistema" no SIGEF".
Se a classificagdo orgamentaria ndo for correspondente: seque para a atividade "10.

Acessar "Manter Nota Orgamentaria”.
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A Classificagdao orgamentaria é correspondente:

5. Acessar "Alterar Orcamento Sistema" no SIGEF
Séo realizados os ajustes diretamente no orgamento dentro do SIGEF. Deve-se
preencher os sequintes dados:
e Unidade Gestora/Gestéo
e Subacédo
e Fonte de Recursos
Ao fim, clicar em “Pesquisar’.
6. Selecionar a natureza da Despesa que deseja remover
Define-se a natureza da despesa que tera valores reduzidos.
7. Alterar a natureza da Despesa que deseja adicionar
Define-se a nova natureza da despesa que recebera os valores remanejados.
8. Confirmar alteragdao do orgamento no sistema
Confirmar a alteragcdo orgamentaria no sistema e gerar a Nota de Dotagéao, formalizando
a atualizag&o do crédito orgamentario.
9. Realizar remanejamento
O remanejamento orgamentario é efetivamente executado no sistema.
Remanejamento or¢gamentario realizado.
Evento de encerramento do processo, indicando que o remanejamento foi concluido com

SUCesSso.

Fluxo quando a classificacao orcamentaria nao é correspondente:

10. Acessar “Manter Nota Orgamentaria”
E realizada a manutengdo da Nota Orcamentaria existente, preparando-a para ajustes.
Deve-se incluir os seguintes dados:

e Data de Referéncia

e Unidade Orgamentaria

e Tipo de alteracao

e Justificativa
11. Adicionar langamentos
Séo incluidos os langamentos necessarios para refletir corretamente o remanejamento.
Adiciona-se também os dados sobre:

e Acréscimo/Redugédo

e Subacao

e Fonte de Recurso
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e Natureza da Despesa
e Valor
12. Completar os dados faltantes no SIGEF
Os campos obrigatérios devem ser devidamente preenchidos para viabilizar a correta
inclusdo dos langcamentos.
13. Incluir nota orgamentaria (Sem marcar como liberado)
E necessério registrar o numero da Nota Orcamentéria. Ao concluir esta etapa, ndo
clique em “Liberar”; prossiga a proxima fase do processo.
14. Verificar se ha regra de bloqueio orgamentario
E verificada a existéncia de regra de bloqueio que possa impedir a continuidade do

Processo.

Segundo Gateway: Ha regra de bloqueio orcamentario?
Se houver regra de bloqueio, seqgue para a atividade "15. Listar Nota Orgamentaria”.
Se néo houver regra de bloqueio, o fluxo segue normalmente para a atividade

“20. Marcar nota orgamentaria como "Liberada”.

Fluxo quando ha regra de bloqueio or¢gamentario:

15. Listar Nota Orgcamentaria

A Nota Orgamentaria é listada no sistema para conferéncia e extragdo das informacdes
necessarias.

16. Imprimir a nota orgamentaria em PDF

Emitir a Nota Orgamentaria em formato PDF por meio do sistema e realizar a primeira
revisGo do documento, verificando a consisténcia das informagbes antes de sua
continuagdo no processo.

17. Solicitar por e-mail a SEF a quebra de regra orcamentaria especifica

E encaminhado e-mail & Secretaria da Fazenda (SEF), anexando a Nota Orcamentéria
em PDF e solicitando formalmente a quebra da regra de bloqueio orgamentario

identificada. E-mails a encaminhar: dior@sef.sc.qov.br e gereo@sef.sc.qov.br.

Solicitagao enviada a SEF

Evento que representa o envio formal da solicitacdo para analise da SEF.

Solicitagao recebida da SEF

Evento que indica o recebimento do retorno da SEF, autorizando ou orientando a
continuidade do processo.

18. Acessar “Manter Nota Orgamentaria”
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A Nota Orgcamentaria € novamente acessada para aplicagdo dos ajustes necessarios
conforme a autorizagdo recebida. Para isso, deve-se preencher os seguintes dados:

e Unidade Orgamentaria

e Numero da Nota Orcamentaria
Por fim, deve-se clicar em “Consultar”.
19. Consultar nota orgamentaria
Consultar a Nota Orgamentaria no sistema, informando a Unidade Orgamentaria e o
numero da Nota Orgamentaria gerado anteriormente, e acionar a opg¢ao “Consultar” para
localizag&o do registro.
20. Marcar nota orgamentaria como “Liberada”
A Nota Orgcamentaria € marcada no sistema com o status de “Liberada”, autorizando a
execugdo do remanejamento.
21. Alterar nota orgamentaria
Séo realizados os ajustes finais na Nota Orgamentaria para efetivagdo do
remanejamento.
Remanejamento realizado pela SEF via SIGEF
Evento que representa a execugdo do remanejamento orgamentario pela SEF
diretamente no SIGEF.
Remanejamento or¢gamentario realizado
Evento de encerramento do processo, indicando que o remanejamento foi concluido com

SUCessSo.
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4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem Dados Pessoais no Processo de Negécio?
O Sim X Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagao da LGPD para o processo de negocio?

Processo relacionado com: Selegao

a) Segurancga Publica

b) Defesa Nacional

c) Seguranca do Estado

d) Atividades de Investigagédo e Represséao de Infragdes Penais
Fonte: LGPD

Oo|ooio

4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?

1 Sim X Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagdo Selegao
Origem racial ou étnica.
Convicgao religiosa.
Opiniao politica.
Filiacdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.
Filosofico ou politico
Saude ou a vida sexual
Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

Oo|o|ooioig

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD Selecao

Consentimento

Cumprimento de obrigacéo legal ou regulatéria

Execucéo de politicas publicas

Realizagéo de estudos por 6rgao de pesquisa

Execugéao ou criagdo de contrato

Exercicio regular de direitos

Protecao da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

gioooioooioo| o

Protecao do crédito
Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis

N/A N/A

Fonte: Elaborado pelo Especialista.
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4.7 Dados sao anonimizados no processo de negécio?
O Sim X Nao
5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?
X Produzido no Setor X Existe documento recebido (fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos anexados ao processo:

SGPE PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTO - PCD
Cadigo Tipo de documento Cédigo PCD Descritor
N/A N/A N/A N/A

Fonte: Elaborado pela Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos no sistema/processo administrativo seguindo a

ordem dos eventos (ordem de inser¢ao por meio de um fluxo estabelecido)?
X Sim 0 Nao
6. ANALISE DA CLASSIFICACAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagado e tabela de temporalidade para os documentos no

oérgao?
[1 Sim X Néao

6.2 Todos os documentos no processo estdao no plano de classificacao e na tabela

de temporalidade?

L] Sim X Néo

6.3 Os documentos no processo estdo no plano de classificagcdo e na tabela de

temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?

L1 Atividade-meio 0 Atividade-fim X Nao estao previstos
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6.4 Relacao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE

TEMPORALIDADE DOS

SGPE DOCUMENTOS DOCUMENTOS
Codigo Tipo de Codigo PCD Descritor Corrente | Intermediario | Destinagao
Documento (eliminacao
ou guarda
permanente)
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Total Temporalidade total do processo:

Fonte: Elaborado pela Especialista.

7. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° Responsavel pela Sintese da Revisdo
elaboragao da IT Data
01/2026 Dirnéle Carneiro Garcez 18/05/2026 Primeira versao do processo:
Executar remanejamento orgamentario.
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacdo: 18NV7LL6

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

RODRIGO NASCIMENTO SANTIAGO (CPF: 040.XXX.679-XX) em 19/05/2026 as 12:04:28
Emitido por: "AC SAFEWEB RFB v5", emitido em 22/10/2025 - 14:37:27 e valido até 21/10/2028 - 14:37:27.
(Assinatura ICP-Brasil)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/SVBSRVZIMTAXNTFfMDAwWMDI3NDNfMjcONF8yMDI2XzEATIY3TEwW?2 ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo IPREV 00002743/2026 € 0 cOdigo 18NV7LL6
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




