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1. INFORMAGOES DO PROCESSO

Descri¢cdao do processo

A reunido de alinhamento para a abertura da Semana da Patria inicia com a confirmacdo da

participacdo dos membros presentes e também com o registro do contato de aplicativo de

mensagem dos mesmos.

Ao decorrer da reunido, a Coordenadoria de Cerimonial fara a apresentacdo dos principais

pontos a serem definidos, abordando, em especial, quanto a corrida do fogo simbdlico, o evento a

ser desenvolvido e também a exposicao das viaturas e demais ornamentos das forgas envolvidas.

Por fim, todos os envolvidos se direcionam ao local do evento para os devidos

reconhecimentos necessarios.

Objetivo

Definir as principais atividades relacionadas a abertura da Semana da Patria.

Responsavel
Cargo Setor Telefone E-mail
Coordenador de Cerimonial COCER (48) 3665-2033 cerimonial@scm.sc.gov.br

Elaboragdo: Karoline Fiori
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Interessados

Cerimonialista.

Atores envolvidos

Coordenadoria de cerimonial.

Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragoes)

Aplicativo de mensagem e endereco eletronico.

Parametros SGPE

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)

nao ha nao ha ndo ha

Legislagdo, normativas e outras referéncias

Nao ha.

Defini¢oes

COCER: Coordenadoria de Cerimonial

DIAGRAMA DO PROCESSO
https://cawemo.com/share/2525e1d8-f24b-4048-8101-91341bc45aeb

2. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

CM/COCER - Coordenadoria de Cerimonial

1. Confirmar participantes presentes

e No inicio da reunido, confirmar os participantes na lista de presenca fisica.

2. Registrar nimero de telefone dos participantes

® O registro serd realizado na folha de presenga fisica com o intuito de, posteriormente,
criar-se um grupo com todos os integrantes em um aplicativo de mensagem.

3. Apresentar abertura Semana da Patria e cumprir check list

e Para a apresentacdo, seguir roteiro conforme material atualizado na atividade 6 do

macroprocesso.
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e Em paralelo a apresentacdo ha o check list a ser cumprido, o mesmo serve como suporte
para que todos os itens necessarios sejam abordados ao longo da reuniao.
o Disponivel no link:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KjyxBFdkdP1RiTEA2L-S9LCS-9GqlvjvXYCE

d5W7EwE/edit?usp=sharing

LE 2
T

Ou ainda, com o e-mail logado no dominio pessoal, clicar em Google Apps ( )>

Drive ( L ) > “SCM-COCER” > “Drive Cerimonial” > ano de interesse > “Semana da
Patria e 7 de Setembro” > Semana da Patria + ano de interesse.
® Os principais assuntos abordados sdao relacionados a corrida do fogo simbdlico, evento de
abertura da Semana da Patria e também quanto a exposicdo de viaturas e demais
ornamentos das forgas participantes.
4. Acompanhar 6rgaos envolvidos até o local do evento
® A Coordenadoria de Cerimonial, junto aos demais integrantes da reunido, fard o
reconhecimento do local do evento.
o Cada forga envolvida ird ao endereco com o seu prdprio meio de locomocgao.
5. Retornar para Casa Militar

e A Coordenadoria de Cerimonial retornara para a Casa Militar e as forcas participantes aos

seus postos.

3. HISTORICO DE REVISOES

Versdo Responsdvel pela Sintese da Revisdo
ne elaboragdo da IT Data
01/2023 Karoline Fiori 28/04/2023 | IT do processo: conduzir reunido de abertura
da Semana da Patria
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