Inscrever débitos tributarios em divida ativa
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Gestao do Crédito Tributario

1. INFORMACOES DO PROCESSO

Descricao do processo

Processo de inscricdo em divida ativa de débitos tributrios vencidos e nao pagos.

Objetivo

O objetivo do processo € a inscricdo em divida ativa de débitos tributarios nao

guitados até o prazo fixado para pagamento por lei ou decisao final proferida em processo

regular.

Responsavel

Cargo

Setor

Analista da Receita Estadual
Auditor Fiscal da Receita Estadual

Geréncias Regionais
Geréncia de Arrecadacao

Interessados

Secretaria de Estado da Fazenda de Santa Catarina.

Atores envolvidos

Analista da Receita Estadual, Auditor Fiscal da Receita Estadual, Gerente Regional

da SEF.
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Recursos tecnoldgicos

SAT — Sistema de Administracao Tributaria
Parametros SAT

Divida Ativa — 2013 — Preparar débito

Divida Ativa V2013 — Autorizar Inscrigédo (SEF)
Legislacdao, normativas e outras referéncias

Lei n® 3.938, de 1966, art. 53-A, art. 131 ao 136-B

RNGDT, art. 185 ao 205

Orientacéo Interna 02/2015

Indicadores de performance
¢ Quantidade / valor de débitos passiveis de inscricdo em divida ativa analisados;

¢ Quantidade / valor de débitos passiveis de inscricdo em divida ativa aceitos ou

recusados/total;

¢ Classificagdo dos motivos de exclusdo (pagamento, suspensao, prescricao,

inexisténcia do deébito, outros).
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link: https://modeler.cloud.camunda.io/share/e380a4d3-3bbe-4727-a996-398e2e12597a
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1. DESCRICAO DAS ATIVIDADES

AUDITOR FISCAL | ANALISTA DA RECEITA ESTADUAL

1. Analisar débito

1.1. Acessar aplicacdo SAT “Divida Ativa — 2013 — Preparar débito”. Esta aplicagéo

1.2.

1.3.

1.4.

lista os débitos aptos a serem conferidos e, se for o caso, inscritos em divida
ativa.

Preencher os campos dos parametros de pesquisa disponiveis, conforme tipo de
busca pretendida.

Caso a pesquisa seja feita por tipo de imposto, selecionar as op¢des disponiveis
no parametro “Imposto”.

Clicar no simbolo de lapis da coluna “Acdo” para visualizar as informacdes

referentes a cada débito.

Pt de Pespisa

CEREMCIE SEGIDNAL DF ARAREASNGIA - MG Declrocd

1.5. Conferir as informacdes do débito disponiveis nas seguintes abas:

a. Dados gerais: dados cadastrais relativos a devedor, imposto, tipo do débito e

unidade fazendaria;

Fundamentacdo legal: legislagdo tributaria de embasamento, histérico e

capitulac6es da infracdo, da multa, dos juros e dos acréscimos;

Discriminacdo do débito: valores, em moeda corrente, do imposto, da multa,

dos juros e o total, com as deducdes e os acréscimos;

Demonstrativo: valores, em moeda corrente, dos componentes do débito na

data da inscri¢éo;
Eventos SEF: campos para a conferéncia do débito e a sua inscri¢céo, e a data
de envio dos débitos, de conferéncia e de inscricdo do débito em divida ativa.

Notificacdo Fiscal: informacdes relativas a débitos gerados por notificacdo

fiscal, como nimero e data do documento, data da ciéncia e links para acessar

a conta corrente e o respectivo documento.
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o Editando dades da Notificaciko Fiscal N® 2300000056210

Dados Gerals | Motificacho Fiscal || Fundamentacho Legal || Discriminacho do Débite || Demonstrative || Ewentos SEF

Impesta:
[121] TcMs

Unidade de vinculo do debito:
10014 - GERENCIA REGIONAL DE MAFRA

Sujeito Passivo

Tipo de identificacio:
[1] CNPI

Nome empresarial ou nome:

Endereco
CEP:
B9254000

Norme do logradaura:
RUA FRANCISCD BUEND FRANCO

Baarro;
PARCLE INDUSTRIAL

-ﬁ Sakear

n Fachar

& Buscar Do ses o CEP..,

Tipo débita:
[2] Metificacsc

CHFI/CPF:

Protooolo;

Inscrigho Estadual:

8% riuazar enderego

Nurmera: Camplementn:
SALA

Municipio: UF;

[B0E32] CAMPD ALEGRE sC

[[] Dados Conferides

1.6. Selecionar a caixa de sele¢do “Dados conferidos” na aba Dados Gerais, caso

todas as informac0des estejam corretas. Em seguida, selecionar o botéo “Salvar”.

Editande dados da Motificacao Fiscal N® 2300000056210

Dados Garals

Motificagio Fiscal
MNumers do dooumento:
2300000055210

—

Parcelamento

MNumero parcelamento:

Contenciose adminisirative

Mimers do processo:

S Salvar

3 Fachar J

Fundamentacio Legal

Data do dooumento:
17/03/ 2023

Data de solicitacao:

Data do encarramento:

Discriminacio do Debito

Damanstrativa Eventos SEF

Data de cignda do documento:
J903/2023

Diata de cancelarmento:
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1.7. Selecionar os débitos conferidos na caixa de sele¢do e clicar em “Enviar para

autorizacao”.

10014 - GERENCIA REGIOMAL DE MAFRA b 1CMS Motficagdo i

G CPRACHP) Notffcacso Fiscal 230000008 ) 2604003 50439 MAFRA Complata

& Enviar para aucrizacdo | IE) Fecrar || Enviar o sem verificacs

1.8. Conferir se existem créditos que poderiam ser apropriados junto ao débito em
aberto na aplicacdo SAT “Consulta Integral de Débitos”.

1.9. No caso de solicitacdo pelo contribuinte, a andlise deve ser feita,
preferencialmente, apos o prazo de retificagcdo da DIME (31/03) do ano seguinte
ou apos o prazo de retificacdo da EFD (Escrituracdo Fiscal Digital).

1.10. No caso débitos de pessoa fisica, certificar-se de que todos os lapsos temporais
e as vias de cobranca ja tenham se esgotado.

1.11.Pesquisar na aplicacdo “CND — Listagem de Pendéncias” ou “Conta corrente —
Consulta Integral de Débitos” se h&d mais débitos relacionados. Caso afirmativo,
entrar em contato com o contribuinte antes de prosseguir com a inscricao para
verificar se ha interesse em quitar a pendéncia.

1.12. Atentar-se as orientacdes abaixo ao analisar os débitos conforme sua origem:

a. ICMS Declaracéo / ICMS Notificacédo / IPVA

i. Examinar atentamente a aba Demonstrativo, principalmente em
relacdo ao quadro “Operacdes”, em busca de eventos que possam

acarretar:
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e Suspensao da exigibilidade do crédito tributario (parcelamento,
recurso ou medida judicial, liminar ou tutela antecipada ou outro
evento previsto no art. 54 da Lei n° 3.938/66).
e Extin¢cdo do crédito tributario (pagamento, transacao, remissao,
prescricdo ou decadéncia, conforme art.59 da Lei n°® 3.938/66).
b. ITCMD

i.  Verificar se j& houve a prescri¢cdo do crédito tributario. Caso afirmativo,

solicitar a baixa ao grupo responsavel, ap0s a ciéncia do Gerente
Regional.

ii.  Verificar com o interessado, no caso de saldo de parcelamento, se ha
interesse em quitar o saldo restante antes de proceder a inscricdo em
divida ativa.

c. SIMPLES NACIONAL — PGDAS-D

i. Observar se se trata de vencimento anterior ao prazo prescricional.

Verificar a data da entrega da declaragéo e consultar no Portal do SN
se existe parcelamento do débito correspondente.

ii.  Vencimento recente: verificar na aplicacdo “Divida Ativa — V2013 —
Inclusdo Manual de Débitos” se ha outros valores que podem ser
inscritos. Existindo outros débitos, consultar no Portal do SN se existe
parcelamento do débito correspondente.

iii.  Verificar pagamentos ndo apropriados.

iv.  Analisar se o contribuinte possui receitas em aberto e pagamentos nao
apropriados de um mesmo tipo.

d. SIMPLES NACIONAL — DESTDA

i.  Verificar codigos de receitas dos pagamentos do més de competéncia

da declaracédo na aplicacao “Arrecadacdo — Consulta de Pagamentos”,
a fim de identificar possiveis distorcées. Caso haja, entrar em contato
com o contabilista para corregao.

ii.  Verificar pagamentos nao apropriados e seu detalhamento.

iii.  Analisar se o contribuinte possui receitas em aberto e pagamentos nao

apropriados de um mesmo tipo.

2. Nao inscrever em divida ativa
Caso a analise anterior conclua que o débito ndo atende aos requisitos para

inscricao.
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GERENTE REGIONAL

3. Analisar débito

3.1. Acessar a aplicacdo “Divida Ativa V2013 — Autorizar Inscri¢cdo (SEF)”

4. Inscrever débito em divida ativa manualmente

4.1. Selecionar o débito de interesse na caixa de selecdo. Em seguida, selecionar a

opcao “Inscrever em divida ativa”

10014 - GERENCLA REGIONAL DE MAFRA % BCMS Notficacio =

[r— y rar Inacico Automatica
4 & imposi onta W Document enciment vakr (RS SERFE VincuoDéh  Conferéncla  DARE  Aghes
o 1 ICk3 ;h.r-r-.w - Motficacdo Fiscal 23000000 J00 2E045023 1595 33 MAFRA Coimpkeia

Fagna 1 g=1 Total enconirada: 1 - Total exbidn: 1 - Exfbindn: 12 1
a3 Inscomeer em divida atrea| | G Fechar o Cevolver pana a comegdo

5. Inscrever débito em divida ativa automaticamente

5.1. Clicar em “Configurar Inscricdo Automatica” e inserir os parametros necessarios.

[ —
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L) Configurar Inscrigdo automatica dos débitos
g  Unidade Nome Unidade Data Limite
1 10014 GEREMCIA REGIONAL DE MAFRA Nao configuradal

Prazo, em dias, para a inscricdo automatica dos débitos:

| @ savar | | @ Cancelar Inscrigio Automatica| | ) Fechar |

6. Devolver para reandlise
6.1. Caso as informacdes relativas ao débito necessitem ser corrigidas, selecionar a
opcéo “Devolver para a correcdo”.

2. HISTORICO DE REVISOES

Verséo Responsavel pela Sintese da Revisdo
n° elaboracao da IT Data
01 Juliana Suzuki Chiba N/A
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