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Processo

Credenciar Empresa para Antecipagao Salarial

Versao Data de | Macroprocesso (Governo/SC) Macroprocesso (SEA/SC)
Emisséao
01/2026 Gestao de Pessoas Gestao e Desenvolvimento de
07/07/2026 Pessoas

1. INFORMAGOES DO PROCESSO

1.1 Objetivo do Processo

Realizar o credenciamento de empresas para operagcao da modalidade de Antecipagao
Salarial junto aos servidores do Estado de Santa Catarina, mediante analise
documental, autuagéo de processo SGPe, autorizagdo de inexigibilidade de licitagao,
parecer juridico, contratacdo por dispensa ou inexigibilidade, publicacdo dos atos
oficiais e cadastro operacional da empresa nos sistemas SIGRH e SEF.

1.2 Informagoes Complementares

N/A

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

[] Processo Gerencial [ Processo Finalistico Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:

[] Setorial [ Intersetorial [ Intragovernamental Interinstitucional
1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Geréncia de Gestao

dos Consignados GCONS (48) 3665-1631 gcons@sea.sc.gov.br
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1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

e Empresa interessada em operar a modalidade de Antecipacao Salarial

e Servidores do Estado de Santa Catarina (beneficiarios indiretos)

1.6 Atores Envolvidos

o EMPRESA INTERESSADA
e SEA/DGDP/GCONS

e SEA/COJUR (Consultoria Juridica)
e SEA/DIAF (Diretoria de Administragdo e Finangas)
e SEA/GABS (Gabinete)

1.7 Recursos tecnoloégicos (sistemas e integragoes)

1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?

[1 SGPe

Hibrido (SGPE + outros)

1.7.2 Relagao de sistemas na execug¢ao do processo

Sistema principal
(fluxo do processo)

SGPe

1.8 Parametros SGPe

] Somente em outro sistema

Sistemas auxiliares

SIGRH

PNCP (Portal Nacional de Contratacdes

Publicas)

DOE/SC (Diario Oficial do Estado)

Portal de Compras SC

Site da SEA

E-mail institucional

Classe

Assunto

Controle de
acesso (sigilo)

01,02e 03

1 - Processo sobre
credenciamento de
empresas
prestadores de
servigo de
antecipagao
salarial

2891

Gestao
antecipacao
salarial

da

Publico
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Processo sobre

02 renovagio de 2891 Gestao da | Publico
credenciamento de antecipacao
empresas salarial
prestadores de
servico de

antecipagao

Informagao sobre

03 antecipagao 2891 Gestao da | Publico
salarial antecipacéao
salarial

1.9 Legislagao, normativas e outras referéncias

e |Lei Federal n® 14.133/2021;
e Decreto 836 de 04/02/2025.
e Edital de Credenciamento n°® 0308/2025.

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise

N/A N/A N/A

1.11 Definigoes
e SEA - Secretaria de Estado da Administragao
e DGDP - Diretoria de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas
e GCONS - Geréncia de Gestao Consignados
e DIAF - Diretoria de Administracao e Financgas
e COJUR - Consultoria Juridica
e GABS - Gabinete do(a) Secretario(a)
e SEF - Secretaria de Estado da Fazenda
e SGPe - Sistema de Gestao de Processos Eletronicos
e SIGRH - Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos
e PNCP - Portal Nacional de Contratagbes Publicas
e DOE/SC - Diario Oficial do Estado de Santa Catarina
e LGPD - Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
e BPMN - Business Process Model and Notation

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:
https://modeler.camunda.io/share/f23380a1-497f-452d-8ab0-6965761148e2
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3. RELAGAO DAS ATIVIDADES

EMPRESA INTERESSADA

1. Encaminhar e-mail solicitando credenciamento

e A Empresa interessada em operar a modalidade de Antecipacao Salarial devera
manifestar seu interesse encaminhando e-mail a SEA/GCONS, contendo toda a
documentagao exigida para o credenciamento.

SEA/DGDP/GCONS

2. Realizar andlise da documentagao encaminhada

e Ao receber a documentacao por e-mail, a GCONS devera realizar a analise
preliminar da documentagdo encaminhada pela Empresa, verificando regularidade
juridica, societaria, fiscal e a aderéncia aos requisitos da modalidade Antecipagao
Salarial.

e (Caso a documentacao esteja em desconformidade, prosseguir com a Atividade 3.
e (Caso a documentacgao esteja em conformidade, prosseguir com a Atividade 5.

3. Solicitar ajustes na documentagao encaminhada

e A GCONS devera comunicar a Empresa, via e-mail, os ajustes e/ou
complementacgdes necessarias na documentagao encaminhada.

EMPRESA INTERESSADA

4. Ajustar pendéncias necessarias

e A Empresa devera ajustar as pendéncias apontadas e reenviar a documentagao
corrigida a SEA/GCONS, via e-mail. Apds o recebimento, retorna-se a Atividade 2
para nova analise.

SEA/DGDP/GCONS

5. Autuar processo administrativo (SGPe)

e Com a documentacao em conformidade, a GCONS devera autuar um processo
administrativo no SGPe.

® Assunto: 2891- Gestado da antecipagao salarial

® Classes:
1 - Processo sobre credenciamento de empresas prestadores de servigo de antecipagao salarial
2 - Processo sobre renovagao de credenciamento de empresas prestadores de servigo de antecipacao
3 - Informacgao sobre antecipagéo salarial

® Controle de acesso (sigilo): Publico
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6. Incluir documentagoes da interessada no processo SGPe
e Incluir, no processo SGPe, todas as documentagdes encaminhadas pela Empresa
interessada no credenciamento para Antecipagao Salarial.
7. Submeter para homologac¢ao da autoridade competente
e Submeter o processo administrativo para homologacao da autoridade competente
da SEA/SC.
8. Emitir documentagao de autorizagao de inexigibilidade de licitagao
e Apébs a homologacédo, a GCONS devera emitir a documentagéo de autorizagao de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na Lei n° 14.133/2021, anexando-a ao
processo SGPe.
9. Encaminhar para analise juridica

e Encaminhar o processo SGPe a SEA/COJUR para emissao de parecer juridico
sobre a inexigibilidade de licitacdo e a contratagao da Empresa.

SEA/COJUR

10. Emitir parecer juridico
e A COJUR devera emitir parecer juridico sobre a inexigibilidade de licitagdo e a
regularidade da contratag&do proposta.
11. Tramitar processo SGPe para SEA/GCONS

e Apés a emissao do parecer juridico, a COJUR devera tramitar o processo SGPe de
volta para a SEA/GCONS.

SEA/DIAF

12. Emitir pedido de aquisicao de compras
e A DIAF devera emitir o pedido de aquisicdo de compras referente a contratacdo da
Empresa para a modalidade de Antecipacao Salarial.
13.Realizar contratagao por dispensa ou inexigibilidade
e A DIAF devera conduzir o procedimento de contratagao por dispensa ou
inexigibilidade de licitagdo da Empresa.
14.Elaborar Contratos
e A DIAF devera elaborar o contrato administrativo com a Empresa, contemplando as
clausulas necessarias para a operagado da modalidade Antecipagao Salarial.
15.Nomear fiscais e gestores de contratos

e A DIAF devera realizar a nomeacao dos fiscais e gestores responsaveis pelo
acompanhamento do contrato firmado com a Empresa.

SEA/GABS

16.Publicar atos nos portais oficiais

Elaboracao: Pedro Grigorieff
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Pagina5de 9

I

Q0 P4g. 05 de 09 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00005383/2026 e o codigo 35G9I1P4D.



e A GABS devera realizar a publicacdo dos atos oficiais relativos a contratacdo nos
seguintes veiculos:

o PNCP - Portal Nacional de Contratagcbes Publicas;
o DOE/SC - Diario Oficial do Estado de Santa Catarina;
o Portal de Compras SC.

SEA/DGDP/GCONS

17.Realizar cadastro de Empresa no SIGRH

e Apos a publicagao oficial, a GCONS devera realizar o cadastro da nova Empresa no
SIGRH.

e Moddulo> manter Empresa > cadastro da nova Empresa

18.Criar coédigos de desconto no SIGRH
e Criar os cédigos de desconto da Empresa no SIGRH para a modalidade
Antecipacao Salarial.
19.Encaminhar solicitagao de criacao de cadastro financeiro para SEF

e Encaminhar a Secretaria de Estado da Fazenda (SEF) a solicitagéo de criagédo do
cadastro financeiro da Empresa, necessario para a operacido da Antecipacao
Salarial.

e Aguardar o evento "Cadastro financeiro criado" pela SEF para prosseguir com a
proxima atividade.
20.Realizar treinamento com a credenciada
e ApOs a criagao do cadastro financeiro pela SEF, a GCONS devera realizar o
treinamento operacional com a Empresa credenciada, capacitando-a para a
operacao da modalidade Antecipacao Salarial.
21.Divulgar nova contratada no site da SEA

e Atualizar a relagdo de Empresas credenciadas publicada no site da SEA, incluindo a
nova contratada para a modalidade Antecipagéo Salarial.

e Encerramento: Credenciamento realizado.

4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem Dados Pessoais no Processo de Negoécio?
Sim [1 Nao

4.2 Existem excegoes de aplicagdo da LGPD para o processo de negocio?

Processo relacionado com: Selecido
a) Seguranga Publica O

b) Defesa Nacional

c) Segurancga do Estado

O oo

d) Atividades de Investigagdo e Represséao de
Infragdes Penais

Fonte: LGPD
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4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?
1 Sim Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagao Selegao
Origem racial ou étnica. O
Convicgéo religiosa.

Opinido politica.

Filiagao a sindicato ou a organizagao de carater
religioso.

Filosofico ou politico

Saude ou a vida sexual

ooo] o og

Genéticos ou biométricos
Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD Selecdo
Consentimento ([
Cumprimento de obrigagao legal ou regulatéria

]

Execucgao de politicas publicas

Realizacado de estudos por 6rgéo de pesquisa
Execugao ou criagado de contrato

Exercicio regular de direitos

Protegéo da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

gooogoiojg o

Protegao do crédito
Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis
Nome do representante legal
CPF do representante legal

Dados cadastrais e financeiros
da pessoa juridica

Dados de fiscais e gestores de
contrato

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo de negécio?
[J Sim Nao

5. RELAGAO DE DOCUMENTOS
5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados
no setor?

Produzido no Setor Existe documento recebido(fonte externa)

Elaboracao: Pedro Grigorieff
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5.2 Relagao dos documentos anexados ao processo:

SGPE PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTO - PCD
Codigo | Tipo de documento Cédigo PCD Descritor
03 Processo 04.01.13.01.01.03 Processo de Credenciamento/Recadastramento de

Consignataria

Cadastro/Alteragao de Dados Bancarios de

04 Cadastro 04.01.13.01.01.04 ) .
Consignataria

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos no sistema/processo administrativo seguindo a
ordem dos eventos (ordem de inser¢ao por meio de um fluxo estabelecido)?

Sim ] Nao

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no
oérgao?

Sim [J Nao

6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificagao e na tabela
de temporalidade?

Sim [J Néo

6.3 Os documentos no processo estdo no plano de classificagao e na tabela de
temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?

Atividade-meio [ Atividade-fim [ Nao estao previstos

6.4 Relagdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE

SGPE DOCUMENTOS TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
Codi Tipo de Destinagao
° 9 | Document Cédigo PCD Descritor Corrente | Intermediario (eliminagdo ou
o guarda permanente)
Processo de Enquanto o
04.01.13.01.0 | Credenciamento/Rec | servidor Lo
03 Processo 57 anos Eliminagao
1.03 adastramento permanece
Consignataria r
Temporalidade total do processo: enquanto o servidor permanecer +
Total 1
57 anos
Fonte: Elaborado pelo Especialista.
7. HISTORICO DE REVISOES
~ Responsavel pela . .~
Versao n° Data Sintese da Revisao

elaboragao da IT
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01/2026 Pedro Grigorieff
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