Coordenacéao Execucéao

Instrucao de Trabalho - IT
EPROC IMA/SC

Processo
Realizar a entrega de anilhas da operagdo Génesis para os criadores amadoristas de

passeriformes no IMA.

Versa | Data de | Macroprocesso (Governo de | Macroprocesso (IMA)
o] Emissao SC)

01/20 | 31/07/2026 Desenvolvimento econémico

26 e sustentavel

1. INFORMAGCOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

Monitorar atividade de nascimento de aves no plantel dos criadores amadoristas de passeriforme
selecionados pelo sistema Guardido (SISPASS IBAMA)

1.2 Informagdes Complementares

Atividade definida através da analise dos criadores amadoristas selecionados pelo sistema
Guardiao no qual tenham tido maior indice de suspeigao e estdo no enquadramento de risco mais

alto na classificagdo da Operagao Génesis.

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

[ Processo Gerencial X Processo Finalistico [ Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:

(1 Setorial [ Intersetorial X Intragovernamental [ Interinstitucional

1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Gerente GEBIO (48)36656761 vanessanunes@ima.sc.gov.b
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1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

® Criadores amadoristas selecionados pelo Sistema Guardiao
® Regional (Técnicos do IMA)
® Sede (Técnicos do IMA)

1.6 Atores Envolvidos

® Criadores amadoristas selecionados pelo Sistema Guardiao
® Regional (Técnicos do IMA)
® Sede (Técnicos do IMA)

1.7 Recursos tecnolégicos (sistemas e integragoes)
1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?

L] SGPe X Hibrido (SGPE + outros) [ Somente em outro sistema

1.7.2 Relagdo de sistemas na execugao do processo

Sistema principal ] .
Sistemas auxiliares
(fluxo do processo)

GAIA Email

SGPE

SISPASS

1.8 Parametros SGPe

Classe Assunto Controle de acesso (sigilo)
4 | Comunicagao 417 Encaminhamento de | sem restrigdo
Eletronica sobre Documento

Encaminhament

o de Documento

1.9 Legislagcao, normativas e outras referéncias
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Instrucdo Normativa 10/2011 - IBAMA

LEI'N. 17491/2018 - 18/01/2018

DECRETO 1875 2018

1.10 Indicadores de performance

Indicador

Métrica

Periodicidade de Analise

Quantidade de Analises
de solicitacbes de

entrega de  anilhas

Operacao Génesis

Numero de

solicitacbes

coordenadoria regional

por

Anual

1.11 Definigcoes

SISPASS - Sistema de Controle e Monitoramento da Atividade de Criacdo Amadora de Passaros

GAIA - Gestao e Acompanhamento de Infragbes Ambientais.

SGPe - Sistema de gestdo de Processos Eletronicos.

CODA - Coordenadoria Regional do Meio Ambiente de Mafra.
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:

Realizar a entrega de anilhas da operacdo Génesis para os criadores amadoristas de

passeriformes.

Paginad de 11

w

O P4g. 04 de 11 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo IMA 00047880/2025 e o codigo T356D3AG.


https://modeler.camunda.io/share/6298d9b3-6195-48a1-a7a2-5b9f982c9a57
https://modeler.camunda.io/share/6298d9b3-6195-48a1-a7a2-5b9f982c9a57

3. RELAGAO DAS ATIVIDADES
Realizar a entrega de anilhas da operacdo Génesis para os criadores amadoristas de
passeriformes.

Criadores amadoristas selecionados pelo Sistema Guardiao

1. Solicitar anilha no sistema (SISPASS) ao Ibama: (Mensagem recebida / Codigo de rastreio
do correio);

2. Enviar documentos exigidos (Email): (Mensagem enviada);

Regional (Técnicos do IMA)

3. Cadastrar dados da anilha no formulario Entrada (Google forms);

Sede (Técnicos do IMA)

4. Analisar documentagao (E-mail) ;
® Documentacgao incorreta: Seguir para a atividade 5.
® Documentagao correta: Seguir para a atividade 7.

5. Solicitar complementa¢ao da documentagao: (Mensagem enviada);
Criadores amadoristas selecionados pelo sistema Guardiao

6. Providenciar complementagao (E-mail): (Documentagao providenciada);

Sede (Técnicos do IMA)

7. Verificar se esta no sistema (SISPASS);

® Na3ao esta no sistema: Seguir para a atividade 8

® [Esta no sistema: Seguir para a atividade 40
8. Verificar qual motivo;

® Esta vencida: Segue para a atividade 9.

® Ja utilizou todas as anilhas: Seguir para a atividade 12.

® Tem anilha porém precisa alterar no sistema: Seguir para a atividade 16.
9. Solicitar para Regional encaminhar as anilhas (E-mail);

Regional (Técnicos do IMA)

10. Encaminhar para Sede as anilhas solicitadas;

Sede (Técnicos do IMA)

11. Realizar o cancelamento das anilhas: Anilhas canceladas
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12. Negar o pedido com a justificativa: (Enviar notificagdo para o Criador amadoristas
selecionado pelo Sistema Guardiao);
13. Suspender o criador amadorista no sistema (SISPASS);
14. Criar informacao técnica (Tarefas);
15. Criar demanda de fiscalizagao (GAIA) (Entrega de anilhas nao realizada);
16. Solicitar para o criador amadorista alterar no sistema (Notificacao enviada);
17. Verificar se a informacgao esta na planilha: (Drive anilhas);
® N3ao esta na planilha: Seguir para atividade 18.

® Esta na planilha: Seguir para atividade 21.

Regional (Técnicos do IMA)

18. Cadastrar no formulario Saida (Google forms);

Sede (Técnicos do IMA)

19. Confirmar alterag¢ao no sistema (SISPASS);
20. Emitir o requerimento de agendamento;
21. Salvar o requerimento no drive da Regional correspondente;

22. Enviar mensagem para o criador amadorista (E-mail); (Notificacdo enviada);
Criadores amadoristas selecionados pelo Sistema Guardido

23. Entrar em contato com a Regional do IMA para agendar retirar da anilha;

Regional (Técnicos do IMA)

24. Verificar se o requerimento esta na planilha (Drive);
® N3ao esta no drive: Seguir para a atividade 25.
® Esta no drive: Seguir para a atividade 26.
25. Solicitar a Sede o cadastro do requerimento; Seguir para atividade 20;
26. Agendar dia e horario;
27. Verificar prazo limite ( 8 dias apds o nascimento);
® Fora do prazo: Seguir para a atividade 28.
® Dentro do prazo: Seguir para a atividade 30.
28. Negar o pedido com a justificativa: Prazo de entrega da Ave apés 60 dias do
nascimento;
29. Informar a Sede (E-mail): Seguir para atividade 13;
30. Solicitar assinatura no Requerimento de recebimento de anilha;

31. Entregar as anilhas: (anilhas entregue);
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Criadores amadoristas selecionados pelo Sistema Guardiao

32. Receber anilhas no sistema: (SISPASS);

33. Colocar anilha no pé da ave: (Prazo de 15 dias da data de nascimento);

34. Declarar nascimento da ave no sistema: (SISPASS); Notificagdo enviada para a Sede.

Entrega da anilha da operacdo Génesis realizada

Regional (Técnicos do IMA)

35. Anexar documentagao ao processo principal (SGPe);
36. Tramitar processo para o IMA/SISPL (SGPe);

Sede (Técnicos do IMA)

37. Realizar o processo de verificagao por amostragem;

Entrega da anilha da operacao Génesis realizada.

Pagina 7 de 11

w

W P4g. 07 de 11 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo IMA 00047880/2025 e o codigo T356D3AG.



4. PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo de Negécio?
X Sim [J Nao

4.2 Existem exceg¢oes de aplicagdao da LGPD para o processo de negé6cio?

Processo relacionado com: Selegao

a) Segurancga Publica

b) Defesa Nacional

c) Segurancga do Estado

O O O o

d) Atividades de Investigagdo e Repressdo de

Infragbes Penais

Fonte: LGPD
4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?
0 Sim X Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagao Selegao

Origem racial ou étnica. U

Convicgao religiosa.

[
Opinido politica. U
Filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater Ul

religioso.

O

Filosofico ou politico

O

Saude ou a vida sexual

Genéticos ou biométricos ]

Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagao dos dados?

Base Legal LGPD Selecao

Consentimento O

Cumprimento de obrigacdo legal ou X

regulatoria

O

Execucgao de politicas publicas

O

Realizacdo de estudos por 6rgédo de

pesquisa

O

Execucgao ou criacido de contrato

O

Exercicio regular de direitos
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Protecao da vida

Tutela da saude

Legitimo interesse

O O 0o o

Protecao do crédito
Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis

Nome completo

Email
CPF

Telefone

Endereco

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sdo anonimizados no processo de negécio?
[J Sim X Nao

5. RELAGAO DE DOCUMENTOS

5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados no

setor?
X Produzido no Setor X Existe documento recebido(fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos anexados ao processo:

SGPE PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTO - PCD
Cédi | Tipo de documento Cédigo PCD Descritor
go
81 Declaracao de Requerimento obrigatorio e
Nascimento documentacdo comprobatéria de
nascimento das aves vinculadas a
fémea para a qual foi solicitada e
encaminhada previamente as
anilhas.
81 Agendamento de Requerimento obrigatorio de
Entrega agendamento de retirada das
anilhas indicando a marcagao de
cada anilha a ser retirada pelo
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criador.

81 Requerimento de
Requerimento obrigatério assinado

Entrega
pelo criador que recebe as anilhas
pela coordenadoria regional e que
atesta retirada das anilhas descritas
no documento com a marcacgao das

anilhas entregues

81 Requerimento de Requerimento obrigatorio
Cancelamento preenchido e enviado pela
Coordenadoria Regional

encaminhando anilhas vencidas.

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos séao inseridos no sistema/processo administrativo seguindo a ordem

dos eventos (ordem de inser¢ao por meio de um fluxo estabelecido)?

X Sim [1 Néo

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no 6rgao?
X Sim [J Nao

6.2 Todos os documentos no processo estao no plano de classificacdao e na tabela de

temporalidade?
X Sim [J N&o

6.3 Os documentos no processo estio no plano de classificagcio e na tabela de

temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?
[ Atividade-meio X Atividade-fim 1 Nao estao previstos

6.4 Relagao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinacao:

SGPE PLANO DE CLASSIFICAGCAO DE TEMPORALIDADE DOS
DOCUMENTOS DOCUMENTOS
Cé | Tipo de Cédigo PCD | Descritor Corren | Intermedia | Destinagao
dig | Documento te rio (eliminagao
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o ou guarda
permanente
)
17 | Documento | 05.01.01.01.0 Documento de 2 anos | 20 anos Eliminagao
Formalizaca 1.020 Oficializacao de
ode Demanda sobre
Demanda nascimento das
aves
17 | Documento | 05.01.01.01.0 Documento de 2 anos | 20 anos Eliminagao
Formalizaca 1.020 Oficializacao de
ode Demanda sobre
Demanda Agendamento de
retirada de anilhas
17 | Documento | 05.01.01.01.0 Documento de 2 anos | 20 anos Eliminagao
Formalizaca 1.020 Oficializacao de
ode Demanda sobre
Demanda Retirada de anilha
fisica na
Coordenadoria
Regional
17 | Documento | 05.01.01.01.0 Documento de 2 anos | 20 anos Eliminagao
Formalizaca 1.020 Oficializacao de
ode Demanda sobre
Demanda Envio de anilha
cancelada por
vencimento
Total 4 Temporalidade total do processo:

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

7. HISTORICO DE REVISOES

Vers Responsavel pela Sintese da Revisao

aon° elaboragao da IT Data

01/2 Neil dos Santos Baladi 31/07/2026 | Realizar a entrega de anilhas da operagao

026 Génesis para os criadores amadoristas de
passeriformes no IMA.
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»

sgpe Assinaturas do documento

Caodigo para verificacdo: T356D3AG

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

NEIL DOS SANTOS BALADI (CPF: 646.XXX.799-XX) em 17/08/2026 as 17:50:21
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/04/2026 - 14:44:11 e vélido até 15/04/2126 - 14:44:11.
(Assinatura do sistema)

VANESSA MORAES NUNES (CPF: 035.XXX.359-XX) em 18/08/2026 as 15:48:53
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 15:14:09 e vélido até 13/07/2118 - 15:14:09.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/SU1BXzZEINTA4XzAwMDQ30DgwXzQ30Dg1XzIwMjVIVDM1NkQzQUc= ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo IMA 00047880/2025 € 0 cOdigo T356D3AG
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




