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1. INFORMAGOES DO PROCESSO

Descrigao do processo

O processo foi construido a partir da necessidade do Arquivo Publico de propagar o seu

acervo documental visando orientar e auxiliar os professores das escolas publicas e privadas nos

conteudos curriculares e temas transversais abordados no ensino das areas de ciéncias humanas e

da histéria de Santa Catarina. As a¢des podem ser desdobradas em aulas, atividades pedagodgicas e

visitacdo ao espaco de guarda e laboratoério

Objetivo

Instruir o procedimento passo a passo desde o recebimento da solicitacdo de acado

educativa até a promocdo da a¢do educativa e recebimento de relatdrio da a¢do para melhoria

continua.

Informagdes complementares

N/A
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Responsavel

Nome Setor Telefone E-mail
Jucara Nair Wollf GEARP (48) 3665-6278 gearp@sea.sc.gov.br
Interessados

¢ Arquivo Publico do Estado.
e Sociedade Civil.

e Escritorio de Processos (EPROC).

Atores envolvidos

¢ Agente Educacional (professor, coordenador, diretor de escolas)

¢ Pedagogo ou professor de histdria licenciado.

Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragoes)

N/A

Legislacdo, normativas e outras referéncias

e Lei12.527 de 17/11/2011 (Lei de Acesso a Informac&o)

e Legislacdo relacionada ao arquivo publico (https://www.sea.sc.gov.br/sgdpo/)

Indicadores de performance
e Quantidade de a¢Ges educativas realizadas por més.
Definigoes

* GEARP (Geréncia do Arquivo Publico).

DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no seguinte link:

https://cawemo.com/share/9f07bd51-83c1-42db-b194-9d7935c2de04
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DESCRICAO DAS ATIVIDADES

Pedagogo ou professor de histéria licenciado da GEARP

1. O gatilho de inicio do processo é o recebimento de solicitacdo de acdo educativa através de meios
de comunicacdo como midias sociais, recomendacdes de outros agentes educacionais, telefone

e email.

2. O meio de comunicacdo oficial de formalizacdo de solicitacdo é por email, entdo o agente

educacional devera solicitar formalizacdo do pedido por email.

Agente educacional

3. Solicitar a¢do educativa
O agente educacional devera solicitar acdo educativa por email, provendo detalhes suficiente
para que a acao educativa possa ser realizada, como, por exemplo, a quantidade de alunos
envolvidos, o tempo de duracdo da acdo, dentre outras acdes.

Pedagogo ou professor de histéria licenciado da GEARP

4. Alinhar agao educativa com o agente educacional
5. Executar ag¢do educativa virtualmente ou inloco
6. Preparar certificado de participacao

7. Fornecer certificado fisico de participacao para o agente educacional e os alunos

Agente educacional (Escolas)

8. Avaliar acdo educativa pelos pedagogos/historiador/alunos e alunos

e Apés a execucao da atividade educativa a GEARP ira disponibilizar um formulario
avaliativo para que o professor e os alunos, que participaram da acéo, fagcam uma

avaliacdo que contemple os seguintes critérios:
o Didatica;

o Adequacgado da linguagem;
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o Duracao;

o Pertinéncia do conteudo.

Pedagogo ou professor de histéria licenciado da GEARP

10. Preparar relatorio da avaliacdo via google forms

e Profissional ira analisar e organizar os dados dos formularios em um relatério

interno.

11. Arquivar relatério para melhoria continua

e O objetivo do relatorio é obter dados para melhoria continua das a¢des educativas.

Devido a isso, os relatorios das acdes educativas deverdo ser arquivados.

2. HISTORICO DE REVISOES

Versdo Responsdvel pela Data Sintese da Revisdo
ne elaboragdo da IT

01/2023 Ricardo Franco dos Santos 06/07/2023 Revis3o inicial

02/2023 Ricardo Franco dos Santos 07/07/2023 Revisdo final
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