
Instrução de Trabalho - IT

Versão

01/2021

Data de Emissão

18/10/2021

Macroprocesso

De sustentação – Gestão de Bens e Serviços

Processo

Alterar Ata de Registro de Preço

1. INFORMAÇÕES DO PROCESSO

Descrição do processo

O processo visa manter condições justas para o fornecimento dos itens da Ata de Registro de

Preços. Possibilitando que o fornecedor de materiais solicite a alteração da ata, seja para obter

reequilíbrio econômico ou para trocar a marca do produto fornecido.

Objetivo

Apresentar as etapas para solicitação de alteração de uma ata de registro de preço nas seguintes

modalidades:

o Reequilíbrio econômico;

o Troca de Marca.

Responsável

Setor Telefone E-mail

DGLC/GPLAC/LBM 3665-1678 lbm@sea.sc.gov.br

Interessados

● Órgãos participantes da ata;

● Fornecedor.

Atores envolvidos

● DGLC – Diretor (a);
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● Órgãos participantes da ata de registro de preços;

● COJUR;

● Empresas participantes da ata;

● GPLAC;

● Secretário da Administração;

● Grupo Gestor do Governo.

Recursos tecnológicos (sistemas e integrações)

● SGPE;

● E-mail;

● Sistema DOE;

● SIGEF.

Parâmetros SGPE

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)

1267 Aquisições e
contratações

129 Ofício sobre Reequilíbrio
Econômico Financeiro a
Contrato

Público

1267 Aquisições e
contratações

147 Ofício sobre Troca de Marca
de Material

Público

Legislação, normativas e outras referências

● Lei federal nº 8.666, de 21 de junho de 1993

● Lei federal nº 10.520, de 17 de julho de 2002;

● Decreto nº 2.617, de 16 de setembro de 2009.

Indicadores de performance

● Percentual de pedidos deferidos;

● Percentual de pedidos indeferidos.

Definições

● DGLC – Diretoria de Gestão de Licitações e Contratos;

● COJUR – Consultoria Jurídica;

● GPLAC – Gerência de Planejamento de Compras Públicas;
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● SGPE – Sistema de Gestão de Processos Eletrônicos

● DOE – Diário Oficial do Estado;

● SIGEF – Sistema Integrado de Planejamento e Gestão Fiscal;

● ARP – Ata de Registro de Preços.

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O diagrama do processo Alterar ARP – Reequilíbrio financeiro está disponível no link:

https://cawemo.com/share/7199f266-eab2-4540-a6b5-d0329e7a42a9

O diagrama do processo Alterar ARP – Troca de Marca está disponível no link:

https://cawemo.com/share/c35b6b7e-6f76-4295-9523-a30ba77732e9
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https://cawemo.com/share/7199f266-eab2-4540-a6b5-d0329e7a42a9
https://cawemo.com/share/c35b6b7e-6f76-4295-9523-a30ba77732e9


3. HISTÓRICO DE REVISÕES

Versão
nº

Responsável pela
elaboração da IT Data

Síntese da Revisão
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Assinaturas do documento

Código para verificação: TAA6W285

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

CINTIA ZIMMERMANN MELO (CPF: 040.XXX.109-XX) em 19/10/2021 às 14:26:38
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 13:31:46 e válido até 13/07/2118 - 13:31:46.

(Assinatura do sistema)

KAREN SABRINA BAYESTORFF DUARTE (CPF: 040.XXX.219-XX) em 22/10/2021 às 16:25:57
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 14:14:15 e válido até 13/07/2118 - 14:14:15.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/U0VBXzcwMDBfMDAwMDcwMTZfNzEwMV8yMDIxX1RBQTZXMjg1 ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00007016/2021 e o código TAA6W285
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


