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Econdmico e Social

1. INFORMACOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo
Firmar acordo entre o Estado (concedente) e entidade publica para transparéncia de

recursos financeiros, visando a execucgéo de programas e a¢fes de interesse reciproco.

1.2 Informacdes Complementares

Documentos disponiveis no link: SC Transferéncias — Transferéncias Voluntarias de

Santa Catarina

1.3 Caracteristicas do Processo

1.3.1 Tipo de Processo:

0 Processo Gerencial O Processo Finalistico Processo Suporte

1.3.2 Tipo de Tramitagéo:

O Setorial O Intersetorial (I Intragovernamental X Interinstitucional

1.4 Responséavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Gerente de Administracao, GEAFC 48 3665-4237 silvana.dalmolin@sicos.sc.gov.br
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1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)

SICOS;
Ente do Solicitante;

Setor de Competéncia.

1.6 Atores Envolvidos

SICOS;

Ente Solicitante;

GABS;

COJUR;

Setor de Competéncia;
Nucleo Regional
GEAFC

Casa Civil SCC/SCONV

1.7 Recursos tecnoldgicos (sistemas e integracdes)

SGPe;
SIGEF,;
SIGEFWEB
Pacote Office;

Portal SC Transferéncia

1.7.1 O fluxo do processo se da em qual sistema?

O SGPe Hibrido (SGPE + outros) 0 Somente em outro sistema

1.7.2 Relacao de sistemas na execug¢ao do processo

Sistema principal . -
Sistemas auxiliares
(fluxo do processo)

SGPe SIGEF

Portal SC Transferéncia

1.8 Parametros SGPe

Classe Assunto Controle de acesso (sigilo)

123

Termo de Convénio 306 Convénio Publico
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1.9 Legislagdo, normativas e outras referéncias
e Decreto n®1.083 de 07/01/2021
e Decreto n®1.219 de 19/03/2021
e Decreto n°® 127 de 30/03/2011 (Revogado a partir de 23/11/2024)
e Decreto n° 733 de 24 de outubro de 2024 (eficacia a partir de 23/11/2024)
e Instrucdo normativa n° TCE 33/2024 (substitui a IN 14/2012)

1.10 Indicadores de performance

INDICADOR METRICA PERIODICIDADE DE ANALISE

N&o possui N&o possui N&o possui

1.11 Definicbes
e SGPe — Sistema de Gestéo de Processos;
e SIGEF — Sistema Integrado de Planejamento e Gestéo Fiscal,
e GEAFC - Geréncia de Administracdo, Financas e Contabilidade;
e SICOS - Secretaria de Estado de Industria, Comércio e Servicos;
e GABS - Gabinete do Secretario;
e COJUR - Consultoria Juridica;
e DOESC - Diario Oficial de Santa Catarina
e SCC/SCONV - Casa Civil/Setor de Convénios

2. DIAGRAMA DO PROCESSO
O Diagrama do processo pode ser visualizado no link:
https://modeler.camunda.io/share/2b8{688b-3068-43ff-8561-f32869727b1c

3. RELACAO DAS ATIVIDADES
ENTE PUBLICO
* Interesse em convénio
1. Enviar documentos para o GABS (e-mail).
Documentos:
- Oficio de Manifestac&o de Interesse;
- Plano de Trabalho do Ente Publico.
* E-mail enviado
GABS

* E-mail recebido
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2. Receber documentos do Ente Publico (e-mail)
3. Avaliar Oficio de Manifestacao de Interesse
e MANIFESTACAO REJEITADA (caminho 1/2 — a partir da atividade 3)
4. Rejeitar manifestag&o por incompatibilidade
5. Devolver manifestacdo para o Ente Publico
* Manifestacéo enviada
ENTE PUBLICO
* Manifestacéo recebida
e MANIFESTACAO APROVADA (caminho 2/2 — a partir da atividade 3)
6. Abrir processo no SGPe
Cadastrar processo:
- Logado no SGPE, cadastrar processo digital;
- Preencher os seguintes campos padréo no SGPE:
- CLASSE: XXXXX
- ASSUNTO: XXXXXX
- Setor de competéncia: SEA/XXXX — Setor X;
- Interessado: CPF da pessoa tal;
- Detalhamento do assunto: Ex. Logado no SGPE, cadastrar processo digital,
- Controle de acesso: Publico.
7. Inserir no processo SGPe Oficio de Manifestagao e Interesse
8. Inserir no SGPe indicacao do gestor e fiscal
9. Tramitar processo para COJUR (SGPe)
- Tramitar processo SGPE a COJUR para o setor efetuar a portaria e publicar no
DOESC.
COJUR - CONSULTORIA JURIDICA
10.Elaborar portaria com designacao do Gestor e Fiscal do Convénio
11.Publicar portaria no DOESC
* Portaria publicada.
12. Inserir a publicagcdo do DOESC no processo (SGPe)
13. Tramitar processo para o Setor de Competéncia (SGPe)
SETOR DE COMPETENCIA
14. Solicitar documentacéo necessaria ao Ente Publico via e-mail
* E-mail enviado
ENTE PUBLICO

* E-mail recebido
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15. Enviar documentacao solicitada para o Setor de Competéncia via e-mail
* E-mail enviado
SETOR DE COMPETENCIAS
* E-mail recebido
16. Criar Programa Transferéncia (SIGEF)
17. Incluir pecas no processo (SGPe)
Incluir pecas no processo:
- Documentos necessarios;
- Peca do Programa Transferéncia.
18.Tramitar processo para a Casa Civil SCC/SCONV
* Processo enviado
CASA CIVIL SCC/SCONV
* Processo recebido
19. Publicar programa no portal SC Transferéncia
20. Tramitar processo publicado para o Setor de Competéncia
* Processo enviado
SETOR DE COMPETENCIA
* Processo recebido
21.Tramitar processo para o Nucleo Regional
NUCLEO REGIONAL
22. Orientar Ente Publico ao cadastramento da proposta no SIGEFWEB
- Responsavel pela intermediacdo entre setor de competéncia e Ente Publico, o
Nucleo Regional devera comunicar ente que esta apto para cadastrar a proposta no
SIGEFWEB
* E-mail enviado
ENTE PIBLICO
* E-mail recebido
23. Cadastrar proposta no SIGEFWEB
24. Enviar proposta cadastrada para os interessados
25. Enviar proposta cadastrada via e-mail para o Nucleo inserir peca no SGPe
- Junto com o0 envio da proposta para o Nucleo, o Ente Publico devera notificar o
setor de competéncia sobre o cadastro da proposta realizado no SIGEF
* E-mail enviado
NUCLEO REGIONAL

* E-mail recebido
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26. Inserir documentos e comprovante da proposta no SGPe

27. Tramitar o processo via SGPe para o Setor de Competéncia
SETOR DE COMPETENCIA

28. Realizar Analise técnica da proposta

29. Tramitar processo via SGPe para a COJUR realizar anélise juridica
COJUR

30. Realizar analise juridica no SIGEF

31. Incluir parecer juridico no SGPe

32. Tramitar processo para o GABS realizar homologagéo no SIGEF

* Homologacao do secretério

GABS

33. Analisar processo

e PROCESSO REPROVADO (caminho 1/2 — a partir da atividade 33)
34. Reprovar processo por incompatibilidade
* Processo reprovado
e PROCESSO APROVADO (caminho 2/2 — a partir da atividade 33)

35. Homologar proposta no SIGEF pelo Secretario

36. Tramitar processo homologado para o Setor de Competéncia
SETOR DE COMPETENCIA

37. Gerar numero de transferéncia (TR) no SIGEF)

38. Tramitar processo para a GEAFC realizar empenho
GEAFC

39. Realizar empenho

40. Tramitar processo para o Setor de Competéncia via SGPe
SETOR DE COMPETENCIA

41. Realizar minuta de termo de convénio

42. Inserir minuta no processo SGPe

43. Tramitar processo para a COJUR via SGPe
COJUR

44. Analisar legalidade do processo

45. Emitir parecer referencial

46. Tramitar processo para o Setor de Competéncia via SGPe
SETOR DE COMPETENCIA

47. Transformar minuta em Termo de Convénio

48. Solicitar assinatura das partes
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- A assinatura por parte do Ente Publico se dar& através do médulo tarefa no SGPe
* Assinaturas realizadas
49. Realizar extrato da publicacdo do DOE
50. Inserir extrato da publicagcdo do DOE no processo SGPe
51. Alterar status da TR para “EM PUBLICAGAO” no SIGEF
52. Publicar TR no SIGEF
53. Alterar o status no SIGEF para “Abertura automatica de conta corrente”
- A alteragdo do Status do SIGEF emitira automaticamente a abertura da Conta
Corrente
e PROCESSO COM CONTRA PARTIDA (caminho 1/2 — a partir da atividade
53)
54. Solicitar aporte e comprovante para o Ente Publico via “Tarefa SGPe”
* Enviar Solicitacao
ENTE PUBLICO
* Solicitacdo recebida
55. Enviar comprovante do aporte para o Setor de Competéncia
* Comprovante enviado
SETOR DE COMPETENCIA
* Comprovante recebido
56. Inserir comprovante no SGPe
e PROCESSO SEM CONTRA PARTIDA (caminho 2/2 — a partir da atividade
53)
57. Tramitar processo para o GEAFC realizar o pagamento
GEAFC
58. Liquidar parcela
59. Realizar pagamento
60. Tramitar processo para o setor de competéncia
- Tramitar 0 processo com pagamento
SETOR DE COMPETENCIA
61. Realizar prestacao de contas

* Convénio firmado

4. PRIVACIDADE DE DADOS

4.1 Existem Dados Pessoais no Processo de Neg6cio?

Sim O Nao
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4.2 Existem excecdes de aplicacdo da LGPD para o processo de neg6cio?

Processo relacionado com: Selecéo
a) Seguranca Publica O
b) Defesa Nacional O
¢) Seguranca do Estado O
d) Atividades de Investigacdo e Represséo de Infracdes Penais O

Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?

O Sim Nao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relacéo Selecéo

Origem racial ou étnica. O

Conviccao religiosa.

Opinido politica.

Filiagdo a sindicato ou a organizacéo de carater religioso.

Filoséfico ou politico

Saude ou a vida sexual

ol o ol olo|o

Genéticos ou biométricos

Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizacdo dos dados?

Base Legal LGPD Selecéo
Consentimento n
Cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria n
Execucao de politicas publicas
Realizagdo de estudos por 6rgdo de pesquisa O
Execuc¢do ou criagdo de contrato O
Exercicio regular de direitos O
Protecéo da vida m
Tutela da saude n
Legitimo interesse n
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Protecdo do crédito m

Fonte: LGPD

4.6 Quais sdo os Dados Pessoais:

Dados Pessoais Dados Sensiveis
CPF NAO HA

Fonte: Otto Santos da Silva

4.7 Dados sao anonimizados no processo de neg6cio?

O Sim Nao

5. RELACAO DE DOCUMENTOS
5.1 Os documentos do processo sao produzidos no Setor ou recebidos/custodiados

no setor?

O Produzido no Setor Existe documento recebido (fonte externa)

5.2 Relagcdo dos documentos anexados ao processo:

SGPE PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTO - PCD
Cdédigo Tipo de documento Cédigo PCD Descritor
13 Oficio 01.01.01.01.04.006 | Oficio de manifestacdo de interesse
169 Parecer 01.01.03.01.01.057 | Parecer juridico

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos séo inseridos no sistema/processo administrativo seguindo a

ordem dos eventos (ordem de insercdo por meio de um fluxo estabelecido)?

Sim O Nao

6. ANALISE DA CLASSIFICAC}AO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS
6.1 Existe plano de classificagcdo e tabela de temporalidade para os documentos no
orgao?

Sim O Néo
6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificagcao e na tabela

de temporalidade?

O Sim Nao

Pagina 9 de 10

[ —

O P4g. 09 de 10 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SICOS 00005652/2026 e o codigo ZI627TZ3.



6.3 Os documentos no processo estdao no plano de classificagdo e na tabela de

temporalidade da atividade-meio ou da atividade-fim?

Atividade-meio

O Atividade-fim

[0 Nao estao previstos

6.4 Relacdo de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinacéo:

SGPE PLANO DE CLASSIFICACAO DE TEMPORALIDADE DOS
DOCUMENTOS DOCUMENTOS
Destinacéo
Caédigo Tipo de Cédigo PCD Descritor Corrente | Intermediario | (eliminagao
Documento ou guarda
permanente)
Oficio 01.01.01.01.04.006 Oficio de
13 manifestacéo de 5 anos 5 anos Guarda
interesse Permanente
169 Parecer 01.01.03.01.01.057 | Parecer juridico 5 anos 10 anos Eliminag&o
Total 2 Temporalidade total do processo:

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

7. HISTORICO DE REVISOES

Versao n° Responsavel pela Sintese da Reviséao
elaboracéo da IT Data
1° verséo da Instrugéo de Trabalho referente
01/2026 Otto Santos da Silva 19/05/2026 | ao processo: Firmar Convénio Entre Ente
Publico e o Estado no Ambito da SICOS
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»

sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificagdo: Z1627TZ3

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

JOAO LUIZ CONTINI SMIELEWSKI (CPF: 433.XXX.860-XX) em 20/05/2026 as 14:27:08
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 14:09:21 e vélido até 13/07/2118 - 14:09:21.
(Assinatura do sistema)

SILVANA FACCIN DALMOLIN (CPF: 898.XXX.569-XX) em 20/05/2026 as 14:27:09
Emitido por: "SGP-e", emitido em 02/01/2024 - 15:38:57 e vélido até 02/01/2124 - 15:38:57.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UOIDT1INfMzcONTRfMDAWMDU2ZNTJINTY1M18yMDI2X1pJNjI3VFoz ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SICOS 00005652/2026 € 0 cOdigo z1627TZ3
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




