
Instrução de Trabalho - IT

Coordenação Execução:

Processo

Reiniciar Obra ou Serviço de Engenharia Paralisado

Versão

01/2021

Data de Emissão

13/09/2022

Macroprocesso (Governo de SC)

Infraestrutura e Mobilidade

Macroprocesso (Nome do órgão)

1. INFORMAÇÕES DO PROCESSO

Descrição do processo

Trâmites para a realização do reinício de obra ou serviço de engenharia paralisado

compulsoriamente, quando solicitado por parte da Administração Pública.

Objetivo

Instruir o processo de reinício de obra ou serviço de engenharia paralisado

compulsoriamente, respeitando os prazos estipulados e a legalidade, de forma ágil e organizada.

Responsável

Cargo Setor Telefone E-mail

Diretor(a) DFIS (48)3664-9160 dfis@sie.sc.gov.br

Interessados

● Empresa Contratada;

● SIE – Secretaria de Infraestrutura e Mobilidade;

● Fiscal de Contrato SIE;

● Diretoria Gestora SIE;

Elaboração: escrever aqui o nome do analista responsável pela elaboração da IT
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● COJUR - Consultoria Jurídica;

● NUAJ - Núcleo de Atendimento Jurídico.

Atores envolvidos

● Empresa Contratada;

● SIE – Secretaria de Infraestrutura e Mobilidade;

● Fiscal de Contrato SIE;

● Diretoria Gestora SIE;

● COJUR - Consultoria Jurídica;

● NUAJ - Núcleo de Atendimento Jurídico.

Recursos tecnológicos (sistemas e integrações)

● SGPE - Sistema de Gestão de Processo Eletrônico

● CCO - Sistema de Contrato de Consultoria, Fiscalização e Projeto

● SICOP - Sistema Integrado de Obras Públicas

● SQM - Sistema de Quantitativos e Medições

Parâmetros SGPE

Assunto Classe Controle de acesso (sigilo)

964 ORDEM 964 ORDEM Sem restrição

Legislação, normativas e outras referências

● Decreto No 1.847, de 5 de abril de 2022

● Lei no 18.166, de 2021

● Lei federal no 8.666, de 21 de junho de 1993

● Lei Nº 14.133, de 1º de abril de 2021

Indicadores de performance

● Número de obras e ou serviços de engenharia reiniciados ao longo de 1 ano;
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2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link: https://cawemo.com/share/317cc777-f356-49c0-8c70-2a5817f85b27
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3. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES

SIE - Gestor do Contrato

O início do processo é a solicitação para o reinício de obra ou serviço de engenharia

paralisado;

1. Criar processo (SGPe)

● Logado no SGPe criar um processo para reinício de obra ou serviço de engenharia paralisado;

● Na tela do Processo preencher os seguintes campos padrão:

○ Assunto: 964 - ORDEM

○ Classe: 964 - ORDEM

2. Elaborar ordem de reinício (SGPe)

● Logado no SGPe criar um processo para o reinício de obra ou serviço de engenharia

paralisado;

● Preencher os seguintes campos padrão no SGPE:

○ Tipo de documento: 964 – ORDEM

○ Nome: ORDEM

Modelo Ordem de Reinício: https://bit.ly/Ordem_reinício

Para inserir uma nova peça no processo, acesse a pasta digital do respectivo processo e insira as

novas peças selecionando a opção ‘Selecionar um arquivo do meu computador’ por meio do ícone

. Você pode inserir uma ou várias peças ao mesmo processo. Para conferir o passo a passo de

como inserir peças em um processo, assista ao vídeo no link:

https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/como-faco-para-escanear-documentos-e-i

nserir-no-processo-digital/?hilite=%27inserir%27

Para o andamento do processo é necessária a assinatura da Diretoria Gestora;

3. Encaminhar a ordem de reinício para a empresa contratada

● Enviar a ordem de reinício para a empresa contratada pode ser encaminhada via SGPe);
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Empresa Contratada

4. Assinar a ordem de reinício

● A empresa contratada deve assinar a ordem de reinício via SGPe;

○ Manual de como Solicitar Assinatura Externa no SGPE:

https://bit.ly/Solicitar_assinatura_externa

Manual de como Realizar Cadastro e Assinar via SGPE (para ser enviado para a empresa

contratada): https://bit.ly/Realizar_cadastro_assinar_SGPE

SIE - Gestor do Contrato

5. Publicar OR no DOE/SC

● Publicar a Ordem de Reinício no DOE/SC - Diário Oficial Eletrônico de Santa Catarina

conforme manual a seguir:

Link do Manual de Regras de Publicação DOE/SC: https://bit.ly/Manual_Publicação_DOE-SC

6. Inserir DOE (SGPe)

● Inserir a cópia da publicação no DOE/SC no processo do SGPe;

7. Cadastrar reinício (SQM/CCO/SICOP)

● Cadastrar o reinício de obra ou serviço de engenharia no SQM/CCO/SICOP, anexando a

publicação do DOE e a OR no cadastro;

8. Encaminhar para Fiscal (SGPe)

● Encaminhar processo para o fiscal do contrato via SGPe;

SIE - Fiscal de Contrato

9. Registrar no Diário de Obra

● Fiscal deve registrar o reinício da obra no diário de obra;

Página 5 de 6

P
ág

. 0
5 

de
 0

6 
- 

D
oc

um
en

to
 a

ss
in

ad
o 

di
gi

ta
lm

en
te

. P
ar

a 
co

nf
er

ên
ci

a,
 a

ce
ss

e 
o 

si
te

 h
ttp

s:
//p

or
ta

l.s
gp

e.
se

a.
sc

.g
ov

.b
r/

po
rt

al
-e

xt
er

no
 e

 in
fo

rm
e 

o 
pr

oc
es

so
 S

IE
 0

00
35

90
4/

20
22

 e
 o

 c
ód

ig
o 

C
S

56
Q

32
E

.

7

https://bit.ly/Solicitar_assinatura_externa
https://bit.ly/Realizar_cadastro_assinar_SGPE
https://bit.ly/Manual_Publica%C3%A7%C3%A3o_DOE-SC


SIE - Gestor do Contrato

10. Arquivar processo (SGPe)

● Com a obra ou serviço de engenharia reiniciado o gestor do contrato deve arquivar o

processo do SGPe;

4. HISTÓRICO DE REVISÕES

Versão
nº

Responsável pela
elaboração da IT Data

Síntese da Revisão

01/2022 Bernardete Cristina Rezende 29/09/2022 AS-IS - Reiniciar Obra ou Serviço de
Engenharia Paralisado Compulsoriamente
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Assinaturas do documento

Código para verificação: CS56Q32E

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

ADALBERTO DE SOUZA (CPF: 299.XXX.799-XX) em 26/09/2022 às 15:52:58
Emitido por: "SGP-e", emitido em 06/03/2019 - 18:07:37 e válido até 06/03/2119 - 18:07:37.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/U0lFXzY5NjVfMDAwMzU5MDRfMzU5MTFfMjAyMl9DUzU2UTMyRQ== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SIE 00035904/2022 e o código CS56Q32E
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


