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Agendar Avaliagao Pericial para Beneficios
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02/2026 | 18/05/2026 Gestao e desenvolvimento de pessoas Gestéo de Saude do
Servidor

1. INFORMAGOES DO PROCESSO
1.1 Objetivo do Processo

Realizar o agendamento de avaliagao pericial para fins de beneficios necessarios a

avaliagdo com registro e tramitagdo no SGPe e SIGRH.
1.2 Informagoes Complementares
N/A
1.3 Caracteristicas do Processo
1.3.1 Tipo de Processo:
O Processo Gerencial O Processo Finalistico O X Processo Suporte
1.3.2 Tipo de Tramitagao:
0O Setorial O Intersetorial O Intragovernamental OX Interinstitucional

1.4 Responsavel

Cargo Setor Telefone E-mail

Gerente de Agendamentos e Sistemas Periciais GESPE (48) 3665-6075 gespe@sea.sc.gov.br

1.5 Interessados (Destinatario - Cliente)
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e Servidores Publicos da Administracao Direta, Autarquica e Fundacional
e (Gestao de Pessoas da Administragcédo Direta, Autarquica e Fundacional

e Secretaria de Estado da Administracdo de Santa Catarina
1.6 Atores Envolvidos

e GESPE/PROAP
e Responsavel pelo Agendamento
e Servidor Solicitante

e Gestdo de Pessoas do Orgao

1.7 Recursos tecnoldgicos (sistemas e integragoes)

e SGPe
e SIGRH

1.8 Parametros SGPe
Parametros SGPe conforme modelo abaixo:

ASSUNTO E CLASSE BENEFICIOS.pdf

1.9 Legislagao, normativas e outras referéncias

e Lein®6.745/1985

e Lein®6.843/1986

e Lein®6.844/1986

e Lei Complementar n°® 774/2021
e Lei Complementar n® 777/2021
e Lein®15.156/2010

e Decreto n°® 3.338/2010

e Decreto n®2121/2014

Lei n° 14.825/2009

Lei n°® 18.795/2023

1.10 Indicadores de performance

Indicador Métrica Periodicidade de Analise
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https://drive.google.com/file/d/1UQteAY0AhGB1hajqKye90-NXQIAlwO6R/view?usp=sharing

N/A N/A N/A

1.11 Defini¢oes
ALESC: Assembleia Legislativa do Estado de Santa Catarina
DSAS: Diretoria de Saude do Servidor
GECEP: Geréncia de Centros Periciais
GESPE: Geréncia de Agendamentos e Sistemas Periciais
MPSC: Ministério Publico do Estado de Santa Catarina
PROAP: Setor de Processos de Avaliacao Pericial
SAGIP: Setor de Agendamentos e Informacgdes Periciais
SEA: Secretaria de Estado da Administracéo
SGPe: Sistema de Gestao de Processos Eletrénicos
SIGRH: Sistema Integrado de Gestao de Pessoas

2. DIAGRAMA DO PROCESSO

O Diagrama do processo pode ser visualizado no link

<https://modeler.camunda.io/share/dd0bd0c5-a20a-46b0-97d3-307c0b5ae266>

3. RELAGAO DAS ATIVIDADES
SERVIDOR SOLICITANTE

1. Preencher formulario MLR de agendamento de beneficios

e MLR esta presente por tipo de beneficio no portal do SIGRH:
https://sigrhportal.sea.sc.gov.br/SIGRHNovoPortal/#/arquivos
Categoria Formularios
Sub Categoria Saude do Servidor

2. Coletar atestado médico e documentagcdes comprobatorias

e O servidor deve coletar todas as documentagdes necessarias, conforme descrito no

MLR para o tipo de beneficio que sera solicitado.

3. Solicitar cadastro de dependente no SIGRH

e Caso o beneficio especifico tenha necessidade de vinculagdo de dependente e o
servidor ndo tenha o dependente cadastrado, sera necessario solicitar ao setor de

gestao de pessoas responsavel o cadastro do dependente no SIGRH.
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4.Solicitar ao setor de Gestao de Pessoas a autuagcao do processo SGPe

e O solicitante devera solicitar para a Gestao de Pessoas, a autuacdo do
processo SGPe apresentando os formularios e documentagbes médicas

necessarias.
Gestio de Pessoas do Orgao

5. Realizar cadastro de dependente

e (Caso seja necessario, a gestao de pessoas deve realizar o cadastro de dependente

(subprocesso).

6. Autuar processo SGPe

e O processo deve ser autuado com as documentagbes comprobatdrias de acordo

com o beneficio solicitado.

7. Tramitar processo SGPe para SEA/DSAS/PROAP

e O processo deve ser tramitado via SGPe para o setor SEA/DSAS/PROAP,

responsavel pela analise processual.
GESPE/PROAP

8.Conferir documentagao do processo

e A PROAP ira analisar se todos os documentos necessarios para agendamento da
avaliacao pericial estdo anexados no processo. Caso 0 processo necessite de

adequacgdes, sera devolvido para a Gestdo de Pessoas.

9.Tramitar processo SGPe para agendamento

e (Caso o processo esteja em conformidade, a PROAP ira tramitar o processo para o

agendamento.
Responsavel pelo agendamento

10.Proceder agendamento (SIGRH)

e Recebido o processo com a documentagido correta, inicia-se o agendamento da
avaliacao pericial no SIGRH. Deve-se selecionar o tipo de vinculo (matricula, vinculo

externo, candidato), dependente, unidade pericial.

11.Selecionar motivo de agendamento
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e O responsavel de agendamento ira selecionar o motivo de agendamento conforme

a solicitagao realizada pelo servidor.

12. Verificar agenda dos Médicos Peritos / Verificar agenda do biopsicossocial

e A equipe responsavel pelo agendamento realizara a verificagdo da disponibilidade
na agenda dos peritos designados para a avaliagcdo, compreendendo meédicos

peritos e, quando necessario, o perito biopsicossocial.

13. Selecionar médico perito / Selecionar biopsicossocial

e A equipe responsavel pelo agendamento selecionara o médico perito e, quando
necessario, o0 perito biopsicossocial. que realizara a analise, confirmando o

agendamento.

14. Anexar convocag¢ao no processo SGPe

e O responsavel de agendamento ira anexar a convocag¢ao do servidor no processo
SGPe.

15. Tramitar processo via portal externo do SGPe

e (Caso o servidor seja do MPSC/Alesc, o processo sera encaminhado via portal
externo do SGPe.

e Motivo de tramitagao 67: Resolver pendéncia - Portal de Servigos -PTL/SCDIG e o
setor: PTL/SCDIG (Setor da Plataforma SC Digital).

16. Solicitar assinatura da peca para Gestao de Pessoas solicitante

e (Caso o servidor publico seja da Administragao Direta, Autarquica e Fundacional,

deve ser solicitada a assinatura da peca de convocagao a Gestao de Pessoas do

orgao de lotagdo do servidor solicitante.
17. Tramitar processo para o setor responsavel da GECEP

e ApoOs a conferéncia, o processo devera ser tramitado pelo setor responsavel

da GECEP para estar finalizado.

Gestdo de Pessoas do Orgao

18. Assinar pecga
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e A gestdo de pessoas, no caso de servidores da Administragao Direta, Autarquica e

Fundacional, ira assinar a peca de convocacéo.

19. Informar solicitante do agendamento
e A gestdo de pessoas ira informar ao solicitante referente ao agendamento realizado.
20. Anexar oficio de ciéncia no processo

e A gestdo de pessoas, em casos de vinculo externo, ird anexar no processo o oficio

de ciéncia para informar que esta ciente da data e hora do agendamento.

21. Tramitar processo para responsavel pelo agendamento

e A gestdo de pessoas, em casos de vinculo externo, ira devolver o processo para o

responsavel pelo agendamento.

Servidor Solicitante

22. Receber confirmagao do agendamento da avaliagao pericial

e O solicitante sera notificado pela gestdo de pessoas sobre dia e hora da avaliagao

pericial a ser realizada. Nesse caso, o0 processo esta finalizado e o agendamento foi

realizado.
Responsavel pelo agendamento

23. Conferir ciéncia do agendamento

e No caso de vinculo externo, o responsavel pelo agendamento ira verificar o oficio de

ciéncia do agendamento encaminhado pela gestao de pessoas.
24. Tramitar processo para o setor responsavel da GECEP

Apos a conferéncia, o processo devera ser tramitado ao setor responsavel da

GECEP para estar finalizado.
4. PRIVACIDADE DE DADOS
4.1 Existem Dados Pessoais no Processo?
OX Sim 0O Nao

4.2 Existem excegoes de aplicacao da LGPD para o processo?

Processo relacionado com: Selegao

a) Segurancga Publica ]
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b) Defesa Nacional

c) Seguranca do Estado

a

d) Atividades de Investigagao e Represséao de Infragdes Penais ]

Fonte: LGPD

4.3 Dados Pessoais sao sensiveis?

X Sim O Néao

4.4 Os dados Sensiveis estao relacionados:

Tipo de Relagao

Selecao

Origem racial ou étnica.

Convicgao religiosa.

Opiniao politica.

Filiacdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso.

Filoséfico ou politico

Saude ou a vida sexual

Genéticos ou biométricos

oGooooio

Fonte: LGPD

4.5 Qual base legal esta relacionada com a utilizagcao dos dados?

Base Legal LGPD

Selecao

Consentimento

XO

Cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria

XO

Execugéao de politicas publicas

XO

Realizagéo de estudos por 6rgao de pesquisa

XO

Execucéao ou criagado de contrato

0

Exercicio regular de direitos

X0

Protecao da vida

XO

Tutela da saude

XO

Legitimo interesse

XO

Protecao do crédito

0

Fonte: LGPD

4.6 Quais sao os Dados Pessoais:

Dados Pessoais

Dados Sensiveis

Identificagdo (Nome, CPF, contatos etc)

Atestados, exames, laudos e relatérios
médicos, CID (cédigos de classificagao de
doencas; condi¢des de saude), MLR.

Dados funcionais (Matricula, cargo, funcéo,
orgao de lotagdo etc.)

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

4.7 Dados sao anonimizados no processo?

O Sim Ox Nao

5. RELAGAO DE DOCUMENTOS
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51 Os

recebidos/custodiados no setor?

documentos do processo sao produzidos no Setor elou

[IX Produzido no Setor Ox Existe documento enviado (fonte externa)

5.2 Relagao dos documentos produzidos (anexados) para processo:

Tipo documental Nome do Documento

no SGPe

Caédigo Plano de
Classificagao

Descrigao do Documento

Documentos 04.01.05.01.04.026 Oficio Oficio de Ciéncia/Convocagédo/Solicitacdo

Formulario MLR MLR para agendamentos conforme modelo

padréo para o tipo de agendamento

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

5.3 Os documentos sao inseridos em ordem no processo (seguindo padronizagao)?
L] Sim x O Nao

6. ANALISE DA CLASSIFICAGAO E DA TEMPORALIDADE DOS DOCUMENTOS

6.1 Existe plano de classificagao e tabela de temporalidade para os documentos no
oérgao?
X Sim 0O Nao

6.2 Todos os documentos no processo estdo no plano de classificagao e na tabela

de temporalidade?
[1Sim X 3 Nao

6.3 Relagao de documento e a temporalidade corrente, intermediario, destinagao:

Tipo Caédigo Plano Temporalidade
documental de = Nome do Documento c jari inaca iminaca
no SGPe Classificagdo orrente Intermediario Destinagao (eliminagao
ou guarda permanente)
Oficio 5 anos 15 anos Guarda permanete
Atestado médico, exames, laudos e | 5 anos 15 anos Guarda permanete
relatérios
04.01.05.01. | Solicitagdo de Agendamento de | 5anos 15 anos Guarda permanete
04.137 Avaliacgao Pericial
Formulario MLR 5 anos 15 anos Guarda permanete
Total Temporalidade total do processo: 20 anos

Fonte: Elaborado pelo Especialista.

7. HISTORICO DE REVISOES

Verséo n° Responsavel pela Sintese da Revisdo
elaboragao da IT Data
02/2026 Henrique Garbellotto 18/05/2026 | 2° Versao - Agendar avaliagao para fins de
beneficios periciais
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sgpe Assinaturas do documento
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